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Kontakt a informace

Pokud budete mit jakykoliv problém s instalaci ¢i provozem ekonomického systému, kontaktujte nasi technickou podporu:

On-line zdroje informaci

Zakaznicky portal: www.money.cz/zakportal
(aktualizace, technicka podpora a dalsi)

Aktudlni kontakty: www.money.cz/kontakty
Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni
Dokumentace a doplfiky k programu: www.money.cz/ke-stazeni
Danowy a Ucetni servis: www.money.cz/infoservis
Bulletin Money News: WWww.money.cz/money-news
Navody, tipy, videa: www.money.cz/navod

Technicka podpora telefonem

Technicka podpora telefonem je zabezpecovana centralné v celé CR na telefonnim ¢isle:

549 522 503

Sluzba telefonické pomoci je uréena vSem uZzivatellim sluzby Podpora a aktualizace. Linka je v provozu v pracovni
dnyod 8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim této linky si, prosim,
pfipravte PIN licence, Cislo verze Money S3 (obé Cisla se zobrazuji na informacnim fadku v pravé spodni ¢asti Money
S3) a verzi operacniho systému.

Registrujte se jesSté dnes!
Vice o registraci najdete v pfiru¢ce Instalujeme Money S3.

“money S3

Z »0

Editor formul&ft pro Money S3

Money, Money 97, Money 2000, Money S3, Money S5, APP, Aktivni pracowni plocha, Analyst, Analyst S3 a CIGLER
SOFTWARE, a.s., jsou zapsané mezinarodni slovni a grafické ochranné nebo registrované ochranné znamky spole¢nosti
CIGLER SOFTWARE, a.s. Dal$i vtextu pouZité nazvy programowych produktd, firem apod. mohou byt ochrannymi
znamkami nebo registrovanymi ochrannymi znamkami pfislu$nych produktd.

Veskerd prava vyhrazena. Zadna &ast této publikace nesmi byt publikovana a $ifena zadnym zplisobem a v 7a4dné podobé bez vyslovného
souhlasu CIGLER SOFTWARE, a.s.

Jazy kov a korektura Jana Pavelkov 4, vy dani dvacéatétieti Copyright © CIGLER SOFTWARE, a.s., 1990 - 2017
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Editor formularu pro Money S3

1 Editor formulard pro Money S3

7~ O

Vitejte v ndpovedé k Editoru formulart pro ekonomicky systém Money S3

s vo

CIGLER SOFTWARE, a.s., poskytuje k programu Editor formuldfd systém kontextové ndpovédy
dostupné z kterékoliv ¢asti programu po stisku kldvesy F1. Text napovédy obsahuje fadu odkazll na
souvisejici informace, které ziskate stiskem mysi na prislusné polozce.

V napovédé k Editoru formuldri najdete popis hlavniho menu programu a ikon na ovladani:
P Obsah napovédy k Editoru formulafd - Hlavni menu
P Horké klavesy programu

Déle se dozvite, co je to formular, jeho struktura a zakladni prace v Editoru formularg:
P Uvod do préce s Editorem formuldrd

Také je zde popsan postup vytvoreni formulafe, véetné samostatného prikladu:
b Priklady

V pripadé jakéhokoliv problému kontaktujte nasi podporu:
F Technickd podpora

Kazdé okno napovédy obsahuje v horni &asti nékolik tlagitek: mizete si kdykoliv zobrazit podrobny
abecedni Rejstrik, nebo prislusné okno Vytisknout.

V menu dale najdete funkci Poznamka (k libovolnému oknu pfipoji vas vlastni text) a ZaloZzka (oznaci
prislusné okno, abyste jej pozdéji snadno nasli).

UZivatelska pfirucka

© 1990-2016 CIGLER SOFTWARE, a.s.




ucetnictvi pro Zivnostniky a malé spolecnosti

CAST Il / Technicka podpora
programu



2

UZivatelska pfirucka

© 1990-2016 CIGLER SOFTWARE, a.s.

)

Editor formularu pro Money S3

Technicka podpora programu

Technicka horka linka je zabezpedovana centralné v celé Ceské republice na telefonnim &isle:

549 522 503

Sluzba telefonni pomoci je uréena vdem uZivatellm sluzby Podpora a aktualizace. Linka je v provozu v
pracovni dny od 8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim
této linky si, prosim, pfipravte PIN licence, Cislo verze Money S3 (obé cisla se zobrazuji na informacnim
fadku v pravé spodni ¢asti Money S3) a verzi operac¢niho systému.

On-line zdroje informaci

Zakaznicky portal: www.money.cz/zakportal

Aktualni kontakty: www.money.cz/kontakty

Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni
Dokumentace a doplfika k programu: www.money.cz/ke-stazeni

Danovy a Ucetni servis: www.money.cz/infoservis
Bulletin Money News: www.money.cz/money-news
Navody, tipy, videa: www.money.cz/navod

Kontaktni adresa:

CIGLER SOFTWARE, a.s.
Drobného 49, 602 00 Brno
Obchodni oddéleni: 549 522 511
Tech. podpora, hotline: 549 522 503
Fax: 549 522 512

E-mail: info@money.cz

UzZiteCné odkazy

= Domovska stranka Money S3 - program otevie webovou stranku www.money.cz.

= Internetovy obchod CIGLER SOFTWARE - program otevi‘e e-shop Money http://shop.money.cz/
= On-line fakturace iDoklad - program otevie webovou stranku https://www.idoklad.cz/



http://www.money.cz/zakportal
http://www.money.cz/kontakty
http://www.money.cz/podpora/skoleni
http://www.money.cz/ke-stazeni
http://www.money.cz/infoservis
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Horké klavesy

= Prace se soubory

Ulozit formular F2 nebo Ctrl + S

Nacist formular z disku F3

= Prace s objekty

Kopirovat objekt Ctrl + C nebo Ctrl + Insert

Vyjmout objekt Ctrl + X nebo Shift + Delete
Vlozit objekt Ctrl + V nebo Shift + Insert
Smazat objekt Delete

Kopie objektu Ctrl+ D

Zarovnat objekty Ctrl + A

Zarovnat na mrizku Ctrl + R

O jedno vpred PageUp

0O jedno vzad PageDown

Dopfedu Ctrl + PageUp

Dozadu Ctrl + PageDown

= Prace s okny

Dalsi F6

Pfedchozi Shift + F6

= Prace s programem

Menu F10
Napovéda F1
Obsah napovédy Shift + F1

Informace o programu Shift + F10
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4.2

Co je Editor formulart

Editor formuldfd je externi program pro ekonomicky systém Money S3 uréeny pro tvorbu nebo editaci
formuldfd pro Money S3.

Profesionalné vypadajici tiskové vystupy jsou jednou z moznosti, jak ucinné zvysit prestiz vasi firmy.
Graficky operaéni systém Windows, pro ktery je Money S3 predevsim uréeno, ddva navrhim tiskovych
sestav obrovské moznosti. Neni zadnym problémem doplnit vase tiskové vystupy o grafické logo firmy,
¢i je tisknout barevné nebo do pFedem predtidténych formulafd. Tyto moZnosti systém Money S3 nyni
plné vyuZivd a s pomoci nabidky Ndstroje / Editor formuldfd vam dava moznost libovolné upravit
vzhled, tvar & obsah standardné dodavanych formulara.

Editor formuldfd byl navrzen tak, aby jeho ovladani bylo obdobné ovl&ddani jinych programt pro
Windows a aby vas intuitivné ved! v praci.

Stiskem klavesy F1 v kterémkoliv okamziku navic vyvolate aktivni kontextovou napovédu k té c¢asti
programu, se kterou pravé pracujete. Pfi praci s ndpovédou sledujte tvar kurzoru - ¢asto méni svij
tvar nad obrazky v textu - snadno prostym poklepanim levého tlac¢itka mysi zobrazite dalsi informace.
Editor formulard se vadm pfi instalaci systému Money S3 automaticky nainstaloval (pokud jste nezvolili
Pokrocilou instalaci bez instalace Editoru formulafd) na va$ pevny disk. Editor formulard spustite

z menu v Money S3 Néstroje / Editor formularg.

P Co je to formular

P Struktura formulare

P Nastaveni tisku v Money S3
P Zakladni ovladani

P Horké klavesy

P Priklady

} Hlavni menu

Co je to formular

Co je to formular

Formulafem v Money S3 rozumime predpis (Sablonu), ktery udava tvar a obsah vysledné tiskové
sestavy. Tvarem v tomto pfipadé rozumime texty a grafiku, kterd bude vZdy stejna. Obsah dosazuje
program - jedna se o hodnoty (proménné) z vaseho ucetnictvi.

Prace s Editorem formulard je obdobna praci s jakymkoliv jinym programem pro tvorbu grafiky. Je zde
vSak jeden velky rozdil. Pokud potrebujete nakreslit obrazek, vétSinou dopfedu vite, jak bude obrazek
velky (na jaky format papiru jej budete tisknout). Kdyz ale kreslite formular napf. pro fakturu,
celkovou velikost neznate. NemUZete totiz dopFedu védét, naptiklad kolik bude mit faktura poloZek.

V podstaté zadate pouze predpis, jakym zplisobem se vytiskne jeden Fadek s poloZzkou faktury a
program tento predpis sam zopakuje pro kazdou tiSténou polozku. Vy nasledné musite pouze zadat, co
se ma stat pfi pfechodu na novou stranu nebo po vytisténi vsech polozek. Délka vysledné tiskové
sestavy tedy zaleZi ve vétsin& pripadl na mnoZstvi dat, kterd potiebujete vytisknout.

Struktura formulare

Struktura fomulare

Kazdy formulafr v Money S3 se sklada z nékolika c¢asti. V dalsim textu jim budeme souhrnné fikat
Struktura. Zjednodusené se jedna o:

= Hlavicku formulare - tj. text (grafika, obrazek), ktery se bude psat do zahlavi kazdé stranky. U
nékterych preddefinovanych formuladiG je dale rozdélen na text, ktery bude pouze na prvni strdnce
(Titul) a text, ktery bude v hlavicce kazdé stranky - Hlavicku. Je mozné rovnéz nastavit, ze se hlavicka
bude tisknout az od druhé stranky.

» Text formulafe - tj. jeho vlastni obsah. Mlize se dé&lit dale na &ast, kterd se vypisuje vzdy a do
stejného mista (Stranka) a na opakujici se texty (PoloZky). Tyto se jeSté mohou dale Clenit na Skupiny.
» Patu formulafFe - co? je ukon&eni stranky. MiZe se &lenit na ukonéeni kazdé stranky (Paticka) a
Uplné ukonceni tiskové sestavy (Zaveér).

Struktura formuldfe (tj. napf. zda bude formuladf obsahovat zahlavi) se li$i podle pozadavkl na tisk
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konkrétni tiskové sestavy a je pevné dana. Uzivatel miize pouze n&které ¢asti vynechat. V konkrétnich
sestavach je pro jednodussi praci uvedeno napt. Hlavic¢ka faktury, apod. PEi praci s Editorem formulafa
jsou jednotlivé Casti formulare odliSeny Sedym pruhem s nazvem cCasti formulare, ktera nasleduje.
Nékteré formulare obsahuji pouze Cast vySe uvedené struktury - napf. u tisku sloZzenek nema Hlavicka
a Pati¢ka zadny vyznam.

Tvar formulafe je mnoZina Objektd, které formuldF obsahuje. Objektem mdZe byt napt. text, ¢ara,
ramecek, obrazek nebo proménna, kterou do formulafe dosazuje program. Kazdy objekt ma svoje
Vlastnosti - napF. (podle typu objektu) velikost, barvu, $itku, typ pisma, pozadi, prihlednost (tzn.
pokud se objekty prekryvaji a horni je prihledny, pak je spodni viditelny) a podobné.

Kazdy formular je na disku ulozen ve dvou souborech. Jeden z nich urcuje strukturu formulafe (ten ma
koncovku .FRP), druhy obsahuje vlastni formular (a ma koncovku .FRM). K jednomu souboru se
strukturou mzete mit vice tvard formuldfe - prikladem muize byt napf. nékolik tvarQ faktur (b&zna,
dobirkova, v cizim jazyce), které maji vSechny stejnou strukturu, ale mohou se liSit grafickym
provedenim nebo obsahem Udajll, které se do nich tisknou.

Nastaveni tisku v Money S3

Nastaveni tisku v Money S3

V Money S3 se pfi volbé Tisk zobrazi okno Nastaveni tisku.

V Casti Formular pro tisk se vam zobrazi nazev formulare pro tisk. Pomoci Sipky zobrazite seznam FRM
soubord (formuldfd) nastavenych pro tisk. Napt. u faktur mate n&kolik moznosti FRM souborl, napt.
vystavena faktura, vystavena faktura v cizi méné, faktura s textem anglicky, némecky nebo
francouzsky a dalsi. Tlacitkem Jako vychozi si vybrany formular nastavite na vSechny dalsi tisky.
Tlacitkem Editovat se vam otevie Editor formular s otevifenym vybranym formuldfem. Je to
nejrychlejsi cesta pro Upravu formulafe. POZNAMKA: Pokud si upravite stavajici formular,
nezapomenite si pomoci volby Ulozit jako ulozit soubor pod jinym nazvem. V opacném pripadé by se
vam formular pri jakémkoliv upgrade programu prepsal na vychozi.

Mastaveni tisku

Tisk  [E§ Export do Excelu

Tiskarna L
HF Lazerlet 15050 e Vlastnosti Nahled
Mail (PDF)

Formulai pro tisk

Q%EDID'U‘FAI{ ~ Jako wichoz Editovat Okraje Export v

Faktura vydana (vzor 2016)

Rozsah tisku Kopie

(®) vEechno Podet kopil: 1 8
Ostranky od: | 1% do: 3989 5 -

Tisknout stranky
() sudé i Liché (®) Sudé i liché

Zpst

Pizmo tisknout vidy erné iDove
[Ipismo tisknout vidy cerné Mapovéda
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Zakladni ovladani

Zakladni ovladani

Popis pracovni plochy

Kazdy formulafr obsahuje v levé Casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké ¢ary udava
souradnice kurzoru ve svislém smeéru. Pravitko pro vodorovny smér je spolec¢né vSem Castem
formulare. LiSty na pravé a spodni strané editacniho okna vam usnadiuji posun mezi jednotlivymi
¢astmi formulare.

Na pravé strané se zobrazuje okno Vlastnosti v zavislosti na pozici kurzoru. Pokud je kurzor ve
formulari, zobrazi se Vlastnosti formulare. Pokud je kurzor na nékterém objektu, napf. proménné,
zobrazi se Vlastnosti proménné, viz Vlozeni objektu.

Ovladaci tlacitka pro jednotlivé funkce a seznamy se zobrazuji na Pasu karet. Karta Soubor obsahuje
pfikazy pro praci se soubory a parametry programu. Karta Editace se zobrazi po otevreni formulare
volbou Otevrit nebo Novy formular a na pasu karet se zobrazuji Ovladaci tlacitka.

Nejrychlejéim zplsobem, jak se naudit pracovat s Editorem formulard, je zkusit upravit néktery ze
stavajicich formuldtl. Oteviete si pomoci volby Otevfit jakykoliv formuldF a vyzkou&ejte si postupy,
uvedené v nasledujicich odstavcich.

Oznaceni (vybrani) objektu

Libovolny Objekt formulafe oznacite (vyberete) tak, ze na néj najedete mysi. V pravé Casti se zobrazi
okno Vlastnosti, podle typu Objektu. Kolem vybraného objektu program zobrazi rémecek se
zachytnymi Ctverecky.

Posouvéani a zména velikosti objektu

Objekt prenesete, zmensite ¢&i zvétsite mys$i pomoci metody Drag & Drop (tdhni a pust). Pokud jej
potfebujete posunout, uchopte jej uprostfed mysi, pfesurite na nové misto a pustte tladitko mysi.
Chcete-li jej zvétsit nebo roztahnout, uchopte jej za zachytny Ctverecek a tahnéte mysi - objekt bude
podle pohybu mysi ménit svoji velikost. PFesnou pozici objektu zobrazuje Poloha a Velikost na pasu
karet. Pro rychlejsi ovladani mizete pouzit Horké klavesy.

VloZeni objektu (Cary, obdélniku, textu, aj.)

Do kazdého formuldie mGzete vkladat rizné objekty (jako jsou texty, promé&nné, grafické objekty
atd.). Vkladani provedete pomoci ikon na Pasu karet ve skupiné voleb VloZit. Pak nastavite kurzor mysi
nad pracovni plochu tam, kde pozadujete objekt umistit. Poklepanim mysi objekt umistite. Dokud
tlacitko my$i drzite, mlzete ménit velikost objektu (objekt ,natahujete"). Novy objekt se do formulaie
vloZi dle nastaveni Vlastnosti novych objektd.

Prekryvani objektt
Objekty se mohou pfekryvat. Nové kreslené objekty umistuje program nad ty dfive nakreslené, takze
se prekryvaji. Pomoci tladitek Pfenést bliZ a Pfenést dal uréujete zobrazovani pirekrytych objektd.

VloZeni Céary
Jestlize je ¢ara jiného typu, neZ plna, mezery mezi dil¢imi ¢arami, popf. te¢kami jsou prihledné a tudiz

nezakryvaji pozadi. V opa&ném pfipadé se pfi prekryti objektl mezi jednotlivymi &astmi ¢ary zobrazuje
podkladova barva, nastavena ve Vlastnostech formulafe na zalozce Stranka.

UlozZeni formuléare

Vytvoreny formulai mdZete uloZit na kart& Soubor volbou UloZit (Ctrl+S) (tato funkce se vztahuje k
pravé aktivnimu editacnimu oknu). Pokud neni formuladf pojmenovan, program otevie dialogové okno
soubortll, kde mizete zadat nové jméno (popt. vybrat jiz existujici). Nezadate-li nové jméno, uloZi si
program tento soubor jako NONAME.FRM (NONAME= bezejména). UloZit formulafr pod jinym jménem,
aniz byste stavajici zménili, mdZete vyberete-li volbu UloZit jako. Program otevFe dialogové okno
soubort, kde zadate nové jméno (popfipadé vyberete jiz existujici pro prepsani). UloZeni v8ech
formuldfd otevienych ve viech edita¢nich oknech, ve kterych byly provedeny zmény, provedete
volbou Ulozit vSe. Nebude-Ili mit néktery formulaf zadano jméno, zeptad se program na né automaticky.
POZOR: Pokud pracujete s vlastnimi formulafi, ukladejte si je na disk pod vlastnimi jmény a nikoliv pod
jmény standardné& doddvanych formuldil. Zabranite tak prepsani vdmi upravenych formulait v
pripadé, Ze provedete update programu.

Pro ndzornou ukédzku jsme pro vas pripravili popis postupt zmén ve formulafich.

P Priklady
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Priklady

Priklady

Zde si popideme postup Gpravy formuldil pro zmé&nu velikosti pisma a pro zmé&nu proménné ve
formulari.

3 O v ’ v ’ 7 v
Také se muzete podivat na postup Vytvoreni formulare.

Priklad €.1

Postup zmény pisma textu pred polozkami na vystavené fakture

Nejprve si spustite Editor formuldfd (Nastroje/Editor formuldfd) a volbou Soubor/Otevrit si vyberete
formular vystavené faktury 2010VFAK.frm a tlacitkem OK potvrdite. Nebo si oteviete formular pfimo z
Money S3 ze seznamu Faktur vystavenych / Tisk faktury a v okné Nastaveni tisku tlacitko Editovat.
Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na objekt Text pfed cenami (kolem vybraného
objektu se zobrazi ramecek se zachytnymi ¢tverecky) a na pravé strané se zobrazi okno Vlastnosti
promé&nné. Zde vidite ndzev promé&nné Text pfed cenami. V zalozce Pismo si mizete vybrat styl pisma,
velikost, barvu atd. Po dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor / UlozZit jako a tento vami upraveny
formulaF si uloZite pod jinym neZ ptvodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde u
volby FormuldF pro tisk $ipkou rozbalite seznam formulail pro vystavené faktury. Vyberete si svij
upraveny formulaf a vytisknete.

POZNAMKA: Pro pfesné oznaleni vybraného objektu mizZete pomoci Lupy v pravé spodni &asti
zobrazeni zvétsit.

Priklad €.2

Potrebujete vystavit fakturu anglicky i s popisem polozek v anglictiné

Nejprve si cizojazycény popis musite zadat na Kmenovou kartu. Po vybrani pfislusné kmenové karty si v
zéloZce Rozsifeny popis mizete nastavit Popis 1 -3. Zde si napiSete anglicky popis vybrané polozky do
zalozky Popis 1 okno Popis.

Spustite si Editor formuldfd a volbou Soubor / Otevrit si vyberete formulaf anglické faktury
VF_ANG.frm a tladitkem OK potvrdite.

Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na pole Popis poloZky a na pravé strané se zobrazi
okno Vlastnosti proménné. Zde si vyberete ze seznamu proménnych pravé Popis 1. Takto jste si
zménili ve formulari proménnou popis polozky na anglicky popis. Tento postup je nutné opakovat ve
vSech dalSich poloZzkach Urovné nize.
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Editor formulafi - [m] X
Editace
Je Vyjmout ® Al min T E !g Yo Seskupeni /" Cara i Poloha:  Velikost  off | B Viastnest
EEKopl'rovat ..l. Obrazek = Obdelmk 0.0 mm|| 47.5mm % vk
Viedit === 7 o | Proménna  Text - =
<& Kopirovat format o IE= = -Oranznv X = Konec strany Elipsa — 0.5 mm 40mm| 3 - ¥ 2]
Schranka Pismo Vlozit Objekt Fermulai ~
PKP_UCT.FRM* | VF-ang.fim® X Vlastnosti proménné
o PHIIHIII HHlHIIﬁOHIHIHFﬁl\\llljnol\I\IIHﬁll\lIH\FIHI\IIHEOII\llHIFIHIl\I\IFUIHIHII]\'OHIHIII Ry HHH\llflmmmllllmlm IIHHIH Proménnd | Formét Pismo  Objekt
0 = Typ proménné:

................................................................ (+ vibér vypoditané hodnoty

Udaje o fimné - Loge Ddbiratel (obchodni nazev) - nazev firmy

QR kod typicky € suma vypodtang hodnoty 2

............................................................. i i
Ddblntel(fakl.adresa) - jméno [peloia 1. crovne

biratel {pbchodni nazev) - ulice
biratel {obchodni nazev) - PSE Odbiratel (obchodnll

Seznam proménnych

v

Rozméry i
Délka proménn: so| 5] |

=]
il

FrlaFa i rraunelenmzre cenl (4. Gmm)

[
g
&
Ed
@
o

Po dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor / Ulozit jako a tento vami upraveny formular si ulozite pod
jinym ne plvodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde u
volby FormuléF pro tisk $ipkou rozbalite seznam formuladil pro vystavené faktury. Vyberete si svUj
upraveny formular a vytisknete.

45.1 Vytvoreni formulare
Vytvoreni formulare

Priklad €.3

Vytvoreni formulare pro vystavenou fakturu

Volbou Novy formular oteviete soubor struktury formulare faktury VFAKTURA.FRP. Pro snadnéjsi
orientaci zkuste vytvorit formular shodny se zékladnim formuldrem faktury doddvanym s programem.
Mizete proto tedy vyzkouset ,tvorbu" formulaFe od konce - a postupné mazat objekty tak, aZ se
dostanete do predvadéného stavu.

Pfred zacatkem editace formulafe mlZete vybrat pouze ty &asti struktury formulafe, které budete chtit
editovat.

POZOR: Nevybrané casti formulafe se netisknou. Pokud si budete chtit tuto volbu vyzkouset,
doporucujeme v kazdém pripadé ulozit formuldf pod novym jménem, abyste si omylem neprepsali
plvodni formular.

V pravé Casti se zobrazi okno Vlastnosti formulare.

UZivatelska pfirucka
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Viastnosti formulare

Stranka Struktura |Popis |

= ztranky Fakiumy A
- [¥] Titul Faktury

=1~ Skupina nadpizu poloek faktun

- [¥] Madpiz poloZek na nove strance

- [¥] Madpiz poloZek, faktury

=~ Skupina polozek 1. drovné

7] Titul polozky 1. drovné

=8 Skupina polozky

- [¥] Polozka 1. drovné

- [¥] Palogka 1. dravné [zumace cet

- [¥] Palogka 1. dravné [zumace cet
=l Skupina zeznamu virabkich izel 1. (i

- [¥] Titul eeznamu wirobnich dizel 1

- [¥] Pologka seznamu wirobnich &

- [¥] £ &vweEr zeznamu virobnich dize o

£ >

Maztaveni pro wwbranou Gast;

Yigka 1|l|:l|i| Imilimetr_'.' LI

Hilavicku stranky hlavni skuping tizknout;

Ivédy, kromé preni strany ;I

Patichku stranky hlavni skuping tizknout;

Ivid_l,l ;I
lupa: 100% (=) J ()

UZivatelska pfirucka
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Prepinadem ve stromové struktufe miZete povolovat ¢i zakazovat jednotlivé &asti struktury formulare.
Pokud je prepinac Tisknout hlavicku stranky hlavni skupiny jiz od prvni strany nepovolen, tiskne se
hlavicka az od druhé strany tiskové sestavy.

Kdyz vytvarite nové objekty ve formulari, potfebujete je spravné umistit. Pouzivate-li napf. laserovou
tiskadrnu 600 DPI, na jednom milimetru existuje 600 bodd, kde miZe objekt za&inat. Pro snadné&jsi praci
je proto vhodné si nastavit minimalni krok (MFfizku), po které se budou objekty presouvat. Tuto
vlastnost nastavite v okné Vlastnosti formulare na zalozce Stranka / Mrizka, kde je moznost Prichytavat
k mrizce a Hustota mrizky.

Viastnosti formulaie

strénka | struktura | Popis |

Viastnosti | Mrizka

—Hustota mrizky

Vodorovné:

U,5|j Imilimeh’y;l

Svisle:
U;5|il Imilimetryj

~Podrobnosti
v Zobrazovat miizku

| Oramovani I

¥ Frichytavat k miizce

lupa: 139% (=) } )]

Nyni mizete zadit s vkladanim objektl do formulare.

Vlozeni ¢ar a obdélnik(

UZivatelska pfirucka
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Vkladani ¢ar a obdéInikl provedete poklep&nim na ikony Céra, Obdéinik. Poklepénim v pozadovaném
misté pracovni plochy a naslednym tazenim mysi vytvorite dany objekt. Obdélniky, které budou
ramovat text nebo proménné, vytvorite prihledné tak, e nastavite "bez vypiné" (viz Vlastnosti
obdélniku). Samoziejmé mizete ménit i velikost (tloustku), barvu &ar a vypli plodnych objektl.

% Tenka Fra

{~ Mastavena cara
0,0 |§I Imilimeh’yj

Barva &ary:

I Oranovs ][]

~Typ &ary
i ping
" Earkovana

" tetkovana

" Zarka-tedka

" Zarka-tedka-tedka
i~ #3dna

Lupa: 136 % @ J @

Nyni nakreslite ve formulafi pozadované ramecky.

UZivatelska pfirucka
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2 Editor formulai — O x
Editace |
Vyjmout | |"HS ‘v| ﬁ ﬁ "8 Seskupeni " Cara Poloha: Velikost: @ EE—
T Kopirovat B Obrizek [P Obdéinik 102,5mm|[ 850 mm e
Vlozit = = = ¥ Proménna  Text
Kopirovat farmat s B .‘ ¥=|Konec strany (%) Elipsa 22,5 mml|| -40,0 mm o
Schranka Pismo Vlozit Objekt Formuldi ~
J NONAME.FRM* X | Vlastnosti formulare
Rllllllllljl-cl’l\|HHH?II\IIHﬁ?\l\l\lIn(\JHlHHﬁ?\l\l\l\ﬁ?l\l\l\lﬂ?n|HIIﬁ?H\HIIﬁ?II|IIIIImlmlﬂ\H\Immhlu’]ﬁmhll\ﬁl\l\l\llﬁl’mhluIll'?olllllrlllH\IIIIFI‘QOHHIHHHI Strérks  Stukira |P°"‘s I
A (20)0 )| - [P] Hlawitka stranky faktury 05|
[¥] Titul fakbury |
B Skupina nadp\su polozek faktury
D o : 2
< . >
il ki (57 imm) | Mastawenl pra wybranou ast
Witka 10015 milimetry 'I
ek kY (A0 0 jmm)
il G oie (A0 PO )
Hiavigku stranky hlavhi skuping tisknout
sy, kromé proni strary |
Patiéku stranky hlavnl skuping tisknout
Felleriiz R E Vg CLR |
vdy -
lupas 08% (=) @

Jakmile skondite s vkladanim ¢ar a obdélnikl, zac¢nete vkladat textové objekty a proménné formulafe.

Vkladani textu do formulére
Vkladani textovych objektl pomoci ikony Text je témé&F shodné s vkladanim ¢ar a obdélnikd. Obsah
textového objektu, barvu a fez pisma menlme v okné Vlastnosti textu.

POZNAMKA: Na karté Soubor / Nastaveni mdZete pomoci volby Vychozi vlastnosti novych objektl
prednastavit parametry pro vkladané objekty.

Vlozeni proménnych do formulére

Proménnou formulare vlozite tak, Ze kliknete na ikonu Proménna a poklepanim a tazenim mysi v dané
Casti formulare vytvofite danou proménnou. V okné Vlastnosti proménné vyberete jeji typ ze seznamu
proménnych, popfipadé upravite jeji vlastnosti jako format tiskového vystupu, barvu, fez a velikost
pisma.

UZivatelska pfirucka
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 Promenna ; Formét Pismo  Objekt
Typ promeénne:
% vybér vypoditané hodnoty

{ suma vypodtané hodnoky 2

IZ.:‘wér poloZek faktury LI
Seznam proménnych |
Iméno proménné |ID | ~
026 Hmotmost 26
027 Hmotnost MJ 27
028 Obijem 28
029 Ohijem M1 29
Celkem 200
Celkem zalohoveé zaplaceno 201
Cena s DPH celkem - wylctovani 500
Cena s DPH v sazbé 0% 8
Cena s DPH v sazbé 0% - vyictovani 508 =
—Rozmeéry

Délka proménné: 125
~Vastnost Ssla

[~ Zarownat celou &3st znakem: I':' T I

¥ Zarovnat desetinou fast znakem: I':' 'I

Pocet des. mist: =

¥ Oddélovat tisice [T Metisknout

[~ Pfinulové hodnoté Ssla zobrazit text:

Pfi nedefinovaném dsle zobrazit text:

lupa: 125% (=) J )]

Vkladani seskupenych objekt(

Pokud potiebujete na jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textl, vyuZijte Seskupeni pro
vkladani seskupeni objektd (napt. kdyZ vedle sebe potfebujete vytisknout jméno a pfijmeni, coz jsou
dvé samostatné proménné). Podobné jako u vkladani predchozich typl objektl vytvorite objekt
poklepanim a tazenim (metodou Drag & Drop) v dané casti formulare. Zobrazi se vam okno Vlastnosti
seskupeni, ve kterém definujete jednotlivé Objekty a to bud typu Text, nebo typu Proménna.
Tlacitkem Nova proménna vybirate konkrétni proménnou ze Seznamu proménnych. Tlacitkem Novy
text definujete vlastni text v okné Text.

Pomoci ikon se Sipkami ménime poradi objektd ve skuping (téhoz dosahnete opouiitl'm metody Drag &
Drop). Spodni zalozka Oddélovace vam otevie dialogové okno, ve kterém muzete ke kazdému objektu
definovat oddélovac pred a za objektem. Oddélovac na zacatku a konci skupiny se netiskne. Pokud se
~setkaji" odd&lovade mezi jednotlivymi objekty, tiskne se pouze oddélovaé za prvnim z objektd.
Nasledujici oddélovac, patrici druhému objektu, se vynechava.

UZivatelska pfirucka
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Vlastnosti seskupeni

{ Format Pismo  Objekt
Cena bez DPH za kJ

"-.-"Ese DPH za M)

‘T‘l 4 | Mova pruménnél I ol text | Smazat |

Proménna Format Pismo Oddélovade
Typ proménne:

% wybér vypoditané hodnoty

{ suma wypoditang hodnoky z;

IPDIDika 5. drovné ;I

Seznam promennych |
Jméno proménné |]IJ | A
Cena bez DPH celkem |12

Cena bez DPH za M1 k)

Cena celkem 8
Cena s DPH celkem |14
Cena s DPH za M |
Cena za M] 6
Cenovd hladina (21 o
—Rozméry

Délka proménné: 125

—Wlastnosti dsla

[T Zarovnat celou Fast znakem: I I

¥ Zarovnat desetinou £ast znakem: I I

Pofet des. mist: 2 vI

lupa: 125% (=) J @

KdyZ vytvoFite nékolik objektli a umistite je do obdélniku, miZe se vam stat, e ackoli poklepavate na
text, pracujete s obdéInikem. Je to zplsobeno tim, Ze obdélnik je v poradi vrstev vySe nez dany
objekt. PFi vkladani jakéhokoliv objektu se totiz v dané Casti formulafe vytvofi vrstva, ve které je

UZivatelska pfirucka 22
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prisluény objekt umistén. Obecné tedy pro kazdou &&st formulafe plati, e POCET OBJEKTU = POCET
VRSTEV. Vyse popsany problém lze, nastésti, lehce prekonat. Po oznaceni objektu (skupiny objektd)
pomoci tladitek Prenést bliz a Pfenést do popredi pfemistujete ve vrstvach dopredu (&ili k sobé) a
tlaCitkem Prenést dal a Prenést do pozadi adekvatné dozadu (smérem do monitoru).

Pokud nevite, ktery objekt mate pravé oznacen, staci se podivat na okno Vlastnosti, které se zobrazuje
pro oznaceny objekt Vlastnosti proménné, Vlastnosti textu, atd. Soufadnice objektu a velikost vidite ve
skupiné voleb Objekt.

2 H Editor formulafi - m] x
S 3 3 : ot
Js Vyjmout BN Sara et Sl o ﬂ FA%: 5 Seskupeni / Cara B Poloha:  Velikost: B Visstnosti
[CF Kopirovat &l Obrazek Obdélnik 60,0 mm| 30,0 mm|H -
t == = o | P & Text
& Kopitovat format rus== Mo v N W= Konec strany (@ Elipsa 250mm|| 00mm| D - % @
Schranka Pismo Vit Objekt Formulsf ~
2010VFAK.FRM X Viastnosti proménné
o 0 0 0 0 oo 10 0 40 50 50 70 30 o
HIII\HII vl b oo b HH\HHFHHllwﬂomHmﬁmluHﬁm\lm\HHIHHII\Hlluu’lﬁ?l\mlﬁulwmlll'uHlluf]lul\Hulllmllmlluuhulfl PromEnna | Objekt
: o [ R ~ | Typ proménné:
_ FIEVicie strznley falktury (45,0 mm) + vibEr vypotitané hodnoty
e T ] :
= : s s ! -1 i : (o] a by 2:
= Nadpls faktury ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Cislo fa ktury | [22ver polazek faktury |
L= Seznam proménnych
S Jméno proménné | ~
v Povaha DPH_5 1005
Povaha DPH_& 1006
Predkontace (zhratia) £+
Piepravee - ndzev 197
Piepravee - zhratka 196
Prhl&geny usivatel 40026
(QRksdtysidy |7 |
QR kéd velkj 279
Sazba DPH 0% 118
Sazba DPH v %_3 1043
Sazba DPH v %_4 1044
QR kéd typicky Sazba DPH v %_5 1045
, . Sazba DPH v %_6 1046
Sleva 119
SniFens sazha DPH 11 B
Rozméry
e experme 14
Obrézek
[V Zarovnat obrézek
| Zachovat pomér stran
[ Vystiedit
v
> Lupa: 125% (=) )7 (O]
. . v v sy . . . v . oy Vs,
Jakmile mate vyplnénu cast formulare s informacemi o dodavateli a odbérateli, muzete zacit
s vyplhovanim polozek faktury. Polozky nadepiSete Textem:
Madpiz poloZek na nove stiance [10.4 mm)
T T e e T T i
(Orznaceni dodaviy -kahbg_znacen: n Pocetm j; m.j Cenazam j | DPH s bez DPH! DPH. s DPH
f 0 L L f i N

M adpiz poloZek. Faktum [10,4 mm]

Ibznaéenidn-cﬁvty Elkahbg nadeni E: Poletm i mj 1

a pod jednotlivé textové objekty umistite prislusné Proménné.
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Madpis poloZek Faktury [10.4 mm]

-Dznacenldndavt]l kaiah:g nadeni -.Pneetm I F:I'I'Ij. -- Cenaza m. ].| DPh: '% I:-ezDPh‘| DPH, s DFH

Polozka 1. drovné [4.6 mm]

..... R TE TR R TR T T T
TaﬂL.."sa:az-’-zal"ra PH enaber DPHekem: W

e ;
[ i Cena ber 0P i Cena sOFH

V posledni ¢asti formulafe vytvofite tabulku s kone¢nym souctem cen.

Zaveretna sumace faktury (30,0 mm]

;Uhrazeno zalohou.. phové zaplacend .
- Zbyva uhradlt <+ - Uhradit

FormulaF vytvorené faktury mizete v libovolném okamziku Vytisknout na tiskarnu, nebo se zde na néj
podivat v Nahledu.
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5.1

5.1.1

5.1.2

5.1.3
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Hlavni menu

Ovladani Lprogramu Editoru formuldfd pro Money S3 je vyvijeno pIné v souladu s konvencemi ovladani
programu pro Windows. V nédpovédé naleznete také obecny Uvod do prace, Priklady prace s
programem a prehled Horkych klaves.

s vo

Po spusténi Editoru formulard se otevfe editor s kartou Soubor.

Ovladaci tlacitka pro jednotlivé funkce a seznamy se zobrazuji na Pasu karet. Karta Soubor obsahuje
pfikazy pro praci se soubory a parametry programu. Karta Editace se zobrazi po otevieni formulare
volbou Otevrit nebo Novy formular.

Na hlavi¢ce hlavniho okna je ikona = pro UloZeni formulare.

Soubor

Soubor

Menu Soubor obsahuje pfikazy pro praci se soubory a parametry programu.
F Ulozit (F2)
P Ulozit jako
b Ulozit vSe
P Otevrit (F3)
ovy formular
posledy oteviené - zobrazi se seznam poslednich otevirenych formulara.

|—|ZZ

stavenl

»
»
»
»
P Konec (Alt + X)

XZ

Ulozit formular

Ulozit formular (F2)
Soubor / UloZit

Prikaz Ulozit nebo ikona =] ulozi formular v aktivnim editacnim okné. Pokud soubor neni dosud
pojmenovan (je nazvdn NONAME.FRM), program otevie dialogové okno soubord a nabidne vdm zmé&nu
nazvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si ji doplni sam).

POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formulad¥, nezapomente pfi jeho uloZeni pouzit funkci UloZit
jako. Zamezite tak prepsani plvodnim formuldfem v prfipadé upgrade programu.

Ulozit jako
Ulozit jako
Soubor / Ulozit jako

Program otevie dialogové okno a zeptad se vas na nové jméno souboru formulafe, poptipadé mizete
vybrat jiny soubor, ktery prepidete. Soubor s plvodnim ndzvem zlstane zachovan v podobé
posledniho uloZeni.

POZNAMKA: Tuto funkci pouzijte vzdy, kdyz upravujete jiz existujici formuldr. Zamezite tak prepsani
plvodnim formuldfem v ptipadé upgrade programu.

Ulozit vSe
Ulozit vSe
Soubor / Ulozit vSe

Pfikaz Ulozit vSe uloZi vSechny oteviené formulare, u kterych nastala jakakoliv zména od posledniho
ulozeni. Pokud néjaky soubor neni dosud pojmenovan (je nazvan NONAME.FRM), program otevie
dialogové okno souborl a nabidne Vdm zménu tohoto nazvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si
ji doplni sém).
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POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formuld¥, nezapomefite p¥i jeho uloZeni pouzit funkci UloZit
jako. Zamezite tak prepsani pvodnim formuldfem v piipadé upgrade programu.

5.14 Otevrit formular
Oteviit fomular (F3)
Soubor / Otevfit
Po potvrzeni volby OtevFit formuldf program nabidne v dialogovém okné seznam existujicich soubord
formuldFd (soubory s piiponou FRM). Zadate-li neexistujici jméno formulate, program automaticky
otevie dialogové okno souborl definic, ve kterém si vyberete piisludnou sestavu, a tim zaloZite novy
formular se zadanym jménem.
Tuto funkci vyuzijete v pfipadech, kdy si budete potfebovat upravit jiz existujici formular.

5.15 Novy formular
Novy formulaf
Soubor / Novy formulaf
Volba Novy formular slouzi k vytvoreni nového formularového souboru. Po potvrzeni volby program
nabidne v nasledujicim dialogovém okné seznam defini¢nich soubort (soubory s pfiponou FRP). Tento
soubor bude automaticky pojmenovan >NONAME.FRM< (NONAME= bezejména).
Jednotliva pole v okné Vybér souboru struktury formulare maji tento vyznam:
= Jméno soouboru - zde zadavate jméno souboru, popf. se zobrazi soubor vybrany ze seznamu. Ze
seznamu muzete vybirat nazev pro otevieni nebo ulozeni souboru.
» Soubory typu - zde si miZete vybrat z roletové nabidky typ souboru.
= Diskové jednotky - vybirate disk.
= Popis - popis souboru definic - nelze jej ménit.
Po vybéru struktury formulare se vam zobrazi zakladni plocha se strukturou vybraného formulare.

5.1.6 Tisk formulare
Tisk
Soubor / Tisk
Volba Tisk zobrazi dialogové okno s vybérem nainstalovanych tiskaren a moznostmi tisku formulare.
Pokud nesouhlasite s tiskem na implicitni tiskarnu, mdzete si roletovym vybé&rem zvolit jinou z
nainstalovanych tiskaren. V pfipadé, ze okno pod napisem Tiskdrna je prazdné, nemate ve Windows
nainstalovanu zadnou tiskarnu (viz napovéda MS-Windows).
Po zatrZeni volby PFestupovat na novou stranku tiskarna na pozici vlozeného konce strany pokracuje v
tisku az na dalsi strané, popf. listu papiru.
V pravé Casti se zobrazuje Nahled formulare. Pomoci Lupy ménite velikost nahledu.

5.1.7 Nastaveni
Nastaveni
Soubor / Nastaveni
Ve volb& Nastaveni méate moZnost ménit nastaveni cesty k formulafim (vypisem cesty nebo s pomoci
tlacitka prochazet). Lze si také zvolit, po jakych intervalech ma program automaticky ukladat vSechny
oteviené formulare.
= Vychozi vlastnosti novych objektd - zde miZete nadefinovat Vlastnosti nové ptidavanych
objektd.

5.1.7.1 \Wchozi vlastnosti novych objekt(
Vychozivlastnosti novych objektd
Timto piikazem zadate zakladni viastnosti nové vkladanych objektl jako jsou format textu, typ &ary,
vypln.
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5.1.8

5.2

Obdélnik

U obdélniku mate moZnost mé&nit zaobleni rohl. Zaobleni Ize mé&nit v milimetrech, bodech nebo palcich
a to jak ve vodorovném, tak i svislém sméru.

Format

Volba Jednorfadkovy urcuje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se text zobrazi
pouze jako jeden radek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu
zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu. Volba Vicefddkovy rozdéli text na
vice Fadkdl tak, jak jste jeho rozd&leni na vice Fadkl zadali v &asti Text. Pfi zadkrtnuti volby Formétovat
text program automaticky odfadkuje text v pfipadé¢, ze text by pfesahoval hranice objektu. Volba
Carovy kod zobrazi text ve formatu ¢arového kodu (samoziejmé, Ze text musi dodrzet pravidla daného
typu ¢arového kédu). Je zde mozné volit Typ ¢drového kdédu podle vybéru z roletové nabidky. Typ
c¢arového kédu nastaveny programem Money S3 nema v tomto pfipadé vyznam.

Tisk bloku textu pouZzijete tehdy, kdyz budete chtit do formulafe vytisknout jen urcitou ¢ast textového
vyjadieni proménné (tuto ¢ast definujete volbami Zobrazit od znaku a po&et Znak(). Ptikladem vyuziti
je tisk penézni ¢astky do sloZzenek, kde se maji jednotlivé Cislice zapsat do samostatnych okének. Pro
kazdé okénko tak musite definovat samostatnou proménnou. Do kolonky Text pfi nastaveni mimo
rozsah textu napiste hlaseni, které ma program vypsat v pfipadé, kdyz proménna bude mit vétsi
rozsah, nez vami zadany.

Pismo

Pismo mUzete vybirat ze véech nainstalovanych pisem v prostiedi Windows. Barvu pisma nebo vypIné
muizZete vybrat z palety barev. Tla¢itkem = oteviete okno Barva pro vlastni definici barev. Velikost
pisma Ize ménit na vysku i na $ifku vzhledem k jednomu znaku, a to v milimetrech, bodech nebo
palcich. Orientace se rozumi oto&eni celého obsahu o zvoleny pocet stupiidl proti smé&ru hodinovych
rucicek vzhledem k pomyslné ose X. PFi Upravach pisma se v ukazce Nahled predvoleny text
automaticky méni dle zadanych zmén. Volbou Podlozit barvou papiru se prebere nastaveni barvy
papiru z Vlastnosti formulare / zalozka Stranka.

Typ Cary

Vybrat si mizete bud’ ¢aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud' v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké &ary si mdzete vybrat z nékolika typd
¢ary (napf. plna, ¢arkovand, tec¢kovana, atp.). Barvu ¢ary mlzete vybrat z palety barev. Tlac¢itkem -
oteviete okno Barva pro vlastni definici barev. U nastavené ¢ary mizete ménit pouze barvu, nikoli
v8ak typ. Ve spodni &asti Ukdzka se vam pribé&zné zobrazuje ¢ara tak, jak bude vypadat ve formulafi.

Wpln

Objekt Ize vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pfipadé, ze vyplni je plocha nebo
jakékoliv &rafovani (vodorovné, svislé, k¥iz, apod.), mlzete zmé&nit barvu vyplné z palety barev nebo si
nadefinovat vlastni barvu.

Konec

Konec (Alt + X)
Soubor / Konec

Prikaz slouzi k ukonceni programu. Pokud mate v programu néjaky neuloZzeny formula¥, program se
vas automaticky zepta na jeho ulozeni a pfipadné i na jeho Jméno.

Editace

Editace

Karta Editace se zobrazi po otevieni formulafe volbou Otevrit nebo Novy formuladf. Na Nastrojové listé
se zobrazi ovladaci tlacitka rozdélena na skupiny voleb:
PSchranka

PPismo
MViozit
PObijekt




5.2.1

5.2.2

5.2.3

PFormular

Po stisku pravého tlac¢itka mysi se zobrazi Mistni nabidka (pop-up menu). Zobrazi se seznam akci,
které mlzete pravé na tomto misté uskuteénit. TytéZ funkce vétsinou naleznete na Néstrojové listé. V
Mistni nabidce vsak vidite pouze ty, které maji vyznam

pro misto, odkud Mistni nabidku volate.

Schranka
Schranka

Zde se zobrazuji ovladaci tlacitka:

= VloZit - tato funkce vloZi data ze schranky Editoru Formuldfd (clipboardu) zkopirované z kteréhokoliv
casti formulare.

» Vyjmout - tato funkce zkopiruje oznaeny objekt nebo skupinu objektl do schranky Editoru
Formuldrd (clipboardu), pricemz plvodni objekt bude z formulafe odstran&n. Zkopirovana data mdzete
poté kdykoli vlozit do formulare pomoci tlacitka Viozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

» Kopirovat - tato funkce zkopiruje oznaeny objekt nebo skupinu objektl do schranky Editoru
Formulafd (clipboardu), pficemz ptvodni objekt zlistane ve formuléfi zachovan. Zkopirovana data
muzete poté kdykoli vlozit do formuldfe pomoci tladitka VioZit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

= Kopirovat format - zkopiruje format objektu pod kurzorem na nové vybrany objekt.

Pismo
Pismo

Zde nastavujete pismo pro objekt pod kurzorem.

= Pismo - ikony pro styl pisma. Vyznam uvedenych ikon vyplyva z jejich ndzvu i vzhledu. Uzivatel
takto ma& moznost oznacenim casti, ¢i celého textového objektu a jedinym kliknutim tlacitka mysi ménit
format, & zarovnani pisma. Po provedenych zménach zlstanou ostatni vlastnosti textu zachovany.Tyto
vlastnosti Ize také zménit v okné Vlastnosti textu. Vybér fontu je zavisly na mnozstvi nainstalovanych
pisem ve Windows. To znamena, Ze si mate moznost vybrat ze véech druhl pisma, které mate pod
Windows nainstalovany.

= Zarovnani - ikony slouzi pro zarovnani textu (doleva, doprava nebo na stfed).

Cernd T . ] . . y
= Barva - bl - Sipkou rozbalite roletovou nabidku pro vybér barvy pisma. Tlacitkem -
otevrete okno Barva pro vlastni definici barev.

Viozit
Viozit

Vlozit do formuldfe mlzete jak promé&nné, tak i obrazky, ¢ary atd.
Proménnou, Text, Obrazek, atd. do formulafe vlozite tak, Ze poklepete na ikonu Proménna, Text,
Obrédzek a poklepanim a taZzenim mys$i metodou Drag & Drop (tdhni a pust) v dané &asti formulare
vytvofite objekt.

A
= 4% Proménna - po vlozeni objektu Proménna se v pravém okné zobrazi Vlastnosti proménné. Zde
vyberete jeji typ ze seznamu proménnych, popfipadé upravite jeji vlastnosti jako format tiskového
vystupu, barvu, fez a velikost pisma.

s 44 Text - stejnym zplsobem jako u proménné viozite do formulare Text. V pravém okné se
zobrazi Vlastnosti textu.

o o . . .
. Seskupeni - ikona slouzi ke vlozeni skupiny objektu metodou Drag & Drop (tdhni a pust).
Zobrazi se okno Vlastnosti seskupeni.

= ==/ Obrazek - po vlozeni objektu Obrdzek se v pravém okné zobrazi Vlastnosti obrazku.

» " Konec strany - kliknutim do libovolné &asti formulaFe vioZite konec strany. Pfi vystupu na
tiskarnu se na pozici konce strany formular odstrankuje a tisk dalsi ¢asti formulare pokracuje na dalsi
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listy. V pravém okné se zobrazi Vlastnosti textu.

» ' Gara - ikona slou3i k nakresleni ¢ar metodou Drag & Drop (tdhni a pust). V pravém okné se
zobrazi Vlastnosti cary.

u Obdélnik - ikona slouzi ke kresleni pravouhlych objektd (napF. rdmeékd, apod.) metodou Drag &
Drop. V pravém okné se zobrazi Vlastnosti obdélniku.

u Elipsa - ikona slouzi k nakresleni elipsy.V pravém okné se zobrazi Vlastnosti elipsy.
. % Duplikat - zkopiruje objekt pod kurzorem a vlozi do formulafe na stejnou pozici.

u VlozZit z formulare - pomoci ikony oteviete okno Nastaveni pridani pro pridani celého formulare,
nebo jen vybrané urcité ¢asti.

Vlastnosti proménné
Vlastnosti proménné
Vlozit / Vlastnosti proménné

Viastnosti proménné slouzi k nastaveni nebo zméné proménné oznaceného objektu nebo skupiny
objektu.
V pfipadé&, Ze ménite vlastnosti skupiny objekti, mé&ni se jen spole¢né vlastnosti.

Proménna

Hodnoty Proménné jsou do formulare dosazovany programem béhem tisku. Jedna se o hodnoty, které
byly programem vypocitany nebo nacteny z databazi na pevném disku. Do jednotlivych ¢asti formulare
mzete vloZit pouze omezenou mnoZinu proménnych. Které promé&nné je mozné tisknout v riznych
Castech formulare urcuje jeho Struktura.

U ¢&iselnych promé&nnych mizete nastavovat tyto vlastnosti:

Typ proménné

= Vybér vypocitané hodnoty - vybirate ze seznamu proménnych vypocitanou hodnotu.

=» Suma vypocitané hodnoty z - v pripadé, Ze pozadujete sumovat (selist) proménné z jiné Casti
formulare, zaskrtnéte tuto volbu. Zde mate moznost vybrat proménnou z polozek seznamu. V pfipadé,
Ze seznam je tvoren vnorfenou skupinou nabidnou se proménné z Casti Zavér této skupiny (sumovat Ize
jen v Casti Zavér sestavy popf. skupiny).

V dalSi ¢asti zalozky Proménnd nastavujete:

» Délka proménné - nastavuje se na celkovy pocéet znakl nezavisle na typu, ktery si zvolite v levé
Casti dialogového okna.

= Vlastnosti ¢isla - zde definujete vlastnosti proménné cisla. Volbou "Zarovnat celou ¢ast znakem"
mate moznost nadefinovat znak, ktery se bude zobrazovat misto prazdnych mist celé ¢asti. Volbou
"Zarovnat desetinnou Cast znakem" nastavujete znak pro desetinnou ¢ast a pocet des. mist a zda se
maji oddélovat tisice v Cislech.

= Netisknout - pokud u vybrané Ciselné proménné zapnete tento prepinac, bude objekt viditelny pouze
ve formuléFi nikoli pfi tisku. Funkci vyuZijete napF. pfi sumaci proménnych, kdy mdzete promé&nnou
pouzit do vzorce, aniz by se zobrazovala.

= PFi nulové hodnoté cisla zobrazit text - zde definujete text, ktery se ma zobrazit ve formulafri pfi
nulovém Ccisle.

= PFi nedefinovaném disle zobrazit text - zde definujete text, ktery se ma zobrazit ve formulafi pfi
nedefinovaném Cdisle.

U logickych promé&nnych, napf. v &asti filtrd u seznamd, je moZnost nastaveni promé&nné pro "Texty
stavl". Zde nastavujete text nebo znak, ktery se zobrazi pti volb& ano (aktivni vybér) nebo pti volbé
ne.

U proménnych, které obsahuji delsi text, jako napf. Spisova znacka nebo Text pfed cenami ve fakture,
si mlZete ve Vliastnostech textu nastavit:

= Normalni text (memo) - text je mozné vlozit na kterékoliv misto prislusné c¢asti formulare.

» PFichyceny na zacatek - text bude pfichyceny vzdy na zacatek prislusné c¢asti formulafre (napf.
Titul faktury)

= Pfichyceny na konec - text bude prichyceny vzdy na konec pfislusné ¢asti formulare (napf. Titul



5.2.3.2

faktury).

Format textu

= Ohranic¢eny text - text se bude zobrazovat dle nastavené velikosti objektu.

= Povolit pravy okraj - povoluje zménu pravého okraje dle objektu, v opacném pripadé je pravy
okraj az do konce radku.

= OFiznout vSéechny proménné nad textem - volba ofizne objekty, které jsou nad textem.

U nékterych proménnych (napf. druh faktury, typ ucetnictvi) je nastavena proménna jako MnoZina.
Tlagitkem Definice mnoZiny se zobrazi okno pro Nastaveni textd mnoZiny, kde je mozné editovat texty
pro hodnotu proménné.

U proménnych, kde je mozné vkladat napf. logo jako obrazek mate moznost nastavit Vlastnosti pro
obrazek.

Format

= Jednofadkovy - urcuje vzhled textu nebo proménné vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé
se text zobrazi pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem
k objektu zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.

» ViceFadkovy - rozdéli text na vice fadkd tak, jak jste jej na vice fadkd zadali v zaloZce Text.

= Formatovat text - program automaticky odfadkuje text v pfipadé, Ze text by pfesahoval hranice
objektu.

s Tisk bloku textu - vdm umoZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", poc¢et "Znak{" nebo
zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouzijete napt. pro tisk formuldfd (VyUétovani dané z pFijmu
fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vloZite
proménnou do kazdého pole formulare a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text pfesahne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
’ v O v v v ’ . e e

vyplné muzete vybrat z palety barev. TlaCitkem - otevrete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Viastnostech formulare v zalozce Stranka nastavujete Barvu papiru.

= Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otogeni celého obsahu o zvoleny pocet stupfil proti sméru hodinovych
rucicek vzhledem k pomysiné ose "X".
PFi Upravach stylu pisma se vam v objektu pfedvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyZ - zde mizZete nastavit podminény tisk proménné ze seznamu.

Vlastnosti textu
Vlastnosti textu
Vlozit / Vlastnosti textu

Vlastnosti textu slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objektd.

Text
V zalozce Text dopliiujete text, ktery se bude na formulafi zobrazovat.

Format

= Jednofadkovy - urcuje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se text zobrazi
pouze jako jeden radek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu
zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.

» ViceFadkovy - rozdéli text na vice radka tak, jak jste jej na vice radk{ zadali v zalozce Text.

= Formatovat text - program automaticky odrfadkuje text v pfipadé, Ze text by pfesahoval hranice
objektu.

s Carovy kéd typu - pomoci $ipky vyberete typ ¢arového kddu.
s Carovy kéd - v této ¢asti nastavujete velikost a zarovnani pro ¢arovy kéd.
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» Tisk bloku textu - vdm umoZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", po¢et "Znak(i" nebo
zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouZijete napt. pro tisk formulard (Vyuctovani dané z pFijmu
fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vlozite
proménnou do kazdého pole formulare a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text pfesdhne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
vypIné milzZete vybrat z palety barev. Tla¢itkem = oteviete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Vliastnostech formulédre v zalozce Stranka nastavujete Barvu papiru.

= Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupfid proti sméru hodinovych
rucicek vzhledem k pomysiné ose "X".
Pfi Upravach stylu pisma se vam v objektu predvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde mlZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti obrazku
Vlastnosti obrazku
Vlozit / Vlastnosti obrazku

Vlastnosti obrdzku slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objekt{.

Obrazek
= Nadist - vybér souboru s obrazkem z disku ve formatu *.jpeg;*.tiff;*.bmp;*.wmf; *.emf.

= Ulozit - obrazek se ulozi do zvoleného adresare. Obrazek lze ulozit jen ve stejném formatu, v jakém
byl nacten.

= Smazat - tlaCitkem odstranite obsah ramecku a zachovate jeho velikost

= Posunuti obrazku - zde nastavujete vodorovné a svislé posunuti obrazku. Jako jednotky posunuti
mate k dispozici milimetry, body nebo palce.

» Zarovnat dle ramecku - obrazek se prizplsobi velikosti rdmec&ku (v&tsinou zmensenim).

» Zarovnat pomér stran - volba zajisti, Ze obrazek si zachovéa svlj pomér stran nezavisle na
velikosti rdmecku, do kterého obrazek vkladate.

= Vystredit - pfi této volbé se stfed obrazku shoduje se stfedem ramecku bez ohledu na velikost.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podminé&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti Cary
Vlastnosti ¢ary
Vlozit / Vlastnosti ¢ary

Vlastnosti &ary slouzi k nastaveni nebo zmé&né vlastnosti oznageného objektu nebo skupiny objektd.
Typ Cary

Vybrat si mizete bud’ ¢aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud' v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké &ary si mdzete vybrat z nékolika typd
¢ary (napf. plna, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlaCitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tladitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

PFi Upravach stylu ¢ary se vam v objektu predvolena ¢ara automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podminé&ny tisk promé&nné ze seznamu.
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5.2.3.6

5.2.3.7

Vlastnosti obdélniku
Vlastnosti obdélniku
Vlozit / Vlastnosti obdélniku

V/astnoosti obdélniku slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti oznaceného objektu nebo skupiny
objektu.

Obdélnik

U obdélniku mate moZnost mé&nit zaobleni rohl. Zaobleni Ize mé&nit v milimetrech, bodech nebo palcich
a to jak ve vodorovném, tak i svislém sméru.

Typ Cary
Vybrat si mGZete bud’ ¢aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete

nastavit a to bud v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké ¢ary si mlzete vybrat z nékolika typd
cary (napf. plnd, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlacitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tlacitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

PFi Upravach stylu obdélniku se vam v objektu predvoleny obdélnik automaticky méni dle vasich zmén.
Wpli
Objekt Ize vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pfipadé, ze vyplni je plocha nebo

jakékoliv &rafovani (vodorovné, svislé, k¥iz, apod.), mizete zmé&nit barvu vyplné z palety barev nebo si
urcit vlastni barvu.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti elipsy
Vlastnosti elipsy
Vlozit / Vlastnosti elipsy

Vlastnosti elipsy slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objektd.
Typ Cary
Vybrat si mGZete bud’ ¢aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete

nastavit a to bud’ v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké ¢ary si mlzete vybrat z nékolika typd
cary (napf. plnd, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlacitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tlacitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

PFi Upravach stylu elipsy se vam v objektu pfedvolena elipsa automaticky méni dle vasich zmén.
Wpli

Objekt Ize vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pfipadé, ze vyplni je plocha nebo

jakékoliv &rafovani (vodorovné, svislé, k¥iz, apod.), mizete zmé&nit barvu vyplné z palety barev nebo si
urcit vlastni barvu.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti seskupeni
Vlastnosti seskupeni
Vlozit / Vlastnosti seskupeni

Viastnosti seskupeni slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti oznaceného objektu.

Tuto funkci pouZijete, pokud potiebujete na jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textl (napr.
kdyz vedle sebe potifebujete vytisknout jméno a pfijmeni, coz jsou dvé samostatné proménné).
Podobné jako u vkladdani predchozich typt objektd vytvorite objekt poklepdnim a tazenim (metodou
Drag & Drop) v dané casti formulare.



5.2.3.8

5.2.3.9

V pravé Casti se zobrazi Viastnosti seskupeni.

Polozky
= Nova proménna - tlaCitkem zobrazite ve spodni ¢asti okna seznam Proménnych pro vybér.
= Novy text - tlaCitkem zobrazite ve spodni ¢asti okna pro napsani textu.

Pomoci ikon se Sipkami ménime poradi polozek v seskupeni (téhoz dosahnete pouzitim metody Drag &
Drop). Tlacitkem Smazat odstranite vybranou poloZku ze seskupeni.

Ve spodni zaloZce Oddélovace u polozky se zobrazi pole, ve kterém mdzete ke kazdé polozce definovat
oddélovac pred a za polozkou. Oddélovac na zacatku a konci skupiny se netiskne. Pokud se ,setkaji"
oddélovace mezi jednotlivymi polozkami seskupeni, tiskne se pouze oddélovac za prvni z polozek.
Nasledujici oddélovac, patfici druhé polozce, se vynechava.

Format

= Jednofadkovy - urcuje vzhled textu nebo proménné vzhledem k hranicim objektu. V tomto pFipadé
se text zobrazi pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem
k objektu zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.

» ViceFadkovy - rozdéli text na vice fadk{ tak, jak jste jej na vice Fadk{ zadali v zaloZce Text.

= Formatovat text - program automaticky odradkuje text v pfipadé, Ze text by prfesahoval hranice
objektu.

s Tisk bloku textu - vdm umoZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", pocet "Znak{" nebo
zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouZijete napt. pro tisk formulard (Vyuctovani dané z pFijmu
fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vlozite
proménnou do kazdého pole formulafe a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text pfesdhne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
vypIné mizZete vybrat z palety barev. Tlagitkem = oteviete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Vliastnostech formulére v zadlozce Stranka nastavujete Barvu papiru.
» Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupiill proti sméru hodinovych
rucicek vzhledem k pomysiné ose "X".

PFi Upravach stylu pisma se vdm v objektu pfedvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlozit z formuléare
Vlozit z formulare
Soubor / Vlozit

Volba umoznuje pridat jiny soubor formulare, ktery je vytvorfen na zékladé stejného defini¢niho
souboru, do pravé aktivniho editaéniho okna. Program otevie dialogové okno soubort, ve kterém si
vyberete pozadovany soubor. Pokud jiz ve formulafi néjaké objekty existuji, program se vas zepta,
zda chcete objekty pfed pridanim smazat nebo jen doplnit novy formuldf do stavajiciho. Tuto funkci
pouzijete napf. pfi tvorbé svého formulare faktury. Otevrete si soubor VFAKTURA.FRM a volbou V/oZit z
formuléfe se vdm zobrazi seznam formulard (jen pro vystavené faktury) pro vybér.

Po zvoleni souboru pro pFidani se vdm zobrazi okno Nastaven/ pfidévéni. Zde si mizete zvolit pridani
celého formulare, nebo jen vybrat urcité ¢asti. Kliknutim mysi oznacite ¢ast formulafe a ve spodni Casti
okna zatrhnete pole Povoleno. Volba Pred prfidénim smazat vdam umoznuje vymazat nebo zachovat
obsah plivodniho formuléfe. Volba Pfevzit zobrazuje daldi moZnosti pfevzeti rysl z priddvaného
formulare (vysku, sitku, atd.).

Vlozit duplikat
Vlozit duplikat

Zkopiruje se objekt pod kurzorem a vlozi do formulafe na stejnou pozici.
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5.2.4 Objekt
Objekt

V casti Objekt se zobrazuje:

= Poloha a Velikost - presné zadani umisténi objektu. Kazda ¢ast formulare obsahuje v levé Casti
edita¢niho okna pravitko, které vam pozici tenké ¢ary udava souradnice kurzoru ve svislém sméru.
Pravitko pro vodorovny smér je spoleéné vsem castem formulare.

» Zarovnat - zobrazi se okno s vyb&rem zarovnani skupiny objektt a to jak ve vodorovném, tak ve
svislém sméru. Vybérovymi pfepinadi vybirate zarovnani zvIast pro svisly a vodorovny smér. Objekty
ve skupiné& se zarovnaji tak, Ze pFi zarovnani vlevo program vypoc&itd primér hodnot levych okrajt
véech objektl a na tuto hodnotu objekty zarovna. Podobné se objekty zarovnaji vpravo, shora i zdola.
Pfi zarovnani na stfed program vypoditava primé&rnou hodnotu stfedl oznadenych objektd.

Volba Zarovnat k mriZzce je povolend pouze v pfipadé, Zze v menu Stranka mate zaskrtnutou volbu
Prichytavat k mriZce.

Po zapnuti volby Zarovnat na stfed Casti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji na stfed praveé
aktivni ¢asti formulare.

POZNAMKA: I kdy? mtizku nastavite na mensi rozte¢ bodd, z optickych divod{ se zobrazi s rozteéi péti
milimetrl. Mifzka vdm umozni snadnéjsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

= PFenést bliz - tato volba ma dvé moznosti - Pfenést bliz a Pfenést do popredi.

- Pfenést bli# - umisti oznaéeny objekt o jednu pozici vpfed v potadi objektd (vyméni se s
pfedchazejicim).

- Pfenést do popredi - umisti oznadeny objekt v potfadi objektl aZ na za¢atek (za objekty "Pfiznak
textu" a "Konec strany", které jsou vzdy na zacatku a nelze ménit jejich poradi). Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako prvni.

= PFenést dal - tato volba ma dvé moznosti - PFenést dal a PFenést do pozadi.

- Pfenést dal - umisti oznadeny objekt o jednu pozici vzad v pofadi objektl (vyméni se s nasledujicim).
- Pfenést do pozadi - umisti oznaeny objekt v potadi objektl aZ na konec. Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako posledni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vlozené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZené pred nimi. Piikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

= Na mFizku - volba zarovnava oznacené objekty k mfizce, a to pouze v pfipadé, Ze na zalozce

Stranka mate v zalozce Mrfizka zaskrtnutou volbu PFrichytavat k mriZce.

POZNAMKA: I kdy? mfizku nastavite na mensi rozte¢ bodt, z optickych divodl se zobrazi s roztedi péti
milimetrd. Mifzka vdm umozni snadnéjsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

= Oznadit vSe - oznadi vSechny objekty v aktudlni ¢asti formulare.

» Smazat - tato funkce odstrani pravé oznaéeny objekt nebo skupinu objektd.

POZOR: Peclivé rozvazte, zda chcete dany objekt skute¢né smazat, jelikoZ odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.

525 Formular
Formular

Volba Formulaf obsahuje funkci Vlastnosti a Napovéda.

5.25.1 Formular

Formular

s vOo

Tlacitko Vlastnosti zobrazuje v pravé casti Editoru formulard okno Vlastnosti formularfe nebo vlastnosti
pro konkrétni typ Proménné v zavislosti na pozici kurzoru.

Vlastnosti formuléfe slouzi pro nastaveni parametrl, popisu a struktury formulare
P Strénka
P Struktura

» Popis

UZivatelska pfirucka
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5.25.1.2

Stranka
Stranka
Formular / Vlastnosti / Stranka

Na zaloZce Strénka miZete nastavit tyto viastnosti formulafe:

Zalozka Vlastnosti

Zde nastavujete rozméry stranky. Program vam nabizi standardy A3, A4 a A5. Vy si véak mizZete
vybrat vlastni format a zvolit Sitku formulafe v nabizenych jednotkdch (milimetry, body nebo palce).
Pro snadnéjsi editaci vam program nabizi volbu barvy stranky. Je to vyhoda zejména v pfipadech, kdy
papir, na ktery tisknete, ma jinou barvu nez bilou. Po zapnuti poloZzek Orédmovani textu a Oramovani
obrédzku se okolo téchto objektl zobrazi jejich hranice. Tyto hranice se netisknou, maji uzivateli
poslouzit pro lepsi orientaci ve formulafi.

Zalozka MFizka

V této zalozce mate moznost ménit nasledujici parametry: Hustotu mfizky - jak ve vodorovném, tak i
ve svislém sméru. Jestlize je rozte¢ bodl mensi, nez pé&t milimetrli, program akceptuje zadané
hodnoty, ale m¥izku z optickych dlvodd zobrazuje pouze po péti milimetrech. (FormulaF s rozteéi
zobrazenou po jednom milimetru by pravdépodobné nevypadal moc hezky, o editaci ani nemluvé).

V &asti Podrobnosti - program mize objekty k mfizce zarovnavat, nemusi véak miizku zobrazovat a
naopak. Néktefi uzivatelé nemaji editaci podle mrizky pfilis v oblibé, mohou si tedy mrizku vypnout
Uplné. Doporucujeme alespon zapnout polozku Pfrichytavat k mriZce - usnadnite si tim zmény velikosti
a posun objektd (Ize je 1épe zarovnavat).

Zalozka Oramovani

V zalozce Ordmovani Ize ménit parametry oramovani a vybarveni stranky. Po zaskrtnuti polozky
Oramovani stranky mate moznost zvolit barvu ¢ary, kterou bude stranka oramovana. Lze zménit také
tloustku ¢ary a to v milimetrech, bodech nebo palcich. Zaskrtnutim volby Vybarvit strénku mizete
vybrat barvu, ktera se bude tisknout (samozfejmé pouze v pripadé, Zze vlastnite barevnou tiskarnu, na
&ernobilych tiskdrnach bude barva nahrazena rastrem). Zaobleni rohG orémovéni strdnky lze ménit ve
vySe uvedenych jednotkach zvlast pro vysku a $ifku zaobleni. Po zapnuti volby Zaoblovat kruZnici
vkladate pouze jednu hodnotu, stejnou pro vysku i Sitku zaobleni.

Struktura
Struktura
Formular / Vlastnosti / Struktura

Stromova struktura formulafe na zaloZce Struktura obsahuje vSechny skupiny formulare - Hlavicku,
Titul, PoloZky a Skupiny, Zavér a Paticku.

Zakliknutim vybrané Casti formulare umoznujete povoleni ¢i zakazani prislusné skupiny pro tisk a
nahled.

Zak&zané skupiny se sice ve formulafi nezobrazi, ale pFi ukonéeni prace s Editorem formuldfi se uloZi,
a to v&etné objekt.

= Nastaveni pro vybranou ¢ast - u polozek seznamu je mozné nastavit vysku pro vybranou ¢ast v
milimetrech, bodech nebo palcich.

= Definice poctu polozek na strané - v této ¢asti definujete, kolik poloZzek bude na strance. Mate
moznost z téchto voleb:

Pocet poloZzek omezeny jen velikosti strany - pocet vytiSténych poloZzek je zavisly pouze na vysSce
papiru.

Max. polet polozek na stréanku - po vytisténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi
strané. Pokud pocet poloZek na strané nepresahne zadany pocet, nebude mit toto nastaveni pro
tiSténou stranku zadny vliv.

Min. pocet poloZek na stranku - pokud pocet poloZzek na strané nepresdhne zadany pocet, program
dotiskne stranku prazdnymi polozkami (z polozky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou
cary, texty apod., na misté proménnych bude prazdné misto).

Pevny pocet poloZek na stranku - po vytiSténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi
strané. Pokud pocet poloZzek na strané nepresahne zadany pocet, program dotiskne stranku prazdnymi
polozkami (z polozky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou Cary, texty apod., na misté
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proménnych bude prazdné misto).

Ve spodni ¢asti okna nastavujete tisk Hlavi¢ky a Paticky, vysku vybranych Casti a definujete pocet
polozek na strané.

= Hlavi¢ku stranky hlavni skupiny tisknout - roletova nabidka pro nastaveni tisku Hlavicky
stranky.

= Paticku stranky hlavni skupiny tisknout - roletova nabidka pro nastaveni tisku Paticky stranky.

Popis
Popis
Formular / Vlastnosti / Popis

Na zaloZce Popis si mizete definovat vlastni popis k danému formulafi. Pocet znak( v kazdém z oken
je omezen na 180. Popis k prislusnému defini¢nimu souboru a struktufe defini¢niho souboru je vyplnén
vyrobcem a nelze jej ménit.

Mistni nabidka

Mistni nabidka (pop-up menu)

Mistni nabidka (pop-up menu) je zrychlend nabidka vSech akci, které mzete v daném misté programu
vykonat. Tuto nabidku otevrete stiskem pravého tlacitka mysSi v kterémkoliv aktivnim misté programu,
tedy tam, kde se da provést néjaka cinnost. Vyznam jednotlivych funkci je shodny s vyznamem
ovladacich tlacitek.

= Vyjmout
= Kopirovat
= Kopirovat format

Proménnou, Text, Obrazek, atd. do formulafe vlozite tak, ze kliknete na volbu VlioZit proménnou, VloZit
text, atd. a poklepanim a tazenim mys$i metodou Drag & Drop (tahni a pust) v dané ¢asti formulafe
vytvofite objekt.

® Vlozit proménnou
m Vlozit text

» Vlozit obrazek

» Vlozit seskupeni

n Vlozit konec strany
» Viozit ¢aru

= Vlozit obdélnik

» Viozit elipsu

m Viozit duplikat

® Zarovnat

® Na mrizku

® Pfenést do popredi
m Pfenést bliz

® Pfenést do pozadi
® Pfenést dal

® Smazat




Editor formulard pro Money S3 Mistni nabidka

531

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.35

5.3.6

5.3.7

UZivatelska pfirucka

© 1990-2016 CIGLER SOFTWARE, a.s.

Kopirovat
Kopirovat (Ctrl + C) (Ctrl + Ins)
Mistni nabidka / Kopirovat

Tato funkce zkopiruje oznadeny objekt nebo skupinu objektll do schranky Editoru Formuldid
(clipboardu), pri¢emz plvodni objekt zlstane ve formulati zachovan. Zkopirovana data mlzete poté
kdykoli vlozit do formulare pomoci pfikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

Kopirovat format
Kopirovat forméat
Mistni nabidka / Kopirovat format

Tato funkce zkopiruje format objektu pod kurzorem na nové vybrany objekt.

Vyjmout
Vyjmout (Shift + Del)
Mistni nabidka / Vyjmout

Tato funkce zkopiruje oznaéeny objekt nebo skupinu objektd do schréanky Editoru Formuldf§
(clipboardu), ptic¢emz plvodni objekt bude z formulafe odstran&n. Zkopirovana data mlZete poté
kdykoli vloZit do formulare pomoci pfikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

Viozit
Vlozit (Shift + Ins)
Mistni nabidka / Vlozit

7 vOo

Tato funkce vlozi data ze schranky Editoru Formulard (clipboardu) zkopirované z kteréhokoliv Casti
formulare.

Kopie
Kopie (Ctrl + D)
Mistni nabidka / Kopie

Tato funkce vytvoFi kopii oznadeného objektu podle Nastaveni Editoru formuldrd.

Zarovnat

Zarovnat (Ctrl + A)
Mistni nabidka / Zarovnat

Po aktivaci funkce Zarovnat se zobrazi dialogové okno s vyb&rem zarovnani skupiny objektl a to jak
ve vodorovném, tak ve svislém sméru. Vybé&rovymi pfepinadi vybirate zarovnani zvIast pro svisly a
vodorovny smér. Objekty ve skupiné se zarovnaji tak, Ze pfi zarovnani vlevo program vypocitd pramér
hodnot levych okrajl viech objektll a na tuto hodnotu objekty zarovna. Podobné se objekty zarovnaji
vpravo, shora i zdola. Pfi zarovnani na stfed program vypoé&itava primeérnou hodnotu stfedl
oznacenych objektl.

Volba Zarovnat k mrizce je povolena pouze v pfipadé€, Ze na zélozce Stranka mate zaskrtnutou volbu
Prichytavat k mrizce.

Po zapnuti volby Zarovnat na stfed Casti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji na stfed praveé
aktivni ¢asti formulare.

Zarovnat k mrizce

Zarovnat k mrizce (Ctrl + R)
Mistni nabidka / Zarovnat k mfizce

vy

Funkce Zarovnat k mriZce zarovnava oznacené objekty k mriZzce, a to pouze v pfipadé, ze na zaloZce

38
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Stranka mate v zaloZce Mrizka zaskrtnutou volbu PFichytavat k mFiZce.
POZNAMKA: I kdy? mfizku nastavite na mensi rozte¢ bodd, z optickych divodl se zobrazi s roztedi péti
milimetrl. Miizka vdm umoZni snadné&j$i editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

Na pozici
Na pozici ... (Ctrl + P)
Mistni nabidka / Na pozici ...

Volba Na pozici vdm zobrazi okno Pozice objektu na presné zadani umisténi objektu.

Kazda c¢ast formulafe obsahuje v levé Casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké Cary
udava souradnice kurzoru ve svislém sméru. Pravitko pro vodorovny smér je spolec¢né vSem cCastem
formulare.

Prenést do popredi
Prenést do popredi (PgUp)
Mistni nabidka / Pfenést do popredi

Tento ptikaz umisti oznageny objekt o jednu pozici vpfed v poFadi objektll (vyméni se s
predchazejicim).

Objekty se vykresluji v pofradi, jak byly vlozeny. Tim je zajisténo, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZené pFed nimi. Piikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

Prenést bliz
Prenést bliz (Shift + PgUp)
Mistni nabidka / Pfenést bliz

Pfikaz Pfenést bliZ umisti oznaeny objekt v pofadi objektd az na zadatek (za objekty "PFiznak textu" a
"Konec strany", které jsou vzdy na zacatku a nelze ménit jejich poradi). Tak zajistite, Ze tento objekt
se vykresli jako prvni.

Objekty se vykresluji v pofadi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vlozené pred nimi. Pfikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

Prfenést do pozadi
Prenést do pozadi (Shift + PgDn)
Mistni nabidka / Pfrenést do pozadi

Pfikaz Prenést do pozadi umisti oznaceny objekt v poradi objektl aZ na konec. Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako posledni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vlozené pred nimi. Pfikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

Prenést dal
Prenést dal (PgDn)
Mistni nabidka / Prenést dal

Tento piikaz umisti oznaceny objekt o jednu pozici vzad v poradi objektd (vyméni se s nasledujicim).
Objekty se vykresluji v pofadi, jak byly vlozeny. Tim je zajisténo, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZené pFed nimi. Piikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

Smazat

Smazat (Del)
Mistni nabidka / Smazat

Tato funkce odstrani pravé oznaleny objekt nebo skupinu objektd.
POZOR: Peclivé rozvazte, zda chcete dany objekt skutecné smazat, jelikoz odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.
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54 Napovéda

Néapovéda

Pod touto volbou naleznete pfimy vstup do kontextové napovédy.

UZivatelska pfirucka
© 1990-2016 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Rejstrik

- C -

Coje
Editor formulafd 12
Formular 12

D -

Dopfedu 39
Dozadu 39

“E -

Editor formulafd 6

“E -

Formét stranky 36
Formulaf 35

Now 27
Obecné 12
Oteviit 27

Popis 37
Priklad 15, 16
Stranka 36
Struktura 12, 36
Tisk 27

Ulozit 26

Ulozit jako 26
Ulozit vSe 26
Formulaf vMoney S3 13

- H -

Hlavicka stranky 12
Hlami menu 26

Horké klavesy 10
Hotline 8

Informace
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Zdroje 8

K -

Konec 28
Kontaktni adresa 8
Kopie objektu 38
Kopirovat objekt 38

Mistni nabidka 37
Mrizka 36
Zarowmnat 38

_N -

Na pozici 39
Napoweda 6, 40

Technicka podpora programu
Nastaveni editoru fomulaid
Nastaveni tisku v Money S3

Now formular 27

_0 -

O jedno wied 39

O jedno vzad 39

Obchodni oddéleni 8
Objekt

Dopfedu 39
Dozadu 39
Kopie 38
Kopirovat 38

O jedno wpfed 39
Ojednovzad 39
Smazat 39
Vlastnosti 30
Vlozit 38
Vyjmout 38
Zaromat 38
Zarownat na mfizku
Zarownat na pozici

Oramovani stranky 36

Otewvfit formular 27

Owvadani programu 14
Horké klavesy 10

Népovéda
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Ouadani programu 14
Pfiklady 15

_P-

PatiCka stranky 12
Polozka 12

Popis 37

pop-up menu 37
Prejmenovat soubor 26
Pfevodni polozka 12
Priklady 15, 16

_S-

Smazat objekt 39
Soubor 26
Nastaveni 27
Now formular 27
Otewit formuldF 27
Tisk formulafe 27
Ulozit formulaf 26
UloZit jako 26
Ulozit vSe 26
Stranka 36
Struktura formulafe 12, 36

ST -

Technick& podpora programu 8
Tisk formulafe 27
Titul 12

U -

Ulozit formulaF 26
UlozZit jako 26
Ulozit vSe 26
Uwd 6

_V -

Vlastnosti ¢ary 32
Vlastnosti elipsy 33
Vlastnosti obdélniku 33
Vlastnosti objektd 30
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Vlastnosti obrazku 32
Vlastnosti seskupeni 33
Vlastnosti textu 31

Vlozit objekt 38

Viozit z formuldfe 34

Vychozi Vastnosti nowch objekt
Vyjmout objekt 38

_7 -

Zakladni oadani 14
Zarowat na mfizku 38
Zarovnat na pozici 39
Zarownat objekt 38
Zawer 12

27

Népovéda
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