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Money S4 Hromadné odesilani e-maill

HROMADNE ODESILANi E-MAILU Z PROSTREDiIi MONEY

Program Money nabizi fadu moznosti, jak konfigurovat odesilani e-maild s doklady &i jinymi tiskovymi sestavami tak, aby akce pro nasta-
veny typ sestav nejen probihala automaticky, ale pfipadné i na pozadi programu a bez nutnosti dalSich zasah uzivatele. Mozné zplsoby
vyuziti automatickych akci a modulu CSW Automatic si vysvétlime na nazornych prikladech.

Pravidelné odesilani informacnich tiskovych sestav

V prvnim pfikladu si popiSeme postup pouzitelny napfiklad v situaci, kdy vedeni spolecnosti chce dostavat pravidelné e-mailové zpravy
s informaci o nezaplacenych dokladech.

Vybér neuhrazenych dokladt

V seznamu Faktur vydanych vytvorte Filtr vhodny pro vybér dokladu, které chcete sledovat. V naSem piikladu bude filtr nastaveny tak, aby
zobrazil v§echny neuhrazené faktury, kterym pravé vyprsela Ihdta splatnosti. Tento filtr pojmenujte tak, aby ho ostatni uzivatelé omylem
nezménili nebo nesmazali, ulozte jej a mysi presurite do seznamu Globalnich filtrd.

Agenda  Ucetnictvi  Adresa  Fakturace  Skiady Objednavky Zokizky Bxpedice Mejetek Personalstika Mady  Knihajid Senamy Pomicky POS Administrace Business Inteligence
Datové schranky  Napovéda

Jazyk ~|[5] 3 Opravit Sablony [ Piidat [ Piidat piikez + ] Piidat podle Sablony 53 Kopirovat £ Urady ¥ Generovat pro firmy [ Stomovat doklad X Smazat |- 3, ~ - B~ 2 [z

2 Obnovit - [¥] > 22 Legends [Aktusin obdobi] 3 Spérovni Piepoci Faktoring CSOB
%I
= = - -
S5 ~ Cislo dokdacs | Dat.uhrazeni | Popis [ Ver. symbol | Dat. vystaveni | Dat. spatnosti | Odbératelnézev |7 Fiitry » x
Prodej zboi na Slovensko 00001 30012014 13022014 ‘Slovensky partner

Filtrovat automaticky
e
@ Jecnoduchy ity

@ Poleody fitr

o i [V netrazens po lsnosa EMENTT | Poee pro skt sgend [ Ulozend fitry

d Ulosit 7 Fitrovat ) Pricat podminku ) Zpét @

Operstor @ Azérovei (O Nebo Negace [] Zobrat népovéd

Proménng Operator Hodnota / Dolni mez. c. + Homimez -1 Lokini fitry ( Administrator) N
Datum splatnost [ Jieromo [+]ores | |O|sm02204 [O]x s mvu;wmfnané faktury NEMENTT
i [ e nezadéne [v [ 1O [

= T REIEEEN
| CloLER SOFTWARE, a:.115:33358] | CSWIFS | 13.2.2014| Administrator Cislo dokladu: FVSK00001 | Oznagenych ziznam: 02 1| Verze: 1533358  PIN: s |
Nastaveni modulu CSW Automatic 1) B
Otevfete si modul CSW Automatic a v ném na druhé strané pravodce vy- || =% 92
berte z knihovny zasuvny modul CSWAutoEmailSender. Po uloZeni karty 16d et conder
do seznamu modulli stisknéte tlagitko Nastaveni a na karté zadejte nasle- azew. |Emalaencer
v . Umisténi  |C:\Money'1.5.1.3329
dujici konfiguraci:
Knihovna | CSWAuto Email Sender.dll w
E-mail prijemce — adresa, na kterou chcete tiskové sestavy odesilat. MiZe- e e e e .
te zadat i nékolik riiznych adres, jako oddélova¢ mezi nimi pouzijte stfednik Nézev Odesidni reports emaiem
nebo ¢arku. Popis  Plugin pro odesiléni reports emallem
Predmét — text, ktery chcete mit v hlavi¢ce odesilaného e-mailu. = 2
. P . . . ok 9 zpat
Zpusob odeslani — format odeslané zpravy: ) -
Kéd FVneuhrazené po splatnosti
* HTML — tiskova sestava bude uvedena pfimo v textu zpravy ve formatu HTML Nazev |FVneuhrszens po splatriost
a prijemce si ji tak bude moci zobrazit v nahledu Outlooku bez nutnosti otvirat || ===

Email pfjemce | yciglerova@csw.cz

prilohu.
Pfedmét | FV neuhrazené po splatnosti

* PDF — k e-mailu se pfipoji tiskova sestava ve formatu PDF. Pfijemce pak uvidi

X Zpusob odeslani | HTML + PDF w
zcela vérnou grafickou podobu pavodniho dokladu. Platnost

Platnost — mizete si urcit obdobi, po které maji byt pravidelné zpravy z Money ode- cd oo
silany. Vymazete-li datum, do pole se vlozi hodnota Nezadano a platnost modulu Dny v tydnu
nebude nijak ¢asové vymezena. el Sfeda  [JPaec L] Sobota

o . Lo 3 ) .. ’ [¥] Ctery [¥] Crurtek [¥] Nedgle
Denni plan — ¢as odeslani tiskové sestavy se da urcit ve vybranych dnech bud pro Denni plén
konkrétni hodinu, nebo jako akce pravidelné opakovana v intervalech hodin ¢i minut. ® Jednouv (2300 #]| Max. zpoidni [01:00 5
Objekt — do pole vyberte Vydané faktury. wiEm 2] |Hodn

= Do DO:00 =

Globalni filtr — zde dosadte filtr, jehoZ vytvoreni jsme popsali v pfedchozi kapitole.
Tento filtr se pied tiskem uplatni na uréeny seznam a v nasem piipadé tedy ze sezna- || “"*
mu faktur vybere vSechny neuhrazené doklady s pravé proslou splatnosti.

Objekt FakturaVydana

Globalnifitr | FV neuhrazené po splatnosti NEMENIT v

................................................................................................... O e .
[ Jelikoz sluzba CSW Automatic vétsinou bézi pod jinym G&tem neZ program Money, doporudujeme pro || Tiskovd sestava

tento pfipad pouzivat Pokrodily filtr (nikoliv Lokalni). Tiskova sestava | Kriha fakiur vydanjch »

Design sestavy | Kniha vydanyjch faktur v

Tiskova sestava — vyberte tiskovou sestavu, kterou chcete odesilat e-mailem. V na- “as‘a""“‘:“*“f““’“’“ﬁi'“‘ _
$em pfipadé jde o Knihu faktur vydanych. P =
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Typ zpravy — nastaveni SMTP, které se ma pouzivat k odeslani zpravy, popisujeme v nasledujicim pfikladu. Pro uspésné odesilani zprav
je dllezité, aby na karté Typu zpravy bylo zatrzené pole Je HTML.

Popsané nastaveni se da s malymi Upravami pouzivat také napf. pro odesilani nevyfizenych objednavek, skladovych zasob apod., nelze
v8ak pouzit pro tiskové sestavy vytvofené pomoci priivodce.

Hromadné odesilani faktur

Postup uvedeny v tomto pfikladu uplatnite v situaci, kdy vase ekonomické oddéleni pozaduje e-mailem odesilat upominku na neuhrazené
faktury véem neplati¢tim, ktefi nedodrzeli Ihitu splatnosti. Neuhrazené doklady chce pfipojit k e-mailu jako pfilohu. Tato akce se na rozdil
od minulého pfikladu musi vyvolat uzivatelsky, poté vSak jiz probéhne zcela automaticky.

Vybér neuhrazenych dokladi

V seznamu Faktur vydanych si vytvorte Filtr, kterym zobrazite v§echny neuhrazené faktury napfiklad tyden po vyprseni lhuty splatnosti
(nastaveni vidite na obrazku). Tento filtr pfesurite do globalnich filtrd a oznacte jej tak, aby ho ostatni uzivatelé omylem nezménili nebo

nesmazali.
Ig Ulogit 7 Filtrovat [ Piidat podminku ) Zpét (@)
Iméno filtru \Fakmw upominané mailem NEMENTT \ Pouze pro aktuaini agendu [ |
Operétor  (®) Azérovefi () Nebo MNegace [ ]
Froménng Operétor Hodnota / Dolni mez c. + Homimez NG c.
Datum splatnosti |v |;e mensi nef \ v | Minuly tiden ‘ | ] ‘ 19.02.2014 | (] ‘ x
Datum uhrazen | nezadino v [ 1Tl [O7%
Typ zprévy

Typ zpravy si mGzete vytvofit pfedem v menu Administrace / Typy zprav, nebo pfimo na karté pro Nastaveni automatického odesilani
posty (viz dale). Vyplnte jej bud existujicim propojenim na SMTP server (které vam nastavil administrator), nebo si zde vytvorte nové
propojeni na SMTP server typu e-mail.

Na kart& nesmite zapomenout zatrhnout pole Je HTML a vyplnit kolonky Odesilatel, SMTP Server a Cislo portu (podle poZadavkil vaseho
SMTP poskytovatele). Pfiklad nastaveni Typu zpravy vidite na obrazku.

e OK ~ ¥ Zpt W} Poust | [ Pripojit dokument @ |

Obecné | Usivatelske nastavenf zpravy

Kéd [E-MAL |

Nazev |E-mai ‘

Maximalni pocet pokusti o odesléni zorévy | of

Nastaveni typu zpravy
Odesfatel |yciglerova@csw.cz ‘

3}

Iméno odeslatele |CIGLER SOFTWARE, a.s. |

Fifjemce
Kopie

Skryté kopie

Ooooao

Pfedmét

3}

Je HTML

SMTP Server |mail.ciglersw |

&

3}

Cislo portu (SMTP) | 25\

Typ ffavani | Zadne
Pousit systémovy login
Usivatelské iméno

Heslo

Oooooao

Preferovat autentizaci LOGIN

&

Odpovidatria [nfo@csn.cz

Vytvoreni automaticka akce

V menu Administrace / Automatické akce vytvofte novou Automatickou akci. Nasledujici nastaveni je nezbytné, ostatni dopliite podle
potreby (ilustracni obrazek uvidite na nasledujici strance):

Zpracovat na pozadi — zatrhnéte v pfipadé, Ze chcete pouzit modul CSW Automatic (viz dale)
Objekt — Faktury vydané

Akce — Jina akce

Modul — Ekonomické jadro

Automat — S5MailAutomat
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i [ oK - 9 Zpét [ Pouitt | @ |

Obecné | uddlost | zdroj | Uivatelé | Poznamka )

Zapnuto
Zpracovat na pozadi

Pofadi | o]

Kéd |Mail |

Mazev |U|:K7m|‘r|lq-I neuhrazenych faktur mailem |

Objekt |Fakh..|r‘,I wydané | e |

Akce |Jina' akee w |

Jen pro aktuini agendu

Aplikovat pouze na [ |NezaFazeno -
Aplikovatpouzena [] @ Vibér filtru ze seznamu | nezadino

Definice viastniho filtru Definovat viastni filtr

Volitelna akce

Modul | Ekonomické jédro v

Assembly | CSWEconomicBaseLi |

Automat | S5MailAutomat vl Konfigurace |

Nézey | Automatické odeslani dokiadd postou |

FIné jméno |lEW.I"'IoduIEs.EconomicBaseUI.SH\"Iailaummat |

Konfigurace automatické akce
Na karté Automatické akce stisknéte tlacitko Konfigurace. Otevre se karta Nastaveni automatického odesilani posty, kde zadejte:

Zalozka Nastaveni

Tiskova sestava — vyberte sestavu, kterou chcete zakaznikim odesilat jako dokument pfipojeny k e-mailu.

Navrh tiskové sestavy — v pfipadé, kdy ma sestava k dispozici vice tiskovych podob, miZete vybrat konkrétni design.

E-mailova adresa — doplrite vasi vnitrofiremni adresu, na kterou chcete dostavat prehledy chyb vzniklych pfi odesilani.

E-mailové spojeni firmy — pole slouzi k vybéru typu adres neplaticl, na které chcete e-maily s upominkou odesilat. Moznosti jsou:
* Pouzit vychozi e-mail — upominka se odesle na prvni adresu uvedenou v seznamu spojeni u firmy.

* Nepouzivat — vSechny vygenerované zpravy se v tomto pfipadé budou posilat jen na vasi vnitrofiremni adresu uvedenou v poli
E-mailova adresa a neplaticim se odesilat viibec nebudou.

* Pouzit vSechny e-maily — upominaci e-mail se odesle na v8echny adresy uvedené u kontaktu. Tuto volbu v pfipadé nezaplacenych
doklad(i doporuéujeme.

« Pouzit vdechny e-maily vybraného typu — u kazdého Spojeni na karté Firmy je zadani Typu spojeni povinnym udajem. Pro ucely
automatického odesilani e-maild si timto zpisobem muZete vytvofit urcité skupiny, kterym budete posilat upominky s rdznou Ihatou
prodleni (pomoci jinak nastaveného filtru), pfipadné je nebudete odesilat vibec.

i o OK #) Zpit i o OK #) Zpit
Mastaveni |Zpra'va| Nastzvenl’| Zpréva ‘

Tiskovd sestava |Fak‘h.|ra vydana Predmét zpravy

i Vlogit zastupny znak =

Mavrh tiskové sestavy |Fak‘h.|ra vydana - barevna

‘ Upaminka Ghrady faktury £, {CD}

E-mailova adresa |ydg|erova @csw.cz

E-mailové spajeni firmy | pouit viechny e-maily Text zpravy

¢ Vlogit zastupny znak +

¥bér typu spojeni vazeni,

piii kontrole dokladd jsme zjistili, #e jste dosud neuhradili nadi pohledévku na doklad &.
L] Bez pfilohy {CD}, jehoZ doba splatnosti pred tydnem vypriela.

[ Ukadat piilohu do pripojenich dokument . o . . N - . . "
R ; Piedpoklddame, e se jednd o pouhé opomenut a Ze dluznou pohleddvku neprodleng
Nastaveni e-mailu uhradite. Kopii faktury {CD} posiladme v piiloze této zprévy.

Typ zpravy |E-rr|a\| Pokud jste uvedeny doklad jiZ uhradili, sdélte ndm prosim informace o zplsobu a datu

thrady a nasi upominku dale povaiujte za bezpiedmétnou.

Tézime se na dal3i spoluprad,
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Bez prilohy — v rdmci akce se k e-mailim vzdy automaticky pfipojuje PDF pfiloha s vybranou tiskovou sestavou. Zatrhnete-li toto pole,
zpravy se budou odesilat bez ni.

Ukladat prilohu do pripojenych dokumentt — PDF soubor se vlozi k zaznamu jako pfipojeny dokument.

o Money od verze 1.3.4 také umoziiuje také archivovat celé e-mailové zpravy.

Zalozka Zprava

Tato zalozka slouzi k nastaveni vlastnich textl e-mailu. Nadpis uréeny pro hlavi¢ku zapiste do pole Pfedmét zpravy a znéni zpravy do pole
Text zpravy. Tlagitkem VioZit zastupny znak miZete z vyb&rového seznamu doplnit texty obou &asti promé&nnymi Cislo dokladu, Nazev
firmy, IC, DIC, Hlavni adresa a Dodaci adresa, které zajisti, Zze se zprava odesle s konkrétnimi Gdaji o partnerovi a dokladu. Proménné
jsou vzdy uvedené ve slozenych zavorkach — napf. zastupnym znakem pro Cislo dokladu je {CD}.

Odesilani na pozadi

Pokud vedete rozsahlou agendu a vystavujete znaény pocet dokladl, miize byt mnozstvi odesilanych zprav velké (pfi poctu napf. 1000 upo-
minek by obsluha musela ¢ekat pfiblizné pll hodiny na vygenerovani vSech PDF souborli a odeslani e-mailti). V takovém pripadé
doporuéujeme nastavit jejich rozesilani tak, aby béZelo na pozadi programu a nezdrzovalo uZzivatele pfi praci. K tomu slouzi aplikace
CSW Automatic, kde mGzete na druhé strané pravodce pro dany ucel vyuzit néktery z nasledujicich modult:

Automatické akce zpracovavané na pozadi — nastaveni automatické akce zprostfedkovava knihovna CSWAutoAction.dll a zasuvny modul
(plugin) CSWBackgroundAutoAction (viz obrazek vlevo).

Automatické odesilani e-mailti — zpravy se na pozadi odesilaji ze seznamu zprav pomoci knihovny CSWAutoEmailSender.dll a zasuvné-
ho modulu Odesilani reporti e-mailem (viz obrazek vpravo).

S x _ x
el OK ) Zpit |l OK &) Zpét
Kéd | Background Action Kéd |E-mail sender
Nézev | Background Action Nézev |E-mail sender
Umisténi  |C:\Money%1.5.1.3329 Umisténi |C:\Money\15.1.3329
Knihovna | CSWAutoAction dil v Knihovna | CSWALtoEmailSender.dil v
Plugin | CSWBackgroundAutoAction (Modul ktery zajistuje automatické akee napozadil) v Plugin | Odesilani reportts emailem. (Plugin pro odesilani reportts emailem ) v
Nazev CSWBackgroundAutoAction Nazev QOdesilani reports emailem
Popis Modul ktery zajistije automatické akce napozadi Popis  Plugin pro odesiléni reportt emailem.

Vlastni odeslani e-mailti

Nyni je Money jiz pfipravené k odesilani upominkovych e-maild s neuhra-
zenymi fakturami. Otevrete si seznam vystavenych faktur a v ném aktivujte
filtr vytvofeny k zobrazeni faktur neuhrazenych tyden po vyprSeni splatnosti. ||+ Spustit €} Storno

V tomto seznamu oznacte vSechny doklady, na které skutec¢né chcete ode- Podet z&znamii pro akd | 13|
slat upominku (pomoci kombinace klaves Ctrl + A se daji v seznamu oznacit
vSechny polozky). Poté oteviete pravym tlacitkem mysSi mistni nabidku a zde
vyberte volbu Hromadné operace / Automatické akce. Do karty dosadte akci,
kterou jste si pro tento Gcel pfipravili. V okné Pocet zaznamdi pro akci uvidite
mnozstvi e-maild, které se automaticka akce odesle.

Automaticks akce |U|:»cm|‘nk\-I neuhrazenych faktur mailem IZ‘

Vys$e uvedené nastaveni muzete s drobnymi Gpravami pouzit také naptiklad pro odesilani stornovanych faktur, dobropist, dodacich listd,
objednavek a podobné.
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