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Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

INSTALACE MODULU KNIHA JiZD A CESTOVNiI NAHRADY

v v

Instalace modulu Kniha jizd a cestovni nahrady verze 12.000 a vyssi

Kniha jizd a cestovni nahrady je samostatny modul, s jeho zakoupenim je programu pfidélen pfidavny kéd k vasi hlavni licenci. Modul
je funkeni jen v pfipadé, kdy program pouziva softwarovy kli€. Pro plnohodnotny provoz je nutné nainstalovat také Mapovy software
z pfilozeného DVD.

1 POZNAMKA: Druh klige ve va$i instalaci poznate snadno podle licenéniho &isla. V pfipadé softwarového klie je licenéni &islo
programu 16mistné, u hardwarového kli¢e pouze 9mistné.

Ve chvili, kdy dokoupite novy modul Money S3, dostavate Pridavny kod k Licencnimu cislu. Dle stavu pfipojeni k internetu (on-line ¢&i off-
line) zadate kéd do programu nasledujicim zptsobem:

On-line

Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licenéni manazer, kde v zalozce Obsah licence tlacitkem Aktualizovat moduly provedete
automatickou aktivaci nové zakoupenych moduld.

Po zavfeni okna Licencni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.

L& Licenéni manaZer Money 53 — b’
Obsah licence  Sprava licence

Licenéni dslo:  LDGD-RTD1-0692-GCDH Rozéifit Money 53

Dafiova evidence
Podvaojné Gcetnicti
Fakturace

Adresaf firem

Skladove analyzy

Mzdy

Majetek

Kniha jizd a cestovni ndhrady
Servis

Periodicka fakturace

E-shop konektor

Uetni centrdla

SH25 - 8D82 - CI8Q - T3CY
IEQZ - Q7YQ - PG17 - FISW
SHZT - AJ34 - CGS58 - AKXR

LY4T - WYIT - 2MIP - X1DE
WFLL -LLML - 5759 - Z2F]
NYFY - WTHE - IDAG - 9KLL
DIC5 - DeNI - 7191 - GDPJ
441T - HFJY - 8KGQ -L771
MTTG - L7XG -ETX4 - WL3F
WFLT - WSFC - WYFT - PX9W
6MGF - FEDT - MBW3 - X731

AMKY 40 - ATFO _ CMD 1

neomezens
ano

neomezend

Modul Pridavny kéd Dostupnost Tyto volby sloudi k rozsifeni

Pofet licend 1 Money 53 o dalé moduly nebo
podet Kientd.

Typ licence pind

Nakup online :

Sklady ALTQ -I3L6 -PLFX -D1XF ano Alctualizovat moduly
Objednévky 5M5F - SEIT - BX4L - WA ano Zaktualizuje seznam moduld vasi
Ligetni analjzy KEYA - HCMB - WAES - QAXW ano et e e

CIGLER SOFTWARE.

1lFatni Liant
€

Napovéda

Off-line
Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licencni manazer a pfepnete se do zalozky Obsah licence.
Pokud mate licenéni soubor, provedete volbu Nacist ze souboru. Pokud nemate licenéni soubor, provedete volbu Zapsat rucné.

m  POZNAMKA: Pro pohodIngjsi praci pfi zadavani Licenéniho &isla a Pfidavnych kodi si miZete u naseho obchodniho oddéleni
vyzadat zaslani licenéniho souboru ,S3.licence.csw” na e-mailu: brno@money.cz, nebo tel.: 549 522 511.

Nacist ze souboru — pokud jste si zazadali na obchodnim oddéleni o zaslani licenéniho souboru S3.licence.csw, pak mate tyto moznosti:
» Soubor S3.licence.csw spustite pfimo z média dvojitym kliknutim.

» Pokud jste si soubor ulozili, tlacitkem Nacist ze souboru oteviete okno pro vyhledani souboru S3.licence.csw ve vasem pocitaci
a soubor otevrete.

Automaticky se provede aktualizace vSech vasich zakoupenych modulG.

Zapsat rucné — tuto volbou pouzijete, pokud budete chtit zapsat pfidavné kody k zakoupenym moduldm ruéné podle vytisténého Rozpisu
modull licence Money S3.

Po zavfeni okna Licen¢ni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.
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7 Licenéni manazer Money 53

Obsah licence  sprava licence

Licenéni &islo:  LDGD-RTD1-Q692-GCDH

ViFatni Liant

MMKY - ¥VA0 - ATFO - GNO 1

Modul Pfidavny kdd Dostupnost
Podet licendl 1

Typ licence plnd
Danova evidence SH25 - 8D82 - CIBQ - T3CY ano
Podvojné ifemictvi IEQZ - QZYQ - PG17 - FISW ano
Fakturace SHIT - AJ34 - CG58 - AKXR ano
Adresar firem ano
Sklady AL7Q -13L6 -PLFX - DIXF ano
Objednavky SMSF - SEIT - BX4L - PWWAS ano
Uetni analjzy XBYA - HCM3 - WAES - QAXW ano
Skladove analyzy LY4T - WYIT - 2MIP - X1DE ano
Mzdy WFLL - LLML - 5259 - Z2E] neomezené
Majetek NYFY - WTHE - IDAG - 9KLL ano
Kniha jizd a cestovni nahrady DICS - DENI - 7131 - GDPJ neomezens
SErvis 41T - HFJY -8KGQ -L771 ano
Periodicka fakturace MTTG - L7XG - ETX4 - WL3F ano
E-shop konektor WFL7 - W5FC - WYFT - PX9W ano
Uéetni centrala BMEF - 7EDT - M8W3 - X731 ano

~

Mapovéda

RozEiFit Money 53

Tyto volby sloui k rozéifeni
Maney 53 o dal$i moduly nebo
podet kdientd.

Pfi zakoupeni modulu nebo Kienta
jste obdrzeli pFidavny kéd.
Mbzete jej zapsat ruéné nebo
nadist z dodaného souboru.

Nadist ze souboru
Z dodaného souboru natte
skladbu modulf vasi icence.

Zapsat ruéné

Umoriuje ruéng zapsat pfidavné
kady k vasi licend

V pfFipadé potizi

kontaktujte nasi technickou podporu na telefonnim &isle 549 522 503.




Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

KNIHA JiZD A CESTOVNIi NAHRADY

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady pro Money S3

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady umoznuje evidovat Knihu jizd a také Cestovni pfikazy. Modul je licencovan a rozliSen dle poctu
pouzivanych vozidel v Seznamu vozidel. Licence je pro jedno vozidlo, tfi vozidla, dvacet vozidel a neomezeny pocet vozidel.

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady vyuziva nékteré pavodni seznamy Money S3 potfebné pro Knihu jizd bez licence (Seznam vozidel,
Seznam zaméstnancty), ptipadné je pouze roz$ifuje o nové proménné, zakladni seznamy (seznam Castych jizd, Kniha jizd a Cestovni
prikazy) zavadi jako zcela nové. Je to z toho divodu, Ze se u jizd zavadi nové jejich definice pomoci tzv. etap (resp. tras), coz jsou
v podstaté polozky jizdy, definujici zpusob jizdy danym vozidlem resp. dopravnim prostfedkem.

Pfevodem dat se prevadi plvodni Kniha jizd, ale pouze v podobé hlavi¢ek jizdy bez definovanych etap a témto jizdam je tfeba pro jejich
dal$i pfipadné pouziti dodefinovat etapy. Plivodni seznam Castych jizd se nepfevadi a je nutné jej vytvofit znovu. Seznam Cestovnich
pfikazu je zcela novym seznamem. Nové se zavadi také pomocny seznam Mist.

Rovnéz se prevadi plivodni konfiguraéni seznamy definujici naklady u jizd (nové jsou pouzity pouze pro Cestovni piikazy) pro amortizaci
a spotfebu PHM vozidel, zcela nové se zavadi seznamy pro vypo&et Nahrad pro Doméaci a Zahranicni stravnée.

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady se nachazi na karté RezZie.

Vozidla

Seznam Vozidel slouzi ke snadné evidenci firemnich a soukromych vozidel pouzivanych ke sluzebnim jizdam. Obsahuje Karty vozidel, ve
kterych zadavate fadu udaju, které vyuZijete pro snadnéj$i vypliiovani Knihy jizd, Castych jizd a Cestovnich pfikazti.

M UPOZORNENI: Poget pouzivanych vozidel je zavisly na zakoupené licenci.

Karta vozidla

Karta vozidla slouzi k zadavani Gdaju o vozidle, které bude pouzito pro sluzebni jizdu.

Karta vozidla - O *

Oﬁﬁ@ =

Zpét  Pouiit Napoveda NepouZivané

vozidlo
Zakladni operace Dalii funkce
p; 8A12911 | Tvp: |§koda Fabia |

Kategorie: | osobni - Obsah valad (com): Ijl Cizlo motoru: I:I

Obecné  podrobnosti - Cerpani PHM

Druh vlastnictvi: |v majetku firmy | Svéfeno:

Datum kontrol Mejcastejs pohonna hmota

dalEi 5TK 30.11.2017 (®) Benzin 95 oktand CiNafta

(O Benzin 98 oktand (CIPlyn

dalsi emise 20.11.2017 () Benzin 91 oktand O 3nd
daléi prohiidka
Prém.spotieba dle TP (1f100km):

Pozndmky

SPZ — statni poznavaci znacka vozidla.

Typ — typ vozidla (nap¥. Skoda Fabia Combi).

Kategorie — kategorie vozidla podle které bude program automaticky pocitat prislusné nahrady.
Obsah vélct, Cislo motoru — tyto Gidaje opiste stejné jako SPZ a Typ vozidla z technického priikazu.
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Zalozka Obecné

Druh viastnictvi — vybér z roletové nabidky. DalSi rozhodujici udaj, na jehoz zakladé program rozhoduje o vypoctu nahrad.
Svéreno — jméno fidice, ktery je za vozidlo zodpovédny, vyberete ze seznamu Zaméstnancd.

@ POZOR: Vyplnéni této kolonky nesouvisi s tim, jaké vozidlo bude v Knize jizd doplnéno po vybéru Fidi€e. Nabizeni vozidla podle
fidite nastavite v zaloZce Ridi&i na Karté zaméstnance. Naopak vybér takovéhoto vozidla automaticky doplni fidige, kterému je
vozidlo svéfeno.

Datum kontrol — data planovanych prohlidek vozidla. STK a Emise jsou prohlidky povinné ze zakona, datum Dal$i prohlidka mGzete vyuzit
libovolné. Pokud ie nékteré zadané datum nizsi nez systémové datum v pocitaci, je zobrazeno Cervené a viz je v seznamu Vozidel
oznacen ikonou ¢ .

Nejcastéjsi pohonna hmota — vyberte palivo, které u vozidla pouzivate. V Nahradach pak zadate Cenu PHM, ktera bude pouzita pro
vypocet nahrad.

Priimérna spotieba podle TP — pramérnou spotfebu zjistite podle z technického prikazu a slouzi pro vypocet nahrad u soukromych
vozidel.

ZalozZka Podrobnosti

Majetek — vybér z roletové nabidky - bez vazby, investi¢ni a leasingovy. V pfipadé investi¢niho a leasingového majetku se zobrazi
vedlejSi pole pro vybér vozidla ze seznamu investi¢niho nebo leasingového Majetku. Z Karty majetku se nasledné do Knihy jizd pfenesou
proménné Stredisko, Zakazka a Cinnost.

Vychozi stav tachometru — zde napiSete vychozi stav tachometru.

Nepouzivané vozidlo — timto pfepinacem urcite, zda se ma vozidlo oznacit jako Nepouzivané. Pokud bude mit vozidlo nastaven tento
prepinag, nebude se toto vozidlo zapogitavat do po&tu vozidel omezeného licenci, ale toto vozidlo nelze pouzivat v Knize jizd, Castych
jJizdach ani v Cestovnich pfikazech.

m  UPOZORNENI: Vozidlo ozna&ené jako nepouZivané nelze zpétné oznadit jako pouZivané.

Zalozka Cerpédni PHM

V této zalozce muzete zadavat cerpani pohonnych hmot k aktualnimu vozidlu. Na Karté ¢erpani PHM doplriujete datum, druh PHM, cenu,
ménu, mnozstvi a misto ¢erpani. Tyto informace jsou zohledfiovany v tiskové sestavé Primérna spotieba v Knize jizd.

Zameéstnanci

Seznam Zaméstnanct je pomocnou evidenci, kterou v modulu Jizdy vyuziva Kniha jizd. Jde o zjednoduseny seznam Zaméstnancl
z Mezd. Zaméstnanec zapsany v jednom ze seznamu se objevi automaticky i ve druhém seznamu, jediny rozdil je v tom, Ze v seznamu
zaméstnancu v Jizdach neni zobrazena zalozka Mzdy. Se seznamem tak mize pracovat kterykoliv pracovnik, aniz by se dozvédél citlivé
mzdové udaje. V nastaveni Pristupovych prav pak uréite, kdo ma do kterého ze seznamu pfistup.

Karta zaméstnance

Pro potteby modulu Jizdy je v Karté zaméstnance doplnéna zalozka Rididi, ve které Ize zadat nasledujici tdaje:

V jizdach nabizet naposledy pouzité vozidlo — zvolte tehdy, kdyz fidi¢ stfida jednotliva vozidla. V Knize jizd je pak po vybéru tohoto Fidi¢e
ze seznamu automaticky doplnéno vozidlo, kterym jel naposledy.

Nabizet toto vozidlo — zvolte v pfipadé, kdy fidi¢ jezdi vzdy stejnym vozidlem, program vyZaduje vybrat viiz ze seznamu Vozidel.

Datum posledniho skoleni ridict — zde mGzete pro kontrolu zapsat datum, kdy zaméstnanec naposledy absolvoval Skoleni o pravidlech
silniéniho provozu.

Vychozi téel jizdy — ze seznamu Uéeltl miiZete nastavit implicitni G&el pro novou Kartu &asté jizdy, Jizdy nebo Cestovniho piikazu pro
daného zaméstnance. Tento UCel bude dosazen v pfipadé, kdy na pfislusné karté Zadny ucel zadan neni.

Vychozi ¢as zahajeni jizdy — muzete nastavit implicitni as zahajeni jizdy konkrétniho zaméstnance pro novou Kartu ¢asté jizdy, Jizdy
nebo Cestovniho prikazu.



O«H O
0K Zpét Pouiit Napovéda

Zakladni operace

Ozobni dslo: Pfijmeni:
00001 Bohaty

Osobni Gdaje Ridici Poznamka
Mastaveni jizd

(D) ¥ jizdéch nabizet naposledy poufité vozidlo
(®) Nabizet toto vozidio: | 1B77188

Vjchozi tidel fiady:

Viicheai Eas zahéjeni jizdy:

Karta zaméstnance

Iméno: Titul:
Jindfich JUDr.
Skoleni fidicd

Datum posledniho Skoleni fidich:

Ugely

Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Pro Knihu jizd, Casté jizdy a Cestovnich piikazy se eviduje pomocny seznam Udelii. Tento seznam je pfistupny pouze kontextové z karet

pFislusnych seznam.

i Ucel -

9% ©

[
Zpét Mapovéda

Zakladni operace |

Cislo:

Mazev Uelu:

1 zaméstnanec je vytiFen

|obchodn|‘ jednéni

Poznamka:

Karta tucelu

Cislo tcéelu — needitovatelné identifikaéni ¢islo zaznamu ugelu.

Zameéstnanec je vytizen — pokud je pfepina¢ zatrzen, predpoklada se, Ze zaméstnanec je vytizen po celou dobu trvani jizdy danym
vozidlem. (Tento stav ma vliv na kontroly pfi ukladani Jizd, kdy program kontroluje aby zaméstnanec v daném okamziku nemohl fidit
vice vozidel.) Pokud pfepinac neni zatrzen, pak se pfedpoklada, ze zaméstnanec neni na této jizdé vytizen. (Napf. tuto volbu pouzijete
v pfipadé jizdy vozidla do servisu, kde vozidlo bude néjakou dobu a nepfejete si po tuto dobu vytéZzovat zaméstnance.) Program v pfipadé
pouziti u€elu s touto volbou nevyZzaduje zadani fidiCe.

Nazev tcelu — libovolny nazev pro zadany ucel.

1 UPOZORNENI: Na Karté zaméstnance muzete zadat vychozi Uéel jizdy, ktery bude automaticky dosazovan.
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Mista
Seznam mist je pomocnym seznam pro vytvareni Knihy jizd, Castych jizd a Cestovnich prikazt. Jedna se o seznam mist, ktera definuji

,adresu” mista a ktera nejsou definovana Adresarem, resp. adresami konkrétni firmy (nap¥. hrani¢ni pfechody, které budete potfebovat
v zahrani¢nim Cestovnim prikazu).

Misto muze byt definovano svoji adresou nebo pfimo pomoci soufadnic GPS.
Konkrétni zaznamy ze seznamu Mist miiZete nasledn& pouZit pfi vybéru tzv. lokaci v Knize jizd, Castych jizdéch a Cestovnich pfikazech.

Karta mista
Karta mista x

. «8 0@ & E

Zpét  Poudit Napovéda Macti Mapy

GPS

Zakladni operace Dalgi funkce
Cizlo 83 Druh | Pfechod v
Popi |Stary Hrozenkov f Drietoma
Ulice | Vytvol popis
Misto ||5'ﬁr§' Hrozenkow
stat  [Slovensko "5!(
GPS -&ika | 48,951700 |
GPS -déka | 17,8940 | E v | 53 |" 47,0400 |

Cislo — needitovatelné identifikadni &islo zaznamu mista.
Druh — roletova nabidka pro druh mista (posta, ¢erpani, pfechod, lokace).

m  POZNAMKA: Seznam mist je dodavan v Pfipravenych seznamech s hraniénimi pfechody sousedicich statl (silniéni i leteckg).
Doporucujeme pro Ucely Seznamu €erpani PHM pouzivat lokaci druhu erpani.

Popis — popis pro misto. Pomoci tlaCitka Viytvor popis pfenesete udaje z poli ulice, misto, stat do pole popis.

Ulice — zadavate nazev ulice a Cislo popisné.

Misto — zadavate nazev obce a PSC, pomoci tlagitka *** oteviete seznam PSC pro vybér.

Stat — tlaCitkem *** oteviete seznam Statu pro vybér.

GPS - zde zadavate zemépisné soufadnice pro Sifku a délku. Soufadnice mlzZete zadavat ve dvou obvyklych formatech.

Mapovy software
Ovladaci tlacitka pro Mapovy software
Pokud je Mapovy software nainstalovan, mizete mista zadavat pomoci jeho funkci.

Nacti GPS - tato funkce funguje analogicky funkci Mapy, s tim rozdilem, Ze se neotevira okno s mapou a automaticky se prebiraji vracené
informace.

Mapy — tato funkce zaSle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mista z karty Mista (nema-li Misto zadano GPS soufadnice).
Otevie se okno s mapou s ozna¢enym pfisluSnym mistem. Pokud je vice moznosti nalezenych mist, program nabidne jejich seznam
k vybéru. Pfi navratu zpét z této funkce na tla¢itko OK se automaticky zapiSi na kartu vracené informace, tj. Popis mista, podrobny popis
mista (ulice, €. popisné, atd.) a jeho GPS soufadnice.

Integrace s mapovym softwarem

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady je nativné integrovan s mapovym software firmy PLANstudio.

Spole¢nost PLANstudio se dlouhodobé vénuje vyvoji kartografickych systému a jeji produkty jsou vyuzivany napf. ve znamych internetovych
portalech (www.idnes.cz, www.mapy.cz, atd.). Spole¢nost dodava také své vlastni softwarové kartografické produkty Smart-Maps (Home
a Office). Pouziti software této renomované spolecnosti je zarukou nejen kvality, ale i budouci aktualnosti mapového systému.
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Podminkou integrace je nainstalovani tohoto software, ktery je sou€asti modulu Kniha jizd a cestovni nahrady, instaluje se ovSem
samostatnym instalacnim programem.

Integrace zaruc€uje i pfipadné vyuziti jinych produktt této spolecnosti, program se automaticky rozhoduje pro produkt s nejvy$sim
rozliSenim map.

Vlastni integrace spociva v zpfistupnéni ovladacich prvkl pro tento software po jeho instalaci. Integrace plné vyuzivd moznosti tohoto
systému a nabizi tyto dvé zakladni funkce:

+ hledani mist (lokaci) v mapach podle jejich popisu nebo GPS soufadnic

» hledani optimalni trasy (router) ze zadanych mist za¢atku a konce cesty, véetné automatického vyuziti informaci o délce trasy, doby
jejiho trvani a pfipadné i statu, ve kterém probiha.

Tyto dvé zakladni funk&nosti jsou pfistupné ve dvou modech:
» automaticky, kdy jsou poZzadované informace ziskany na volbu uzivatele (tla¢itko)

« interaktivni, kdy se uzivateli zobrazi mapa, ve které uzivatel sam zadava interaktivné pozadované parametry (body nebo trasy). Ovladani
interaktivniho zobrazeni je co nejvice pfizplsobeno standardu téchto operaci, jak jsou znamy ve standardnich webovych aplikacich.

m  POZNAMKA: Ve verzi START je tento software po svém nainstalovani pfistupny také, je ale omezen poget jeho vyvolani.

Zakladni funkce jsou tyto:
Najdi GPS souradnice
Najdi trasu

Najdi GPS souradnice

Automaticky mod: Pomoci tlacitka Nacti GPS nactete automaticky GPS soufadnice a popis mista z mapového softwaru.
Tato funkce je pFistupna na kartach téchto seznam(: Seznam mist, Adresar (obchodni adresa a adresa provozovny).

Pokud jsou na pfislusné karté zadany GPS soufadnice, funkce hleda pfislusné misto dle téchto soufadnic. Pokud nejsou zadany, pokusi
se funkce najit misto podle jeho popisu. Pokud je v tomto pfipadé vice moznosti nalezenych mist, program nabidne jejich seznam
k vybéru. Pfi navratu zpét z této funkce na tlacitko OK se automaticky zapisi na kartu vracené informace, tj. Popis mista (pokud neni na
karté vyplnén), podrobny popis mista (ulice, €. popisné, atd.) a jeho GPS souradnice.

Interaktivni mod: Pomoci tlacitka Mapy tuto funkci vyvolate v interaktivnim moédu. Zobrazi se okno map, kde mizete prisluSné misto
vybrat.

% Vyberte GPS soufadnice mista [m] X
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K dispozici jsou tyto funkce:

OK — pfevezme vracené informace mapového software.

Zpét — navrat zpét.

Hledej — funkce hledani bodu dle zadaného popisu.

Vybér bodu — tato funkce je pfistupné pouze na pop-up menu, definuje nové misto podle pozice kurzoru mysi.
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Najdi trasu

Automaticky méd: Nacti trasu - tato automaticka funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu
etapy (trasy) a automaticky zapiSe na kartu vracené informace, tj. délku etapy (trasy) v km, dobu trvani a kéd statu, kde cesta probiha.
Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema definované GPS soufadnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi
hledani dle popisu nabizi vice moznosti, pouzije automaticky nejvhodnéjsi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se
nevraci. Tato funkce je automaticky zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym ur¢enim
lokace (tj. Firma nebo Misto, nikoliv tedy Zadano rucné).

£ Vybrat trasu — [m] x

Interaktivni moéd: Mapy - tuto funkci vyvolate v interaktivnim médu. Zobrazi se okno map, kde mlzete zadat pfislusnou trasu.
Funkce se liSi dle kontextu vyvolani:

- pomoci funkce definujete celou Jizdu, tj. mnozinu etap (Kniha jizd, Casté jizdy).

« pomoci funkce definujete pouze jednu etapu (trasu) (Kniha jizd, Casté jizdy a Cestovni prikazy).

Program (podle kontextu vyvolani) pfedava funkci seznam etap, které definuji jizdu, nebo pouze jednu etapu. Mista odjezdu a pfijezdu
etap, ktera nemaji definovana GPS soufadnice se funkci neprebiraji a jsou zobrazena v pomocném seznamu Nenalezenych mist. Pokud
nema misto definované GPS souradnice, program se nejdfive pokusi vyhledat pomoci jeho popisu, pokud mapovy software nabidne vice
moznosti, vybere se automaticky nejvhodnéjsi.

Z pfedanych mist s definovanymi GPS soufadnicemi mapovy software vytvofi nepferusenou trasu.

o POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost véech bodu
odjezdu a pfijezdu, které maji definované GPS soufadnice. Tim padem muze vzniknout rozdil mezi etapami definovanymi v jizdé
a trasou, kterou zobrazi mapovy software.

m  POZNAMKA: Body odjezdu a ptijezdu (tj. lokace typu firma, misto) mohou mit definovany GPS soufadnice na svych kartach.
Pokud tyto informace zde nejsou, program se pokusi zjistit GPS soufadnice podle PSC a Mista, pokud jsou tyto na karté lokace
definovany. Pokud neuspéje, hleda GPS soufadnice pouze podle PSC.

@ UPOZORNENI: Neni tedy nutné zadavat presné GPS soufadnice na kartach adresare a mist, postaéi zde definovat PSC a/nebo
misto.

Mapovy software vraci zpét informace o definované trase (mista trasy, ujeté km, dobu trvani a kéd statu). Program se nejdfive pokusi
identifikovat vracena mista s misty pfijezdu a odjezdu etap, nasledné témto etapam pfifazuje dal$i vracené informace. Mista, ktera
neidentifikuje vytvari jako lokace zadana ru¢né s pfislusnym popisem.
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m  POZNAMKA: Identifikace mist pFi navratu zpét se provadi vyhradné podle GPS soufadnic (jiné informace systém Map nezna)
lokaci, které program systému map predal. Pokud se vraci néjaka lokace, ktera nebyla pfredana systému Map, program se ji
pokusi nalézt v seznamu Mist.

V mapovém software definujete interaktivnimi prostfedky tzv. trasu, ktera se sklada z jednotlivych prajezdnich boda.
K dispozici jsou tyto funkce:

OK — prevezme vracené informace mapového software.

Zpét — navrat zpét.

Hledej — funkce hledani dal$iho bodu trasy dle zadaného popisu.

Zrusit trasu — funkce zrusi celou definovanou trasu.

Nenalezena mista — toto tladitko pfepina zobrazeni seznamu nenalezenych mist (viz popis u funkce Mapy vySe). Seznam je zrusen na
funkci Zrusit trasu, protoze tato funkce rusi vSechna mista trasy.

Nasledujici funkce jsou pfistupné pouze na pop-up menu
Pridat bod trasy — funkce pfida dal$i bod trasy k poslednimu bodu trasy na pozici kurzoru mysi.
Zrusit bod trasy — funkce je pFistupna pokud jste kurzorem mysi na néjakém prijezdnim bodu trasy. Funkce tento bod zrusi.

Rozdélit trasu — funkce je pfistupna pokud jste kurzorem na néjakém vlastnim bodu trasy. Funkce pfida dals$i bod, ktery rozdéluje usek
trasy (obdoba funkce programu Rozdél etapu(trasu)).

Navrat zpét — funkce pfida bod trasy, ktery je shodny s vychozim bodem trasy (navrat zpét)

Interaktivni méd také umozriuje presun jiz definovanych bodl trasy metodou ,drag&drop* pomoci mysi, pokud se kurzor mysi nachazi
v oblasti prGjezdniho bodu.

Casté jizdy
Pro urychleni prace s Knihou jizd si miiZzete nadefinovat tzv. Casté jizdy. Casté jizdy jsou v zasadé vzory vlastnich jizd. V tomto seznamu

tedy pofizujete ty jizdy, které uskutecnujete pravidelné a nasledné prevzetim téchto vzord do skuteé¢né Knihy jizd definujete automaticky
vlastni jizdu.

Logika seznamu ¢€astych jizd vychazi z logiky Knihy jizd, ma vSak tyto odliSnosti:

* na Casté jizdé nezadavate datum, muzete ale volitelné urcit ¢as zacatku jizdy (tim rozlisite tzv. €asté jizdy s absolutnim nebo relativnim
Casem).

+ na &asté jizd& nemusi byt zadané Vozidlo nebo Ridi¢
* Karta Casté jizdy a Karta etapy Casté jizdy ma jiny vzhled a odliSnou editaci
* u Casté jizdy nemaji smysl nékteré standardni kontroly bézné jizdy (kolize zaméstnance resp. vozidla, atd.)

Ovladaci tlacitka

Kopirovat jizdu tam — zkopiruje se jizda pod kurzorem, v€etné vSech etap. Datum odjezdu se prebere z kopirované ¢asté jizdy. Pokud
pujde o jizdu s relativnim ¢asem, bude mit i kopirovana jizda relativni ¢as, pokud bude ¢as absolutni, pfevezme se ¢as (absolutni) odjezdu
kopirované jizdy.

Kopirovat jizdu zpét — zkopiruje se jizda pod kurzorem, v€etné vSech etap. Datum odjezdu se pfebere z kopirované ¢asté jizdy. Pokud
pujde o jizdu s relativnim ¢asem, bude mit i kopirovana jizda relativni ¢as, pokud bude ¢as absolutni, pfevezme se ¢as (absolutni) pfijezdu
kopirované jizdy.

Karta Casté jizdy
Karta ¢asté jizdy obsahuje:

Ridi¢ — pFijmeni a jméno zamé&stnance, ktery jizdu provedI. MiZete vybrat ze seznamu Zaméstnanct nebo, pokud mate zadaného Fidite
na Kart& vozidla, program jej po vyb&ru SPZ doplni sam. Zadani fidi¢e neni povinné. Ridi¢ je také na nové jizdé automaticky dosazen,
pokud byla v aktualni uzivatelské konfiguraci (pfihlaSeny uzivatel) dfive vytvofena néjaka jizda s definovanym fidicem.

Popis — popis jizdy. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvori popis automaticky ve formatu: (ucel jizdy - koncovy bod
etapy 1, koncovy bod etapy 2, ...).

Ucel jizdy — tlagitkem *** oteviete seznam Uéelts pro vybér.

Trvani jizdy dnd, hodin — needitovatelné pole, délka trvani jizdy.

Jizdu zahajit vzdy v hod. — zde mlzete nastavit pro astou jizdu jeji pocatek udanim €asu. Pokud je pfepina¢ aktivni, jedna se o €astou
jizdu s absolutnim ¢asem, v opaéném pfipadé o jizdu s relativnim ¢asem. Tuto informaci program zohledfiuje pfi vytvareni vlastnich jizd
z Castych jizd.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pFijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

» Zadano ruéné - vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

» Firma obchod. - pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplIni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
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» Firma provoz. - pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.
» Misto - tlacitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Vozidlo — vozidlo, se kterym byla jizda provedena — muZete vybrat pfimo ze seznamu Vozidel. Jestlize vS8ak zadate nejprve fidice,
program automaticky dopini SPZ podle rezimu, ktery jste zvolili na Karté zaméstnance. Zadani vozidla neni povinné.

Druh vlastnictvi — pfenasi se informace z Karty vozidla.

m  UPOZORNENI: Zaméstnance ani Vozidlo, které neni v seznamu, nelze do Karty jizdy pfimo zapsat. Pokud potfebujete takového
¢lovéka (nebo vozidlo) zadat, pouzijte tlacitko se tfemi teCkami a v seznamu Zaméstnancu (Vozidel) volbou PFidat zaloZte novou
kartu Zaméstnance (Vozidla).

] Karta ¢asté jizdy — O X
' e B [ Opravit EB 5_‘0 [zoq
ﬁ E b U i i
@ E]Eopl’ro\.rat @ ‘ >
OK  Zpét Pouzit Napovéda Pridat . Rozdél Macti Mapa Mapa
etapu & vyjmout etapu  etapu etapy Jizdy
Zakladni operace Prace s etapami Price s jizdou
Rédek: Ridié Vozidio
1 |Bohaty Jindfich, JUDr. X| |BzB 19-85 »
Popis: |obchodn|’jednén|’ Prost&jov
e i Druh viastnictvi: v majetku firmy
Uéel jizdy: obchodni jednani
Trvani jizdy Misto odjezdu a pfijezdu
0 dnf 06:46 hod. SPORT a.s. (demo podvojné Géetnictvi, sklady A) Firma-provoz. X
izdu zahdiit vidy v 08:00 hod. SPORT a.s. (demo podvojné Géetnictvi, sklady A) Firma-provoz. x
Tachometr
Frales  las i Stredisko: Zakdzka: Cinnost
0,0 270,0 270,0 | [s pfivésem | ]
Etapy
‘%L T Denacéasod Den a éas do Odkud - popis Kam - popis Dopr.prostie:
s 008:00 009:53 SPORT a.s. (demo podvoiné déetnictvi, s LATKY s.r.o, ProstSjov, Ceska republika osobni
|@9 009:53 0 12:53 LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceska republika LATKY s.r.o, ProstSjov, Ceska republika osobni
b s 012:53 01445 LATKY s.r.0, ProstSjov, Ceska republka  SPORT a.s. (demo podvajné dfetnictvi, s osobni
£ >

Stredisko, Zakazka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.
Tachometr — hodnoty Pocatek, Konec a Ujeto jsou needitovatelné a jsou kalkulovany ze zadanych etap.

@ POZNAMKA: Pogatek asté jizdy je vzdy nulovy.

Jizda s privésem — ma vyznam pro vypocet nahrad u soukromych vozidel. Hodnota nahrady se navysSuje o pfiplatek za pouziti pfivésu.
Vysi pfiplatku zadavate v Nahradach. Pfi koupi programu je tento Udaj nastaven na zakonné maximum.

Ovladaci tlacitka seznamu etap

Editace ¢asu etap se na rozdil od Knihy jizd ponékud méni. UzZivatel mize editovat etapy pouze pfidavanim za existujici etapy, neni
mozné pfidavat etapy “nazpét” mezi jiz existujici etapy. DalSi rozdil je v tom, Ze se zadava ¢as od predeslé etapy a nikoliv od zacatku jizdy.

Pridat — tlaCitkem zadavate do Karty jizdy Etapy.
Kopirovat - Etapu zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem.
- Etapy zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem a vSechny jeji pfedchazejici etapy.

Rozdél etapu — funkce rozdéli etapu pod kurzorem. Zobrazi se okno pro vybér mista, které etapu rozdéluje. Stejné jako na misté odjezdu
a pfijezdu vybirate z volby Zadano ru¢né, Firma obchod., Firma provoz nebo Misto. Program nasledné rozdéli timto mistem zvolenou
etapu na dvé etapy.

Nacti etapu — tato funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu etapy a automaticky zapise
na kartu vracené informace, tj. délku etapy v km, dobu trvani a kéd statu, kde cesta probiha. Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema
definované GPS soufadnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi hledani dle popisu nabizi vice moznosti,
pouzije automaticky nejvhodnéjsi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se nevraci. Tato funkce je automaticky
zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym urCenim lokace (tj. Firma nebo Misto, nikoliv
tedy Zadano rucné).
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Mapy — funkce se liSi tim, odkud je vyvolana.

Pokud je vyvolana pro celou Kartu ¢asté jizdy (v horni nastrojové list€) otevre interaktivné okno s mapou a uzivatel vybere pozadovanou
jizdu. Zde mlzete zadat celou jizdu, tj. mnozinu prdjezdnich bodu, které definuji vlastni etapy jizdy. Pokud jiz jsou néjaké Etapy na Karté
Casté jizdy definovany, systém se je pokusi prevzit stejnym zpusobem jako u karty Etapy. Pfi pfevzeti cesty z tohoto interaktivniho okna
tla¢itkem OK se mazou vSechny stavajici definované Etapy na Karté Casté jizdy a vytvari se nové, podle jejich definice v mapovém
systému. Program se v8ak pokusi na zakladé GPS soufadnic identifikovat mista odjezdu a pFijezdu plavodnich etap, a pokud je uspésny,
jejich parametry zachova.
m  POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost vech bodd
odjezdu a pfijezdu. Body, které nemaji definovany GPS soufadnice, se nepfedavaji, mapovy software je pouze zobrazuje ve
zvlastnim okné& Nenalezena mista.

Pokud je vyvolana pro konkrétni etapu ( ve spodni nastrojové liSté) pak se postupuje analogicky jako v pfedchozim, ale predavaji
a pfebiraji se pouze informace o mistech odjezdu a pfijezdu etapy (trasy).

Karta etapy casté jizdy

Tato karta etapy se zobrazuje na karté Casté jizdy.
Vzhled karty se liSi pro ¢asté jizdy s absolutnim a relativnim ¢asem, a také pro prvni a nasledujici etapy.

Editace Casu etap se na rozdil od Knihy jizd ponékud méni. UZivatel muze editovat etapy pouze pfidavanim za existujici etapy, nenfi
mozné pridavat etapy “nazpét” mezi jiz existujici etapy. Dal$i rozdil je v tom, Ze se zadava Cas od predes|é etapy a nikoliv od zacatku jizdy.

Karta etapy

Etapa

Qﬁﬁ QO b E

Zpét  Pouzit | Mapovéda Macti  Mapa

etapu  etapy
Zakladni operace Daléi funkce
Obemé  Podrobrosti
[jednénijpiestivka Povaha jizdy: | sluZebni w
Misto
SPORT a.s. (demo podvojné Gfetnictvi, sklady A) Firma-provoz. ~ X
LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceska republika Firma-provoz. ~ X
Délka etapy: Trvani etapy:

Stat etapy:
Ceska republika CZ

Zalozka Obecné

Jednani/prestavka — tento prepinac zobrazi pro Misto jednani pouze jednu adresu. Jedna se o etapu, kdy neni vozidlo v ¢innosti - jednani
ve firmé, porady apod. Sou¢asné se zobrazi pouze volba Trvani etapy.

Povaha jizdy — vybér z roletové nabidky - sluZebni nebo soukroma.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Délka etapy — zadavate délku etapy v km.

Trvani etapy — zadavate trvani etapy v hodinach a minutach.

Od - do — needitovatelné, vizualizuji se pouze ¢asy zacatku a konce etapy v hodinach (jde o stejné udaje jako v seznamu etap). Tyto udaje
se vizualizuji pouze v pfipadé, Ze se jedna o jizdu s absolutnim ¢asem.

Etapu zahajit po — zadavaji se hodnoty dnl a hodin, které udavaji ¢as od predchozi etapy (nikoliv tedy od zacatku jizdy). Editace méni
hodnotu pole Etapu zahajit v.

1 POZNAMKA: Pokud bude etapa navazovat na pfedchozi, bude tento tdaj vzdy nulovy.

1
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Etapu zahajit v — tyto Udaje se vizualizuji pouze v pfipadé, Ze se jedna o jizdu s absolutnim ¢asem. Zobrazuje se zde skutecny zacatek
etapy v hod:min. Uzivatel midze zadat hodnotu skute¢ného zahajeni etapy v hodinach, ale pouze v rozmezi jednoho dne. Zadany udaj se
kalkuluje do poli Etapu zahajit po.

Stat etapy — tlaCitkem *** oteviete seznam Stat( pro vybér.

m  POZNAMKA: Program nastavuje automaticky preferovany zptsob zadavani ujetych km dle karty Vozidla.

Zalozka Podrobnosti

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem *** oteviete seznamy pro vybér.

Kniha jizd
Seznam slouzi k pohodinému vedeni Knihy jizd pro vSechna ve firmé pouzivana vozidla (evidovana v seznamu Vozidel), jak sluzebni, tak

i soukroma, vyuzivana ke sluzebnim jizdam. Zadanou jizdu mizete nasledné prenést do karty Cestovniho pfikazu. Novou jizdu mGzete
také pridat ze seznamu Castych jizd.

Ovladaci tlacitka

Hromadné operace

Prepocet stavu tachometr( — tato funkce pfepocita stav tachometru vozidla jizdy pod kurzorem:

- Od jizdy — v tomto pfipadé se pouzije posledni stav tachometru pfed touto jizdou, pokud zadna jizda neexistuje, pouzije se stav
tachometru z Karty vozidla.

- Od pocatku — bude prepocitan stav tachometru od prvni jizdy tohoto vozidla.

m  POZNAMKA: Tato operace vyZaduje jednoznaény pfistup k datdm.

m  UPOZORNENI: Funkce pfepogita stav tachometru pouze u jizd, které maji definované hodnoty Datum a &as pfijezdu. Tzn., Ze
jizdy vzniklé pfevodem ze star$ich verzi a nasledné neupravené nebudou prepocitany.

Generovani jizd — umoznuje tzv. rekonstrukci Knihy jizd, resp. hromadné generovani jizd. Viz kapitola Generovani knihy jizd.

Kopirovat

Kopirovat jizdu tam — zkopiruje se jizda pod kurzorem, v€etné vSech etap s aktualnim datem.

Kopirovat jizdu zpét — zkopiruje se jizda pod kurzorem, jako jizda zpét odvozena od plvodni jizdy. Datum zac¢atku této jizdy je uréeno
koncem kopirované jizdy.

Kopirovat jako astou jizdu — jizda pod kurzorem se uloZi se do seznamu Casté jizdy.

Tisk
Seznam jizd — tiskne se seznam vyfiltrovanych jizd.

Kniha jizd — filtr sestavy se nastavuje zvlast v okné parametry tisku. Volite tisk dle Zaméstnanct nebo dle Vozidel, obdobi tisku, vybér
konkrétnich zaméstnanc ¢&i vozidel, druh vlastnictvi vozidla a povahu jizdy.

Pokud filtrujete dle povahy jizdy (soukroma, sluzebni), tento pfiznak je ulozen na etapach jizdy. Pokud jizda ma vSechny etapy se stejnym
pfiznakem, sestava vypisuje jizdu jako celek. V pfipadé, Ze se etapy jizdy v tomto pfiznaku liSi, sestava vypisuje kazdou etapu jako
samostatnou jizdu.

Pokud filtrujete dle druhu vlastnictvi, filtr je vztazen na tuto informaci na Karté jizdy, nikoliv na karté Vozidla, kde se tento udaj muze v ¢ase
odliSovat.

m  POZNAMKA: Této filtrace s vyhodou vyuZijete pii potfebé tisku jizd soukromym vozidlem pro sluzebni Géely (povinnost platby
silniéni dané) nebo pfi tisku jizd sluzebniho vozidla k soukromym Gcelim (srazka ze mzdy pfisluSnému zaméstnanci).

Priimérna spotreba — filtr sestavy nastavujete obdobné jako u tisku Knihy jizd, ovSem pouze pro vozidla. Sestava vypisuje kromé béznych
jizd i vSechna ¢erpani PHM konkrétniho vozidla (a to jako fiktivni jizdu) a na zakladé téchto Cerpani pocita i primérnou spotfebu jizd
konkrétniho vozidla. Tisk je seskupovan dle vozidel a dle obdobi jizd (mésice).
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Karta jizdy
Karta jizdy slouzi k zadavani udajl o jizdé se sluzebnim i soukromym vozidlem. Kartu jizdy mizete pfenést do Cestovniho prikazu.

Na Karte jizdy zadavate v hlavicce Udaje, které jsou spolecné pro celou jizdu. Program, je-li to mozné, prebira stavajici funkénost Knihy
Jizd (automatické dosazeni vozidla po vybéru zaméstnance, apod.).

Karta jizdy dale obsahuje jednotlivé Etapy, které jizdu vytvari.

=] Karta jizdy - O X
' =} Opiavi
Opravit
O« 0 kb UhE B
E]Knpl'rnvat -
0K Zpét Poudit MNapoveéda Pridat X Vytvoir  Rozdél Nacti Mapa Mapa
etapu - & vyjmout etapy etapu  etapu  etapy jizdy
Zikladni operace Price s etapami Price s jizdou
Radek: Ridic Vozidlo
5 |Bohaty Jindfich, JUDr. | |1B77183 x
Popis: |Prustéjo\r
o Druh vlastnictvi: soukromé
Ucel jizdy: b
Datum a &as Misto odjezdu a piijezdu
odjezdu SPORT a.s. (demo podvainé Uetnictvi, sklady A) Firma-provoz. X
pifiezdu 16.01.2017 SPORT a.s. (demo podvoing Géetnictvi, sklady A) Firma-provoz. »®
Tachometr
Pofatek:  Konec: Lijeto km: .
Stredisko: Zakézka: Cinnost
25726,0 || 25998,0 272,0 | [Js pfivésem ’— l— ’—
Etapy
Az_l T [ Datumaéasod Datum a as do Odkud - popis Kam - popis Dopr
L= 16.01.2017 08:00  16.01.2017 09:55 SPORT a.s. (demo podvejné Géetrictvi, sLATKY s.r.o, Prostéjov, Ceska republika osobr
|9 16.01.2017 0%:55 16.01.2017 1255 LATKY s.r.0, ProstEjov, Ceskd republika LATKY s.r.o, Prostéjov, Ceskd republika osobi
= 16.01.2017 12:55  16.01.2017 1450  LATKY s.r.0, ProstSjov, Ceskd republika SPORT a.s. (demo podvajné Géetnictvi, s osobs
< >

Ridi¢ — pFijmeni a jméno zaméstnance, ktery jizdu provedl. MiZete vybrat ze seznamu Zaméstnancti nebo, pokud mate zadaného
fidiée na Karté vozidla, program jej po vyb&ru SPZ doplni sam. Ridi¢ je také na nové jizd& automaticky dosazen, pokud byla v aktuaini
uzivatelské konfiguraci (pfihlaseny uzivatel) dfive vytvofena néjaka jizda s definovanym fidicem.

Popis — zde editujete popis jizdy. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvori popis automaticky ve formatu: (Gcel jizdy -
koncovy bod etapy 1, koncovy bod etapy 2, ...).

Ucel jizdy — tla&itkem *** oteviete seznam Uéelts pro vybér.

Datum a cas — datum a €as, kdy byla jizda uskute€néna. K doplnéni Ize vyuzit kalendar, ktery vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi.
Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.

- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlacitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem """ oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Vozidlo — vozidlo, se kterym byla jizda provedena — muZete vybrat pfimo ze seznamu Vozidel. Jestlize v8ak zadate nejprve fidice,
program automaticky doplni SPZ podle rezimu, ktery jste zvolili na Karté zaméstnance.

m  POZNAMKA: Program nepovoli uloZit jizdu bez definovaného vozidla, fidige, mista a ¢asu odjezdu a pfijezdu, délky jizdy
a alespon jedné etapy jizdy. Pro rychlé zadavani slouzi moznost automatického vytvofeni Etap z dat hlavicky.

Druh vlastnictvi — pfenasi se informace z Karty vozidla.

m  POZNAMKA: Jizda si udrzuje informaci o druhu vlastnictvi pouZitého vozidla v okamZiku vybrani vozidla do jizdy. Druh vlastnictvi
daného vozidla (Karta vozidla) se mize ¢asem samoziejmé zménit. Aktudlni informace o vozidle zobrazuje kontextova napovéda
na tomto poli.

m  UPOZORNENI: Zaméstnance ani Vozidlo, které neni v seznamu, nelze do Karty jizdy pfimo zapsat. Pokud potfebujete takového
¢lovéka (nebo SPZ) zadat, pouzijte tlacitko se tfemi teckami a v seznamu Zaméstnancu (Vozidel) volbou PFidat zalozte novou
kartu Zaméstnance (Vozidla).

Stredisko, Zakazka, Cinnost —tlagitkem *** oteviete seznamy pro vybér. Pokud je Vozidlo s vazbou na investiéni nebo leasingovy majetek,
pak se tyto proménné prenasi z karty tohoto majetku.
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Tachometr — zde vkladate udaje o délce trasy a stavu tachometru (Po¢atek, Konec, Ujeto). V pfipadé, Ze jste vozidlo vybrali do kolonky
SPZ ze seznamu Vozidel, nabizi program v kolonce Poc¢atek vyplnény posledni stav tachometru, je vSak mozné jej pfepsat. Zadana délka
trasy (Ujeto km a Konec) je automaticky dopocitavana ze zadanych etap. Pokud prepiSete hodnotu Ujeto, a existuji jiz néjaké etapy,
program automaticky rozpusti hodnotu zmény Ujeto do v8ech etap jizdy.

Jizda s pfivésem — ma vyznam pro vypocet nahrad jizdného u soukromych vozidel v Cestovnich pfikazech. Hodnota nahrady se navySuje
o pfiplatek za pouziti pfivésu. VySi pfiplatku zadavate v Nahradach. PFi koupi programu je tento Udaj nastaven na zakonné maximum.

Pro rychlé zadavani slouzi moznost automatického vytvoreni Etap z dat hlavi¢ky. PFi otevieni nové Karty jizdy, ktera je bez etap, mizete
tedy zadat potfebné udaje pfimo na hlavicce jizdy, zvolit pfipadné, zda se jedna i o jizdu zpét (pfepinac Jizda zpét) s pfipadnym mistem
jednani/prestavky, a takovouto jizdu ulozit. Program pfislusné etapy vytvofFi automaticky.

& Karta jizdy — ] X
@« O B = (B P
© | kop © =
OK  Zpét  Mapovéda | Pridat N Vytvar oa || Jeda Mapa
etapu ~ S¥ImOLE etapy Zpét | jizdy
Zzkladni operace Prace s etapami Prace s jizdou
Radek: fidié vozidia
7 Bohaty Jindich, JUDr. x| [sa12911 x
Popis: ‘obd‘vodnfjednénf
o Druh viastnictviz v majeteu firmy
Uel jizdy: o
Datum a as Misto odjezdu a pfijezdu
odjezdu SPORT a.s. {demo podvajné Géetnictvi, sklady A) Firma-provoz. ~ ¥
od | 19.0n2017 Misto jednani { prestavy
do Qutdoor Sport s.r.o., Praha, Ceska republika Firma-obchod. ~ (X
pifiezdu 19.01.2017 SPORT a.s. (demo podvajné Géetnictvi, sklady A) Firma-provoz. X
Tachometr
cA-k MNonec: ek Stigdisko: Zakdzka: Cignost
48 498,0 || 48 986,0 [ piivésem ,_'— . -
Etapy
'ﬂ T K Datum a éas od Datum & &as do Odkud - popis Kam - popis Dopr
< >

Ovldadaci tlacitka seznamu etap

Pridat etapu obsahuje tyto volby:
- Etapu — tlaCitkem zadavate do Karty jizdy etapu za etapu pod kurzorem.
- Navrat zpét — vytvorite automaticky etapu, ktera se vraci z mista pfijezdu posledni etapy do mista odjezdu jizdy.

- Castou jizdu — tlagitkem vybirate &astou jizdu ze seznamu Castych jizd. Véechny etapy této &asté jizdy se pfidaji za etapu pod kurzorem.
V konfiguraci Agendy mlzete nastavit nahodné generovani takto pfidavanych etap dle ¢asu a délky.

Kopirovat
- Etapu zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem.
- Etapy zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem a vSechny jeji pfedchazejici etapy.

Rozdél etapu — funkce rozdéli etapu pod kurzorem. Zobrazi se okno pro vybér mista, které etapu rozdéluje. Stejné jako na misté odjezdu
a pfijezdu vybirate z volby Zadano rucné, Firma obchod., Firma provoz nebo Misto. Program nasledné rozdéli timto mistem zvolenou
etapu na dveé etapy.

Vytvor etapy — toto tlacitko je funkeni pouze za situace, kdy neexistuji etapy, ale na hlavic¢ce Karty jizdy jsou zadany vSechny informace
potfebné pro vytvofeni etap (misto, datum a €as odjezdu a pfijezdu, pfip. nastaven pfepina¢ Jizda zpét a misto jednani/pfestavky).
Funkce vygeneruje automaticky etapy dle téchto parametru.

m  POZNAMKA: Pokud za této situace jizdu uloZite bez pouZiti této funkce, bude vyvoléana automaticky.

Nacti etapu — tato funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu etapy a automaticky zapiSe na
kartu vracené informace, tj. délku etapy (trasy) v km, dobu trvani a kéd statu, kde cesta probiha. Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema
definované GPS soufadnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi hledani dle popisu nabizi vice moznosti,
pouzije automaticky nejvhodnéjsi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se nevraci. Tato funkce je automaticky
zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym urCenim lokace (ij. Firma nebo Misto, nikoliv
tedy Zadano rucné).
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Mapy — funkce se liSi tim, odkud je vyvolana.

Pokud je vyvolana pro celou Kartu jizdy (v horni nastrojoveé listé) otevfe interaktivné okno s mapou a uzivatel vybere pozadovanou jizdu.
Zde mUzete zadat celou jizdu, tj. mnozinu prujezdnich bodu, které definuji vlastni etapy jizdy. Pokud jiz jsou néjaké Etapy na Karté jizdy
definovany, systém se je pokusi prevzit stejnym zplsobem jako u karty Etapy. Pri prevzeti cesty z tohoto interaktivniho okna tlacitkem OK
se mazou vSechny stavajici definované Etapy na Karté jizdy a vytvari se nové, podle jejich definice v mapovém systému. Program se vSak
pokusi na zakladé GPS soufadnic identifikovat mista odjezdu a pfijezdu ptvodnich etap, a pokud je Uspésny, jejich parametry zachova.

M POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost véech bod
odjezdu a pfijezdu. Body, které nemaji definovany GPS soufadnice, se nepfedavaji, mapovy software je pouze zobrazuje ve
zvlastnim okné Nenalezena mista.

Pokud je vyvolana pro konkrétni etapu (ve spodni nastrojové listé) pak se postupuje analogicky jako v pfedchozim, ale pfedavaji a prebiraji
se pouze informace o mistech odjezdu a pfijezdu etapy (trasy).
Karta etapy

Kazda etapa je definovana pocate¢nim mistem a konecnym mistem, ¢asem odkdy do kdy trva (datum a €as), po¢tem ujetych km a kddem
statu, kde probiha.

Karta etapy X
Etapa
O« O b H
0K Zpét Napovéda Nacti  Mapa
etapu  etapy
Zakladni operace Dalgi funkce ~
{Bbené’ podrobnosti Cerpani PHM
[ jednanijpiestavka Povaha jizdy: | slufebni -

Datum a Cas Misto

odjezdu 19.01.2017 | |08:00 SPORT a.s. (demo podvajné detnictvi, skiady A) | Firma-provez. ~ (X
piiiezdu 19.01.2017 Outdoor Sport s.r.0., Praha, Ceska republika Firma-obchod. ~ 3%

Délka etapy: Doba trvani: Stat etapy:

Kkm | 0 |dny ‘02:30 |hod. |ﬁaské republika [ord

Zalozka Obecné

Jednani/prestavka — tento pfepina¢ zobrazi pro Misto jednani pouze jednu adresu. Jedna se o etapu, kdy neni vozidlo v ¢innosti - jednani
ve firmé, porady apod. Soucasné se zobrazi pouze volba Doba trvani.

Povaha jizdy — vybér z roletové nabidky - sluzebni nebo soukroma.

Datum a ¢as odjezdu a pfijezdu — doplnite data a Casy.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem "** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Délka etapy — zadavate délku etapy v km.

Doba trvani — program vypocte udaje dle zadanych hodnot data a ¢asu.

m  POZNAMKA: U Etapy jednani/pFfestavka se zobrazi pouze hodnota Doba trvani.

Stat etapy — tlacitkem *** oteviete seznam Statu pro vybér. Program automaticky dosazuje stat etapy podle zadanych mist odjezdu
a prijezdu.

m  POZNAMKA: Program nastavuje automaticky preferovany zplisob zadavani ujetych km dle karty Vozidla.
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Zalozka Podrobnosti

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.

Generovani Knihy jizd

Nastaveni pro generovani jizd

Nez zacnete pouzivat funkci na generovani Knihy jizd, nastavte si konfiguraci na karté Money / Moznosti a nastaveni / Nastaveni agendy
zalozka Jizdy.

Mastaveni agendy X

0K Zpét Napovéda

Zakladni operace
Udaje o firmé Nastaveni Tyorba jizd z prodejil  Tvorba jizd  ndkupii
Loge [/ Razitko
Evidence trZeb (EET) Nastaveni nahodného generovani
El:ttlt:g nslzﬁ);épnnkdapls Generované jizdy prodluovat o *l:l > %km
Obdobi DPH [ prodiufovat shodné i dobu trvani jizdy

Sazby DPH pro MOSS

Penes. dafi. povinnosti [+ Generovanym jizdm posouvat jejich pofétek o *E: min.

Adresdf ) ; .

Sklad Aktivovat funke ndhodného generovanipro ...

Mzdi Hromadné generovani jizd na stav tachometru
z [ piidévani Eastych jizd do knihy jizd

Servis

Zélohovani dat
Format ISDOC
Pobockové zpracovani Pfipojovat éerpani PHM k jizdam

Maximalni prodiouZeni etapy jizdy k Serpani o... l:l = km
[ Ffipojovat automaticky Eerpani PHM k etapém

Mastaveni map
Hledat trasu nejrychlejsi 4

véetné placenych tsekh

Posledni zévérka: l:l Posledni zéloha:

Zalozka pro nastaveni Jizd se zobrazuje pouze pokud mate zakoupen modul Kniha jizd a cestovni nahrady.

ZaloZka Nastaveni

Nastavujete zde kritéria pro tvorbu Knihy jizd, viz Generovani knihy jizd.

Generované jizdy prodluzovat o % km — zde nastavujete procentualni vysi v km, o kterou se maji jizdy pfi generovani prodluzovat (zmény
jsou v rozmezi +/-).

Prodluzovat shodné i dobu trvani jizdy — prepinacem zajistite u generovanych jizd prodlouzeni doby trvani dle % nastaveni prodluzovani
jizd (zmény jsou v rozmezi +/-).

Generovanym jizdam posouvat jejich poc¢atek o — zde nastavujete v definovaném kroku (po 5 min.) posouvani poc¢atku generovanych jizd
(zmény jsou v rozmezi +/-).

Aktivovat funkci nahodného generovani pro ... — pfepina¢em nastavujete, kde budete chtit funkci generovani pouzit (Hromadné generovani
jizd na stav tachometru, Pfidavani €astych jizd do knihy jizd).

Maximalni vzdalenost mista ¢erpani PHM k etapam — zde zadate poCet km, ktery bude urCovat vzdalenost mista Cerpani od etapy jizdy
(napf. sjezd z dalnice na Cerpaci stanici).

Pripojovat automaticky ¢erpani PHM k etapam — prepinac pro automatické pfipojovani vhodnych €erpani PHM k vytvofenym etapam.

Zalozka Nastaveni mapového softwaru

Tato zalozka se zobrazi pouze pokud jste si nainstalovali Mapovy software. Zvolené parametry jsou pouzity mapovym softwarem jako
vychozi pro jeho funkce hledani tras.

Trasu hledat jako — nastaveni pro vyhledani trasy (nejrychlejsi, nejkrats$i nebo ekonomickou).

Vcetne placenych usekl — prepinac pro zahrnuti tras s/bez placenych useku.
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Zalozka Tvorba jizd z prodeji

V této zaloZce nastavujete seznam sluzeb, které urcuji vykonané jizdy k zakaznikovi a voliteIné pocet ujetych km a sou€asné sluzby, které
vykonavate u zakaznika.

Seznam sluzeb pro jizdu k zakaznikovi — do seznamu sluzeb pro jizdu k zakaznikovi vybirate tlacitkem Pridat Zasobu typu sluzba.

Ujeté km na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete ujeté km v hlavni mérné jednotce vybrané Zasoby.

Seznam sluzeb provadénych u zakaznika — do seznamu sluzeb provadénych u zékaznika vybirate tlaitkem Pridat Zasobu typu sluzba.
Doba trvani v min. na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete dobu trvani sluzby vybrané Zasoby v min. na hlavni mérnou jednotku.

m  PRIKLAD: Nadefinujete si Kartu zasoby typu Sluzba s nazvem Jizdné, kde MJ je km. V nastaveni Agendy bude poget ujetych
km na hlavni MJ sluzby 1. Nasledné v prodejnim dokladu dopiSete poc€et ujetym km v poli Po¢et MJ. Mérnou jednotku pro dobu
trvani si muzete nastavit jako hlavni mérnou jednotku napt. 1 hod. Nasledné v dokladu budete zadavat poc¢et provadénych sluzeb
v hod. do pole Pocet MJ.

Systém umozniuje i ,pausalni” fakturaci jizdného nebo servisnich sluzeb. Napf. fakturujeme stejnou ¢astku za jizdné do 100 km, resp. do
200 km, resp. nad 200 km. V tomto pfipadé si pro kazdou tuto pausalni nahradu definujte samostatnou sluzbu, kterou pak pouzijete na
pfislusném dokladu.

Jizdy vytvaret automaticky po uloZzeni dokladu — zatrzenim pfepinace nastavi automatické vytvareni jizd z dokladu (Vystavena faktura,
Vystaveny dodaci list) po jeho ulozeni.

Vychozi el jizdy — vybér ze seznamu Udell.

Zalozka Tvorba jizd z nakupti

Na rozdil od nastaveni v zaloZce pro prodejni doklady se zde nezadava sluzba pro jizdu do mista uréeni. Je to dano tim, Ze doklad nakupu
sluzby opravy vozidla nebude nikdy obsahovat polozky o jizdé na misto ureni. Pokud takovou jizdu vytvofite, musite potfebné udaje
(délku a ¢as jizdy) uzivatelsky definovat na vytvorené jizdé.

Seznam sluzeb servisnich oprav — do senamu sluzeb servisnich oprav vybirate tlacitkem Pridat Zasobu typu sluzba.
Doba trvani v min. na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete dobu trvani sluzby vybrané Zasoby v min. na hlavni mérnou jednotku.

Jizdy vytvaret automaticky po ulozeni dokladu — zatrzenim pfepinace nastavi automatické vytvareni jizd z dokladu (Pfijata faktura, PFijaty
dodaci list) po jeho ulozZeni.

Vychozi tcel jizdy — vybér ze seznamu Udell.
Po nastaveni konfigurace mlzete prejit na funkci generovani knihy jizd na karté Rezie / Kniha jizd / Generovani jizd.

Generovani jizd

Funkce Generovani knihy jizd slouzi k automatickému vygenerovani Knihy jizd dle zadanych kritérii v pravodci. Tuto volbu pouzijete
zejména tehdy, kdyz potfebujete zpétné ,zrekonstruovat® Knihu jizd.

Nastaveni zakladnich tdaji

Ridi& — tlagitkem *** vyberete fidice ze seznamu Zaméstnanc.
Vozidlo — tlaCitkem *"*vyberete vozidlo ze seznamu Vozidel.
Pod témito poli se zobrazuji informace o posledni jizdé fidi¢e a vozidla.

Nastaveni rozsahu generovani

Dny, ve kterych se maji jizdy generovat mazete urcit dvojim zpisobem:

Datum od - do — vybirate obdobi pro generovani knihy jizd a konkrétni dny v tydnu volbou ... jizdy generovat pouze ve dnech - zatrhnete
pouze dny, pro které budete chtit generovat Knihu jizd.

Vybérem — v zobrazeném kalendafi oznacite ruéné vybrané dny (jednotlivé dny oznacite poklepanim mysi, vice dni naraz oznacite
podrzenim tlacitka mysi a jejim tazenim) pro generovani jizd.

17



© 2017 CiGLER SOFTWARE, a.s.

Hromadné generovani jizd

Hromadné generovani jizd /
strana 24 - Mastaveni rozsahu generovani

Zadejte dny, pro které se budou generovat jizdy.

() Datum od: co do:
PO UT ST €T PA 50 NE

... jizdy generovat pouze ve dnech [] vEetné statnich svatkd

(®) vibérem

41 leden 2017 dnor 2017 bifezen 2017 3
po it st ¢t pa so ne po it st ¢t pa so ne po it st ¢t pa so ne

1 i 2 3 4 5 i 2 3 4 5

2 3 4 5 6 7 B 6 7 B 9 10 11 12 6 7 B 9 10 11 12
9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 26
23 24 25 26 27 28 29 27 2B 27 28 29 30 31
30[31]

CIGLER SOFTWARE

My §3

Zplisob generovani a denni interval

Na této strané pravodce se zobrazi informace o posledni jizdé zvoleného vozidla (datum, ¢as, stav tachometru) a obdobné informace
o zacatku generovanych jizd.

MuUzete zvolit tyto zpusoby generovani jizd:

dle zadanych dn(i a ¢astych jizd — program vygeneruje Knihu jizd na zakladé zadanych dnu a v téchto dnech vygeneruje vSechny vzorové
jizdy (viz dalsi strana privodce).

Automaticky na poZzadovany stav tachometru — dle zadaného kone¢ného stavu tachometru se vygeneruje v kazdém zadaném dnu pravée
jeden cyklus zadanych vzorovych jizd (viz dal$i strana priivodce), a to tak, aby bylo dosazeno pozadovaného stavu tachometru.

Jizdy generovat vzdy v dobé — zadate €asovy interval od - do, pokud si pfejete generovat jizdy ve vymezeném €asovém intervalu.

Vybér vzorovych jizd

Tlagitkem Pridat oteviete seznam Castych jizd. Zobrazi se jizdy dle zadaného Vozidla nebo nezadaného vozidla a sou¢asné se zobrazi
jizdy pro zadaného Zaméstnance nebo nezadaného zaméstnance.
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Hromadné generovani jizd

Hromadné generovani jizd f
strana 4/4 - Vybér vzorovych jizd

Ffi zpfsobu generovani jizd “dle zadanych dnf a fastych jizd™ budou poudity viechny zadané
casteé jizdy v kazdy uvedeny den. Pfi zpdsobu "... na stav tachometru® bude pouzit v kazdy den
pravé jeden cyklus Castych jizd, kde cyklem rozumime po sobé nasledujic casté jizdy, které
zadinaii a kond ve stejném misté,

Vyberte vzorové casté jizdy pro generovani jizd vozidla: 1877188

Ejov: od: 0B:00, do: 0 14:50 Fridat
jednani banka: od: 15:00, do: 0 16:30
Smazat
CIGLER SOFTWARE
B < Zpét Dokonéit Zaviit

Tento vybér je zavisly na predchozi volbé Zplisobu generovani jizd.

dle zadanych dn(i a Gastych jizd — v tomto pfipadé se ptedpoklada, e véechny vybrané Casté jizdy se budou generovat v kazdy ze
zadanych dnu. Casté jizdy se pfidanim do tohoto seznamu ,&asové absolutizuji“, tj. uréuje se jejich pfesny ¢as zadatku (a tudiz i konce)
v daném dni. Z tohoto dlivodu se chova odli§né pidani Casté jizdy s tzv. relativnim nebo absolutnim Sasem zagatku. Jizdy s relativnim
¢asem program pfidanim ,absolutizuje”, pfidava je za posledni existujici jizdu. U jizd s absolutnim ¢asem tento ¢as dodrzuje. Program
kontroluje, aby vzorové jizdy v tomto seznamu v daném dni nebyly ¢asové konfliktni. U vicedennich vzorovych jizd kontroluje tedy v tomto
seznamu jejich konfliktnost v prvnim dni. Program zde také kontroluje mozné konflikty v celém rozsahu zadanych dnu (a to se tyka pouze
vicedennich vzorovych jizd). Pokud nastane konflikt, program na tuto situaci upozorni a da na vybér uzivateli, zda zrusit konfliktni jizdu
(tim padem se tato jizda odstrani ze seznamu vzorovych jizd) nebo zda zrusit konfliktni den (tim padem se tento den odstrani ze seznamu
vybranych dnu).

automaticky na poZzadovany stav tachometru — v tomto pFipadé uZivatel vybira Casté jizdy a tvoFi z nich tzv. cykly vzorovych jizd. Cyklus
je definovan jako mnozina na sebe navazujicich vzorovych jizd, které zacinaji a kon¢i ve stejném misté (muze tedy jit i o jednu jizdu).
V&echny takto vybrané cykly se musi ,vejit* do jednoho dne (neni tedy mozné vybirat vicedenni jizdy). Pfidavané Casté jizdy se ,éasové
absolutizuji“ obdobné jako v predeslé volbé. Program se nasledné pokusi vygenerovat v zadanych dnech jizdy tak, aby bylo dosazeno
poZzadovaného stavu tachometru, pfi¢emz v urcitém dni pouzije nanejvyse jeden cyklus z vzorovych jizd. Vybér toho, ktery cyklus v ktery
den bude pouzit uréuje program, fidi se pouze obecnym pravidlem, Ze kratSi jizdy budou pouzity ¢astéji. U této volby se program pokusi
0 nahodné generovani délky, trvani i zacatku jizd dle nastaveni na karté Money / Moznosti a nastaveni / Nastaveni agendy zalozka Jizdy.

@ POZNAMKA: Neni tedy zarugeno, Ze bude pouzit kazdy cyklus ze vzorovych jizd, ani neni zaruéeno, Ze jizdy budou generovany
v kazdy zadany den. Rozhodujici je pouze koneény stav tachometru.

Tlacitkem Dokon¢it spustite funkci generovani. Vygeneruji se jizdy dle zadanych kritérii. Nasledné mGzete Zobrazit nebo Ulozit vytvofené
jizdy.

m  POZNAMKA: Pokud se nepodafi pti volb& zptisobu generovani jizd ,dle poZadovaného stavu tachometru“ dosahnout tohoto
pozadovaného stavu, je uzivateli nabidnuta moznost generovani s kone¢nym mensim stavem tachometru.

m  UPOZORNENI: Doporudujeme po pouZziti této funkce spustit rovnéz pro pfisludna vozidla hromadnou funkci Pfepodet stavu
tachometru. Vygenerovanim jizd maze totiz dojit k naruseni souslednosti stavu tachometru u jednotlivych jizd.
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Konfigurace

Nahrady
Seznam slouzi k nastaveni zakladnich parametrd pro vypocet nahrad za jizdné a amortizaci v Cestovnich pfikazech. Seznam je
distribuovan v Pripravenych seznamech v souladu s platnou legislativou.

Sazby nahrad *

Ceny PHM

ﬁ@

Zaviit Napovéda Piipraveny
SEznam

Zakladni operace Data ~

Sazby priplatikd (amortizace)

Ceny PHM
Benzin 95 oktand: KEN Mafta: KEfl
Benzin 98 cktand: KEf Plyn: KEA
Benzin 91 oktand: KEN Jina: KEf

Cena za najeté km

Cena za lkm KE

Hodnoty uréuji sazbu nahrad za ujeté km soukromym vozidlem. Tyto hodnoty
jsou poufity pro vozidlo s danym druhem PHM jako vychozi.

Ceny PHM

Ceny PHM — ceny pohonnych hmot, které program pouZzije pfi vypoctu nahrad za jizdné soukromym vozidlem na Cestovnich pfikazech
(tlaitko Nahrady). Pokud pro nékteré vozidlo pouzivate pohonnou hmotu, ktera neni v tabulce uvedena, vyuZzijte nabidku Jina.

Sazby priplatku (amortizace)

V tomto seznamu spravujete zakonné sazby nahrad a pfiplatkd. VSechny sazby jsou svazany s datem, od kterého jsou v platnosti.
Program automaticky pouzije pro jizdu pfislusné sazby nahrad podle data v této tabulce. Tabulku dostavate s programem naplnénou, pfi
zmeéné legislativy sta€i pouze opravit nebo dopsat nové konstanty.

Karta sazeb priplatki

Karta sazeb pfiplatki slouzi k zadavani konstant pro sazby pfiplatkt platné od stanoveného dne, které program pouzije pfi vypoctu
nahrad za amortizaci soukromého vozidla na Cestovnich pfikazech (tlacitko Nahrady).
Datum — datum, od kterého jsou zadané konstanty v platnosti.

m  POZNAMKA: Datum ukondeni platnosti se nezadava, platnost nastavenych sazeb koné&i automaticky datem platnosti dal$i
zadané karty sazeb priplatkd.

Motocykl, Auto, Nakladni, Zvlastni — vySe sazeb v K& pro uvedeny druh vozidla.
Privés % — pocet procent, o které bude zvysen pfiplatek za vybrané vozidlo v pfipadé, Ze byla provedena jizda s pfivésem.



Stravné

Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Vy$e nahrady stravného se pocita odlisné pro domaci nebo zahraniéni Cestovni pfikaz. Seznamy jsou distribuovany v Pripravenych

seznamech v souladu s platnou legislativou.

Tuzemsko

Karta Domaéci stravné obsahuje:

Platnost od — vybér z roletové nabidky na mésic a na rok pro polozku stravného.

Sazby stravného — v pfislusnych intervalech editujete minimalni a maximaini vysi stravného v K¢.

Dormaci stravné *
OK  Zpé& Pouiit MNapovéda
Zdkladni operace
Flatnost od:  Mésic: ~ | Rok: 2017 =
Sarby stravného Minimalni Maximalni

5-12hod. | 72,0000 | | 86,0000 | K&
12-18hod. | 109,0000 | | 132,0000 | kg
18-24hod. | 171,0000 | | 205,0000 | KE

@ POZNAMKA: Datum ukonéeni platnosti se nezadava, platnost nastavenych sazeb kong&i automaticky datem platnosti dal$i

zadané karty sazeb stravného.

1 POZNAMKA: Minimalni a maximalni sazba je stanovena legislativng, na Cestovnim piikazu (zalozka Podrobnosti) mizete zvolit

pro tuto sazbu volbu Vlastni.

Zahrani¢ni

Seznam Zahranicniho stravného neni ¢asoveé rozliSen jako seznam Domaciho stravného, je platny absolutné. Obsahuje vysi nahrad za
stravné v pfislusné méné pro jednotlivé staty. Pokud neobsahuje néjaky stat, ktery pouzijete u zahrani¢nich Cestovnich pfikazu, ptipadné,

pokud budou nékteré parametry tohoto zménény legislativni vyhlaskou, upravte seznam dle svych potreb.

Karta Zahrani¢ni stravné obsahuje:
Stat — tlaCitkem *** oteviete seznam Statu pro vybér.

Meéna — tlaitkem ™** otevfete seznam Cizich mén pro vybér.

Céastka nahrady — vy$e nahrady v K&.

Zahraniéni stravné

O«8 O

Zpét  Pouiit Mapovéda

Zakladni operace

Stat: |5|ovenslm| |5K

MEna: |EL.| |EL.IR

Castka nahrady: 35,0000
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Cestovni prikazy

Nastaveni ucetniho roku

Konfiguraci pro Cestovni prikazy nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Nastaveni ucretniho roku. V zalozce Cestovni
prikazy nastavujete kritéria pro tvorbu Cestovnich pfikaz{ v modulu Kniha jizd a cestovni nahrady.

Druh nakladu - nastaveni nejc¢astéjsiho Nakladu Cestovniho prikazu.

Typ dopravniho prostredku — nastaveni nej¢astéjSiho dopravniho prostfedku Cestovniho pfikazu.

V dal$i ¢asti nastavujete pro vybrané Druhy nakladti jejich Typ ceny, Sazbu DPH, Predkontaci a Clenéni DPH.

UPOZORNENI: Tomuto nastaveni vénujte zvy$enou pozornost, zde nastavujete dafiové a Udetni parametry ovliviiujici mj.
i zauctovani Cestovniho pfikazu.

Nastavenf tiéetniho roku %
Q« 0 | -
[
OK  Zpét | Napovéda | Vychozi
Zskladni operace Daliffunkee
Obecnd Implicini cruh nékiadu a dopr. prostiedku
Uetnictvi Druh nakladu: ostatni dari -
Da z piijmél
Fakturace Typ dopravnho prostfedku: | osobni v
Sklad
Objednavky Druhy nakladt
Majetek -
Mzd: ostatni dafl ~| Typceny SDPH ~
Pr— SazbaDPH: |21 v
Zakazky o
Servis Predkontace:
Archivace zmén R
Stravné
i _ Implicitr doba jednani:
Typ stravného: Nejnizsi ~
Typy vytvaFenjch dokdadd
Ty pokiadnio dokladu:
Ty zévazhu:
Stravné kritit o (%) 05 . =
= GenéniDPH pro zalchy: | 15%00P
Kapesné (% nekr. stravného). 0z

Dale nastavujete implicitni hodnoty pro nové Cestovni prikazy téchto parametrd...

se prebiraji ze seznamu Domaciho stravného, vlastni hodnoty mlzete zadat explicitné.

Stravné kratit o % — zadavate procento kraceni stravného

Kapesné (% nekraceného stravného) - pro vypocet zahrani¢niho kapesného muzete zvolit jako vychozi hodnotu % nekraceného stravného.
Implicitni doba jednani — tato hodnota se nastavi do karty Navstivené firmy definované jako prestavkal/jednani.

Typy doklad(i — nastaveni Typu pokladniho dokladu a Typu zéavazku pro tvorbu pokladnich doklad(l zaloh (vydej) a dokladu vyuétovani
Cestovniho prikazu.

Clenéni DPH pro zélohy — implicitni Clenéni DPH pro zélohu Cestovniho pfikazu.

Cestovni prikazy

Seznam Cestovni prikazy slouzi k zadavani a evidenci cestovnich pfikazu, a to jak tuzemskych tak i zahraniénich. Cestovni prikaz
obsahuje udaje o fidi€i, pouzitém dopravnim prostfedku, spolucestujicich, trasach jizdy, navstivenych firmach (jednani), vynalozenych
nakladech a zalohach. Cestovni pfikaz se od jizdy (Knihy jizd) li§i zejména v tom, Ze kazda etapa mGze byt uskute¢néna jinym dopravnim
prostfedkem. Dopravni prostfedek nemusi byt pouze vozidlo ze seznamu Vozidel, ale i jiny, neevidovany dopravni prostfedek, napf. vlak,
letadlo atp.

Do Cestovniho pfikazu mizete prenést Udaje z jiz vytvofenych jizd v Knize jizd, ze seznamu Castych jizd nebo tyto idaje zadat rugné.
PFi vytvofeni vyuctovani Cestovniho prikazu se vytvori Zavazkovy doklad.

Ovladaci tlacitka

Kopirovat — zkopiruje cestovni pfikaz pod kurzorem. Zkopirovanému pfikazu se automaticky nastavi stav planovany a smazou se vSechny
zalohy. Ostatni Udaje se pfevezmou.

POZNAMKA: Cestovni pfikaz mlZete kopirovat ze dvou divodi. Bud potfebujete vystavit stejny pfikaz pro tutéZ osobu, ale
v jiném Case, nebo jde o pfikaz pro spolucestujiciho - v tomto pfipadé ¢as zUstava, ale méni se zaméstnanec a pfipadné i pfiznak
fidice.



Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Tisk — tisknout je mozné Cestovni prikaz jak domaci tak i zahrani¢ni, nebo Seznam cestovnich prikazd.

CESTOVNI PRIKAZ &. CP01700001 Coooni e 99992

Telefon, linka
Normini pracovni doba
o

1. Frijmeni, jméno, titul . Chud, Jind#idka

2 myuitee N2 Vejndnau 87, 61500, Brmo-Zdbrdevice, GR

" PoBiiek casty (misie, gt

[ Ufelapribihossty | Koneo cesty (misio, datum)

3

T ac. (demo podvoine
15_01 2017, 03:00

FORT =
1501 2017, 17:50

(@emo poavosné mJ

2. Spolucsstujici

4. Urbenyj dopravni prosifadek (U visstnino vozidla druh, obsah vélol) .230bnk, 1877188,

5. Ffadpotiddana Sdstia vasjl KE

e 4z8iohs k& _2.090,00 wyplacens ne | 39:02:2017 pokl. derlad S . CY17902

Feess ki ey s i S

[WUCTOW’\NT PRACOVNI CESTY

7. Zpréva o vysledeu pracovni ossty byla podéng ane . 19:01:2017
Se zpisobem proveden sounias
'8 \WDAIOVY APRLIMOVY DOKLAD &islo CV17002 Ustovaci piadpis
Utovana nahrada byla piezxousena s upravens na Wi g Dal Casta Stedso Zadiza
Kz

15.01.2017 . 1 000,00
Doplstek - pieplatek 19:91.2017 iz 661,20
Slovy _ Eeztasti Py

19.00.2007
s o s

VYUC TOVANI PRACOVNI CESTY

s N
Ozt - pijnd ar, : - :

Dotum Bt toneo | amisi | Stawné | Nooeind | ve | Cekem
Misto jedniod podtrindte o| Fimave =4

3 7 ke &3 3

7 z 7 B B W i

[Ere ) E==pam———— s

1mam | Fi o ostbion, Cat o | 035 1555

g
i
P
5

e e e ———

EAEET o0
1902 | Fi S0 e e puteiod stebaion | 3750
1A | 08 | s, e pesst stviaen |
[ERE wma|  ww w0,
U R = PR -—
Cekem wma|  wo 0 sw| waw
Zao om,m
Doplater EE]
Freparek

Zauctovat — pokud ma cestovni pfikaz stav schvaleno k zauctovani, pak se pomoci této volby vytvori Zavazkovy doklad. Zavazkovy

doklad obsahuje celkovou ¢astku nakladl.

@ Tivazek u] 'Y
O [ Pouzit =] [3 Opravit ?
- p
B Tisk © [ kopirouat -
oK Zpét o Pridat Cizi Koreke p
@ Napovéda | poosky 3 Vigmout | ey dokladu
Zékladni operace Préce s polozkami Price s dokladem
Rédek: Doklad dislo: Adresa
1 [za17o01 x vl |chuda JindiRka x
Popis doldadus  |Vyiiétovani cest. pikazu & CPO1700001 | N vejménku 87
Piiiaty doklad: 2153‘? o Brno-Zébrdovice
Variabini symbal: [CPO1700001 eska republika
Parovad symbol: IC: DIC:
Konst. symb. @I:l [[J oabropis Bankovni iéet/Kéd banky: Specificky symbol:
Datum 897662/2600
UE. piipadu: | 19.0L2017 | vystaveni: |13.012007 | pg Fed Elenéni DPH:
PinEni DPH: Splamosti: [18.01.2017 | [po¢ [z el [1shace
UplatnéniDPH: [ 13-01-2017 | siiegisko: Zakazka: Cimnost:
Ugivatelsky kéd: | \
- KE Zaklad DPH Véetné DPH
ozndmba:
0% 1661,20 0,00 1661,20
10 % 0,00 0,00 0,00
15% 0,00 0,00 0,00
21% 0,00 0,00 0,00
Formét poloZek: | Normalni Calem 181,20 0,00 1861,20
Soufet thrad: 1000,00 KE Zhjvé uhradit: 661,20 KE
% | °F2 |« Pofadi Popis Cena M] PoéetM] Typ ceny Sazba DPH
» 1 CPO1700001, stravné, 19.01.2017, 17:50, SPORT a.s. 70,00 1,00 sDPH 0,00
2 CPO1700001, amortizace, 12.01.2017, 17:50, SPORT & 1033,60 1,00 sDPH 0,00
3 CPO1700001, PHM, 19.01.2017, 17:50, SPORT a.s. (de 557,60 1,00 sDPH 0,00
< >

m  POZNAMKA: Zavazkovy doklad vznika v piné vysi Nakladu, které jsou na ptikazu zadany s prepinaéem Proplatit. Vlastni doklady
Uhrad tohoto zavazkového dokladu (v€etné dokladll zaloh) je nutné vytvofit béznymi uzivatelskymi postupy Money S3 (a to véetné
situaci, kdy je cestovni pfikaz zalohou ,pfeplacen®). Tzn., Ze pouha evidence Zaloh na Cestovnim pfikazu neni postacujicim
faktem pro vznik dokladu zaloh. Program naopak pfedpoklada, Ze doklady zaloh vzniknou (a zalohy budou zaméstnanci

proplaceny) dfive, nez dojde k vlastnimu vyuctovani Cestovniho pfikazu.
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Karta cestovniho prikazu

Doklad é&islo — &islo dokladu program doplni automaticky na zakladé Ciselné fady zadané v UZivatelské konfiguraci (Ostatni / Cestovni
prikazy). Je véak mozné zadat i jiné Cislo — stiskem tlacitka *£ Cislo vymazete a mUzete ruéné nebo vybérem ze seznamu doplnit jiné;
tlacitkem " Ize ¢islo nahradit Volnym Gislem pfislugné Ciselné fady.

Popis dokladu — popis cestovniho pFikazu. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvofi popis automaticky ve formatu:
(ucel jizdy — misto jednani 1, misto jednani 2, ...).

Ucel cesty — tlagitkem *** oteviete seznam Udelii pro vybér.

Variabilni symbol — program doplni dle ¢isla dokladu, editaci je mozné zménit. Variabilni symbol se dosazuje na doklad zalohy (pokladni
doklad, pfikaz k uhradé) a zauctovani (zavazek).

Typ cesty — vybér z roletové nabidky - domaci nebo zahrani¢ni. Program provadi automatické dosazovani tohoto typu a nepovoli jeho
chybné zadani, pokud je cestovni pfikaz vyhodnocen dle zadanych tras jako domaci resp. zahranicni.

Stav — vybér z roletové nabidky. V zavislosti na stavu jsou pristupné dalsi funkce (zalohy, pribéh cesty, naklady nebo vyuctovani). Pribéh
jizdy (trasy) je mozné ménit az do stavu Uskutecnény.

Po schvaleni Cestovniho prikazu (je schvalen pribéh cesty) je mozné zadat Zalohy, skuteéné Naklady cesty, po jeho uskute¢néni
a schvaleni k zauc¢tovani je mozné Cestovni prfikaz zauctovat. Pfi vytvorfeni vyuctovani cestovniho pfikazu se vytvofi Zavazkovy doklad.

m  POZNAMKA: Pomoci Pristupovych prav mizZete nastavit jednotlivym zamé&stnancim pfistup k jednotlivym staviim Cestovnich
pfikazG. Implicitné je nastaven u kazdého uzivatele pfistup ke v§em staviim pro v§echny zaméstnance.

ﬂ Vybér zaméstnancd a povolenych stavid - m} X

Q« @ B

pét Napovéda Oznadit  Zrudit
vie oznadeni

Prace se seznamem Filtrovani

Povolit vytvareni cestovnich piikazd pro...
gaméstnance ve stavech (planovany, schvdleny, uskuteénény, schvaleny k zadftovani)
Bohaty Jindfich, JUDr.
Chuda Jindfiska
Movak Jan

Datum a ¢as odjezdu a prijezdu — datum a Cas, kdy byla cesta uskutecnéna. K doplnéni Ize vyuzit kalendar, ktery vyvolate stiskem
pravého tlacitka mysi.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano ru¢né — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlaCitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Zameéstnanec — vybér ze seznamu Zaméstnancu.

Spolucestujici — vybér ze seznamu Zaméstnanc(i, muzete vybrat vice spolucestujicich, pole je pouze informacni pro tisk.

Dopravni prostfedek — tlaCitkem *** oteviete seznam Vozidel pro vybér. Pokud se nejedna o evidované vozidlo, vyberete moznost
z roletové nabidky (autobus, letadlo, atd.).

m  UPOZORNEN:I: Tato volba slouZi pouze jako implicitni pro nové pfidavané Trasy. Zména jeji hodnoty nemé&ni tuto promé&nnou na
jiz zadanych Trasach Cestovniho pfikazu.

Stredisko, Zakazka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.



Datuma Eas Misto
odjezdu: | 19.01.2017 | [0:00 odiezdu: [SFORT a.5. (demo podvojné icetrictv, sdlady )

piiezdu: | 19.01.2017 | [17:50 prlezdu: |SPORT a.5. (demo podvojné Geetmictvi, skady A)

Datum

Stiedisko: Zokizka:
Vystaven': | 19.01.2017 | schwdlents | 18.01.2017 =

] Karta cestovniho piikazu - o x
Cestovn piikaz
® « B 2 Opravt |
38 wimout | T
OK  Zpét Pouiit | Napovéda | Piidatfirmu Vypoéet
(misto) nahrad
Zakladni operace. Navétivené firmy (mista) Dali funkee ~
) daném stavu nenf mozé ménit pribéh cesty a zlohy. Je mofné zadévat ndkledy a prkaz vyictovat.
Popis  Trasy Zilohy Nadady Podrobnosti
Dokad &so: | CP01700001 K|y | Zaméstmancc Je fdic
Popis dokladu: |Tuzemskj cestovni piikaz. | (Chuds andrsks =
el cesty:
Var. symbol: [CPDI700001 | i
Typcesty: | Domad | Stav:|schwdleny k zsiétovan | Dopr. prostiedek: Seat Toledo osobri ~[x

Fima provoz, X

Firma-provoz. X

Cimost

Navativené fimy (mistz)

Navitiven firma

[Datum a cas piii.[ Trvani | Konec cesty

LATKY s.r.0, Prostjov, Ceskd republia

Firma-obchod. v | 19.01.201709:55 06:00 O

Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Na karté Cestovniho pfikazu zadavate zvlast mista jednani (zalozka Navstivené firmy/mista) a zvlast trasy jizdy (zalozka Trasy).

UPOZORNENI: Pfedpokladany zptisob zadavani Cestovniho pFikazu je tento: Zadate misto a das odjezdu a pfijezdu, pouZity

dopravni prostfedek a zaméstnance, zadate mista jednani (tim padem i ¢as jednani), dale zadate trasy cest do a z mista jednani
(tyto muzete vytvorit automaticky tlacitkem Vytvorit trasy). V zavislosti na Stavech Cestovniho pfikazu déle zadavate Zalohy

a Naklady cesty. Nasledné Cestovni ptikaz vyuctujete pomoci volby Zauétovat.

ZalozZka Navstivené firmy

V Cestovnim pfikazu v €asti Navstivené firmy se zadavaji mista jednani, resp. navstivené firmy. Program automaticky vytvafi tato jednani

jako karty prestavka/jednani.

POZNAMKA: Poget zadanych mist jednani neni omezen, v p¥ipadé, e nejsou definovany zadné Trasy, je tfeba dbat na to, aby

tato jednani probihala v ¢asové logickych intervalech v ramci ¢asového intervalu vymezeného celym Cestovnim pfikazem.
Nasledné muzete pouzit tlacitko Vytvor trasy v zaloZce Trasy.Pokud zadavate jednani az v okamziku, kdy néjaké trasy jiz existuji,

program jejich existenci zohlednuje.

Na Karté navstivené firmy zadavate tytéz udaje jako na Karté trasy, s tim rozdilem, Ze editujete pouze jedno misto (jednani) a editace
délky ujetych km je znemoznéna (logicky se dosazuje 0 km). Naopak je zapotfebi zadat dobu trvani jednani.

Seznam navstivenych firem je editaénim seznamem, tj. pfimo v seznamu muzete editovat nékteré udaje (misto jednani, datum a ¢as

pfijezdu, doba trvani a pfiznak konec cesty).

Karta navitivené firmy

Navétivena firma

9« @ K

Zpét Napovéda Nacéti  Mapa

trasu  trasy
Zakladni operace Daléi funkece
e | Podrobnost
jednanijprestivka [Jkonec cesty zaméstnanec je fidic
Datum a éas Misto

Povaha jizdy: | sluzebni -

od LATKY s.r.0, Prost&ov, Ceska republika Firma-obchod, ~ %

o

Doba trvani: Stat trasy:

| 0 |d.-“, |ue:uu \ hod. |éeska‘ republika cz
Dopravni prostiedek:
Seat Toledo osobni ~ |¥| [Jspiivésem

Druh viastictvi: soukromé
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Karta cestovniho pfikazu obsahuje pét zalozek: Popis, Trasy, Zalohy, Naklady a Podrobnosti.

Zalozka Trasy

V Cestovnim pfikazu nazyvame Etapy z Knihy jizd pojmem Trasy. Pojem Trasa muze zahrnovat vice etap, které na sebe ¢asové navazuji
(viz funkce Pridat jizdu). Na rozdil od Knihy jizd mGze byt tato Trasa uskuteénéna nejen evidovanym Vozidlem, nybrz i libovolnym,
neevidovanym dopravnim prostfedkem. Pokud je Trasa uskute€¢néna Vozidlem, program nabidne moznost automatického vytvareni
pfislusného zaznamu jizdy v Knize jizd, je-li Cestovni pfikaz ulozen ve Stavu uskuteénény.

m  POZNAMKA: Zadané jizdy v Knize jizd je mozné uZivatelsky pfenaset na Cestovni pfikaz, opaény postup neni mozny.

Karta trasy

ZaloZzka Obecné

Jednani/prestavka — tento prepinac je needitovatelny a je automaticky vypnut.

Konec cesty — timto pfepinatem urCujete, Zze dana Trasa ukoncuje tzv. cestu. Cesta zacina vzdy zaCatkem néjaké Trasy nebo Jednani/
prestavky a je ukonéena timto pfiznakem. Tento pfiznak se povazuje automaticky za nastaveny na posledni Trase nebo Jednani/
prestavce Cestovniho pfikazu. Tento pfiznak je rovnéz automaticky nastaven na Trase, ktera konci v misté firmy Agendy. Pojem cesta
slouzi vyhradné pro funkci automatického vypoctu stravného (a tedy i kapesného).

m  POZNAMKA: Z definice cesty tedy vyplyva, Ze cesta musi zaginat a kong&it néjakou zadanou Trasou nebo Jednanim/prestavkou,
muze ale i zahrnovat pfipadné ,mezery” mezi t€émito trasami nebo jednanimi.

m  POZNAMKA: Tento piepinaé vyuzijete napt. tehdy, kdy je vlastni jizda (trasa) oddélena né&jakou asovou mezerou od doby
jednani, a tuto mezeru potfebujete zapoc€ist do hodnoty stravného.

Karta trasy X

Trasa

O« 0 LNE

0K Zpét Pouiit Napovéda MNacti  Mapa
trasu  trasy
Zakladni operace Daléi funkce ~

Obecné  podrobnosti - Maklady

jednanifpiestavka konec cesty zaméstnanec je fidic Povaha jizdy: | sluZebni ~
Datum a ¢as Misto

odjezdu 19.01.2017 SPORT a.5. (demo podvojné Gdetnictvi, sklady A) | Firma-provez. ~ [X
pifjezdu 19.01.2017 | |D9:55 LATKY s.r.0, Prost&jov, Cesks republika Firma-obchod. ~ %

Déka trasy: Doba trvani: Stét trasy:

km | 0 [dny [01:55 | hod. [Ceska republka cz

Dopravni prostiedek:
Seat Toledo osobni ® [s piivésem

Druh vlastnictvi: soukromé

Zameéstnanec je ridi¢ — prepinac, ktery urCuje, Ze zaméstnanec je na dané Trase fidicem daného dopravniho prostfedku (pfepinaé ma
samozfejmé vyznam pouze pro evidovana Vozidla a slouzi k vypoctu jizdného, pokud na né&j vznika narok).

Povaha jizdy — sluzebni nebo soukroma jizda. Ma vliv na vypoCet Nahrad jizdného (sluzebni jizda uskute€néna soukromym vozidlem).
Datum a cas — datum a Cas, kdy byla cesta uskutecnéna. K doplnéni Ize vyuzit kalendar, ktery vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi.
Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pFijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.

- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem ™" oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.



Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Délka trasy — zadavate délku trasy v km.

Doba trvani — program vypocte udaje dle zadanych hodnot data a ¢asu.

Stat trasy — tlacitkem ™" oteviete seznam Stat(i pro vybér. Program automaticky dosazuje stat trasy podle zadanych mist odjezdu
a pfijezdu.

m  POZNAMKA: Pokud je nainstalovan Mapovy software, jsou tyto tidaje (délka, doba trvani, stat etapy) dopin&ny automaticky.

m  POZNAMKA: Program nastavuje automaticky preferovany zplisob zadavani ujetych km dle karty Vozidla.

Dopravni prostredek — tlacitkem *** oteviete seznam Vozidel pro vybér. Pokud se nejedna o evidované vozidlo, vyberete moznost
z roletové nabidky (autobus, letadlo, atd.).

S privésem — prepinac, kterym urCujete zda byla jizda vykonana s pfivésem. Pfepina¢ ma vliv na vypocet nahrad jizdného.
Druh viastnictvi — firemni nebo soukromé (informativni Gdaj o vozidle).

Zalozka Podrobnosti

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.

Zalozka Naklady

Na této zaloZce zadavate naklady, které jsou pfifazeny pfimo dané trase (obdobné jako u nakladl v zalozce Naklady). Pokud si pfejete
pfifadit naklady celému Cestovnimu pfikazu, pouzijete k tomuto ucelu zalozku Naklady na Karté cestovniho prikazu.

Seznam tras je editacnim seznamem, tj. pfimo v seznamu mUzete editovat nékteré udaje (délka trasy, uréené naklady, pfip. ména
a pfiznak konec cesty).

1 POZNAMKA: Mezi uréené naklady patti jizdné, stravné, noclezné a ostatni. Pokud tyto naklady editujete pfimo na seznamu,
vznikaji odpovidajici zaznamy nakladl pfifazené trasam nebo celému cestovnimu pfikazu s vybranym presnym druhem nakladu
(pro naklady uréené celému cestovnimu pfikazu slouzi specialni fadek seznamu). Pfi editaci ze seznamu se jednotlivym sloupcim
pfifazuji implicitni druhy nakladud (viz nize podtrzené). V pfipadé, Ze se jedna o zahrani¢ni cestovni pfikaz, zpfistupni se i pole
pro zadani cizi mény nakladu.

Tyto jednotlivé sloupce nakladt ovéem zobrazuji celé skupiny konkrétnich druh( naklada.

Sloupec Jizdné zahrnuje naklady druhd jizdné, mistni pfeprava, PHM, amortizace, provozni materidly, silniéni poplatky, opravy a sluzby.

Sloupec Stravné zahrnuje naklady druhl stravné a kapesné.

Sloupec Noclezné zahrnuje naklady druh( noclezné.

Sloupec Ostatni zahrnuje naklady druhu ostatni dariové a nedariové.

V seznamu jsou vSechny ceny zobrazovany a editovany jako ceny s DPH.

Pokud potfebujete zadat naklad konkrétniho druhu, ktery neni implicitni, musite jej editovat pfimo na Karté nakladu.

m  POZNAMKA: Na zahranignich cestovnich pfikazech je moZné zadat pouze dva naklady stejné skupiny druht, tedy i dvé rtizné
mény v této skupiné.

Zalozka Zalohy

Zalohu pro Cestovni pfikazy mizete zadavat pouze u Cestovnich pfikazu, které maji stav Schvaleny.

Zadani zalohy v Cestovnim prikazu je pouze informacni povahy, které slouzi k evidenci toho, ze zaméstnanec bude pozadovat zalohu.
Vlastni doklad zalohy (tj. skute¢ny prvotni doklad o proplaceni zalohy) miZete vytvofit dvojim zpisobem, v zavislosti na typu platby zalohy
(hotové nebo prevodem).

Prevodem — pomoci Prikazu k ihradé vytvorite pfikaz k Uhradé této zalohy (pozor, nejedna se o prvotni doklad). V Seznamu neuhrazenych
dokladt vyberete prislusny Cestovni pfikaz ze zalozky Cestovni pfikazy - zalohy a vytvoftite pfikaz k uhradé této zalohy. Nasledné, pokud
vznikne (ruénim pofizenim nebo naétenim vypisu z homebankingu) k tomuto pfikazu Bankovni doklad, muZzete tento sparovat ruéné na
Karté zalohy v poli Zaloha je proplacena dokladem, které je pfistupné tehdy, pokud existuje pfislusny pfikaz k uhradé.

m  POZNAMKA: Pokud vytvafite tyto Bankovni doklady ruéné, bez pouziti Pfikazu k Ghradé (a tedy i Homebankingu), zadejte
spravné Zaméstnance, kterému je zaloha urena, a variabilni symbol.

Hotové — pomoci tlacitka Pridat zalohu CP v seznamu Pokladnich dokladi vytvofite pfislusny vydajovy pokladni doklad zalohy. Automaticky
se nabizi seznam Cestovnich pfikaz(, které maji zalohy k proplaceni v hotovosti.

U Cestovniho prikazu je mozné vytvofit pouze jednu zalohu.
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Karta zalohy

Na Karté zalohy zadavate zalohu pro Cestovni pfikaz. Zaloha muZze byt jen jedna, a to bud v domaci nebo cizi méné.
Datum — needitovatelné pole, program automaticky doplIni datum az po vytvofeni Pokladniho dokladu nebo Prikazu k uhradé.

Zaloha je proplacena dokladem — pokud existuje Pokladni doklad na zalohu, doplini se jeho €islo. Pokud bude platba provedena Prikazem
k thradé, doplni se jeho Cislo a zpfistupni se tlaCitko *** pro vybér Bankovniho dokladu ze seznamu.

m  POZNAMKA: Pro tvorbu Pikazu k Ghradé pro Cestovni pfikaz musi byt Karta zaméstnance provazana s Adresafem, odtud se
prebira Cislo U¢tu zaméstnance.

=] Karta zalohy - >

0+ ©

|
Ipét Napovéda

Zakladni operace |

Popis, cena  Podrobnost

Datum:
Cena:
1000,0000 (K&
Platha: Ména:
hotové ~
Zaklad DPH Véetné DPH
Celkem v méng& KE 1000,00 0,00 1000,00

Cena — vySe zalohy.
Platba — hotové nebo pfevodem (viz vyse).
Ména — vybér Cizi mény ze seznamu.

Kurz — needitovatelné pole, zobrazuje kurz mény skute¢ného dokladu zalohy, pokud existuje.

Zalozka Naklady

Naklady mohou byt pfifazeny celému Cestovnimu prikazu (editujete v zalozce Naklady na Karté cestovniho prikazu) nebo konkrétni Trase
(editujete v zaloZce Naklady na Karté trasy). Obé volby je mozné editovat pfimo v editaénim seznamu Tras.

& Karta cestovniho piikazu - o X
Cestovni piikez | Naklady

= Foeavit &| i=w
© Eikopiovat @ | T
Piidat Vipocet
neklad 8% Vyjmout nahrad

Prace se seznamem Dalii funkee A

Popis Trasy Zalohy NaKady Podrobnosti
| naklady

EYIN 1 Bruh Proplatit Cena Kraceni Typ ceny Sazba DPH ClensniDPH  Predkontace
=] 1 stravné Ano 70,00 0,00% SDPH 0,00

a2 2 amortizace  Ano 516,80 SDPH 0,00

2 3 PHM Ano 278,80 SDPH 0,00

=y 4 amortizace Ano 516,80 sDPH 0,00

=Y 5 PHM Ano 278,80 SDPH 0,00
< >
Navitivené firmy (mista)

Navitivend firma Datum a Zas pfij.] Trvéni | Konec cesty

LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceskd republika Firma-obchod, v X 19.01.201709:55 06:00 O [l

Tlacgitkem Pridat oteviete Kartu nakladu, kde zadavate jednotlivé naklady k Cestovnimu pfikazu (jizdné, stravné, noclezné, PHM atd.).
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Karta nakladu

Zalozka Popis, cena

ﬂ Karta nakladu - *
Qa«ald O
OK  Zpét Pouiit MNapoveda
Zakladni operace
Popis, cena  Podrobnosti
Datum: Cas: Doba trvani: Misto:
19.01.2017 09:55 1 hod 55 min LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceska republika
Druh nakladu:
PHM ~
Cena: Typ ceny: Sazba DPH:
Platba: Ména: Kurz:
zaméstnancem v 1,0000 = MnoZstvi: 1
proplatit
Zaklad DPH Vietné DPH
Celkem v méné: K& 278,80 0,00 278,80

Datum, Cas, Doba trvani, Misto — tdaje se doplIni ze zadané trasy, resp. z cestovniho p¥ikazu.

Druh nékladu — roletova nabidka pro vybér druhu nakladu (jizdné, stravné, silniéni poplatky, PHM atd.).
Cena — cena druhu nakladu.

Typ ceny —s DPH, bez DPH, jen DPH nebo zaklad.

Sazba DPH — roletova nabidka sazby DPH.

Platba — vybér zda platbu provedl zaméstnanec nebo firma, volba automaticky ovliviiuje hodnotu pole Proplatit.

Ména — vybér ze seznamu Cizich mén.
Kurz — kurz cizi mény, nacita se dle Data kurz( na zaloZce Podrobnosti cestovniho pfikazu.
Proplatit — prepinac, ktery uréuje, zda se ma tento naklad proplatit (pfi tvorbé vyuctovaciho dokladu).

Zalozka Podrobnosti

Predkontace — tlacitkem *** otevrete seznam Predkontaci pro vybér.
Clenéni DPH — tlagitkem *** oteviete seznam Clenéni DPH pro vybér.

m  POZNAMKA: Hodnoty t&chto promé&nnych se dosazuji implicitné podle nastaveni z konfigurace.

Nahrady

Pro automaticky vypocet nahrad Cestovniho prikazu pouzijete tlacitko Nahrady. Tento automaticky vypocet vychazi ze zadanych
tras a jednani, z typu cestovniho pfikazu (domaci nebo zahrani¢ni), z nastaveni v zalozce Podrobnosti na Karté cestovniho pfikazu

a pomocnych seznamu pro Nahrady a Stravné. Vypocétené hodnoty muzete nasledné zménit ruéni editaci.
Zobrazi se okno Vypocet nahrad cestovniho prikazu, které vyplnite dle poZadovanych kritérii.
Zpusob vypoctu nakladl (nahrad):

Prepocitat nahrady — program prepocita nahrady, které zatrhnete nize (jizdné, stravné, kapesné). Pred vlastnim vypoétem program

smaze nejdrfive pfislusné nahrady, pokud jiz existuji.

Smazat ur¢ené naklady — program smaze ur€ené naklady, které zatrhnete nize.

Priradit trasam — nahrady se prepocitaji a pfifadi jednotlivym Trasam Cestovniho prikazu, v opa¢ném pfipadé se pfifadi celému

Cestovnimu prikazu.
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Vypodet nahrad cestovniho pikazu x

9« @

pét Napovéda

Zikladni operace

Volbou "zplsob vypodtu® volite, zda si piejete vypodist nové nahrady, nebo
smazat stévajid. Vypodet novych ndhrad nové vypodta uréené nahrady (a smaie
predchozi téhoz druhu) podle definovanych tras cestovniho prikazu a podle jeho
typu (domad, zahraniéni) dle platnych pfedpisd. MiZete urdt, zda si pfejete
pritadit nahrady jednotlivym trasam, nebo celému cestovnimu prikazu,

Zplsob vypoctu nakladd (nahrad)

(®) pfepoditat nahrady

(O) smazat urfené néklady

Wypocet se tyka ...

nahrady piifadit trasam ostatni naklady

jizdné (PHM) nodeiné

jizdné (amortizace) ostatni (danove)
stravné ostatni (nedanove)

Algoritmus vypoctu nahrad

Domaéci stravné

Program pocita nahrady za stravné pro tzv. cesty, a to pouze pro cesty v tuzemsku (jiné ani v tuzemském Cestovnim pfikazu nemohou
existovat). Dobu trvani cesty uzivatel maze ovlivnit nastavenim pfiznaku konce cesty, ktery uruje dobu trvani cesty (u posledni trasy se
povazuje tento pfiznak vzdy za nastaveny). Zacatek cesty za¢ina vzdy na néjake trase (at jiz jizdy nebo jednani/pfestavky). Pokud v ramci
cest existuji néjaké ,mezery“, tj. Casove nedefinované trasy, povazuji se tyto Casové za prestavky/jednani v tuzemsku.

Pro ¢eskou legislativu plati, Ze pokud cesty v zahranici, nebo jejich ¢asti v ramci kalendarniho dne, trvajici kratsi dobu jako hodinu, se pro
Ucely vypoctu stravného povazuji za domaci stravné.

Program rozdéli tyto cesty na jednotlivé dny a v kazdém z nich pocita podle straveného ¢asu nahrady za stravné dle zakladniho rozdéleni
intervalu dne dle platné legislativy (jde o intervaly <5-12 hod> (v€etné hrani¢nich ¢asu), (12 — 18> hod. a <18 -24) hodin). Pro cesty kratsi
jak 5 hodin narok na stravné nevznika. Podle nastaveni z hlavicky Cestovniho pfikazu v zalozce Podrobnosti, pouZije stanovené sazby
nad tuto hranici program generuje jako danové neuznatelné (ostatni nedanove), castky do maxima pak jako danové uznatelné. Pokud je
na hlavi¢ce nastaveno kraceni stravného, program krati kompletni stravné nastavenym koeficientem.

m  POZNAMKA: Situaci, kdy je tfeba kratit stravné pouze pro jednu trasu (napf. bezplatné poskytnuti snidané pfi ubytovani) a pro
jiné nikoliv, je tfeba fesit ru¢ni opravou nahrad.

Pokud zvolite pfifazeni nahrad jednotlivym Trasam, program pfifazuje vypoctené nahrady (nahrady se po itaji za kalendaini dny) té etapé
jizdy, ktera probiha jako posledni v daném dnua pokud takova neexistuje, pfifadi nahrady celému Cestovnimu prikazu. Nahrady pfifazené
jedné etapé se scitaji. Nahrady za stravné se zaokrouhluji dle Ceské legislativy na celé jednotky mény matematicky, dle slovenské na 2
desetiny nahoru. Pokud zvolite pfifazeni nahrad celému Cestovnimu prikazu, program secte vypoctené nahrady cest a pfifadi je celému
Cestovnimu prikazu.
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Zahranic¢ni stravné

Program pocita nahrady za stravné pro jednotlivé cesty v zahrani€i zvlast, podobné jako u domaciho stravného.

Mechanismus kraceni a pfifazovani nahrad za stravné Trasam, resp. celému Cestovnimu prikazu je obdobny jako u domaciho stravného.
Program nasledné rozdéli cestu na cesty probihajici Cisté v tuzemsku nebo v zahranici. Pokud cesta obsahuje néjaké “mezery”, program
predpoklada, ze se jedna o jednani/pfestavku v tuzemsku, pokud je “mezera” ohrani¢ena néjakou etapou v tuzemsku, v opaéném pfipadé,
Ze se jedna o jednani/pfestavku v zemi, ve které probihala pfedchozi etapa. Stravné pro takto upravené cesty vypocte zvlast pro cesty
v tuzemsku (viz algoritmus Domaci stravné) a zvlast pro cesty v zahranici.

Pro zahranicni cesty pocita stravné dle mény statu, ve kterém cesta trva nejdéle (pokud je téchto statu vice, vezme ¢asoveé prvni). Pro
takto stanovené cesty vypocte nahradu za stravné v pfislusné méné a odpovidajici stravenému Casu.

Zahrani¢ni stravné se zaokrouhluje na dvé desetinna mista matematicky.

m  POZNAMKA: Nahradu za stravné v urgité méné a v dané zemi poé&ita program podle tabulky Zahraniéniho stravného. Pokud se
pocita stravné pro zlomky dne, program vychozi hodnotu krati na plldny a étvrtdny dle platné legislativy.

Pokud neni pro dany stat definovana ména pro vypocet stravného, pfipadné tato ména neni zadana v seznamu Cizich mén, stravné nebude
vypocteno a program na tuto situaci upozorni. Stejné tak program upozorni na situaci, kdy k dané méné neexistuje kurz k pfislusnému
datu vypoctu nahrad. Tento kurz je zapotfebi pro vypocet ¢astky stravného v domaci méné a pro nasledné zauctovani Cestovniho pfikazu.

m  POZNAMKA: Program neumozfuje uloZeni vice jak dvou nakladt stejného druhu. Pokud tato situace nastane (zejména pfi
pfifazeni nahrad celému cestovnimu pfikazu), pfifadte nahrady konkrétnim trasam.

m  POZNAMKA: CZ legislativa: Cesty v zahrani&i, nebo jejich &asti v ramci kalendaFniho dne, trvajici krat$i dobu jako hodinu, se pro
ucely vypoctu stravného povaZzuji za domaci stravné.

Amortizace

Amortizace jsou nahrady za opotfebeni vozidla. Nahrady za amortizaci se pocitaji pouze v domaci méné. Amortizace se pocita pouze pro
soukromad vozidla pouzita ke sluzebnim uc¢elim, a to pouze pro fidi¢e (spolucestujici nema na tyto nahrady narok).
Program poéita tyto nahrady dle ujetych km konkrétnim vozidlem (zadano na trasach). Castku nahrad nasledné spodte dle vychozi

tabulky pro Nahrady za amortizaci (zohledriuje kategorii vozidla a jizdu s/bez pfivésu). Vypoctené hodnoty se zaokrouhluji po trasach na
desetiny mény nahoru, naklady pfifazené celému Cestovnimu pfikazu se scitaji pfes jednotlivé trasy.

m  POZNAMKA: Rozhodujici pro uréeni obdobi vypoétu néhrad (a tedy i &astka téchto nahrad) je datum vystaveni Cestovniho
pfikazu. Pokud trvani Cestovniho pfikazu jde pfes hranici obdobi, zadanych v tabulce nahrad pro amortizaci, je tfeba vypocet
nahrad korigovat ruéné, pokud jsou nahrady v téchto obdobich rtzné.

Jizdné (PHM)
Jizdné jsou nahrady za spotfebované PHM vozidla. Nahrady za jizdné se pocitaji pouze v domaci méné. Narok na jizdné za PHM vznika
za stejnych podminek jako u amortizace.

Program pogita tyto nahrady dle ujetych km konkrétnim vozidlem (zadano na trasach). Castku nahrad nasledné spoéte dle vychozi tabulky
pro Nahrady za PHM. Druh PHM a primérnou spotfebu zjistuje z Karty vozidla. Pro slovenskou legislativu, poéita odliSné cesty ve mésté
nebo mimo mésto, pfipadné kombinovany zpusob, pokud jsou tyto Udaje zadané na trasach, resp. na Karté vozidla. Vypoctené hodnoty
se zaokrouhluji po trasach na desetiny mény nahoru, naklady pfifazené celému Cestovnimu pfikazu se scitaji pfes jednotlivé trasy.

Kapesné

Nahrady za kapesné jsou mozné pouze u zahrani¢nich Cestovnich pfikazu. Kapesné se pocita jako ¢ast nekraceného zahrani¢niho
stravného (tedy i jeho ména). Tento koeficient kraceni mizete zadat na hlaviéce Cestovniho pfikazu v zaloZzce Podrobnosti.
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Zalozka Podrobnosti Cestovniho prikazu

V této zaloZce definujete implicitni udaje (které jsou prebirany z Konfigurace) pro automaticky vypocet nahrad funkci Nahrady. Déle jsou

v této zalozce zobrazovany dal$i udaje (celkovy danovy rozpis nakladu, datum zauctovani a kurzu).

Bezplatné stravovani — pfepina¢ pro bezplatné stravovani, sou€asné se znepfistupni pole pro kraceni stravného, kraceni se nastavi na
100 % (program v tomto pfipadé pfi uziti funkce Nahrady nepocita stravné).

Stravné kratit o — vySe % o které bude snizeno stravné.

Kapesné — vySi kapesného zadavate jako % nekraceného stravného.

Datum kurz(i — datum kurzu pro cizi mény nakladu.

Datum zauctovani — program doplriuje datum G€etniho pfipadu dokladu nahrad (vytvofeny Zavazek).

@ Karta cestovniho pfikazu - o X

Cestoun pfikaz

0« @ 3
oK

& Vyjmout
Zpét | Napovéda | Piidatfirmu Vypocet
(misto) néhrad
Zékladni operace Navitivené firmy (mista) | Dalii funkee ~

Popis Trasy zdlohy Maklady Podrobnost

Stravné 2 kapesné Datum

Sazba stravného: [nejnizs v| 5-12hod, 70,0000 | kg Kurztl 12017 Zaitovani:
(doméci) 12- 18 hod. 106,0000 | K&

[Bezplatné stravovéni 18 - 24 hod, 16,0000 | K¢

Stravné krétito 03|%
Kapesné: 0 1| % nekréceneho stravného

Zékad DPH  Véetnd DPH
Pozmamka: 0% 1661,20 000  1661,20
0% 0,00 0,00 0,00
15% 0,00 0,00 0,00
1% 0,00 0,00 0,00
Celkem 166120 0.00 1661.20
Navétivené frmy (istz)
Navativend firma Datum a Zas pFil|_Trvani | Konec cesty

LATKY 5.1.0, Frost¥jov, Cesks republia Firma-obchod. v X 19.01.201709:55 06:00 O A




WWwWWw.money.cz

| .CIGLER

SOFTWARE"®

Volejte zdarma: 800 776 776

obchod@money.cz
Praha Brno Plzen Liberec Bratislava Presov
Rubeska 215/1 Drobného 555/49 Kollédrova 24 1. méje 25 Plynarenska 7/C Masarykova 22

tel.: 244 001 288 tel.: 549 522 511 tel.: 377 222 001 tel.: 485 131 058 tel.: 02-49 21 23 23 tel.: 061-77 32 908




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


