
 

Klávesové zkratky v Money S4

Seznam obecně
Nápověda   F1
Pohyb mezi záložkami   Ctrl   Tab
Zavřít aktuální záložku   Ctrl   W
Zobrazit seznam skupin   Alt    S
Zobrazit detaily   Alt    D
Obnovit   F5

Pohyb kurzoru mezi položkami seznamu
Přesun kurzoru mezi řádky   ↑    ↓

Přesun kurzoru mezi sloupci   →  ←

Kurzor o stránku nahoru   PgUp

Kurzor o stránku dolů   PgDown

Kurzor na první řádek seznamu   Ctrl  PgUp

Kurzor na poslední řádek seznamu   Ctrl  PgDown

Kurzor na první viditelnou položku vlevo   Home
Kurzor na poslední viditelnou položku vpravo   End
Kurzor na první položku řádku   Ctrl  Home
Kurzor na poslední položku řádku   Ctrl  End

Práce s položkami seznamu
Opravit/vybrat záznam pod kurzorem   Enter
Přidat záznam   Ctrl    N   nebo   Alt    P
Přidat výdajový záznam   Ctrl    N
Přidat příjmový záznam   Ctrl   M   nebo   Alt    P
Přidat záznam podle šablony   Ctrl    T
Opravit   Ctrl    O   nebo   Alt    O
Smazat   Ctrl    D   nebo   Del
Kopírovat   Alt    K
Tisknout záznam   Ctrl    P
Zobrazit náhled   Ctrl   F2
Hledat   Ctrl    F   nebo   Alt    H
Filtrovat   Alt     F
Čárové kódy   Ctrl    B

Označování položek seznamu
Označit všechny záznamy   +   nebo   Ctrl    A
Zrušit označení všech záznamů   –
Inverze označených záznamů   +   
Postupná inverze   Insert   nebo   Shift    ↑    ↓

Zobrazit jen označené záznamy   /
Setřídit podle sloupce   Ctrl    S

*

Stromový seznam
Rozbalit celý strom   Ctrl    +
Sbalit celý strom   Ctrl    –   nebo   Ctrl   ←
Rozbalit první úroveň   Shift   →   
Rozbalit všechny podřízené   Shift    +
Sbalit všechny podřízené   Shift    –   nebo   Shift   ←
Přidat položku do nejvyšší úrovně   Ctrl    N
Přidat podřízenou položku   Ctrl   Shift    N

Rychlé hledání v seznamu
Vyhledat položky začínající textem    T     E     X     T
Vyhledat položky obsahující text    %    T     E     X     T
Rozšířit hledání na další sloupec   Ctrl    G   
Vyhledat stejnou položku   Ctrl    H
Kopírovat text do schránky   Ctrl    C
Vyhledat položky shodné s obsahem schránky   Ctrl    V

Tiskový dialog
Tisk   Ctrl   Enter   nebo   Ctrl    P
Náhled   Ctrl    N
PDF   Ctrl    E   nebo   Alt    P   
Mail   Ctrl   M   nebo   Alt    M
Rozšířené   Ctrl    X   nebo   Alt    R

Karta
OK   Ctrl   Enter
OK a další   Ctrl   Shift   Enter   nebo   Ctrl   W
Použít   Ctrl    S   
Zpět   Esc  nebo   Ctrl    Q    nebo   Alt    F4
Posun kurzoru mezi poli   Tab
Otevřít pomocný seznam   Ctrl    
Rychlý výběr    ↓    nebo    T     E     X     T
Zatržení pole ano/ne    Mezerník
Změna číselné hodnoty    ↑    ↓

*

Doklad
Přidat položku bez vazby   Ctrl    N   nebo   Alt    P
Přidat položku dokladem   Alt    D
Přidat položku výběrem   Alt    V
Přidat položku čárovým kódem   Ctrl    B
Položky   Alt    R
Úhrady   Alt    U
Odpočty záloh   Alt    Z
Přidat zálohu bez vazby   Alt    B
Doplnit stejná data   F12
Kalendář   F4
Cizí měny   Alt    M
Ceny v domácí/cizí měně   Ctrl    M
Předkontace   F3
Činnosti   F5
Firmy   F6
Členění DPH   F7

Funkce rychlého hledání 
se vždy týká sloupce, 
ve kterém je umístěný 

kurzor

Podrobnější popis klávesových zkratek 
najdete v nápovědě k programu v kapitole 

Horké klávesy

Při českém rozložení 
klávesnice QWERTZ je 

třeba používat pouze levou 
klávesu   Alt


