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Money S5 Navedeni pocatec¢nich stavd

NAVEDENi POCATECNICH STAVU

Ugetnictvi je kontinualni proces, kde véechno souvisi se v&im. Proto ve chvili, kdy pfechazite na novy ugetni systém, musite do nové zalo-
zené agendy vzdy spravné prevést stavajici stav Uctového rozvrhu, bankovnich G¢td, pokladen a neuhrazenych dokladu. Tento proces je
tfeba uskutecnit tak, aby vSechny navedené udaje souhlasily s aktualnim stavem agendy vedené ve starém ucetnim systému a aby také
v novém systému mohla Uspésné a bez zbyte¢nych chyb probéhnout korektni ucetni zavérka.

Pro pfechod z Money S3 Ize k navedeni po¢atecnich stavl vyuzit aplikaci Pfevodni mustek, ktera kromeé Gcetnich dat pfevede navic i ad-
resar, sklady, ceniky a dal$i pouzivané seznamy — podrobnosti uvadime v pfiru¢ce Instalujieme Money S4. Pro prevod z jinych systému
se da vyuzit aplikace XLS import.

Pokud nemuzete vyuzit Zadnou z moznosti automatického pfevodu dat, je nutné pocatecni stav agendy navést ruéné. Doporu€ujeme na-
vrhovany postup uskute¢nit rozhodné dfive, nez agendu zacnete aktivné vyuzivat a pracovat v ni. Nasledujici text nabizi optimalni navrh
postupu navedeni ucetnich dat, ktery se v8ak muze liSit podle charakteru a obsahu pfevadéné agendy.

Priprava agendy

Jako prvni krok je v nové zaloZzené agendé potfeba nastavit fadu parametra dulezitych pro uétovani a sestavovani vykazl (platcovstvi
DPH, metoda vedeni skladl, kurzy cizich mén) a Ucetnich seznam (Uctovy rozvrh, bankovni Gcty, pokladny, konfigurace dokladt) —
podrobny postup uvadime v kapitole Nastaveni agendy v pfiruéce Zaciname s Money S4. Soucasti jsou i pfipravné kroky k vlastnimu
navedeni pocate¢nich stavli v seznamu predkontaci a ¢iselnych fad.

Predkontace

Pocatecnich stavy rozvahovych Gétu navedete prostfednictvim predkontaci, které obsahuji Pocatecni ucet rozvazny (701 000) na strané
MD nebo D. Druha strana pfedkontace zUstane prazdna — pfi pouziti na konkrétnim dokladu se na jeji misto dosadi zadany Primarni tcet.
V menu Seznamy / Udetni / Pfedkontace pro tento Giéel proto budete potfebovat dvé karty.
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Ciselné rady
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i zvlastni Ciselnou fadu. Tuto fadu pak pouzijete ve vSech dokladech, kterymi budete pocate¢ni stavy navadét.

e Ciselna fada - karta
i [ OK - 9 Zpét [} Pouztt | () Pripojit dokument G-
kéd [POCSTAV 4 | Pomamka
Nazev [Potateini stavy

[ Nevracet éisia mezi volnd disia

Navedeni poctenich stavii

Radu si miiZete nastavit a pojmenovat
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Money S5

Neuhrazené faktury

Navedeni po¢atecnich stavu

Nyni jiz mGzete pfistoupit k navedeni neuhrazenych faktur. Mate-li takovych doklad( vétsi mnozstvi, jako prvni krok doporucujeme vytvofrit
v seznamech Faktur vydanych a Faktur prijatych zvlastni skupinu s nasledujicim nastavenim:

Primarni acet — 311 pro faktury vydané a 321 pro faktury pfijaté (protiucet obsahuje pfedkontace). Pokud pouzivate analytické ¢lenéni,
vytvorte vice skupin pro jednotlivé analytické ucty, nebo naopak primarni tcet nedoplfiujte a vybirejte jej az na dokladech.

Clenéni DPH — musi byt bez vlivu na DPH (fadek 000P nebo 000U).

Zaokrouhleni — doklady se nezaokrouhluji, proto pole nechejte prazdné.

Ciselné rada — mlZete pouZit specialné vytvofenou fadu, nebo ruéné zadavat pivodni &isla dokladtl (v takovém piipadé Sislo fady na

skupiné nevypliuijte).

Predkontace zaokrouhleni — ¢astky na dokladech se sice nezaokrouhluji, program v8ak v nékterych pfipadech muze zaokrouhleni vyza-
dovat. Proto doporu€ujeme zadat pfedkontaci zaokrouhleni u faktur vydanych 701 D, u faktur pfijatych 701 MD.

Pokud nechcete pivodni ,\

Cisla neuhrazenych faktur
zapisovat rucné, do zélozky
Obecné vioZte &iselnou
fadu uréenou pro navedent
pocatecnich stavii

Zaokrouhleni nezadévejte —

Clensni DPH na téchto
dokladech musi byt bez vivu

Polozky se na neuhrazenych
fakturach nezadavaji,
nastaveni cen proto miiZete
nechat libovolné
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V ziloZce Rozictovani zadejte primérni icet

Jestlize nemate dokladl k pfevodu pfilis velké mnozstvi, nemusite konfigurovat nastaveni skupiny, ale vy$e uvedené udaje mizete zapi-
sovat individualné. At uz vSak doklady vytvofite jakymkoliv zplisobem, je tfeba pfimo na jejich kartach zadat nasledujici udaje:

» Doklad se navadi vzdy se zlstatkem k Uhradé ke dni pfevodu. Tento zustatek zadejte do 0% sazby DPH pfimo do hlavicky dokladu,
nevkladejte polozky ani ceny v ¢lenéni sazby dané.

Priklad pevedené faktury vydané vystavené v domaci méng
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Money S5

Priklad pevedené faktury pifjaté vystavené v cizi méng

£ Faktura piijata PS00004 - karta
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Podle zadaného kurzu
se automaticky vypodita
&4stka v domdci méné

« Data (vystaveni, U€etniho pfipadu apod.) madzou byt pro zjednodus$eni ke dni pfevodu. Z hlediska dal§iho pohledu na pohledavky a za-
vazky po splatnosti v ¢asovém ¢lenéni vSak doporucujeme zadat puvodni datum vystaveni, u€etniho pfipadu i splatnosti.

+ Doplnite Pfedkontaci vytvofenou pro navedeni stavli (701 D pro vydané doklady, 701 MD pro pfijaté).

« Zkontrolujte primarni Gc¢et. Pokud potfebujete dosadit jiny, nez mate nastaveny na skupiné dokladd, zménte jej.

« Kvuli lep$imu parovani a hradé dokladu doporuéujeme uvést puvodni Variabilni/Parovaci symbol.

+ Firma by méla mit zadané IC a vazbu na kartu v seznamu Firem, aby se pozdéji vyparovalo saldo.

» Faktury vystavené v cizi méné navedte v cené prepocitané ke dni pfevodu. Pokud ¢astku uvedete v cizi méné, musi jit o skute¢nou
¢astku k uhradé, pokud ji zadate v domaci méné, musi byt jeji hodnota prepocitana podle ucetnich standardl. V pfipadé, Ze nejprve
nastavite kurz cizi mény a teprve poté vyplnite ¢astku v cizi méné, hodnoty v domaci méné program vypocita automaticky.

Ostatni zavazky a pohledavky

U v8ech ostatnich neuhrazenych Zavazkovych a Pohledavkovych dokladii v pFislusnych seznamech modulu Uéetnictvi aplikujte stejny
postup jako pro faktury vydané a pfijaté.

Pokladny

V seznamu Uetnictvi / Pokladna / Seznam pokladen je potteba zaloZit karty véech pokladen, které budete v agendé pouZivat. Karta
pokladny musi mit vyplnény primarni ucet.

Pocatedni stav pokladen se pak v menu Uéetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady navede Pfijmovym pokladnim dokladem. Pro kaZdou
pokladnu doporucujeme zalozit samostatnou skupinu pokladnich dokladd (pokladnu a ucetni udaje doplrite do Nastaveni skupiny). Jako
prvni doklad ve skupiné vytvorte pfijmovy doklad s ¢astkou odpovidajici stavu hotovosti ke dni prevodu.
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W ¥ Vystaveni |31.12.2018 ~ Stedisko |3 Nulova 0 % M 54 656,00 0,00 54 656,00
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Banky

Navedeni po¢atecnich stavu

Jako prvni krok je nutné zadat v seznamu Firem na karté vasi (kmenoveé) firmy do zalozky Bankovni ucty vdechna bankovni spojeni, ktera
budete v agendé& pouZivat. Dale je postup obdobny jako u pokladen — v seznamu Udetnictvi / Banka / Seznam bankovnich ét( zalozte
karty téchto bankovnich U¢tt a nastavte jim primarni ucet 221xxx.

Poté v menu Udetnictvi / Banka / Bankovni vypisy vytvotte pro kazdy Géet zvlastni skupinu a do ni navedte po&ateéni stav pomoci bankov-
niho vypisu. Kazdy takovy bankovni vypis by mél obsahovat pfijmovou polozku s u€etnimi udaji pro navedeni pocatecniho stavu a stavem
ke dni pfevodu. Na této poloZce zadejte bud Predkontaci zalozenou pro navedeni poc¢ate¢nich stavl, nebo pfimo rozuétovani na stranu
MD a Dal (viz obrazek). Clenéni DPH by mélo byt samozFejmé bez vlivu, na karté Bankovniho vypisu jej nastavite v zaloZzce Podrobnosti.

Jestlize ucet navadite v cizi méné, zadejte stav bankovniho Uctu ke dni navedeni (31. 12.) a kurz cizi mény vyberte z kurzovniho listku
CNB platného k tomuto dni — takto zajistite, Ze bude dosazena spravna hodnota v doméaci méné.

V z3loZce Podrobnosti je

Po&atedni stav financi na bankovnim Gétu

treba zadat Clenéni DPH

24 Bankovni Géet - karta

i [l OK - @) Zpet [gdPoustt | |) Pripajit dokument (@) J

Obecné  pomamka | Stav

Bankovni iget

navedete prvaim bankovnim vypisem
£ Bankovni vypis PS0D00 - karta

i [ OK - ¥ 7pet | @ L/

Obecné  Piipojené dokumenty  Podrobnosti - Pomémka

/ Nézev  [Barkovn aget ]
aveni
ména [cax /@] [Koruna teska ]

Doklad

Caumvystaveni L1220 o]

Barka pro naditanikurzu | 0710 ][] [Ceska nérodni banka |

Primémi det |221000 ][] [penéni prostredky na Gtech |

Bankouni iéet - uver O
Bankouni et |BU < RG] [Bankown diet ] ol =
fosun data uplatnéni DPH I:l dn
Primérni (¢etb.G. | 221000 x|[@ B Chrade "
Cilo ity Berka BAN Bnkovni spojeni
Bankovni spojeni | 123456789 [1n /@ isio Getu, spec. symbol | 123456789 ®|&@] 7 111 [ |
Ména \CZK %|[3] [Koruna deska ] Nazev banky  [UniCredit Bank Caech Repubiic and Slovakis, a ., pobocks zahraniéne; banky ]
Bankouni vipis IBAN, SWIFT | | [uncrskex |
Gislo vipisu |1 +
Obdobiod -do [31.12.2018 | [31.12.2018 ~]
¥ mEné Gétu v doméci méng Pozet polezek

Pozétedni zistatek na By | 0,00] |

o]

primy | 45357400 |

453 574,00 |

Na kart€ Bankovniho ictu se nastavi nejen spojovaci

1]

vidaje | 0,0 [

om0) |

3 tového rozvrhu

a bankovni idaje, ale i primarni dcet

Celkovy obrat | 45357400 |

453 574,00 |

1

Koneénj zistateknaBv | 45357400 |

453 574,00|

/\

2 Pijmova polozka bankovniho vypisu - karta

- o x
PoloZky Uhrady Zalohy . _
[ Opravit | Pridat prijmovou polozku | ] Pridat vidajovou palozku *Z Hromadna Gl 06 | 2l [ Sl hizckeg ) SRt S gk ol M}
Cislopolozky < | Typ polosiy | Datum platby | Typtransakee | Celem s DPH Obeené | podrobnosts - Poznmia
Piita 3122008 Velad 45357400 Fi Polozka platby
Gilopolozky [1 Typ transakce | Viad - Plétcepriiemce ~
Identifikace po... [ stomo Zobrazit hrazeny dokiad gankovnispo... =i ~a
Popis [PoZatet stav Typudetmipo... | BE! AN ]
Zpriva Variabifni symbol
Priaz k dhradé =3 Pobka pikazu | -a Specficky symbol ] Kenstentnisymbel -~
zaiittovani Platba
_> UeetMD | 221000 x|@ UéetDal [701000 x|@
— . = A =5 e
Rozhodyjici zaitovani zadéte na pifjmové poloZce e B oo | . e o
Regsirace kDPH |C212345678 e
vypisu — toto nastaveni md prednost pred nastavenim oe wménvﬁm’ 000003 1000200
Y _ )y . DPH cditovs. Mina | czx v Vméné Getu v doméc méné
ZaMCfovay” Ce'eho VyPISu (zaIOZka POdrObnosﬁ) Typceny |Pouze zakad ~ | Nuevé v 0% asta | 453 574,ﬂD| ‘ 453 574,00‘ ‘Fuuz& zddad ‘
2akdad Dafi Celem Uz Datum icetnio piip.
Rozpis DPH 53 574,00] | 0,00 [ 45357,00 Datum platby Datum pinznf DPH

V piipadé bankovnich vypisii z Géti vedenych v cizi méné
se kurz cizi mény dé upravit piimo na poloZce vypisu

Uvedeny postup navedeni po¢ateénich stavli bankovnich uétu (pfijmovou polozkou bankovniho dokladu) a pokladen (pfijmovym pokladnim dokladem) slouzi k navedeni

stavl jak na pfislusnych uctech Gétového rozvrhu, tak i k navedeni stavu financi na bankovnich uc¢tech a pokladnach. V pfipadé, kdy do ucetnictvi pocatecni stavy ucta
navadite Internim dokladem, nezapomerite vySe popsany krok uskutec¢nit také, na dokladech v$ak nezadavejte zauc¢tovani. Pokud byste na navedeni po¢atecnich stavu
do pokladen a uctt zapomnéli, stav financi by v nich ztstal nulovy.

Ucty

Stav jednotlivych G¢th uctového rozvrhu navadite v domaci méné a k rozhodujicimu datu. Akci uskuteénite Internim dokladem (v menu
Ugetnictvi), ve kterém kazdou jednotlivou poloZku zauétujte na stranu MD a Dal. V hlaviéce interniho dokladu opét zadejte Ciselnou fadu,
kterou jste si vytvofili pro navedeni pocatecnich stavl. V tomto pfipadé nemusi hlavicka obsahovat Predkontaci, protoze pfedkontace

uvedete na jednotlivych polozkach.

Doklad nesmi obsahovat zauctovani pocatecniho stavu pokladen a bank (neplati v pfipadé, kdy stav pokladen a bank navadite bez za-
uctovani), faktur pfijatych a vydanych, zavazku, pohledavek a skladu (v pfipadé metody A), které jste zauctovali samostatnymi doklady.
llustra¢ni pfiklad tohoto dokladu a jeho polozek vidite na obrazku na nasledujici strané.
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Navedeni po¢atecnich stavu

e Poloka intemho dokdadu - karta - o x
, i [ OK - 9 Zpét G Pouitt | @
Uetni ddaje zadané na polozkdch maji vzdy Coecné iiary pomminka
pednost pried ddaji zadanymi v hlavicce dokladu ey [orcknj ek = zsiag orn vese o
. zam | 204 569,0000] | 0,0000] | 204 59,0000
a vzhledem k tomu, Ze rozictovani je na tomto pocetr | 0] w | \ caen | a0 | o] | 203565,0]
, Y v . TR I MEna |CzK ~
dokladu uvedené na viech polozkach individuding, > con | EE e EET e ———
celkové zaiGtovani se viibec nemusi uvadét Ceriniors =SB st =2
Typceny | Pouze zakiad ~ SazbaDPH (0% [7]  Pérovad symbol | Zakézka B
[ Akualzovat cenu el ] Ginnost ~a
Pofadi |1 T
22 Intemi doklad PSOD007 - karta Povodvidoted |
il oK - 9 Zpet | @ |; Cizimény Korekce RegistrplatciDPH CZ Piidat offadresie | Rozictovani
predkontace
Obecné  pripojend dokumenty  Vikazy Pozndmka  DPH Uzetmp (220000 [x|E]
Cislo dokladu |PSo0007 POCSTAV X Adresa UcetDal | 701000 x 3 <
Popis |PoZateéni stav. / & [123a567
Eislo zépoit | Veriabinisymbal | /' tiézey firmy | Obchod & stavba 5.7.0 EE]
RegistacekDPH 201572377 3¢[3]  parovacisymbol | /' Uice [Hawni 11 |
Fiedkontace = E Primémi véet MD S| ps¢ [s0200 Mésto [Brno-mésto |
L — > GenéniDPH | Ro00P x|[3 PrimmicetDal SE Stit | Ceskrepubloka
Predk. zaokr, -3
Datum Podrobnosti ‘ E 23Mad DPH Véetné DPH
Vystaveni |31.12.2018 [ |Nulova 0 % 8417 485,00 0,00 8 417 485,00 L v v v o
P = awse T - o o Jednotiivé polozky se vytvori tiagitkem Pridat.
oup [z = iz [T 0os o o Stadi na nich zadat Easticu s nulovou sazbou DPH
Platby [31.12.2018 JE:3 ~[ 8417 485,00 0,00 8417 485,00 L, - L,
Uplaéni/Pinéni DPH [31.12.2018 | v domédi méné ] & 417 485,00 a spravne zauctovani
[EcTe
Polosky | zaiétovén  Unrady | Zslohy  Odpotyf zéich
[ Opravit | ] Pfidat dokladem || ] Piidat |43 Kopirovat X Smazat | [%] 3 22 Legenda
Pofadi & | Nazev PofetM) | Jecn.cenavméné | Cekovicenavméné | SazbaDPH | Typceny Ciso poloky | UetDal | UestvD . . Ser L ., . .
b eal e c 10000 204565000 2456300 000 Pouzez3kiad 17000 2200 Pro prehlednost si rozitovani jednotlivych poloZek miZete
[ -@ 2 Zizovacividae 1.0000 54 3750000 3237500 0.00 Pouze zéklad 2701000 011000 o . I e v
[ | +E 3 Zasoby 1.0000 108 535.0000 108.535.00 0.00 Pouze zéklad 3 701000 132000 zobrazit PFIWIO na kart§ dokladu — stadi si zvolit PFISIUSHG
[ -3 4 Ponlediviy 1.0000 75790000 7579.00 000 Pouze zékiad 4701000 315000 N o e L,
[+ 5 Zsasnikapal 1000 78525790000 785257900 000 Pouzezaidad sar00 701000 sloupce na karté Vyber sloupci (ofevrefeJl volbou mistni
[ | “E & Visledekhospodsieni 1.0000 45278.0000 4527800 0.00 Pouze zéklad 6431000 701000 , . oy
[ | +E 7 Diouhodoby bankouniivér 1.0000 100 000.0000 100 000.00 0.00 Pouze zéklad 7 461000 701000 Vlabldk,y oteviené nad hlavcckou 5IOMPCG)
[ =@ 8 Dodovatele 1.0000 45700000 457000 0.00 Pouze ziklad R0 701000
A

Kontrola spravného navedeni pocatec¢nich stavi

Po Gplném navedeni po¢atecnich stavu si zkontrolujte jejich navedeni pomoci nasledujicich sestav:

Obratové pfedvaha — v menu Uetnictvi / Tiskové sestavy ziskate prehled veskerych uéti.

Stav bankovnich uétil — tiskovou sestavu najdete v menu Udetnictvi / Banka / Stav bankovnich Gctu.

Stav pokladen — menu Uéetnictvi / Pokladna / Stav hotovosti.

Stav zévazk(i a pohledavek ke dni — sestavu najdete v menu Udetnictvi / Pohledévky a zavazky. Vytisknéte si ji ke dni navedeni stava.
Rozvaha — menu Uéetnictvi / Tiskové sestavy.

Tyto sestavy vytisténé v Money S4 musi plné souhlasit s vystupy z ptvodniho systému, ze kterého navadite pocatec¢ni stavy.

Zavérka
Po kontrole veskerych navedenych Gidajd rozhodné doporudujeme v menu Udetnictvi / Zavérkové operace / Uéetni zavérka funkci Uzavre-

ni ucetnich knih uskute¢nit Ucetni zaverku k poslednimu dni pfedchoziho obdobi — zajistite si tak, aby nékdo v agendé neuctovat zpétné,
nebo né&jak neménil navedené stavy.

Zavérka v Money neni nevratna operace a pokud budete potfebovat napf. dodate¢né zménit datum Gcetniho pfipadu ¢&i jinak upravit nebo pridat doklady, da se kdykoliv
odvolat a uskutec¢nit znovu.

Jako zcela posledni krok opét v menu Ucetnictvi / Zavérkové operace / Udetni zévérka oteviete nové ticetni obdobi. Pokud jste po&atedni
stavy navedli k 31. 12. 2018, pocatecni rozvaha se navede automaticky generovanym Internim dokladem od 1. 1. 2019. Konec¢né stavy
pravé uzavieného obdobi se tak prfevedou do pocatecnich stavi nového obdobi a vy mizete provést kontrolu, zda se pocatec¢ni rozvaha
v Money S4 shoduje s kone¢nou rozvahou z pfedchoziho systému.
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