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Money S5 Ugetni zavérka

UCETNI ZAVERKA

Ugetni zavérku musi podle zakona &. 563/1991 Sb., o Udetnictvi, sestavovat kazda udetni jednotka k poslednimu dni i&etniho obdobi
(tzv. rozvahovému dni). Jejim cilem je sestavit dariové pfiznani a poskytnout informace o celkovém hospodareni firmy. V procesu ucetni
zavérky dojde v Money k uzavfeni jednotlivych uétt tcetniho rozvrhu, zjisténi jejich koneénych stavlii a naslednému otevieni Uucetnich
knih v novém obdobi. Money umi automaticky sestavit povinné finanéni vykazy Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty (Vysledovka), které podle
zakona musi ucetni jednotka zverejnit na obchodnim rejstiiku, ale nabizi i fadu dalSich sestav, které pfed uzavienim obdobi slouzi ke
kontrole uctd, vypoctu dané a odstranéni chyb.

[an] UPOZORNENI: V dokumentu popisujeme optimalni postup pFi pfipravé agendy, provedeni Géetni zavérky a otevieni nového ugetniho roku. Tento navrzeny postup véak
samoziejmé neni nijak zavazny a nabizi pouze navod, jak pfi procesu uzavirani roku co nejlépe vyuzit moznosti programu Money.

PRIPRAVA NA UZAVRENI UCETNIHO OBDOBI

V nasledujicich kapitolach uvadime jednotlivé navazuijici kroky, které je potfeba vykonat pfed vlastnim uzavienim G€etniho obdobi, a u ka-
zdého z nich popisujeme nastroje, které Money pro tento ucel nabizi.

Nastaveni zavérkovych ucta
Zavérkové (uzaviraci a oteviraci) Uty se zadavaji v menu Agenda / Privodce nastavenim programu / Uéetnictvi.

an] TIP: Uget pro pfevod zUstatku je mozné nastavit v Ustovém rozvrhu. Jestlize zde zadny G&et neni zadany, zGstatek se prevede na stejny uéet. Toto pravidlo vak neplati
u Ugth, na kterych Ggetni jednotka sleduje saldo. Takové Géty musi mit Uéet pro prevod zustatku vyplnény i v pfipadé, kdy se jedna o stejny Gget — toto nastaveni totiz
zajisti vygenerovani interniho dokladu, na kterém bude pfi Ucetni zavérce uctovano o saldu.

-

Vzhled a ovladani Uzetnictvi E z 8 - =
— : [ OK + ) Zpét [} Pouiit | (] Pipojit dokument @
Pt i O Obeé | Pozndmka
Usutetnénd pénd nepodiéhaici0PH | 000U xE
Primarmi icty -
Primarni (et pFijatych zaloh |324000 et 311000
Pt poskyoutich i [315000 Nszev | Pohledavky z obchodnich vztzhd
Konetng et romvaing [702000 Uket pro prevod zistatiu | 311020 [x|[@]
Kanetng et pocrorvang
R Druh détu Typ ity Sledovat saldo
Nastaveni moduléi Geetasdazwit (710000 - = .
S Potéteéni et rozvainy | 701000 (@) Rozvahovy (@) Aktivni (@) Ano
FosstetnUeetpocronveny O vysledkovy () Pasivni e
Hospodafsky vysledek ve schvalovacim fizeni | 431000
Cleniri DPHpro zévirky |_ROo0P ) Zavérkovy ] Oprévkavy
Skupina pro zafazent zavirkovych internich dokladd [Zévirky O Padrozvahovi ] vnitropodikovy
[EP— [] Technicky
[ Globaini nastaveni pro viechny typy doklad
tomaticke zactovén Alternativni nazvy
Automaticky zaliétovavat doklady pi ulozeni
Globsl nastavenipro viechny typy dokiadd Jazyk 1 ‘ ‘
] Nepfebirat pérovad symbol ze zélohy Jazyk 2 ‘ ‘
Prebirat denéni DPH ze zalohy
Jazyk3 | |

Zuctovani hospodaiského vysledku

Pred zahajenim pfipravy na ucetni zavérku musi byt zi¢tovany hospodarsky vysledek z minulého obdobi, tj. zistatek na Gctu 431 musi
byt nulovy.
K pfevodu zGstatké mezi usty miZze mj. slouzit aparat Internich dokladt v menu Uéetnictvi.

Vycisténi ucta a salda
Dalsim krokem je vycisténi vSech nakladovych a vynosovych Uctu, kontrola jejich zauctovani a nasledné vycisténi salda. Money pro tento
ucel nabizi nasledujici nastroje.

Vyporadani pohledadvek a zavazku

Funkce Vyporadani pohledavek a zévazkii (Usetnictvi / Pohledavky a zévazky) umozuje Fedit preplatky pohledavek a zavazka, &ili pfi-
pady, kdy je Uhrada vy$$i nez hodnota uvedena na dokladu. Tato disproporce mlize vzniknout napfiklad v pfipadé, kdy odbératel uhradi

vysSi €astku, nez jaka je uvedena na vystavené fakture, nebo odpocte-li se vysSi zaloha, nez je hodnota vyuctovaci faktury.

Pri prostém prehrazeni pohledavky (zavazku) se dostane saldo pohledavek (zavazkl) do zaporného stavu, coz je nezadouci situace.
V téchto pfipadech je potfeba opravit stav salda a preplatek je nutné bud' vratit (poZzadovat vraceni), nebo zalétovat jako provozni vynos
(naklad). DalSim typem dokladt, které do sestavy vstupuji, jsou pfipady, kdy zaplacené zalohy pfevySuji hodnotu plnéni (celkova vyse
odpoctu je vyss$i nez celkova vySe normalnich polozek) a vysledné vyuctovani ma tedy zapornou hodnotu. V tomto pfipadé se podle
vykladu zakona o DPH nejedna o opravny danovy doklad, ale jde o normalni doklad se zapornou ¢astkou, ktery nepodiéha zvlastnimu re-
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zimu platnému pro ODD-dobropisy (uplatnéni
DPH podle data doruceni). Z hlediska salda po-
hledavek/zavazkl je takovy doklad stejny jako
doklad pfehrazeny — zbyvajici ¢astka k uhradé
je zaporna.

Funkce Vyporadani prehrazenych pohledavek
a zavazku je hromadna akce, do niz vstu-
puji vSechny doklady se zapornou zbyvaji-
ci ¢astkou k uhradé. V seznamu je mozné
oznacit doklady, které se maji v ramci akce
vyfesit. Pokud se zadné doklady neozna-
¢i, program zpracuje vSechny uvedené
doklady.

Zplsob vyporadani se urci vybérem Typu

i 3" Dokonéit vypofadani pohledavek a zavazkis 4) Zpét (5 Konfigurace | @ |

Vycet pie ych dokladd

Typ vyporédénisalda | Vrait preplacené éastky v

Ugetni zavérka

[ Zobrazit | iy [3€] = 72 Legenda

oK - 9 Zpét B} Pouiit | @

Typ dokladu Cislo dokiadu Datum vystaveni | Nazev dokladu | Nazev fimy Cekové cenavméns | Unrazeno vméné | Ména Zbyva uhradit v méné
FPOD0D2 31102013 Zhoii Cizinec. 1143 2286 GBP 1143

Faktura vydana  FV00032 14112012 Zboii HRAZDIRAsro. 682,00 690,00 CZK .00

Fakiuravydana  FVOD023 24.06.2013 Komponerta DATEVcz sro.  3630.00 3700.00 czK 70,00

ani zavazku

Skupina nternich dokladd [Nezaazeno Skupina internich dokladd | Nezarazeno AE
Predkontace chrady s generovani zévazku |395/311 Predkontace chrady s generovérim pohledvky |321/385 AE
Predkontace chrady bez generovani zévezku |648/311 Predkontace chrady bez generovani pohledévky |321/3% AE
Skupina zévazkovjch dokladd | Vzdjemné vyporadani ||| Skupina pohledavkovch dokladd | Nezafazeno B[E

Pedkontace zévazkovjch dokladd | 395/379 E Predkontace pobledavkovjch doklodd |378/395 %=

Clenzni DPH zévazkového doklady | _RO00P E GlenéniDPH pobledavkového dokadu | BOODU (%] =]

I"’

Prebirat variabini symbol Prebirat variabini symbol

vyporadani salda. Pfed volbou jedné z na-
sledujicich moznosti je nutné na karté na-
stavit konfiguraci, v niz se uréi jak skupina
dokladu, které se pfi vyporadani vygeneruiji, tak i jejich zauctovani.

Vratit pfeplacené castky — ke zpracovavanym pfehrazenym dokladdm program vytvofi inverzni doklady, tj. k pohledavkam zavazky a k za-
vazkiim pohledavky, které budou mit vySi odpovidajici pfeplacenym ¢astkam. Dale pak vygeneruje interni doklady obsahujici zaporné
uhrady, jimiz se zbyvajici ¢astky k uhradé vybranych pohledavek/zavazkd srovnaji na nulovou hodnotu.

Zauctovat jako mimoradny prijem/vydej — pouziva se v pfipadé€, kdy se preplatky nevraci a zauctuji se jako provozni vynosy/naklady.
Program pak provede pouze krok druhy, vytvoreni internich doklad.

Resit automaticky podle vyse drobného preplatku — je také mozné nastavit automatické generovani pohledavek/zavazkd, a to zadanim
hranice tzv. drobného preplatku. K dokladim, které jsou preplacené o vysSi ¢astku, nez jakou stanovuje hranice, se budou zavazky/
pohledavky generovat. K dokladim, které jsou preplacené o ¢astku do vyse této hranice, se pohledavky/zavazky generovat nebudou
a preplatek se pouze zauctuje.

Saldo

Sestava Saldo (menu Udetnictvi / Tiskové sestavy) &erpa Udaje z Ggetniho deniku. Zistatky salda na jednotlivych saldokontnich tétech
Ggtového rozvrhu by mély souhlasit se Stavem zavazk(i a pohledévek ke dni (menu USetnictvi / Pohledavky a zévazky).

Mechanismus tisku Salda vychazi ze dvou zakladnich parametrd, a to z Parovaciho znaku (neni-li vyplnény parovaci symbol, povazuje
se za parovaci hodnotu variabilni symbol) a /C. Program prochazi jednotlivé zapisy v Géetnim deniku a fadi k sob& doklady se stejnym
obsahem poloZek Pérovaci znak a IC, G&tované samozfejmé na tentyZ saldokontni u&et Uétového rozvrhu. Jestlize jsou véechny doklady
v souctu vyrovnané, tzn. soucet Castek na strané MD se rovna souctu ¢astek na strané D, program je dale jiz nezobrazuje. V opacném
pripadé vSechny doklady usporada do sestavy a dopocita ztstatek. Sestava tedy rozepiSe zUstatek saldokontniho uctu a je odkazana na
spravnost pouzivani Parovaciho znaku a IC. Je nutné vZzdy jesté provést kontrolu na evidenci Ghrad.

m salda ‘Saldo
ah tisku dle detd {CIGLER SOFTWARE, as I8 25568736 CIGLER SOFTWARE, as.
Cislo Gty Nazev
311000 Pohledavky z obchodnich vaahi

P . . - Parovaci symbol: 00040 [ Firma HRAZDIRAS ra
Nyni mate moinost zadat, pro jakil Gfet bude sestava vytifténa, Eisln dokodu Dtum Ponis o oa Zistatek
Pokud neni zapnut spinaé 'Vbér GEEH, bude sestava vytistEna v piném rozsahu. V opacném Ein BERE T Tkt i i o
piipadé zadejte Géet pro omezeni tisku. T4 oo w0
VibEr GEth Celkemza IC 27721078 10491800 690,00 104226800

Parovaci symbol: 00028 I6: 47114283 Firma Besks poita, sp
@ P ity Cislo dokiadu Datum Popis mo Dal Zisstatek

ouze pro G

= pr od |311000 x|= 00025 22102013 Thadi 500,00 0,00 500,00
,7 FVL0028 2102013 Zocii 105,00 0.00 105,00
do |311000 x|[@ FVI00028 22102013 Obal 8,00 0,00 9,00
@) Jen aktiva FV00026 22102013 Onal 189 0,00 18
- FV00026 22102013 Zackrouhieni 0,09 0,00 0,09
() Jen pasiva PV 2402013 Zackroubleni 0.02 0,00 00
616,00 00 16,00

[] Tisknout i vyparované polozky Pirovaci symbol:  OP000T4, 16 47itase3 Firma Gestdpoits a0
Cislo dokiadu Datum Popis Mo Dal Zistatek
Tisknout pouze rozdily nad 0,00 FV00027 29102013 Suita 4000,00 0,00 4000,00
P27 29102013 Suiba 340,00 0,00 #0,00
4354000 0,00 484000
Celkem za IC 47114363 545600 0.00 545600
S = = Celkem za iiget 311000 136 30082 1231100 12398992

< Zpét Dalii > Dokonéit Storno

Pro samotny tiskovy vystup si Ize na zavérecné karté privodce (zobrazené po stisku tlacitka Dokoncit) v poli Tisknout navrh sestavy
vybrat ze tfi riznych podob tiskové sestavy:

Saldo — klasicka sestava s rozpisem na polozky doklad(i a souétovanim pro parovaci symbol, IC a Gget v doméaci méné.
Saldo — sumace podle PS — uvadi se pouze soucty pro parovaci symbol a tu¢et v domaci méné.

Saldo v CM — jednotlivé polozky dokladti jsou rozepsané pro domaci a cizi ménu a souétovani pro IC a Gidet je uvedené ve vech pouzitych
ménach.

Vydano v prosinci 2013 © Solitea, 2013
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Aktivni saldo
Naprosto nejpohodinéjsi cestou k vy- g =
éléténi Salda je Samostatné prodévany ;9 Zpét i Roauctovani (3 Opravit icetniziznam % Unrady {3 Opravit dokdad |3) Obnovitvie (2] Tisk salda [i€] Bxport do Excelu % Konfigurace | @) |
modul Aktivni saldo (menu Uéetnictvi), Urovefs MaD&t  Dal Zhstatek. Cido dedad | D dokiads | Datum [ Popis ; [ CastcaMD | Castia Dal 4‘
3 L 5 8 Sako » avmm berkonivigis | TACG20T2 FVOODO1 - vada Pkl . 0 50000
ktery podava preh|ed o stavu a pohy_ & Ceoew: 311000 123089,92|| | BVOD002 barkoniviple 05122013 FVO0023 - Ghveds Fakiue 0.00 3700.00)
. vie . o IC: <Prizdné> 245,00([ | Fvooont fkravdnd 07052012 Zooi 50000 00|
bech saldokontnich adétl, avSak na A1 Parovad symbol: <Prazan> 0,00 5021,00 -so21,00|[ | V00001 fokiravydend 07052012 Zbodi 100.00 0.00)
. Lo . 11 Pérovad symbol: 00006 3,00 3,00 o00(| |Fvooo2 fkravdand 0105202 Doplnék 5000 00|
rozdil od standardni tiskové sestavy A1 Parovad symbol: 00009 153,00 153,00 o00(||Fvooo2 fokiuavydand 01052012 Doplndk 1000 000
Saldo ie tato funkce interaktivni a na %Pa;mvau:sym:n:‘ﬂﬂmﬂ 15%,00 15%,00 000 7gm ;a:umx:ana: mg.gli juza 3m‘£ g‘ﬁ
- Pérovad symbol: 00011 672,00 0,00 572,00 akiura vydand uiba
., J “ - , . @Pa’mvadsaha\‘ﬂﬂﬂﬂ 3,00 0,00 3,00/ |Fvooose fakturavydand  04.102012  Suiba 28000 0.00
bizi moznost Okamzltych uprav primo A4 Pérovad symbol: 00025 2500,00 0,00 2500,00([ | FV0000S foktuavydand 04102012 Sudba 5600 0.00)
. . - , 411 Pérovad symbol: 00030 91,00 0,00 ot00|[ | Fvoooos fakduravydsnd 04102012 Slugba 000 1500,00)
v dokladech, Uhradach nebo ucetnim AH Pérovad symbol: 00031 81,00 0,00 s1,00|[ | FvD0008 fakiuravydand 04102012 Shitba 000 300.00)
. x4z - « . 411 Pérovad symbol: 00039 1909,00 0,00 190900/ |Fyo0023 faktuavydand 24062013 Komponenta 300000 0.0
deniku — po kazdé upravé se cela o I 2505081 Lzingo|[ IO iokiwowdms 24062073 Komponeri 6000 0m)
. v g1 Mg If:2554lmz 2624,13| | | crooooz bankovni vypie 14102013 FV0D002 - iihrada Faktura 0,00 60,00|
sestava ihned prepocita. S pouzitim semm|[
tohoto modulu tedy odpada zdlou- *L01 Paravad symbol: 00001 w0000 520,00 100,00
hava prace pfi tisku sestavy Salda, B N S
nasledné opravé primarnich dokladd, e L e T
opétovném tisku sestavy, a tak stale paze
dokola, az ke konecné situaci, kdy je i
saldo na pfislusnych uctech korektni.

Aktivni saldo tedy nabizi velmi vyrazné

zrychleni Ucetni zaverky. DalSi vyhodou modulu je, Ze na rozdil od bézné sestavy Salda, ktera ma pevné definované parovani podle pro-
ménnych Uget —> IC —> Pérovaci symbol, je mozné v Aktivnim saldu zménit hierarchickou posloupnost t&chto proménnych a také jejich
podet. Parovani Ize tedy provadét podle Ustu, IC a Parovaciho symbolu v jakékoliv kombinaci a jakémkoliv pofadi téchto proménnych.

V$echny sledované sty musi mit v Ustovém rozvrhu zatrzeny prepina¢ Sledovat saldo.

Kontrola zauc¢tovani DPH

Tiskovou sestavu Kontrola zatiétovani DPH obsahuje menu Ucetnictvi / DPH. Umozfiuje dohledat chybné zatgtované dafiové doklady
z pohledu DPH - zkontroluje, zda ¢asti dokladt rozepsané jako vy$e DPH vstupuji v této vysi i do Ucetnictvi (Ucetniho deniku) na ucet
343. Sestava tedy kontroluje u¢et 343 na dariové pfiznani k DPH.

Pii kontrole je nutné postupné projit celé obdobi hospodaFského roku, a ve chvili, kdy je véechno v poradku, v menu Udetnictvi / DPH /
Priznéni a zavérky DPH provést uzavérku DPH.

tiskem sestavy Kontrola zaétovani DPH Privodce tiskem sestavy Kontrola zadétovani DPH

ah obdobi pro kontrolu & et DPH
Zde se vybiraji Gty na kterych se Gétuje o DPH. MiZete wybrat stejné Gty
R pro obé sazby DPH, nebo riizné Gty pro zakladni a pro sniZenou sazbu.

Obdobi . PR o

o Pro zékladn' a snitenou sazbu poudit

) Mésic Listopad (@ stejné Uty pro obé sazby

O Cortleti  Crurte () REzné ity

® Jiné 112013 [v] [v] Gty DPH

Pro zakladni a snizenou sazbu
343000 =
x|
<zpst || Dei> || Dokondt || stone <gpst || Doki> | Dokondt | | Stomo
Odpisy majetku i 3 Pokracovat &) Tpét
Odepisuje-li u€etni jednotka néjaky majetek, je tfeba zkontrolovat jeho zau¢- Oddata |1. 1. 2003 u
tovani a pro potfeby Priznani k dani z pfijmu pravnické osoby porovnat tcetni Do data
0 z . < . - s o ~ 0 d& . .

a danové odpisy generované podle odpisovych planud. K tomu slouzi v sezna-
mu Majetek / Vlastni majetek tlacitko Porovnat odpisy, po jehoZ stisku program Mastaveni prvniho druhu odpisd
porovna v zadaném ¢asovém intervalu odpisy majetku pod kurzorem a vypise (®) Uetni odpisy
rozdil mezi G¢tovanymi a dariovymi odpisy. () Dafiové odpisy
Menu Majetek dale obsahuje tiskové sestavy Celkové porovnani odpist ) Jing druh odpisu

a Usetni a Dariové odpisy, které v pFipadé potfeby dodaji k odpisim majetku

drobné ‘dai Mastaveni druhého druhu odpist
podrobnejsi udaje.

() Ugetni odpisy

(®) Dariové odpisy

() Jiny druh odpisu

Vydano v prosinci 2013 © Solitea, 2013
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Leasing

V seznamu Majetek / Leasingovy majetek se eviduje veSkery majetek pofizeny na leasing.
Na jednotlivych kartach Ize v zalozce Dariové naklady pomoci tlacitka Navrhnout sestavit
plan darfiové uznatelnych nakladd. Pfed ucetni uzavérkou je pak potfeba ¢asové rozpustit
akontaci a prostfednictvim tlacitka Zauctovat naklady (nad seznamem Leasingového ma- Skupina internich dokladd |Leasing x|

Jetku) tyto danové naklady spadajici do uc¢etniho obdobi zu¢tovat.

: & Pokracovat ) Zpét

Zpracovat do data |31. 12, 2013 | v|

Rezervy a opravné polozky

Informaéni systém Money obsahuje v &asti Uetnictvi / Zavérkové operace funkce Rezervy a Opravné polozky. S jejich pomoci se daji
evidovat zakonné i jiné rezervy a zakonné a jiné opravné polozky. Na kazdém zaznamu o tvorbé rezervy ¢i opravné polozky je mozné
ur€it, zda se o ni ma uctovat. Nasledné zauctovani se pak provadi pomoci volby Zauctovani rezerv a opravnych polozZek, také v menu
Usetnictvi / Zévérkové operace.

i OK - 9 Zpét |5} Pousit @J

Rezerva

Nazev |Zékcnné rezerva |

Uel |oprava automobilu |
Stfedisko -]

Vytvoreno Vylétovano Zhstatek

10 000,00 0,00 10 000,00

Cni Castky

Tvorba | yyictovani

& Opravit _] Pfidat 53 Kopirovat Zdroj 3 Smazat % 2 Legenda

Datum Castha | UEtovat | Predkontace | C. dokdladu
» 10 000.00 Ano INTODS

Nastaveni kurzu cizich mén

V priib&hu udetni zavérky v informaénim systému Money se pro operace s cizimi mé&nami pouziva denni kurz Ceské narodni banky k po-
slednimu dni uzaviraného obdobi. Tento kurz se da nastavit v menu Seznamy / Bankovni / Kurzovni listky.

Kurzovni listek je mozné zadat:

Uzivatelsky — novy kurzovni listek se do programu vlozi v seznamu kurzovnich listkd pomoci tlacitka Pridat. Na karté je nutné peclivé
doplnit v8echny potfebné hodnoty (viz prvni obrazek).

Importem — v seznamu kurzovnich listkd je k dispozici tlagitko Importovat kurzovni listek. Po jeho stisku se otevfe pravodce (viz druhy ob-
razek), ve kterém je tfeba vybrat Ceskou narodni banku a doplnit datum, k némuz se ma kurzovni listek stahnout. Po dokonéeni privodce
program kurzovni listek ze stranek Ceské narodni banky stahne automaticky.

oK - ¥ Zpét [5A Pouzit @ | e 10
Import kurzovnich listka
Kurzovni listek D e
Kéd banky | 0710 B3] Banka | Ceskd néracni banka |
Ména |CZK (x| Nézevmany [Koruna esid | Banka [0710 ][] |Geska nérodnibaria |
Datum |31 12, 2013 v Pofad |1 5] Mena k. listhy | CZK [/ @ Koruma ceska |
S —— P—
o 2ottt
[ Opravit |] Pfidat ¢ Smazat | [] = 2 Legenda | Importovat (®) zURL
| Nazevmény | Kod | Mrosstvi | Valuty nakup Valuty prodei Valuty stfed ) _rhyldevizovy_whkurzy_devizoveho_tshu/denni urz.betzdate=|
Dolar amencky  USD 1 19.963000 19.963000 19,963000) ) 22 souboru
» 1 27450000 27450000 27.450000
Libra anglicka GBP 1 32,821000 32,821000 32.821000
Renminbi £inské  CNY 1 3289000 3289000 3289000 soubor | =
. . <Zpit Dalsi > Dolonéit
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Precenéni pohledavek a zavazkii
Pfed uctovanim hradicich doklad(i do nového uc€etniho roku je tfeba také provést precenéni pfijatych a vydanych faktur vyjadfenych v cizi
méné, které zustaly do rozvahového dne (posledniho dne uzaviraného ucetniho obdobi) neuhrazené.

K pFecenéni je v programu nachystana funkce v menu Ucetnictvi / Zavérkové operace, ktera zpracuje pouze doklady, jejichz datum vysta-
veni je mensi nebo rovné datu pfecenéni. Do pfecenéni nevstupuji stornované a stornujici doklady a zalohové faktury.

98] UPOZORNENI: Doklad nemize byt ptecenény k uréitému datu, pokud existuje jakakoliv Ghrada tohoto dokladu (véetn& uhrad dFivéj$ich pfecenéni) s datem vy$sim nez
je datum precenéni.

Pro precenéni pouZije program kurz CNB k zadanému datu, kterym musi byt posledni den uzaviraného obdobi.

Precenéni pokladen a bankovnich uéti vedenych v cizi méné

V menu Udetnictvi / Zavérkové ope-
race je také funkce uréena k prece-

néni pokladen a bankovnich G&td i 3§ Piecenit ) Zpét §) Cizimény %f Konfigurace | @) |
vedenych v cizi méné. Tento krok se 7 Zobrazit > 3 Legenda
musi provést az ve chvili, kdy jsou na
< hp' xnvch Gétech y) Mad Kad | Ména | Stavveiziméng | Stavvdomsciméns | Visledek po precenzni | Kurzovy rozdi
vSech cizomeénnych uctech a poklad- BUEUR  EUR 24242200 6225 396,96 665448390 42908694

nach ve starém hospodaiském roce POKLEUR  ELR 128 659,41 330397365 353170080 22772715
zauctované veskeré pohyby. Prece-
néni neovlivni hodnotu cizi mény na
uctu nebo pokladné, ale podle kurzu
k poslednimu dni obdobi pfepocita
hodnotu domaci mény a kurzovy roz-
dil zauctuje pomoci pokladniho dokladu nebo bankovniho vypisu.

@ Precenéni zaloh

Nové v menu Uéetnictvi / Zavérkové operace pribyla moznost pfecenéni zaloh v cizich ménach, kterou Ize vyuZit v pfipadé zalohovych
faktur (pfijatych i vydanych) uhrazenych v cizi méné, které nebyly do konce ucetniho obdobi vyuctované. Nepreceriuje se tedy zalohova
faktura, ale jeji uhrada. Existujici zaloha se vyucétuje internim dokladem a zaroven se vytvori novy doklad s aktualnim kurzem mény, takze
pfi vyuctovani zaloh dojde soucasné k vycisleni kurzovych rozdilG. Pro kazdou ménu pfi mohou vzniknout az &tyfi Interni doklady:

- Vyuglovan prijatych zélon

* vyuctovani poskytnutych zaloh | 37 picenit 9 Zpi §) Caiminy 5 Konfiguace | @
« vytvoreni pfijatych zaloh Pitaté by [Podeytmts oy |
. ~ , , . [ Zobrazit | [] ¥ 12 Legenda
vytvorenl pOSkytnUtyCh zaloh | Adresa | Celkova cena | Datum vystaveni | Cislo z8lohové faidury | Vyfizeno | Zbjva | Kurzovj rozdil | Vjsledns cena s DPH
e v . v v . vy Cizinec: 6265.92 2007.2013 ZV00003 0.00 24400 43188 6697.80
Po potvrzeni je tfeba zvolit Datum pfecenéni a rozhodujici Datum ﬂpngu WG4 IS V00 0 sempe  7wrm 15026240
pro zjisténi kurzu mény k poslednimu dnu uzaviraného obdobi.
Poté program zobrazi kartu Pfecenéni zaloh se zalozkami, ve kte-
rych jsou uvedené pfijaté a poskytnuté zalohy. Vysledné pfecenéni
se uskutecni pro cely seznam, nebo jen pro oznacené zalohy.
Pfed samotnou operaci pfecenéni je
Zap,Ot,rebl qoplmt anflgurach okde S? P OK - 9 Zpet A Pouit | @ U oK - 9 Zpét W Pouzit | () Pripojit dokument @
Vybll'a SkUplna Internich dOkladU, do niz ‘Pr‘uatéza'\uhy = |Puskvtﬂufézé\uhv BT Obeené | Kontroly | Vyichozi konfigurace pro XML | Vyichozi konfigurace pro tisk | Vychozi konfigurac + | * |
H LS4 Spojovad meziiéet | 395000 395000
s? majl cliok!ady generovat. Pro ucely o Em =8 [0 =H Typlaray |Fng
pfecenéni zaloh Ize v seznamu Inter- yitovani ziloh Benka \:m 8
. o o I s . skupina internich dokiadd | Nezafazene [x||3] |Nezafazene [=]@] Pevzit kurzové nastaveni z agendy
nich dokladuvvytvont s’pev0|alr3| ’skuplnu ] o= o cvestoiss oo L] e
s vhodnou Predkontaci, Clenénim DPH rediontace |04 <@ [nmoss =3 tomatiy Tt dodsd o dotert
a Ciselnou fadou, nebo je mozné pouzit || " o e & [eetamro =& é:I“‘?“f‘f‘f:““?'w“d”““‘”F‘“‘“E”"
; s ; P —
skupinu bez specialniho nastaveni a tyto R El= Elm rectontace oz 25k
Udaje zadat v Konfiguraci (viz obrézek). Pledkonizce. [znrt E3ET) T ElE B 1 |
P ., o . PFijaté zalohy
V Nastaveni internich dokladd (pravé N ‘
tlacitko v Navigatoru nebo menu Agen- Piedkontace pro odpocet dohy | B
da/ Nastaveni skupin a seznamd) je ale v obou pfipadech nutné doplnit Predkontaci pro o ety ‘ k=
kurzovy zisk a Pfedkontaci pro kurzovou ztréatu. Popis o odpocet zdohy | |
v . . L, .. . . . L. , Pregkontace pro odpodet zilohy | [BE
Ke kazdé precefiované zaloze funkce vytvofi kopii, ktera obsahuje shodné udaje a ma RS T—— EE

vazbu na origindlni doklad, kterym byla plavodni zaloha vytvofena. Déle se pro kaz-
dou precerniovanou zalohu vytvofi v seznamu odpo¢tl zaloh interniho dokladu odpocet
v akové vysi, aby byla pfecefiovana zaloha zcela vyuctovana, tj. do odpoctu zalohy se doplni nevyuctovany zlstatek zalohy.

Po ulozeni interniho dokladu tedy dojde k vyuctovani plivodnich zaloh, sou¢asné se automaticky vypocitaji a zauctuji kurzové rozdily, dale
vzniknou nové zalohy se shodnymi ¢astkami v cizi méné, ale s ¢astkami v domaci méné prepoctenymi podle aktualniho kurzu cizi mény.
Celou akci tak fakticky dojde k pfecenéni zaloh a vzniku kurzovych rozdilG.
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Stav a odsouhlaseni pohledavek a zavazkl

Sestava Stav zavazkt a pohledavek ke dni v menu Udetnictvi / Pohledavky a zévazky poskytuje informace o neuhrazenych dokladech.
K poslednimu dni u€etniho obdobi Ize tedy s jeji pomoci vy¢islit a inventarizovat neuhrazené pohledavky a zavazky. Zjisténé hodnoty
musi souhlasit se sestavou Saldo.

Stav zavazku a pohledavek ke dni Eerpa data pfimo z konkrétnich prvotnich dokladl (Faktury vydané, Faktury prijaté, Pohledavky a Za-
vazky) a jejich Gihrad, a to bez ohledu na konkrétni zatgtovani téchto dokladt v Uéetnim deniku (Uéty Gétového rozvrhu na stranach MD
a D).

Soucasné je mozné pomoci této sestavy pfipravit i tzv. ,odsouhlasovaci dopisy” odesilané dodavatelim a odbératelim pro inventarizaci
Pohledavek a zavazku. V tiskovém priivodci sestavy pro tento Ucel staci zatrhnout volbu Doklady tisknout ve skupinach pro jednotlivé
firmy a dale je tfeba pred tiskem v poli Tisknout navrh sestavy zvolit jednu z nasledujicich sestav:

» Odsouhlaseni zavazkd — dopis pro firmy
« Odsouhlaseni pohledavek — dopis pro firmy

: B Tisk (& Nahled T3 POF 9% Mail [ Roztifené ) Zpét | @)
Tisknout ndvrh sestavy

tav zavazki a pohleddvek ke dni

Odsouhlaseni pohledavek - dopis pro firm

® " Odsouhlaseni zdvazki - doj o firm
®) Dle data wystaveni
Stav poditat ke dni |31, 12. 2013 v - nistaven Stav zévazki a pohledavek ke dni
) Dle data dcetniho piipadu Stav zavazki a pohledavek ke dni - CSOB

Nyni zvelte, zda maji byt doklady seskupené podle firem a zvolte také kritérium setfidéni,
Doklady tisknout ve skupindch pro jednotivé firmy [ ] Seskupit die nadfizenych

Stav: Offline; PoZet dokumentd: 0
Typ: OKI C5650

Doklady tfidit podle | G /] Tisknout véetng dokladt oo =
oklady tidit podle | Cisla dokladu v isknout vZetné dakla Umisténi: IP_17217.1125

Zafazeni dobropisovanych dokladd. -

(@) Dobropisované pohledévky (zévazky) zapoditévat jako zévazky (pohledavky) KomentaF: [ Tisk do souboru

() Dobropisované pohledavky (zavazky) zapoditévat jako pohledavky (zavazky)

Oblast tisku Kopie
Tisknout pouze doklady vystavené v m&né - o -

O po Y vy (®) Ve Poget kopii: |1 e

O Strarky

. : : _ﬂﬂ _2}2 _3}3 Kompletovat
bér

< Zpét Dalii > Dokondit Storno

Rozclenéni pohledavek a zavazki podle splatnosti

Povinnou soucasti zavérky je vedle Rozvahy a Vysledovky také Priloha, kterd méa obsahovat pfehled neuhrazenych pohledavek a zavaz-
ki roz¢lenénych podle doby platnosti. K jeho sestaveni poslouzi opét funkce Stav zavazki a pohledavek ke dni, kde se vSak tentokrat
volba Doklady tisknout ve skupinach pro jednotlivé firmy nesmi zatrhnout, doklady je tfeba roztfidit podle splatnosti a pred tiskem se v poli
Tisknout navrh sestavy musi vybrat moznost Stav zavazk( a pohledavek ke dni.

Prepocet pofrizovacich cen

Funkce Prepocet pofizovacich cen (Sklady / Skladové operace) slouzi k opravé pofizovacich cen ve skladovych pohybech. Typickym
ptikladem je prodej dosud nenaskladnéného zbozi (napf. proto, Ze zatim nedorazila faktura), které se tak vydava s nulovou pofizovaci ce-
nou nebo s cenou rozdilnou od skuteéné finalni pofizovaci ceny zbozi. Na faktufe, kterou se toto zboZzi pozdéji naskladni, se zada datum
skladového pohybu tak, aby odpovidalo datu fyzického pfijmu na sklad.

Prepocétem pofizovacich cen dochazi k preuctovani vSech skladovych dokladu, které touto akci projdou (vyjimkou jsou pouze ty, co pred
prepoctem nebyly zauctované).

Po potvrzeni funkce Prepocet porizovacich cen systém smaze vSechny skladové pohyby vSech zasob na vSech skladech v agendé
a vzapéti je vygeneruje znovu podle aktualniho stavu dokladd — rozhodujicim udajem je datum skladového pohybu. Do procesu nejsou
zahrnuté smazané doklady, stornované ano. Program prepocitd ceny vydeju a podle vysledk( zméni hodnoty na skladovych uétech
(v pfipadé skladu typu A).

Aby pfepocet pofizovacich cen spravné ocenil veskeré pohyby, je nutné odstranit vydeje do minusu. Algoritmus vypoctu pofizovacich cen,
proto nejprve zapocita pfijmy daného dne a teprve az pak vydeje provedené v tentyz den. Problém ovSem nastava, kdyz spole¢nost vede
vice sklad(i a pohyb zboZi je pro jeden sklad pfijem a pro druhy vydej. V takovém pfipadé by systém mél problém vybrat spravny pfijem
jako prvni — proto je v Money moznost zadat do pole pro datum skladového pohybu nejen den, ale i konkrétni hodinu a minutu daného dne.

m TIP: Zobrazovani hodin a minut na skladovych pohybech se nastavi volbou Aktuaini ¢as v Privodci nastavenim programu / Sklady / Rozsifena evidence data skladového
pohybu.

Skongi-li pfepocet chybou, zobrazi se tiskovy dialog s pfehledem dlvodu, pro které prepocet pofizovacich cen nemohl dokongit svou
aktivitu.

[n] POZOR: Prepocet pofizovacich cen je potieba provést vzdy pred skladovou uzavérkou! Pred jeho spusténim je také nezbytné odemknout veskeré skladové doklady
vytvofené od posledni zavérky.

Vydano v prosinci 2013 © Solitea, 2013
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Skladova uzavérka

Ugetni zavérka

Skladova uzavérka se v menu Sklady / Skladové operace musi uskutecnit k poslednimu dni ucetniho obdobi. Jejim cilem je prevést
veskeré dodavky, které nebyly k datu skladové uzavérky odepsané, a to takovym zplsobem, aby mohlo byt obdobi pred timto datem
uzavfeno (tj. aby se do tohoto obdobi nedaly pofizovat doklady) a aby veskeré nové pofizené skladové doklady spadaly pouze do obdobi
po tomto datu. Den skladové uzaveérky tedy bude pfedstavovat novy Pocatecni stav zasob.

Skladové uzavérky mj. slouzi k tomu, aby veskeré sestavy, které zobrazuji stav zasob k pozadovanému dni (véetné dodavek a vyrobnich
Cisel), mohly pracovat pouze s témi skladovymi pohyby, jejichz datum pohybu je vétSi nez datum posledni skladové uzavérky provedené

pred pozadovanym dnem. Vysledkem je i men$i ¢asova narocnost zpracovani.

Kazda uzavérka se tedy vztahuje vzdy k urcitému ¢asovému intervalu (obdobi), jehoz pocate¢ni datum je dané koncovym datem predcho-
ziho obdobi. VSechna obdobi na sebe bez preruseni navazuiji tak, Ze prvni obdobi nema definovany pocatek a posledni existujici obdobi
nema konec. Toto posledni obdobi je tzv. Aktivni obdobi (neboli oteviené), ve kterém se daji uskutec¢riovat transakce a Ize ménit stav zbozi
na skladech. Program neumozni pfidavat, opravovat ani mazat ty doklady, jejichz datum pohybu je nizsi nez po¢ate¢ni datum aktivniho
obdobi. Je-li potfeba provést zmény v jiz uzavieném obdobi, je mozné skladovou uzavérku odvolat.

Skladoveé odchylky

Po vytvoreni skladové uzavérky systém pomoci korekénich dokladi automatic-
ky zauctuje skladové odchylky, které mohou vzniknout pfi zau¢tovani pfijatych
dobropist a vratek. Zauctovani korekénich dokladt se uréi v Nastaveni se-
znamu skladovych zasob (pravym tlacitkem mysSi na polozce Skladové zasoby
Vv navigatoru).

Rozvaha

Sestava se nachazi v menu Uéetnictvi / Tiskové sestavy a slouzi pro zobrazeni
aktiv a pasiv k urcitému datu. Do ¢asti aktiv vstupuji aktivni ucty z uctového
rozvrhu, do €asti pasiv vstupuji pasivni ucty z uctového rozvrhu.

Na rozdil od ucetnich vykazt Rozvaha v plném rozsahu a Rozvaha ve zkra-
ceném rozsahu nesumuje sestava Rozvaha jednotlivé ucty do predepsanych
kapitol, ale uvadi je v kompletnim analytickém ¢lenéni podle nastaveni Gctl
v UCtovém rozvrhu. Na zakladé tohoto pohledu na Uc€etni data je mnohem snaz-
$i dohledat pfipadny nesoulad aktiv a pasiv.

Hospodarsky vysledek na UCtu 431 se v Rozvaze pro aktualni obdobi musi
rovnat hospodarskému vysledku ze sestavy Vysledovka.

Vysledovka

V kombinaci s Rozvahou poskytuje Vysledovka uceleny obraz o hospodarském
vysledku a struktufe, kterou je tento hospodarsky vysledek tvoren. Hospodar-
sky vysledek ze sestavy Vysledovka pro aktualni obdobi se musi rovnat hospo-
darskému vysledku ze sestavy Rozvaha.

Sestavu je mozné vytisknout opét v menu Uéetnictvi / Tiskové sestavy. Na
rozdil od Ucetnich vykaz( Vykaz ziskt a ztraty v plném rozsahu a Vykaz ziski
a ztraty ve zjednoduSeném rozsahu nesumuje sestava Vysledovka jednotlivé
ucty do predepsanych kapitol, ale uvadi je v kompletnim analytickém ¢&lenéni
podle nastaveni U¢ta v uctovém rozvrhu.

Z tohoto pohledu je mozny daleko hlubsi rozbor nakladu (Uéty tfidy 5) a vynosu
(ucty tridy 6). Dale je zde moznost rozboru nakladl a vynosu i podle tzv. kont-
rolingovych proménnych Stfedisko, Zakazka, Cinnost.

Vysledovka nedariova

Nastaveni zasob - karta

;I OK - 9 Zpét [} Pouit @

Obecné [vi

proxL | vichor
Konfigurace korekénich skladovich dokladd
Skupina doidadd | Skadove odchylky

Giseind fada [Skiadove dolady

pro tik | Vjchozi

Druh skiadového poybu | Vide;
Predhontace [SV501

Rozvaha za obdobi s rezsino co rezasne
CIGLER SOFTWARE, 25

CIGLER SOFTWARE, 25

Nastaveni vibéu

CIORIKICT

Nazev it Potatetni sta

Obrat

Koncovy stav

Oprivky K samost movim vecem asosborim movten 3 a0

TEn
ey

ironky

28500

Zootinacest

280
280
28500
w860

e

CIGLER SOFTWARE, 25

tisicich [ Tisknout 2visit

06:01.01.2013 Do: 31122013

Naklady

Cislo ut__ Nazev it Potitetni sta

Obrat

oncovy stav

S0 Prodané 2o

1801000

2250

S04

T8 000

PR

S0

T8 000

PR

T8 000

PR

8000
1387

Sestavi se obdobnym zplGsobem, jaky jsme si popsali v minulé kapitole, ale s tim rozdilem, Ze se na posledni strané pravodce zatrhne
pouze volba Zahrnout pohyby na uctech neovlivriujicich dari z pfijmu (druhé pole se necha nezatrzené).

Pfiznani k DPPO

V této chvili jsou v agendé pfipravené vSechny podklady pro Priznani k dani z prijmu pravnické osoby. Pfiznani je mozné sestavit pomoci
externiho modulu TaxEdit, ktery pfimo z Money naéte potfebné informace, doplini je do formulare, samostatné vypocita vysledné hodnoty

a vytiskne pfiznani v podobé originalniho formulare.
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Zauctovani dané a tisk ucetnich vykazu
Jako posledni krok pred provedenim vlastni Ucetni zaverky je pak potfeba zauétovat vypoctenou dan z pfijmu a vytisknout v menu

Usetnictvi / Tiskové sestavy / Udetni vykazy finalni podobu Rozvahy a Viykazu zisku a ztréty (Vysledovky), pfipadné i dal$ich potfebnych
vykaz(. Pokud probéhly v8echny operace v pofadku, rozvaha a vysledovka by mély odpovidat pfedchozim vystuptm.

Priivodce tiskem GEetnich vykaz(

VYKAZ ZISKU A ZTRATY Obchodrifimanebo i nize iden chaty

Zde méte moinost vybrat tiskovou sestavu, kterou cheete v plném rozsshu CIGLER SOFTWARE, as.

tisknout nebo expartovat.

Rozvaha v piném rozsahu, Sestava Cash Flaw, Vykaz sk | =] e 010420155401 2013 i od by

aztréty v piném rozsahu (CE) = Drobného 55549
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UzZAVRENiI STAREHO OBDOBIi A OTEVRENiIi NOVEHO

Funkci Ucetni zavérka obsahuje menu Udetnictvi / Zavérkové operace. V jejim prab&hu program vykona fadu navazuijicich &innosti po-
tfebnych ke korektnimu uzavieni U€etniho obdobi — tzv. uzavirani a otevirani ucetnich knih:

« Zjisténi koneénych stavt rozvahovych Gétl a uzavreni kazdého Uctu, tj. pfevod koneéného stavu podvojnym zapisem do zavérkového
Konecéného uctu rozvazného.

« Zjisténi konednych stav( ustd nakladt a vynost a jejich Udetni prevod podvojnym zapisem do zavérkového Uétu ziskir a ztrat.

« Zjisténi celkového hospodarského vysledku na Uétu ziskt a ztrét formou celkovych nakladt a celkovych vynost a jeho prevod podvoj-
nym zapisem do Konec¢ného uctu rozvazného.

» Prevzeti pocateCnich stavli rozvahovych UG¢tl na zakladé Udaju zavérkového Konecného (ctu rozvazného. Prevzeti pocatecnich
stavll se provede podvojnym zapisem prostfednictvim Pocatecniho (ctu rozvazného, ktery je zrcadlovym uctem ke Konec¢nému uctu
rozvaznému.

« Zalgtovani zisku (popf. ztraty), ktery byl pfi uzavirani Géth pfeveden na Konecny Ucet rozvazny z Udtu zisk(i a ztrét, na (et Hospodar-
sky vysledek ve schvalovacim Fizeni se souvztaznym zapisem na Pocatecni ucet rozvazny.

Samotnd Getni zAvérka se poté skladé z nasledujicich krokd: @ Gensewes - oEE

i ) 7pét | @
Uzavreni ucetnich knih — program provede ke zvolenému datu ureni hospodarského vy- T s
sledku a uzavfeni v8ech U¢th za dany hospodarsky rok. Automaticky uzavie rozvahové BT R A e e e S Ty
a vysledovkové Ucty, dopocita hospodarsky vysledek a vygeneruje dva interni doklady na- = Uil

zvané Uzavreni obdobi. PFi uzavreni u€etnich knih je nutné zadat datum, ke kterému se ma S O N T et
otevfit nasledujici u¢etni obdobi (nejc¢astéji prvni den nového roku).

© Odvolat uzavfeni Gcetnich knih

Otevreni ucetnich knih v novém obdobi — krok logicky nasleduje po uzavieni t¢etnich knih. L Zrseni sen isoih o e g ch s Ui
Program prevede konecné stavy rozvahovych uctt do nového obdobi jako pocatec¢ni stavy '

a sou€asné zauctuje hospodarsky vysledek na ucet 431. Dale vygeneruje interni doklady < Otevienf tidetnich knih v novém obdobf
nazvané Otevieni obdobi. S it e ok poitetntay oo
Pro pfipad chyb nebo novych skute¢nosti zjisténych tésné po uzavérce program nabizi & Odvolat posledni dokonéenou déetnf zavé
mozZnost Odvolat uzavieni igetnich knih, diky které se v&echny knihy a zépisy v igetnim Ut e Y AR LS

deniku daji opravit. V pfipadé, kdy nedojde ke spravnému navedeni po¢ate¢nich stavi do
nového obdobi, je mozné také Odvolat posledni uzavienou uzavérku. Timto krokem se
smazou vSechny zapisy vytvorené uzavérkou.

Kontrola dat po tcetni zavérce

Po provedeni Ucetni zavérky je vhodnou kontrolou porovnani stavll uctl k poslednimu dni starého obdobi a prvnimu dni obdobi nové-
ho — kone¢né stavy uzaviraného roku se musi rovnat po¢ate¢nim staviim oteviraného roku. Ke kontrole je nejvhodnéjsi pouzit sestavu
Obratové pfedvaha v menu USetnictvi / Tiskové sestavy.
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NASTAVENI NASLEDUJICIHO OBDOBI

Nastaveni dalSiho obdobi je mozné uskutecnit kdykoliv v pribéhu pfedchoziho hospodarského roku a da se libovolné upravovat az do

chvile provedeni zavérky a otevieni nového obdobi. Pozdéj$i zmény jsou sice mozné, ale mohou pfinést fadu potizi.

Ciselné fady

Pro potfeby nového obdobi je nutné v menu Se-

znamy/Ostatni nastavit véechny pouzivané Ciselné |82tk [ imesna @

fady. Na karté kazdé &iselné fady se pomoci tiaditka = T

Pridat da vlozit dalSi obdobi, kde staci vyplnit datum Predpona Tady Obecné

zaCatku obdobi a ¢iselnou pfedponu Fady pro novy LS o :“j“” ‘“}
rok. [ Opravit | Pfidat 143 Kopirovat % Smazat |[8] = 72 Legenda Eieing predpona fady (2014 |
Vzhledem ke kontinuits Gisel dokladd je vhodne | e &= lEm s foiedond L
nachystat nova obdobi &iselnych tad jiz ve starém ||| [ i AT A , ¥ Uvides nevizmamorié iy

Ggetnim obdobi. Money se automaticky postara |, s R e easse vt [ |
o spravné dosazeni Ciselné fady do dokladu podle Nisleh i veriabini synbl (20100001 |
pouzitého data (napf. u¢etniho pfipadu).

Hromadné zadani nového obdobi

Pro rychlej§i nastaveni nového obdobi u &iselnych fad existuje v seznamu Ciselnych fad funkce hromadné zmény prefixu nazvaného
Ciselné pfedpona Fady.

Ciselné Fady, které je potfeba zménit, sta&i v levém sloupci seznamu oznagit a v mistni nabidce (oteviené pomoci pravého tlagitka mysi)
vybrat volbu Hromadné operace / Nové obdobi pro ¢iselnou fadu. Na karté se pak zada pozadované obdobi platnosti, Ciselna pfedpona

fady a pocet cifer ¢iselné fady.

.......................................................................................................... £ I OK_+ 4 Zpet I Pouzi_ ] Pipojt dokument. @ |
[an] POZOR: PFi hromadném nastaveni novych Ciselnych fad je potfeba zadat prefif tak, aby v nové nastavenych =T p——
fadach nevznikaly duplicitni variabilni symboly, které by mohly vést k nesrovnalostem pfi parovani uhrad. et
ndzev \pnmadévkyzuhmadnrm vztahil J
Uet pro prevod zlstatku ‘31]001
-4 >~ o Druh Gétu Typ Gctu Sledovat saldo
Nastaveni Uctu pro prevod zlstatku e . .
1% ™ o . . Ly , . , . O vysledkovy () Pasivni O Ne
Ucty pro prevod zlstatku program automaticky predpoklada shodné s mlpulym rokem. V pfi- O ziviskori S~
padé potfeby je vSak mozné uzivatelsky nastavit jiny u€et, a to pfimo v U¢tovém rozvrhu na © podronvahory [ Vnitropochikovy
karté konkrétniho uctu. N L Tedmids
nazvy
.......................................................................................................... st | |
o POZOR: Tento krok doporuc¢ujeme jen zku§enym Gcetnim, nebot’ s sebou nese fadu dal$ich ¢innosti — napf. se jﬁ:i } }
Vv souvislosti se zménou Uctu musi v novém obdobi upravit také Predkontace.

Aktualni obdobi

Po provedeni Uc€etni zaverky program ve veskerych seznamech dokladu aktivuje tlacitko Aktualni obdobi, které omezi viditelné doklady
pouze na obdobi otevieného hospodarského roku. Po jeho stisku se zobrazi i vSechny polozky z minulych obdobi.

Agenda  Ugetnictvi  Adreséf  Fakturace Sklady  Objednévky Zakazky Expedice Majetek  Personalistika Mzdy  Knihajizd  Seznamy  Pomicky POS
Administrace  Business Intelligence  Datové schranky  Napovéda
Jazyk - l E & Opravit |_] Pfidat 53 Kopirovat % Smazat ﬂv (& - - B%, £ F 8 Obnovit ([ ~ % 2@ lLegenda | Aktudlni obdobi | Jen nevyfizené

Jen neplatné Pfepoéitat obrat a zisk [ Viytvofit aktivity Hromadné schvaleni Hromadné vyfizeni

== lozky . .
P Dodavatelské obaly Popis Datum vystaveni | Datumwyizeni | Cokemziklad | Celovdcena | Odbératelndzev | A
] Podilady EKO-KOM 0 Zakusek 09.11.2013 26.11.2013 200,00 242,00 Hrazdira

=@ S'dad;"j operace Siuzba 10.11.2013 200000 2420,00 Ceskd podta, sp.
Isnfen"h‘fn'lf‘::;:j: OPOOD14 Sluiba 19.11.2013 10.12.2013 4000,00 4840,00 Ceskd podta, s.p.
& Prepotet pofizovacih cen OP00015 Migko 20112013 20112013 1380,00 1669,80 HRAZDIRA s ro.
o2 Skladové uzavirky OPOD016 20.11.2013 54,00 65,34 Office Buildings s....
ﬁ Pfepofet rezervad a objed QP07 Rozpodat 2211.2013 100.00 121,00 HRAZDIRA sro.

1 [ Tiskové sestavy v OPOOD12 Rohlik 09.12.2013 12 120,00 14520 HRAZDIRASro. o

<

Seznam polozek B
FOZKY s LR T O SO 2 O G T e M R N O O el T TN o ST EOE SO S | * "

CIGLER SOFTWARE, a.s. [1.5.1.3294]| KSWTFS| 12,12 2013| Administrator Popis: Zbozi Oznafenych zaznami: 0z 18 | Verze: 1.5.1.3204  PIN: 1013635 .
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