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Money S4 Upominky a penalizace

Predstaveni modulu

Obchodni modul Upominky a penalizace je v Money zafazen do &asti Ucetnictvi. Volba menu Ucetnictvi / Upominky a penalizace
nabizi tfi polozky:

«

«

«

A

A

A

Vyporadani - funkce slouzi k vlastni tvorbé upominkovych dopisti a penalizaénich faktur. Zadavaji se zde také veskera
nastaveni a Gpravy generovanych dopisd.

Upominky - archiv upominek vygenerovanych funkci Vypordddni. Upominky zde nelze nijak upravovat, daji se jen tisknout
a odesilat elektronickou cestou.

Penalizace - prehled penalizaénich faktur, opét bez moznosti editace - tyto faktury jsou véak souc¢asné zatazeny do
seznamu Faktur vydanych, kde je mozné je upravit. Seznam Penalizaci nabizi navic moznost vyhledat v Detailech informace
o zdrojovych dokladech (penalizovanych fakturach a pohledavkach).

Vyporadani neuhrazenych pohledavek

Volba Wypordddni otevie okno se seznamem vSech pohleddvkovych doklad(i (pohledavek, vystavenych faktur a zdpornych

zdvazk(), které maji datum splatnosti nizsi nez je aktudlni datum a dosud nejsou uhrazené, a také dokladd, které byly uhra-
zené po splatnosti. Seznam nabizenych dokladd se dd upravit zménou data ¢i jinych parametrd uvedenych ve filtru. Upomin-
ka nebo penalizace je pak vytvofena vzdy k ozna¢enym polozkdm v seznamu nebo pouze k poloZce, ktera je pod kurzorem
(nejsou-Lli Zadné dalsi oznacené).

22 Vypoadani neuhrazenjich pohledévek - karta =
i ) Zpet | 55 Vytvoiit upomin ytvoiit penalizaéni doklady Uzaviit pohledavi astavit iltrovani | { Kenfigurace | Souet Zdrojovy doklad)l @

Zpét 55V, 3V | doklady U hled N filt i Konf S Zd doklad| @ |

obrazit egenda Kdatu |9.6.
[ Zob (¥ = 2 Legenda | datu [3.6.2009

| Pofadi | Odbiratel | € dokadu | Vs | Neuhrazeno Neuhrazenovméng | Ména | Splano | 1 upominka | 2. upominka | Posledniupominka | Penaizovno | Prodient ] Zobraziti uzaviené polozky
0 Lossnizbodi  PHODDOT 54001 6599026 6599026 CZK 25052009 15| [C] Zobraziti piné uhrazené
. 3 Prodejpotravin  FVOODO3 00003 884384 884384 CZK 05062009 03062009 09062009 1| sk peit ek
7 2 Lowsnizbodi  FVOODDT 33007 937200 937200 CZK  28.05.2009 12| @) v

1 Zahraniéni cbchod FVO0DD2  00DD2 55387.00 55387.00 CZK  29.05.2009 11

bez upominky
upominané jednou
upominané dvakrat
upominané tikrat

Filtrovéni podle penalizaci
@ vie
) penalizované

) nepenalizované

0br. 1 - karta Vypotadani neuhrazenych pohledavek

V ndsledujicich kapitoldch popiseme funkci tlacitek ndstrojové listy postupné v pofadi, v jakém jsou zobrazena na obr. 1.

Vytvorit upominky

Kazdy neuhrazeny doklad lze v Money upominat az tfikrdt: program postupné generuje dopisy Prvni upominka - vyzva k dhra-
de, Druhd upominka - vyzva k iihradé a nakonec Treti upominka - pokus o smir. Dopisy obsahuji hlavicku, pfehled a soucet dluz-
nych dokladd a doprovodny text (viz obr. 3), jejich obsah a vzhled se dd upravit v menu Agenda / Nastaveni tiskovych sestav.

Tisk lze uskutecnitihned po stisku tlacitka Vytvoreni upominek, kdy se otevie okno ze seznamem vyhotovenych upominek
(viz obr. 2), nebo pozdéji z archivu Upominek (menu Ucetnictvi / Upominky a penalizace / Upominky).

@ Upominka - Seznam o= ] [
W OK [[F|F X Smazatl@vlulv - '%']P 7 |f] Obnovit (] - E 2 Legenda J
| Nazev odbératele | Upominand c':!stlla | Typ upominky i Datum wystaveni | Vystavil
[ Frodsi potravin Tisk 884884 Posledni upominka 09.06.2009 Administrétor
Seznam polozek x
| Pofadi | Typ pohledavky | Cislo dokladu | Celkova éastka | Ména | Uhrady zbyva Uhrady zbyva v méné | Mazev | Datum vystaveni | Datum splatnosti | Pocet dnf prodleni
v R Focture vdana | FUD0003 284884 CZK 884834 884884 Lizdtka 25052009 05.06 2009 4

0br. 2 - okno se seznamem vygenerovanych Upominek s mozZnosti okamzitého tisku ¢i exportu
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editovana fima

Horni 8
68333 KoZudice
16: 12385433 Odbératel
DIC: CZ12355488
Tel: 666688 777 r
Fax Luxusni zbod
e
emat Bohagova 899
68201 Hamittony
Geska republka
|
Druha upominka - vyzva k uhradé
Seznam neuhrazenych faktur CZK
{Cislo dokladu Popis faktury Vystaveni Splatnost Dni prodieni  Celkova Castka Zbyva uhradit
FV00001 Zocdi 28052008 28.05.2009 2 937200 937200
Cena celkem 9372,00 9372,00

Pfi kantrole nasich dokladi jsme zjistili vj$e uvedené neuhrazené pohledavky Byla\am jiz zaslana pryni upominka v
této véei, na kterou jste vSak nereagovali.

Zadame Vias o uhrazeni dluzné Gastky do sedmi dni po obdrZeni této upominky, nebo o pisemné Gi telefonické
vyjadieni k zavazki ve stejné lhité.

Upeminka vystavena dne:  09.06.2009

e

0br. 3 - ukdzka tiskové sestavy Druhd upominka - vyzva k Gihradé

Pokud je i naddle pohleddvka nedobytnd, je mozné ji ze seznamu odstranit funkci Uzaviit pohleddvky (viz dale).

Po stisku tlacitka program vytvoii upominky pro viechny oznacené doklady tak, Ze pohledavky souctuje podle odbératele

a stupné upominky - do jedné upominky zahrne vSechny doklady, které maji stejného odbératele a stejny stuperi upominky.
Vygenerované upominky jsou zafazeny do seznamu Upominek, kde se kdykoliv pozdéji daji znovu vytisknout ¢i odeslat elek-
tronicky pomoci tlacitek oznacenych na obr 4.

@ Money S5 [E=REER s
Agenda Ugetnictvi  Adresai  Fakturace Sklady Objednavky Majetek  Personalisika Mzdy Knihajizd  Seznamy Pomicky Administrace  Business Intelligence
Napovéda
5| Jazyk - |ﬂ§| G X Smazatlﬂv & - - 'Ev'ﬂ 7 |9 Obnovit [J - ¥ 72 Legenda J

Viechny poloZky i b4
Zévazkove doklady & Nazev odbératele | Upominana Eastka | Typ upominky | Datum vystaveni | Wystavil |
& vzdjemny zépodet 4 ink i :
& Vyporadzn pohledivek a zévazki = 937200 TS 05 062008 1, ., coven .
@, Pohledaviy ﬂ 6595026 Prvni upominka 09.06.2009 Administrator
b Zavazky Lipausni zboEi 537200 Prvniupominka 09.06.2009 Administrator
[g Fiijaté zalohy Prodej potravin 8 848,84 Posledni upominka 09.06.2009 Administrator
& Poskytnuté zalohy Zzhraniéni obchod 884884 Prvni upominka 09.06.2009 Administrator
Kniha pohledavek Zahraniéni abchod 884884 Druhd upominka 09.06.2009 Administrator
[ Kniha zévazki
@ Stav zavazkd a pohledavek ke dni
(£ Pehled pohledévek
(5] Prehed zévazid Seznam polozek x
= [ Upaminky a penalizace
&} vypoi adani Pofadi | Typpohledévky | Cislo dokladu | Cekova Sastka | MEna | Uhrady zbjvé | Uhrady zhjvé vméng | Nazev | Datum vyst
» Falduravydand  FVOODD1 937200 CZK 937200 937200 Zbosi  28.05.2009
& Penalizace 5%
< T | 3
» = = =
~ |  Polozky _ Pipojené doiumenty, | _Akcesobjektem |
Zkusebniagenda [1121450] | TFSS5 | 962009 | Administrétor| Typ upominky: Druhs upominka | Oznacenjch zazmsmii: 026 | Verze: 1121450

0br. 4 - seznam Upominek a moznosti tisku nad timto seznamem

1:@] POZNAMKA: Kazda karta Faktury vydané obsahuje zalozku Upominky, do které se po vygenerovani upominkového dopisu dosadi
datum jeho vytvoreni.
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Vytvorit penalizacni doklady

Tato funkce generuje k vybranym neuhrazenym dokladdm penaliza¢ni faktury, které program standardné zafadi do seznamu
Faktur vydanych. Celkova ¢astka faktury je tvofena souctem pokut k uréenému datu pro vSechny neuhrazené pohledavky ke
stejnému odbérateli, pohleddvky jsou uvedené jako polozky faktury. Jednotlivé pokuty se pocitaji procentem z celkové ¢ast-
ky dluzné pohledavky za kazdy den prodleni, ndsobenym poétem dnii prodleni. Parametry pro vypocet se zadavaji v Konfigu-

raci (viz poslednf kapitola).

Prehled viech vygenerovanych pokut je uvedeny v seznamu Penalizaci (menu Ucetnictvi / Upominky a penalizace / Penalizace).

Z tohoto seznamu lze p¥imo vytisknout bud Penalizaéni fakturu v jakékoliv tiskové podobé, nebo seznam Penalizaci.

[ ™
d? Penalizace - Seznam - oznaceno 0z 3 [ = = g
v OK |5 f Zobrazit | iy~ 2~ Bll- -] 0 7 2] Obnovit [ - [X] = 2 Legenda
Céstka penalizace Datum vystaveni penalizace | Cislo penalizatni faktury MNazev firmy | pstt firmy | Misto firmy | stat firmy |
& jpAui] 17.01.2011 Fv201100008 Partner Praha 18100 Praha-Bohnice Ceska republika
43,00 17.01.2011 FV201100009 Spole¢nost 14200 Praha-Branilk Ceska republika
44,00 17.01.2011 Fv201100010 Fima 61300 Bmo-Cemd Pale Ceska republika

Obr. 5 - seznam Penalizaci a moznosti tisku nad timto seznamem

Uzavrit pohledavky

Karta Vypordddni neuhrazenych pohleddvek standardné predkldda seznam vSech dokladd,
které jsou oteviené (tj. k vybranému datu nebyly uhrazené) nebo byly uhrazené po splat-
nosti. Tla¢itko UzavFit pohleddvky nabizi moznost tyto pohleddvky uzaviit, tj. odebrat ze
seznamu. Funkce napf. slouzi pro uzavieni pohledavek, které sice byly zaplacené po splat-
nosti, ale neni tfeba je penalizovat, nebo pro nedobytné pohledavky.

Uzaviené pohledavky je mozné do seznamu kdykoliv vyvolat zpét volbou filtru Zobrazit
i uzavrené polozky (viz obr. 6).

Nastavit filtrovani

Filtr je pfi otevieni okna aktivovan automaticky (obr. 6), s nastavenim vybéru vSech dokladd
neuhrazenych k aktudlnimu datu a uhrazenych po splatnosti. Volbou jednotlivych podminek
se méni obsah seznamu.

« Zobrazitiuzavrené polozky - v seznamu se objevi také doklady, na které byla aplikovana
funkce Uzavrit pohleddvky.

« Zobrazitiplné uhrazené - neni-li pole zatrZzené, seznam obsahuje pouze neuhrazené do-
klady. Aktivaci pole se do seznamu zafadii vSechny doklady, které sice jsou uz uhrazené,
ale k Ghradé doslo po splatnosti.

Konfigurace

| Mastavit filtrowvani |

Kdatu |9.6.2009 R

Zobrazit i uzaviené pologky
Zobrazit i ping uhrazené
Filtrovani podle upominek
vie

bez upominky

upominané jednou
upominané dvakrat
upominané tikrét
Filtrovani podle penalizaci
@ vie

) penalizované

) nepenalizované

0br. 6 - moznosti filtru

Aby modul upominek a penalizaci fungoval k plné spokojenosti uzivatele, doporu¢ujeme konfiguraci pfekontrolovat a p¥i-
padné zménit standardni nastaveni podle individudlnich potfeb. V konfiguraci se zaddva rezim pro vybér dokladd, které se
maji penalizovat a upominat, a také pravidla pro vypocet a zali¢tovani penalizacnich dokladd. Navic zde lze filtrovat jednot-
livé druhy dokladd, které do vypotadani vstupuji. Konfigurace je popsana v samostatné kapitole na konci této piirucky.

Soucet

Tlacitko otevie okno (obr. 7) s celkovou sumaci dluznych ¢dstek rozepsanych podle DPH bud pro oznacené doklady, nebo pro

cely zobrazeny seznam.

an| POZNAMKA: Tlaéitko na rozdil od funkce mistni nabidky Soucet (kterd ve standardnich seznamech Money s¢ita pouze polozky sloup-
ce, vnémzje umistény v seznamu kurzor) secte ceny oznacenych dokladd, at je kurzor umistény kdekoliv.
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( -
22 Soutty dokladd (= ]
i Zoit | ©
i )
Zaklad DPH Véetné DPH
nulova 0,00 0,00 0,00
sniZend 0,00 0,00 0,00
Zakladni 117 310,66 22 289,02 139 599,68
Celkem 117 310,66 22 289,02 139 599,68
Pocet dokladd 5 Zbywa uhradit 139 598,10
=

0br. 7 - okno se souctem dluzZnych cdstek

Zdrojovy doklad

Tlacitko slouzi pro zjisténiinformaci o dokladu pod kurzorem. Doklad je mozné prohlizet, nikoliv viak editovat.

Konfigurace upominek a penalizaci

Konfigura¢ni ddaje pro tvorbu upominek a penalizaci se nastavuji v okné, které se otevie tlac¢itkem Konfigurace na karté
Wypordddni neuhrazenych pohleddvek (viz obr. 1). Zadavat lze ndsledujici podminky:

«

A

«

A

«

A

«

A

A

«

A

«

A

A

r ™
@ Konfigurace - karta @M
i [ 0K ~ ¥ Zpét [} Pouiit | ) Pripojit dokument @) |
Minimalni ¢astka upominky 1,00
Minimalni ¢astka penale 1,00
Procento pendle z éastky za den prodleni 0,05 %
Skupina penalizacnich faktur vydanych |Penalizace E]
Sazba dph pro pendle [0 %o v]
Tolerance - minimalni prodleni 3 dni
Tolerance - minimalni éastka dokladu 2,00  czK

Viastni filtry dokladi

Faktury vydané [(bez filtru) v]
ODD - dobropisy faktur piijatjch | (bez filru) -
Pohledavové doklady | (bez filtru) -
ODD - dobropisy zavazkovyjch doklad | (bez fitru) -
- 4

0br. 8 - karta Konfigurace upominek a penalizact

Minimalni ¢astka upominky - ¢astkou se rozumi soucet viech pohleddvek uvedenych najedné upomince. Pokud jeho vyse
nedosahne uvedené hodnoty, program upominku nevystavi.

Minimalni castka penale - hodnota slouzijako regulace toho, aby nebyly vystavovany faktury na zanedbatelné castky.
Opétjde o soucet polozek.

Procento penale z castky za den prodleni - procentudlni hodnota z celkové dluzné ¢dstky, kterou program vyndsobi po-
¢tem dn( prodleni. Implicitni hodnota je 0,05 %.

Skupina penalizacnich faktur vydanych - neni-li vybrdno jinak, faktury se zafadi do skupiny Nezafazeno. Vzhledem ke
spravnému zadctovani, zaokrouhleni apod. vak doporucujeme vytvofit pro tyto faktury zvlastni skupinu s vlastnim
nastavenim.

Sazba DPH pro penale - podle platné legislativy je doporu¢end sazba 0 %.

Tolerance - minimalni prodleni - pocet dni prodleni, po jejichZ uplynuti program teprve nabidne dluzné pohledavky k
vypotadani. Je-li zadana tolerance 10 dnf, doklady splatné napf. 10. ledna se v seznamu Vypordddni zobrazi az 21. ledna.
Tolerance platii pro doklady zaplacené s prodlenim.

Tolerance - minimalni c¢astka dokladu - lze tolerovat i doklady, které partner pfi placeni zaokrouhlil dold (program je
nebude evidovat jako ¢dstecné uhrazené).

Vlastni filtry dokladi - p¥i vypordddnije mozné aplikovat filtry, vytvorené pro jednotlivé druhy dokladd, které do vypofa-
danfvstupujt.
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