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TECHNICKA PODPORA SYSTEMU

Zakladni technicka podpora je k dispozici zdarma vSem uzivatelm, ktefi maji platnou licenci a uhrazenou sluzbu maitenance. Dotaz je
mozné polozit po telefonu nebo poslat pres internet:

Telefonicka podpora je k dispozici na Cisle 549 522 502 kazdy pracovni den v 8-17 hod.

Internetova podpora funguje formou webové konference po registraci na zakaznickém portalu http://zakportal.money.cz, na dotazy
nasi konzultanti odpovidaji nejpozdéji do dvou pracovnich dnu (zpravidla ale béhem nékolika hodin).

Pred kazdym kontaktem si pfipravte nasledujici udaje:
« IC firmy, kterda ERP Money zakoupila

* PIN licence a Cislo verze ERP Money (obé informace najdete na informaénim fadku v pravém dolnim rohu
hlavniho okna Money)

« verzi operacniho systému (Windows 7/8/10)
« pfesny popis problému a situace, ktera jej navodila

Tato zakladni identifikace velmi zrychli komunikaci s nasi technickou podporou a pomuze se snaze dobrat feSeni k vasi piné spokojenosti.

Individualni servisni podpora
V ramci individualni nadstandardni podpory nabizime dva typy placenych sluzeb:

Servisni smlouva SLA tuto servisni smlouvu je mozné uzavfit na trvalou individualni podporu vychazejici z vasich potfeb a pozadav-

money-s4/podpora/servis/.

Jednorazova sluzba  pokud potfebujete jen jednorazovou pomoc s instalaci nové verze, analyzou dat, Upravou formulara i vystupu do
Excelu, nastavenim funkci nebo pfistupovych prav, pfipadné individualni konzultace ¢i Skoleni, spojte se s nami
na adrese obchod@money.cz nebo na ¢Eisle 800 776 776.

INFORMACE NA INTERNETU

Aktualni informace o systému jsou dostupné na internetové adrese www.money.cz/money-s4 a www.money.cz/money-s5.

¢ SOLITEA

SOLITEA éESKl-'\ REPUBLIKA, A.S.
Drobného 49, 602 00 Brno

Obchod 800 776 776
Hotline 549 522 502
E-mail info@money.cz
Internetové stranky www.money.cz
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Money S5 Ovladani programu

VIiTEJTE VE SVETE ERP sYSTEMU MONEY

Podnikové informaéni systémy Money patfi mezi technologicky nejvyspélejSi ERP feSeni na ¢eském i slovenském trhu — jsou vysledkem
nasich dlouholetych zku$enosti s tvorbou ekonomickych systému pro spolecnosti vSech velikosti. Microsoft SQL databaze zajistuje ro-
bustnost a spolehlivost, potfebnou k bezpecné a rychlé praci s velkymi objemy dat. Pouzita nejmodernéjsi .NET technologie umoznuje
velkou otevienost a variabilitu systému. Z pohledu uzivatele je systém Money S4 vybaveny uzivatelskym rozhranim, diky kterému je moz-
né i slozité funkce ovladat snadno a intuitivné a rychle tak ziskat pozadované informace. Vysledkem je feseni, které obsahuje celou fadu
provazanych specializovanych modulli pro rizné oblasti ¢innosti a které se podle potfeb posklada jako stavebnice. U vykonnéjsi verze
Money S5 pak neni zadny problém do systému implementovat jakoukoliv na miru pfipravenou funkénost.

PFiru¢ka Zaciname s ERP Money slouzi k ziskani zakladni orientace v systému a jeho ovladani a dale jako pomucka pfi vytvoreni
a nastaveni nové agendy. ERP Money muze v zavislosti na verzi, zakoupenych modulech a soucastech implementovanych na zakladé
potfeb uZivatele obsahovat celou fadu riznych modulG a disponovat tak mnoha odliSnymi funkcemi. Cilem této publikace proto neni
popsat v§echny varianty systému, ale pouze predstavit zakladni funkénost.

Detailni a obsahlé informace ziskate v kontextové napovédé pfistupné pro vSechny moduly pfimo z programu po stisku tlacitka F1 a v pra-
videlné aktualizované PDF verzi manualu. Podrobny popis nékterych specialnich funkci a modull uvadime v samostatnych dokumentech
na zakaznickém portalu vzdy u pfislusného modulu (Money S4 a Money S5) v €asti Dokumentace. K dispozici je zde také pfirucka Instalu-
jeme ERP Money, kde se dozvite vSe o instalaci, registraci a aktualizaci systému, a pfehled Klavesovych zkratek pouzivanych v programu.
Vas tym Money

OVLADANI PROGRAMU

Ovladani ERP Money je jednoduché a intuitivni. Prostfedi i funkénost se podobaji produktiim v operaénim systému Windows (napfiklad
MS Office), které vétsina uzivatelt davérné zna a umi s nimi zachazet. Na nasledujicich stranach proto vétsinou popisujeme jen indivi-
dualni vlastnosti programu, vychazejici ze zaméreni systému.

Aktivni pracovni plocha

Aktivni pracovni plocha je pracovni prostfedi programu, které obsahuje hlavni ovladaci prvky a ve kterém pracujete s jednotlivymi sezna-
my a spoustite potfebné funkce. Sklada se z nasledujicich ¢asti:

/)
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Hlavni nistrojova lista obsahuje

v horni &sti nabidku vech funkci
programu (menu). Pod ni jsou
tlaitka uréena k ovlddani pravé
zobrazeného seznamu

Kompletni prehled funkci /->

najdete také na Navigacnim
panelu, ktery nabizi i Faclu
dalsich moznosti jako je
vyhledani oblibenych poloZek,
nastaveni seznamii a zobrazeni
skupin seznamu v dolni &asti

Informadni Fadek je interaktivai,
takZe zde poklepanim miZete
zménit datum, agendu, oteviit
infokanl & datovou schranku atd.
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Detaily k ziznamu pod
kurzorem jsou rozdélené do
fady zdloZek, mezi kterymi si

miZete listovat”

Hlavni nastrojova lista — v horni ¢asti obrazovky je Menu, neboli kompletni nabidka vSech funkci a seznamu v programu. Pod nimi je
umisténa nastrojova lista s Tlacitky, pomoci kterych ovladate praveé zobrazeny seznam.

Navigacni panel — volitelné zobrazitelny panel v levé ¢asti aktivni pracovni plochy ma nékolik funkci:

» Navigator—jedna se o obdobu hlavniho Menu. Tato nabidka funkci a seznam je poskladana do stromové struktury a navic zde mizete
uskutecnit fadu operaci, které v Menu nenajdete: pomoci mistni nabidky (oteviete ji pravym tlacitkem mysi) se da nastavit konfigurace
seznamu, seznam otevfit v nové zalozce nebo ho viozit mezi Oblibené. Zapisem textu do Vyhledavaciho okna umisténého dole zde
také rychle najdete konkrétni funkci ERP Money.

» Oblibené — namisto plné nabidky Navigatoru si mlzete sestavit vlastni pfehled nejcastéji pouzivanych funkci.

 Posledni pouzité — nebo si miiZzete zobrazit jen seznamy a funkce, které jste vyuzili jako posledni. Jejich pocet urcite volbou Naposledy
pouzité funkce v Pravodci nastavenim programu v zélozce Vzhled aplikace.

+ Skupiny seznamu — polozky vétSiny seznamu se daji rozdélit do skupin s rozdilnym nastavenim. Také jsou uspofadané do stromové
struktury a zobrazuji se v dolni ¢asti Navigacniho panelu. Na karté kazdé skupiny Ize zadat individualni konfiguraci, kterou pfeberou
vSechny polozky (karty) vytvofené v této skupiné — podrobny popis najdete v kapitole Skupiny seznamu na strané 7.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018



Money S5 Ovladani programu

Pracovni plocha — tento panel zabira hlavni ¢ast obrazovky a vykonavate v ném vétSinu prace s programem. Formou zalozZek si zde
muzete otevrit libovolny pocet seznamu. Ovladacimi tlacitky nastrojové liSty se na panelu daji zobrazit i dal§i pomocna okna:

Filtry (Alt+F) — okno se otevie v pravé Casti obrazovky. Vytvarite a aplikujete zde filtry ur€éené k omezeni seznamu na skupinu polozek
s vybranymi vlastnostmi.

Legenda — vysvétlivky k zobrazenému seznamu muzete otevfit na stejném misté jako filtry.

Detaily (Alt+D) — pod kazdym seznamem si muzete zobrazit zalozky s fadou informaci o zaznamu, ktery je pod kurzorem — historii
akci a pfipojené dokumenty, dale u dokladu polozky, zauctovani ¢i Uhrady, v adresafi kontaktni osoby, pobocky, pfifazené ceniky nebo
neuhrazené doklady, u zasob statistiku, pohyby, ceny atd. Zalozky detailt si pfizplsobite pravym tlacitkem mysi.

Money Dnes — prfepnete-li se v Navigatoru na kofen stromecku (prvni polozku nazvanou Money S4 nebo Money S5), zobrazi se
na pracovni ploSe aktualni prehled informaci o stavu agendy (neuhrazené pohledavky a zavazky, stav objednavek, cash flow)
doplnény Dariovym kalendarem. Pravym tlacitkem mysi mazete vzhled okna upravit.

Informacni kanaly — naopak posledni polozka Navigatoru vdam nabidne prehled novinek v programu, Gcetnictvi i legislativé.

Informacni radek — ve spodni ¢asti okna obrazovky je fadek s informacemi o verzi programu, &isle vasi licence (PIN), pfihlaSeném
uzivateli, pracovnim datu, poctu oznacenych zaznamu apod. Poklepanim mysi zménite v aplikaci datum, uzivatele ¢i agendu.

Cely systém je rozdgleny do funkéné provazanych Modulti (Uéetnictvi, Fakturace, Adresar, Sklady, Mzdy atd.). Podle t&chto modulli je
také strukturovana nabidka v$ech funkci a seznamu na Hlavni nastrojové listé a v Navigatoru.

e Detailni popis Aktivni pracovni plochy, ale i dal$ich ¢asti programu, o kterych se zmifiujeme v této ¢asti pfiruc¢ky, najdete v PDF manualu nebo v kontextové napovédé
k programu v ¢asti Vitejte v Money / Ovladani programu.
Menu hlavni néstrojové ity Levy sloupec seznamu slouzi Aktivni zdznam (oznadeny Pravym tlaitkem mysi nad
obsahuje vechny funkce Seznamy se mohou otevirat  k oznaCovani poloZek urcenych kurzorem) miZe, ale seznamem oteviete mistni nabidku
a seznamy, kferd jsou pro v samostatnych zdloZkach k hromadnym operacim nemusi patiit mezi vech funkci, kterd v daném
L e oy v v .
Jednotlivé moduly k dispozici oznadené zdznamy misté miZete pouZit; fadu z nich
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4 Y . > [ v ri s A0 sy 2000 1008 oot o , ,
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Demobata 1724728 | CNRUMCAR | 22032017 Adminttor| bestednt nupncene 3590000 S0 umacenyeh s 4229 | Verme 11124728 PN R
filtry vidi vaichni
Na misté Navigitoru si /
miZete pomoci tlacitek Seznam skupin mé vlastni ) ) Na informa&nim adku Detaily zobrazuji k aktivaimu
zobrazit Oblibené nebo néstrojovou listu; na V seznamu vidite vzdy jen Pf’IOZk)" vidite celkovy pocet zéznamu Fadu podrobnych
Posledni pouZité polozky karté skupiny se nastavi keré patfi k oznacene skuping. poloZek seznamu i kolik informaci. Rozsah zdloZek miZete
Viastnosti zéznamii  okud seznam skupin zaviete, z nich je oznacenych upravit volbou mistni nabidky
vytvoiienych v dané skuping zobrazi se viechny poloZky (oteviené pravym tladitkem mys3i)

Prace v siti

ERP Money umoziiuje soubéznou praci vice uzivatelu v jedné agendé. Aby se predeslo duplicitam a konfliktim, disponuje systém néko-
lika kontrolnimi mechanismy:

Nastaveni pristupovych prav — pokud do agendy pfistupuje vice uzivateld, jisté neni zadouci, aby kazdy z nich vidél vSechna data
(napf. personalni udaje nebo nakupni ceniky) a mohl uskute¢nit vSechny operace (zménit prodejni ceny, provést ucetni zavérku nebo
hromadné exportovat adresy). Pro tento Gcel je proto v menu Administrace mozné nastavit Pristupova prava pomoci Roli, které se pak
pridéluji jednotlivym UzZivatelim. V rémci roli Ize povolovat fadu jednotlivych funkci a dale pak éteni, tvorbu, mazani &i opravy seznam,
jejich sloupct, detailti i skupin. Navic je mozné skryt urcité udaje v jednotlivych zaznamech.

Aktualizace udaju — data se pfi praci v siti aktualizuji pfi kazdém otevreni seznamu, filtrovani nebo ulozeni polozky, nikoliv vSak pfi
prepinani mezi zalozkami. Pokud tedy pracujete se seznamy trvale otevienymi v zalozkach, doporuujeme zobrazena data pfi praci
obcas aktualizovat ,ru¢né”. K tomuto Ucelu slouzi tlagitko Obnovit (F5), které doplni do seznamu, v némz pravé pracujete, Udaje zadané
ostatnimi uzivateli, pfipadné i vami samotnymi v jiné oteviené zalozce.
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Dodrzeni posloupnosti v ¢iselné rfadé — v seznamech, které pouzivaji k oznaceni karet ¢iselnou fadu (zejména se jedna o doklady), se
do nové zalozené karty doplni pouze ,pravdépodobné Cislo®, kterym karta disponuje az do ulozeni. Stejné Cislo karty tak mizou mit vSich-
ni uzivatelé, ktefi v téze chvili v seznamu pracuji na nové vytvofeném zaznamu. Prvni ulozena karta Cislo ziska definitivné, ostatnim se
pfi ulozeni €islo zméni tak, aby v Ciselné fadé nevznikla ani duplicita, ani mezera.

Otevreni stejné karty vice uzivateli— pokud uzivatel otevie zaznam, na kterém jiz ve stejnou chvili pracuje jiny uZivatel, je na tuto skute¢nost
upozornén a ma na vybér zaznam zavfit, otevrit pouze ke ¢teni nebo i pfesto pokracovat v Upravach. Vybere-li si posledni moznost a kartu
tak edituji dva uZivatelé sou€asné&, budou platné udaje, které se ulozi jako prvni. Druhou variantu program ulozit nedovoli.

Rozpracované zaznamy — v menu Administrace najdete prehled vSech pravé rozpracovanych karet. V ném muzete dohledat pravé edito-
vané zaznamy a uzivatele, ktefi na nich pracuji.

Seznam

Jadrem kazdé agendy jsou data uspofadana do seznamu. Zakladni seznamy agendy (adresy firem, doklady, skladové zasoby, majetek,
mzdy atd.), najdete pfimo v pfislusnych modulech. Dale systém pouziva fadu pomocnych seznamU slouzicich pro lepSi zpracovani
t&chto zakladnich seznamu (&iselné fady, predkontace, PSC, cizi mény, sazby DPH, mnoZstevni slevy), které vétinou najdete v modulu
Seznamy.

Usporiadani dat v ramci seznamu

Z pohledu prehledného usporadani polozek se v ERP Money da vétsina seznam( rozdélit do libovolného mnozstvi skupin s vlastni konfi-
guraci. Nékteré seznamy navic ve skupiné umoznuji i pfimé hierarchické €lenéni polozek. Karty je mozné dodate¢né pfesouvat jak mezi
skupinami (volbou mistni nabidky), tak i v ramci hierarchie (pfetazenim mysi), aniz by se zménily jiz ulozené udaje.

Skupiny seznamu

Pro lepsi orientaci v seznamu a také vzhledem ke snadné&jSimu zadavani polozZek je dobré si jednotlivé seznamy vhodné rozdélit do skupin.
Nastavite zde konfiguraci a prebirani vlastnosti tak, aby se co nejvice omezilo zadavani opakovanych udaji na vytvarenych polozkach.

Nastrojova lista vétsiny seznamu obsahuje tlacitko Skupiny, kterym se zobrazuje/vypina seznam skupin v dolni ¢asti naviga¢niho panelu.
Pokud nejsou skupiny zobrazené, v seznamu vidite vSechny polozky bez ohledu na to, do které skupiny patfi; pokud jsou zobrazené,
v seznamu vidite jen polozky patfici skupiné pod kurzorem. Seznam skupin ma vlastni nastrojovou listu s ovladacimi tlacitky. Pomoci
tlacitka Pridat podiizenou nebo pretazenim mysi se daji hierarchicky radit do stromové struktury. Na karté kazdé skupiny mazete zadat
jeji konfiguraci — udaje, které chcete doplfiovat do vSech polozek seznamu vytvorenych v této skuping, nebo vlastnosti, kterymi polozky
maji disponovat.

Pouzivani skupin je volitené. Pfi zalozeni agendy obsahuje kazdy seznam jedinou skupinu Nezarazeno, ktera je sou¢asné i kofenem
stromecku. Jestlize seznam na skupiny €lenit nechcete, je mozné vSechny jeho polozky ukladat do této skupiny a na jeji karté pro né
zadat spole¢nou konfiguraci.

Polozky seznamu se daji dodate¢né zaradit do jiné skupiny volbou mistni nabidky Pfesunout do skupiny, jejich obsah pfitom zlstane
beze zmény.

Hierarchicky seznam

Rozdéleni na skupiny v nékterych seznamech neni postacujici — kontrolingové seznamy, produkty katalogu, umisténi majetku a dalSi
vyzaduji pfimou hierarchickou zavislost jednotlivych polozek. V téchto seznamech se proto do stromové struktury fadi i polozky, které
podobné jako skupiny seznamu vytvofite bud volbou Pridat nebo Pridat podfizenou. V ramci hierarchie je pak muzete presouvat mysi.

Pokud deaktivujete tlaitko

Skupiny, v seznamu se
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Nastaveni seznamt

Jak jsme jiz zminili, vhodnou konfiguraci si muzete uSetfit velkou ¢ast nudné prace a omezit vyskyt chyb pfi mechanické tvorbé polozek.
Konfigurace je dvojiho typu:

Nastaveni seznamu — v Navigatoru si pravym tlacitkem mySi nad nazvem seznamu zobrazite mistni nabidku a volbou Nastaveni z ni
oteviete kartu konfigurace obecnych vlastnosti seznamu pro XML, tisk a historii akci. U seznamu jako jsou doklady, adresaf, sklady,
majetek atd. zde navic nastavujete pfedkontace, kurz, odpocty zaloh, kontrolu duplicity, evidenci akci pro GDPR a fadu dal$ich vlastnosti.

Nastaveni skupiny —na karté skupiny zadavate podrobnou konfiguraci platnou pro skupinu. VétSinou se jedna o udaje, které se automaticky
uskute€ni nebo dopini do nové zalozené karty ve skupiné: Ciselna fada, ména, zaokrouhleni, rozuctovani, doprovodné texty, udaje pro
Intrastat atd., moznosti jsou velmi bohaté a nastaveni se da snadno pfenaset do podfizenych skupin nebo prebirat z nadfizenych.

Konfigurace vSech seznamU a skupin se da editovat i v menu Agenda / Nastaveni skupin a seznamdu.

Individualni pfizplsobeni a usnadnéni prace se seznamy

ERP Money je vysoce variabilni systém, ktery je mozné pfizpusobit individualnim potfebam kazdého uzivatele. Navic nabizi i fadu funkci,
které mohou vyrazné urychlit a zptrehlednit rutinni praci:

Uzivatelské sloupce — pravym tlacitkem mysi nad zahlavim sloupcli oteviete mistni nabidku s volbou UZivatelské sloupce. Zde muzete
pfidat k polozkdm seznamu libovolné proménné (&islo, ¢astku, datum, text, logickou hodnotu), které budou na kartach uvedené ve zvlastni
zalozce. Volbou Vybér sloupct si tyto udaje zobrazite i ve zvlastnim sloupci seznamu.

Sablony dokladti — v seznamech doklad(i se pomoci tlagitka Sablony ptepnete do rezimu, ve kterém se da zadat libovolny po&et vzoro-
vych dokladt s doplnénymi Gdaji. Nové doklady pak mizete Pridat podle sablony, Udaje se na nich samoziejmé daji libovolné prepsat.
Sablonu je mozné doplnit také do Nastaveni skupiny.

Pripojené dokumenty — vS§echny seznamy i karty obsahuiji tlacitko Pripojené dokumenty, pomoci kterého se ke karté da pfipojit text Ci
obrazek ulozeny v souboru, databazi nebo na internetu (formou odkazu na stranky). Program také umoznuje dokument pfimo z karty
nebo seznamu vytvofit v podobé textového souboru, tabulky nebo skenovaného obrazku. Pro tvorbu novych dokumentd si muzete po-
fidit Sablony (napf. dopis s hlavickou). Kazda polozka seznamu s pfipojenym dokumentem je oznacena ikonou kancelafské sponky
ve sloupci pro hromadné oznacovani (najdete ho na levé strané seznamu). V menu Seznamy / Ostatni je navic i kompletni seznam vSech
pfipojenych dokumentt a jejich $ablon.

QR kod — pfijaté faktury I1ze do ERP Money vlozit pouhym nactenim QR kédu, a to bud &teckou z vytisténého dokladu (pomoci tlacitka
QR ctecka), nebo oznacenim kodu na digitalné pfijatém dokladu zobrazeném na monitoru (tladitko QR vystfizek). Doklady vystavené
v ERP Money (bézné i zalohové vydané faktury a danové interni doklady) pak v CSW tiskovych sestavach obsahuji automaticky vygene-
rovany kod, podle charakteru dokladu typu QR Platba, QR Faktura nebo QR Platba + F.

Cérové kddy — na kartach PoloZek katalogu Ize u kazdého zboZi zadat libovolny podet &arovych kadi, které se mohou navazat i na kon-
krétni jednotku. Seznamy, v nichZ pracujete se zboZim (katalog, skladové zasoby, cenikové ceny), pak po aktivaci funkce Cérové kédy
umoznuji pomoci ¢tecky prislusné zbozi vyhledat. Obdobné tlacitko je i na kartdch dokladu, kam se prostfednictvim étecky daji rychle
vkladat polozky prfislusného zbozi. Na fakturach a dodacich listech Ize navic ¢arové kody vyuzit pfi Validaci dokladu, kdy se porovnava
skute¢ny fyzicky stav zbozi (nacitdnim kodu pfimo na obalu) se stavem uvedenym na dokladu.

Zrychlené zadavani — menu Pomtucky nabizi funkci Zrychlené zadavani dokladd, kde je mozné z jediného mista rychle vytvaret doklady
jakéhokoliv typu. Funkénost vyuziva nastaveni seznamu a jejich skupin a takto vytvorené doklady se ukladaji do pfislusnych seznam.
| zde se da vyuzit étecka carovych kodu.

Hledani a usporadani ulozenych tdajt

Data do seznamU nejen zadavate, ale pfedevsim s nimi dale pracujete a zpétné je dohledavate. V ERP Money k tomu mate fadu rdznych
nastrojl:

Trideni seznamu — kliknutim na zahlavi (nadpis) vybraného sloupce se seznam abecedné setfidi podle polozek ve sloupci. Pridrzite-li
klavesu Shift mlzete tfidéni rozsifit i na dalsi sloupce.

Usporadani sloupcti — mistni nabidka (oteviena pravym tlacitkem mysi) v zahlavi sloupct obsahuje fadu moznosti pro Gpravu seznamu
do podoby, ktera vam pfi praci nejlépe vyhovuje. Volbou Vybér sloupcli mlzete zobrazit jen ty sloupce, které skute¢né vyuzivate, dale Ize
v levé Casti seznamu Zamknout sloupce, které pak vzdy uvidite i pfi pohybu pomoci horizontalniho posuvniku, a v neposledni fadé zde
mate moznost pfidat vlastni UzZivatelské sloupce s libovolné definovanou hodnotou proménnych.

Rychlé hledani — pfi hledani konkrétnich poloZzek seznamu vyuzijete schopnosti oznacit nejen Fadek v seznamu, ale i jeho konkrétni poloz-
ku (buriku). Umistéte kurzor na libovolnou buriku ve sloupci, kde chcete polozky vyhledat, a na klavesnici napiste hledané znaky. Program
nad seznamem automaticky otevie fadek pro rychlé hledani a sou¢asné seznam omezi na fadky, jejichz polozky vyhovuji zadanému
textu. Po umisténi kurzoru na burku v jiném sloupci se pomoci klavesové zkratky Ctrl + G da hledani rozsifit na dalSi sloupec. Klavesovou
zkratkou Ctrl + H vyhledate ve sloupci polozky se stejnym textem, jaky je zapsany v oznacené bunce.

Fulltextové hledani — kazdy seznam také obsahuje tlaCitko Hledat, které otevie vyhledavaci fadek, v némz se daji zadat podrobné para-
metry hledani — pozice hledanych znak, oblast, negace. K jeho otevieni mlzete pouzit i klavesovou zkratku Ctrl + F.

Filtry — déle seznamy disponuji tlacitkem Filtrovat (Alt + F), které v pravé &asti obrazovky otevie okno uréené pro tvorbu a aplikaci
podrobnych filtri. Filtrovaci podminky nabizi pIné spektrum operatord (je rovno, vétsi, od-do, nezadano apod.) i hodnot (pfesny zapis,
vybér ze seznamu, konkrétni datum, dnes, minuly mésic atd.). Tyto filtry se v okné ukladaji jako Lokalni (pfistupné jen uzivateli, ktery je
zadal), mysi je Ize pfemistit do ¢asti Globalni (kdy je uz vidi vSichni uzivatelé v siti) a uspofadat do stromeckové struktury. Aplikovat se
pak da souc¢asné libovolné mnozstvi filtri v€. moznosti nastavit logicky vztah mezi nimi — podrobny popis najdete v kontextové napovédé.

VétSinu téchto funkci vyuzijete i na kartach, které obsahuji podfizené seznamy (napf. polozky na dokladu), v seznamu skupin i v detailech.
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Jak jiz bylo fe€eno, karty slouzi pro zadavani dat a tvofi tak zaklad celého systému. V agendé najdete karty upiné jednoduché, které
obsahuji pouze kod a nazev a jsou ur€ené pro dalSi ¢lenéni nebo upfesnéni jinych karet (napf. stfediska ¢i statni svatky), ale i velmi
obsahlé karty s fadou zalozek a podfizenych seznamu. K jejich naplnéni muzete vyuzivat polozky jinych seznamu a tyto karty jsou takto
provazané do dalSich ¢asti agendy. Navic je mozné Udaje prebirat a na zakladé karty z jednoho seznamu zalozit kartu v jiném tak, Ze se
mezi nimi vytvofi zpétna vazba — pfikladem je vytvoreni skladové karty a cenikové ceny z polozky katalogu a nasledné prebirani zbozi
mezi navazujicimi doklady (poptavka — nabidka — objednavka — faktura — skladovy doklad) v€. ceny a slev vazanych na zékaznika.

Karty s velkym
mnoZstvim udaji jsou
CElendné do zaloZek.

Kazda karta md viastni néstrojovou

li5tu 5 ovladacimi tlaciticy )

Tlacitko =] otevie seznam, z néhoZ se vybere polozka. Také se pifimo do pole daji zapsat

pocétecni znaky a program pak. nabidne 10 prvnich polozek. vyhovujicich zadanému textu

Tladitkem = miZete oteviit
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dosazeng v poli
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uréena k doplnéni

dlaliich gl ~_
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Barva ikonky na karté nazorné
signalizuje stav ovéteni daného idaje
(vyznam zjistite v Legend k seznamu)

Hyperlinkové odkazy slouzi

L kdoplnéni poli pomoci internetu

stfeda 26 du;\

Datum je mozné zapsat
piimo nebo doplnit
vybérem z kalendére

Tlacitko <! zrusi vybér polozky

2 tim i vazbu mezi obéma kartami

Do bilych poli je mozné zapsat
libovolny text

Seds pole se nedaji editovat — mize it

0 evidovany ucetni idgj, vypo&itanou
hodnotu, ddgj vyplyvajici z hodnoty

doplnéné do jiného pole apod.
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Money S5 Ovladani programu

Doklad

Doklady jsou zvlastnim ptipadem karty. Jejich seznamy najdete témér ve véech modulech (U&etnictvi, Fakturace, Objednévky, Sklady)
a z fady dalSich modulud se automaticky generuji pfi zauctovani vystupl (Majetek, Mzdy, Kniha jizd, Zakazky, Workflow). Pro takto auto-
maticky vytvofené doklady doporu€ujeme vzdy zalozit zvlastni skupinu s vhodnymi pfedkontacemi, zaokrouhlenim apod.

S ohledem na Uspésné vedeni skladl a obchodu byste méli dobfe zvladnout systém prebirani polozek i celych dokladu — jeho spravné
pochopeni vam muze znaéné urychlit obchodni postupy. V nasledujicich kapitolach si stru¢né vysvétlime, jak vytvofit doklad se skladovymi
polozkami a jakym zpUsobem se Udaje z tohoto dokladu preberou do jiného navazujiciho dokladu. Nazorny popis pak najdete v ¢asti
PFiklady na strané 24.

Velmi podrobny popis karty dokladu, polozek, piebirani i riznych vazeb a vypoctl najdete v kontextové napovédé k programu v kapitole Doklad.

U isla dokladu kontrolyje Tlacitka nastrojové listy V zZilozkach miZete upravit

Vhornich Za""ﬂfé‘:h najdete program duplicitu. Po uloZeni KaZdy doklad se slouzi k ipravé cen vZechny adresni idgje
fadu dalich ddajii o dokladlu dokladu &islo jiz nejde zménit da do&asné uloZit ve a kontrole partera dodavatele i odbératele
formé konceptu / /
Tlaitka s Sipkou majf vice Doplnénim partnera

z Adresare uplatnite na
dokladu jeho indivicuslni

karta
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platbach apod. ot poniu (2092007 22 v ZANN vdenasrint | = TS po kaZdé zméné ceny na
PInéniDPH [26.04,2017 v zisk | Aoo| Unrazeno | 000 Zbjvauhradit 79 497,00 o
\ k[l | 0| Odooity R 0,00  CENA CELKEM 7 97,00 polozkach
Seznam polozek. dokladlu M| (== SIVAN

I

Polofky | Zatétovani Uhrady Odpoéty zaloh Poplatky
 Opravit | Piidat dokladem | Pfidat vibérem | Piidat (3 Kopiiovat X Smazat |[&] = 2

se ovlada standardné Ceny si volitelng mizete

nda Carové kidy

pomoci tladitek. i volbami prar i i i e B o G el [ zobrazit v domacii cizi
Ly . ¥ @ Hlekroinstologniprice 1 50000 h 21,00 Bez dané 100000 s O -
mistni "ab'dk}’ \_/ | Zednické price ’ 2 20,0000 h 21,00 Bez dané 720,0000 14 200 mene
b 3 50000 ks 21,00 Bez dané 5850,0000 2925000
| ko dicvéné 1 10,0000 ks 2100 Bee dané 1800.0000 LT | s v doklad
v v . [ @: Dvefe vstupni 2 50000 ks 2100 Bez dané 2250,0000 nzo O eva pro cej oKJa
Na karfe PO'OZk.y sl [ ] s Belcnwridﬂecp 4 20,0000 ks 21,00 Bez dand 500,000 o000 O I P , ,Z o3 k
miZete nastavit jeji poradi N se promine | do poloZe
v ti$téném dokladu \/ (2 naopak)
Polozky dokladu

Karta kazdého dokladu mGze obsahovat kompletni G¢etni, skladové a cenové udaje. Kromé toho se da ,rozepsat‘ na seznam jednotli-
vych polozek, které mohou mit vlastni nastaveni, rozdilné od dokladu. Pokud nastaveni na poloZce chybi, program je pfebere z dokladu.
Polozky na doklad pridate pomoci tlagitek na nastrojové listé umisténé nad jejich seznamem, na vybér mate nékolik riznych zplsobu:
Pridat dokladem — tlagitkem oteviete seznam v8ech doklad(, ze kterych je mozné vytvofit navazujici doklad. Podrobnosti najdete v na-
sledujici kapitole.

Pridat vybérem — slouzi pro vybér zbozi, které evidujete v modulu Sklady. Zbozi Ize vybrat z Ceniku, Skladu, Katalogu ¢i Kategorii
katalogu. Program prednostné pouzije cenik pfidéleny odbérateli/dodavateli a sklad uréeny v nastaveni agendy jako Vychozi, mizete si
vSak zvolit jakykoliv jiny. Na poloZzku dokladu se dosadi vSechny Udaje z katalogu, vybraného skladu a ceniku, Ize je vSak libovolné upravit.
Pridat —
polozky.

do dokladu muzete vlozit i polozku bez vazby na katalog. Zauc¢tovani, cenu a dalS$i potfebné udaje nastavite pfimo na karté

Carové kédy — méte-li zakoupeny modul Carové kédy, polozky do dokladu se daji vkladat i pouhym predtenim kédu — funk&nost je pak
stejna jako pfi volbé Pridat vybérem.

Polozky s vazbou na sklad mGzou byt také slozené — jedna se o Sady, Komplety a Vyrobky nebo polozky s Prislusenstvim (obaly,
poplatky apod.). Vybérem takové polozky se do dokladu dosadi i vSechny podfizené polozky, které jsou v seznamu pro orientaci
poskladané do stromové struktury. U podfizenych poloZek si navic mizete urcit, jakym zptsobem ovlivni celkovou cenu dokladu.

Na dokladech mlzete navic upravit cenu slevou za polozku ¢i cely doklad, pfipadné individualnimi obchodnimi podminkami partnera
dosazeného do dokladu (podle nastaveni na karté Firmy v zalozce Obchod). Celkovou cenu za doklad tvofi soucet cen jeho polozek
a v hlavi¢ce dokladu ji neni mozné pfimo opravit — zménite ji jen Upravou na karté polozky ¢i celkovou slevou.

Vlydano v gervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018 10



Money S5 Ovladani programu

Prebirani dokladt

K usnadnéni prace s doklady slouzi propracovany systém prebirani doklad(, kdy se veskeré Gidaje v¢. polozZek, ceny, partnera, zauctovani
i slev prenaseji mezi jednotlivymi typy doklad(: z nabidky muzete nékolika jednoduchymi Ukony vystavit objednavku, na zakladé které
pak vytvofite fakturu v€. dodaciho listu a nakonec do systému jednoduse zavedete i Uhradu pomoci pokladniho dokladu nebo bankovniho
pfikazu a vypisu Uhrad. V agendach s vétSim poctem zaméstnancl Ize aktivovat systém schvalovani dokladd, kdy vytvofené doklady
mUzZe po kontrole pfedat k zali¢tovani pouze pracovnik s pfislusnymi pravy.

Do nové vytvorenych dokladl se z plivodniho dokladu da prebrat jen ¢ast polozek, na nichz Ize upravit mnozstvi, cenu i vétsinu
ostatnich udaju, dal$i prebirané doklady pak tyto zmény jiz akceptuji. U objednavkovych dokladli se da vyuzit modul rezervace a blokace
skladovych zasob s definovanou prioritou vydavani zbozi pfi nedostatku na skladé a automatickym objednanim chybégjicich zasob. Spolu
s uloZenim realiza¢nich dokladh mohou probéhnout skladové pohyby i automatické zauctovani. Program také upozorriuje na pokles
zbozi pod mnozstvi k dispozici, vydej do minusu atd. VZzdy se eviduje vazba mezi souvisejicimi doklady a pfi dodate¢nych zménach
(napf. stornovani) se zpétné aktualizuje i zdrojovy doklad. VSechny seznamy doklad( navic obsahuji detail VVazby dokladu, ve kterém
najdete u kazdého dokladu graficky zobrazeny vztah mezi s nim souvisejicimi doklady — pfedchldci a nasledovniky, a to véetné typu
vazeb mezi nimi. V8echny tyto doklady mizZete pfimo ze zalozky detailu otevfit a editovat.

Cely proces prebirani Ize usnadnit prostfednictvim Automatickych akci (menu Administrativa) a vyuzitim aplikace CSW Automatic tak, ze
se fada akci spusti bez zadsahu uZivatele (generovani dodaciho listu, tisk dokladu pfi jeho uloZeni, ovéfeni partnera v registru platct DPH)
a datové naro€né akce se mohou odsunout napf. na no¢ni hodiny (evidence trzeb EET, zauctovani prodejek).

V zavérecné Casti této prirucky si mizete prohlédnout nazorné pfiklady tvorby a prebirani dokladu.

Tiskové vystupy

Pro kazdy seznam, kartu ¢i datovy vystup nabizi ERP Money fadu Tiskovych sestav (napf. u Faktur vydanych je to obycejna faktura,
faktura s dodacim listem &i zau€tovanim, adresni a podaci listek, kniha faktur, paragon, opravny danovy doklad a fada dalSich). Ke kazdé
z téchto sestav pak mGze byt k dispozici nékolik Tiskovych navrhi, z nichz si pfed tiskem muazete vybrat (napf. pro Fakturu vydanou je to
nékolik ¢ernobilych, barevnych, ¢eskych, anglickych a CSW formulara).

Tiskové vystupy jednotlivych seznamu a karet v nich uloZzenych ziskate nejen prostifednictvim tlacitka Tisk, ale i tlacitek Nahled, PDF
a Mail. Obsahuje je nastrojova lista kazdého seznamu. Specialni tiskové sestavy, pro jejichZ sestaveni je potfeba provést vybér dat nebo
vypocet (pfikladem je rozvaha, stav UctU, Intrastat, prehled prodeje atd.), najdete jako samostatné volby v nabidce pfislusnych moduld.

Nastaveni tiskovych sestav

Konfigurace tisku pro v§echny dostupné tiskové vystupy se zadava v menu Agenda na karté Nastaveni tiskovych sestav. V levé casti
karty je stromovy seznam nabizejici vSechny polozky Navigatoru, které se daji vytisknout ¢i exportovat. V pravé ¢asti pak vidite pfehled
v8ech Tiskovych sestav, které jsou k vybrané polozce k dispozici. Na jejich kartach si muzete zvolit a upravit dostupné Tiskové navrhy
(formulare), pfidat nové, uréit v nich datovou konfiguraci, vybrat tiskarnu atd.

Tlacitky Nahoru/Dolii miiZete zménit poradli, vjakém sestavy Pro seznam zvoleny ve stromové nabidce (zde Faktury vydané), se zobrazily
cheete mit uvedené v nabidce Tisk u pFislusného seznamu. Tlacitkem v3echny dostupné tiskové sestavy. Do nabidky si miZete si piidat libovolny
Pregislovat pak jejich poiadi potvrdite pocet viastnich sestav, piipadné zobrazeni nékterych z nich deaktivovat

/ Vychozi formulaf se bude tisknout

23 Nastaveni tiskowych sestav - o X . - .
5, - pidat sestavus pomoci privodce automaticky, ale pokud si pried tiskem
/- Lif’f]’ffmfv ~ E‘N;‘of O:r::&ﬁi:t Sz;::azal &3 -{ﬂ; £ ¥ [ Obnovit [] = 2 Legenda [Piecislovat | nechite Zobrazit ﬁsk,ov)'/ dialog,
Volbou PF|daf ng :;Z,va | Nazev | Tiskama | Pofadi .. | Janyytiskové sesta..| Typplétoe | Typlegilativy | Typ subioktu | miZete si z nabl'dky 'hSk,OVYC"I navrhi
2] adresnikice Bullzip PDF Printer 7 Die legislativy Neozhoduje Ceska, Madarska Nerozhoduje  Nel o, Vv
sestavu Fomocf L siouteniadres > 1 Dle legislativy Plétce DPH  Ceskcé, Madarskd Nerozhoduie Nl vybr'a‘f’me Formular
L Aty Fakiura vydand - dodaci lit jeslat do OneNotu ... 2 Die legistativy Piétce DPH  Cesks, Madiarskd Nerozhoduis  Nej
pri’(vodce Si 5 CRM [ |Fakture vydand - zdudnilst  OdeSigo OneNotu . 6 Dle legisiativy Nerozhoduje  Ceskd, Madarska Nerozhodue  Ne|
-] ategonefren || Fakiura vydand se zaiiitovan... fujstaratisRega 3 Die legislai Plétce DPH  Cosks, Madarsks Nerozhodue  Nei
q>, ¥ a8 CINACE || Kniha faktur vydanych H‘F Uriversal PRgng . 8 D\el:ws\au:yy Nerozhoduje  Ceska, Madiarska Nemzhuduje
muZete vyfvorlf (1 Hromadhé operace
3] Hromadny presun freme ||| Kniha foktur vydanich se 2ot HP Universal Pt 3 Die legisiativy Nerozhocuje  Cesks, Madarska Nemmuduy%: V nabidce Tisk
Ib | lastni {42 Hromadné generovéni ok Obchodni balik Bulzp PDI nabidce lisk se
Ibovolnou viastni i Fakturace | | opravny dafiovy doklad uj stars ti £ Sestava Nerta - o x d- ,
sestavu véetnd ety e o s e — D v editovaném seznamu
Polozky fakiur vydanch [ [Podociti serdf - - d
indlivicduglnih & shometdan e || reomsiates s [ zobrazi pouze sestavy,
ihdivicuainino % :ﬁ:fﬁrpﬁpwm ||| seanam uhvadakturvydanjeh Sotwaredl 1cjous <estava \ / Koncovy uzivatel které ma'n’ zatrZené vole
navrhu Podoby § ;rtx:‘::i :::;v e [ |Slotenka PDFCreat Nézev sestavy |Fakura vydand 7 ] / Sest J’ v p
I~ < > |le Tilima sestavy [HP Laserdet 1022 PCLs | /, <] O vichos tskima estava je aknvnl
Fo rmula re Vyichozi tiskowy formulé” | Faktura vydana CSW - barevnd =]
> Zobrazit tiskov dislog
/_ A Volbou Ngvrh formulre
Volba Zobrazittiskovy di . o ) / . Sestava je aktivni < ofeviete apllkacl Rf/POf'f
Olkz ov;azd' T)s Yia |a|<_>'§ was“’ zese Pri 'vlashinw’l O seanam - viechny z3namy, respektive vdachny onatend fsou tokové Desigy]er, ve které si miZete
@ 2amamu -akiudin zézmam, respektive viechny omatend jsoud tokové v o
fis g vady (;0 ra;l r'fla 3 ('Z SGSf?VX' nanizje 'mozdn)e - - // navrhnou & upravit tiskovou
. : [B Datova konfigurace ~ b, Navrh formulaie - .
vy rafjls rnu, formular (barevny, clzon‘azycny al‘ X ERTE mmﬁ < J sestavu podle viastnich
POCGf k'OP“ QPOd. POk"‘d PO'G wezah‘hnefe, ﬂSk' probehne y Vdatabsz @ |Faktura vydan CSW - barevnd x|[@] | lesunout dos poéadavk&
bez dalsich dotazii vsabons O El /\\
/ —— V databizi jsou umisténé

Pomoci Datové konfigurace si vyrazng usnadnite viechny sestavy doddvané

navrh viastniho formulaie vybérem sloupci, které 5 programem. Vlastni
budete chtit editovat sestavy miiZete uloZit do souboru na siti a tlacitkem

Presunout do DB je pridat do databaze
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Money S5

Tisk

Ovladani programu

Kazdy seznam v ERP Money disponuije tladitkem Tisk, které nabizi vSechny aktivni sestavy, a to jak pro tisk seznamu, tak i jednotlivych
karet. Tisk karty i seznamu se uskute¢ni vzdy pro vS§echny oznacené polozky. Neni-li Zzadna oznacena, pak se vytiskne karta pod kurzorem
nebo plna podoba zobrazeného seznamu (tedy napf. s uplatnénym filtrem).

Zvlastnim pfipadem je sestava Zobrazeny seznam, ktera vytiskne seznam v podobé, v jaké jej pravé vidite na obrazovce, a to véetné
aktualniho rozvrzeni sloupct, tfidéni apod.

Nahled

Pokud si sestavu chcete pouze prohlédnout, muzete vyuzit tlacitko Nahled. Zobrazi se tak tiskova podoba sestavy, s niz muzete dale
pracovat: pfidat vodoznak, zménit barvu pozadi atd. Z nahledu pak Ize sestavu vytisknout v upravené podobég, nebo ji miizete exportovat
do fady rGznych formatd a ulozit ji ¢i odeslat e-mailem.

Export do PDF a jeho odesilani e-mailem

Stejnou nabidku sestav jako Tisk a Nahled poskytuji v seznamech i dal$i dvé tlaCitka. PDF vyexportuje sestavu do PDF formatu a ulozi
ji na vybrané misto v siti. Tlacitko Mail také provede export sestavy do PDF, ale navic otevie novou zpravu elektronické posty s PDF
vystupem v pfiloze. U dokladt doplni i e-mailovou adresu dodavatele/odbératele.

Nahled si miiZete zobrazit i z karty
Tisk sestavy

Thaditka Tisk, /_\

Nahled, PDF

i Mail nad kazdym
seznamem vZdy
obsahuji plnou
nabidku viech
aktivovanych
tiskovych sestav

Pokud mate

v Nastaveni
tiskové sestavy
zatrZené pole
Zobrazit tiskovy
dialog, pak se

po jejim vybéru

z nabidky tladitka
Tisk nejprve otevie

okno Tisk sestavy

22 Money $4

Agenda  Uéetnictvi  Adressi  CRM

Informaéni kanaly  Napovéda
[ || tazyk - |[H F = Opravit Sablony [ Pridat (] Pidat piikaz

LEIREIST
3% Generovat profirmy (3 Stornovat doklad X Smazat

Fokiurace  Sklady  Objedna

- Mt pocte sablony &3 Kopirovat 3 Uhrady

Zokizky Expedice  Majetek  Personalistike
Knihajizd Workflow EET Seznamy Pomicky Prodejnimista AYministrace  XLSimport  Datové schranky

x
Mzdy
.0 7 (A Obnovit I - [¥] = @ Legenda

- [m]

Néstrojova lista na karté Nahled nabizi celou paletu
Hacitek, prostiednictvim kterych se dé upravit jeji vzhled
(napF. pifidat vodoznak, zménit barvu pozadli, prizpéisobit
podobu stranky apod.). UmoZni také sestavu vytisknout,
uloZit, exportovat & odeslat

e

\/
Aktudini obdobi |2 Spérovani &) Uplatnéni DPH k hrack Faktura vydana lids g G v =
(i ey Fakdtura vydans - dodacilist T T we =0 </
Faktura vydana se: ctovanir
[ Proforma faktura Y J/
echny polozky —— —
"B Soutatodes fakny 05X 53 Tk sty Pyt / x T -
B Aoy Faktura vydat - - o ‘Pv dﬁ ke
5 cRM Advesni sty & Tisk | & Nahled] [ Souber - [ Mail + uRozwi{e 9 Zpet | @ 1500030 re: sKem
B [ F PDF ys v
ecury vydané Kiha foktx o o {]—m mate moZnost
55 polosky faktur vydanych Knihafak iy - v
G ZHoovt Fcury vydans saanam ) o |/ - i sestavu uloZit do
B Faktury prjaté Stosen >
. -
-ttt /- s oY ot s o souboru nebo
38 prehled prode i Z CSW - obyeejnd "
atasey T . e e vy ot coyenaangia odeslat e-mailem,
= pravny dsfiod et TRTTR2
< > Ziklad  Celkem's DPH. . .
Q Zobrazeny sezn|  Komentar [ Tisk do souboru G e ato neJeﬂJak.o
S o ope } T L PDF aleiv CSV
— = = = o v rocmimi; [ W o nme e . X
DemobData [1.7:124728]| CSWRUMCAJS | 12.05.2017| Adrrflstvatorlnk!adu PV )| Oznace os‘:nw e ozet kopil:  [1| I i & XLS Formafu
:mér w1 ] ﬂy Qg ;}3 Kompletovat 79 497,0:ﬂ :(:
Pred tiskem si miZete P— cum_eme
vybrat kterykoliv z nabidky ertiod
tiskovych ngvrhé N
‘Sklon:
— e —
Tiaditkem Rozsffené se di pied - \
tiskem oteviitaupravitkarta | | & | L e
== o ; ; »
Nastaveni tiskové sestavy e || o e Pokud nahled vytisknete i
- Qotte | IRty ooy vyexportyjete, bude vystup obsahovat
s = = veskeré vami provedené ipravy

Do ndhledu je mozné piidat i vodoznak — miZete )
k tomu pouZit néktery z nami definovanych texti, \/

napsat viastni text nebo vioZit obrazek

Elektronicka podani tiskovych sestav
Stale vétsi pocet organt statni spravy umoznuje, nebo pfimo nafizuje, podavat povinna hlaseni elektronickou cestou (pfiznani k DPH,
kontrolni hlaSeni, mzdové sestavy). ERP Money proto v privodcich tiskovymi sestavami nabizi moznost Elektronického podani véetné
potfebné konfigurace, Sablon i pravidelné aktualizovanych adres pro pfipojeni k portalu. Odeslané vystupy pak najdete bud v seznamu
Elektronicka podatelna, nebo jako pfipojené dokumenty u vystupu hlaSeni uloZzeného v pfislusSném seznamu.

Dalsi tiskové vystupy umozriuje elektronickou cestou odesilat modul Datové schranky. Propojeni ERP Money se serverem ISDS zadate
v Priavodci nastavenim programu. Aktivuje se tak prohlize¢ a funkénost hlidani pfichozich zprav a seznamy jsou pak opatfené tlacitkem
pro odesilani tiskovych sestav do datovych schranek.

V8echny elektronické vystupy je samoziejmé mozné doplnit Elektronickym podpisem, ktery si nakonfigurujete v Privodci nastavenim
programu / Ostatni.
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Privodce

Radu sloZit&j$ich tiskovych a datovych vystupl, dafiovych a mzdovych podani i kontrolnich sestav vytvotite prostiednictvim Privodce.
Jedna se o okno, které se otevie nad pracovni plochou a v némz postupujete po jednotlivych strankach, kde postupné zadavate parametry
potfebné pro finalni vystup.

K vybéru polozek vstupujicich do sestavy bud mizete

Po stisku sipky doplnite vyuzit néktery z filtri uloZenych ve zdrojovém seznamu, Na posledni strané nékferych'
datum z kalendie nebo si miiZete vytvoiit filtr piiimo v privodci privodci si miZete vybrat, v jaké
podobé ma byt vygenerovany
Polozky do pritvodce findlni vystup
23 Money $5 - Pritvodce generovanim objednavek s€ dqji vklédaf fak.é
Generoyaran R pimym V)'/bérem ze
Obecné nastavenigeneroviniobjednivek. ok 1/5 seznamu Dalgi moznost vybéru poloZek

piiedstavuje volba skupiny seznamu.
Pokud v poli nechte skupinu

8 Money S5 - Privedee generovanim objednavele

\'4

Zjitovat chybjic mnosstui zésob k datu expedice

Datim expedce Generovani objednavek
EER A — Obecn et bk Kok 215 Nezafazeno, do sestavy vstoupi

O Postupné wykryti

vdechny polozky seznamu

@ Hromadné vykryt Filtr zésob l 2% Money S5 - Privodce generovanfm objednavek

Generovani obje dnavek
. 4 O Definice viastnho fitru i Krok
[ zoracovat takeé polodky objednavek bez vazby na sdad Definovat viastri fitr Obecné nastaveni merovini objedrnévek Krok 3/5

Poadovany dlovy stav zésob

Konfigurace provodce

Pouitonfiouaci W g N“"’W' ) seznam blavnich doaaM polosky katalogu anim objednavek
Y Pojistnd ?as?ba : | ) Piidat do seznamu X Odebrat ze seznamu. J Generovani ol jednavek
o O Obratovs zésoda  Kategorie Obecné nastaven generovéni objednavek. Krok 5/5
O Pojstné + obratova zésoba « | Provozovna -mi. A
) o 1 CIHELNA IVANCICE .5 Ivandice
N [mwmas 5] \ = nej PRACOVNIODEVY PRAHAsro.  Praha 3 K| Tisk vistupni: | | Export do Excelu |
4 Clovy stav zasob pokrit a# s prun ebjednvkou ::::v':a'“:‘:é‘ Hodeovice M. S:::::;N:Ta : Zpiisob generovan Shupina dokladi
VESELY & Co, spol.s o snacovcs @ Seperovatobjednivky pro ooy, kieré ma Obednaky vdend  [stavebnimateral <3| |,
o I;}:ar;zméené dodavatele generovat poptavky Foptévky piijaté ~
| vostsako... ||~| <zoit O Generovat vidy poptavky piaté Prevodky
oy O Generovat pouze prevodky
SloZitéjsi privodce
' . .‘Ij Pw ° L, A [] Generovat prevodky pii dostupném mnoZstwi [ Generovat doklady jako koncept
MWIOZVIIMI uloZit riizna [ Kumlovat poadavky viech skladdl do jedné polofky  [] Platnosti na polozidich
, v . o Yond e — = [ Generovat dokady zvisst pro kazdi sklad [ Zobrazovat karty vygenerovanych dokladd
nastaveni a pouzivatje o vybéru uloZencho nastaveni wa || g , S
opakované. Vzdy se uklada se doplni nakonfigurované ddaje Takika [stavba Cand
kompletni nastaveni viech ~ do celého privodce ]
stran Pl"liVOdCG | Uofitiako... ||+ > <zt Dalsi > Dokonéit Stomo
Mezi stranami privodce se
pohybujete tlacitky Zpét a Dal3i
Tlacitko Dokonéit mizete pouZit na kterékoliv strané - po jeho stisku se
pritvodce zavie a zobrazi se karta Tisk, pfipadné probéhne export sestavy
Prace s daty

Cilem prace v ERP systému je uchovani zadanych Gdajli v co nejpfehlednéjsi podobé, jejich snadné a rychlé zpracovani, ziskani potfeb-
nych vystupl, maximalni zajiSténi bezpec€nosti uloZzenych udaji a prevence ztraty dat. Dale je tfeba zajistit vyménu téchto dat a zpraco-

vanych vystupl se zakazniky na jedné a Ufady na druhé strané. ERP Money k tomu nabizi fadu nastroju.

Zalohovani a obnova ulozenych dat

Pravidelné zalohovani je naprostou alfou a omegou pfi prevenci ztraty dat. Proto si v menu Administrace / Zalohovani dat nastavte
pravidla pro ukladani zéloh jednotlivych agend i systémové databaze; také si zde muzete kdykoliv vytvofit i Okamzitou zalohu. Mnohem
bezpecnéjsi je vSak cely systém ukladani zaloh plné automatizovat. Proto rozhodné doporucujeme pro tvorbu zaloh v menu Administrace
vytvofit Automatickou akci (kterou pak muzete spoustét prostfednictvim modulu CSW Automatic).

V pfipadé potizi si pak agendu mizete vratit do kteréhokoliv z uloZenych stavi volbou Agenda / Obnova dat ze zalohy.

Automatické akce

Nastaveni Automatickych akci v menu Administrace vyuZzijete nejen pfi tvorbé zaloh, ale i k urychleni a automatizaci fady dalSich pra-
videlné opakovanych Ukon(, jako je export ¢i import dat, tisk zdznamU, automaticka tvorba dokladu, odesilani e-mailti s nabidkami &i
upominkami, evidence uctenek EET apod.

Automatické akce a mnozstvi dal$ich funkci mGzete spoustét pomoci samostatné aplikace CSW Automatic, ktera nabizi fadu moduld
zajistujicich plné automatické spusténi navazujicich ukond, pravidelné opakovani procesu ¢i odsunuti datové naro¢nych akci (jako je
mailing, synchronizace skladl ¢i import dat) na méné exponované no¢ni hodiny nebo vikend.

Hromadné akce

Praci v seznamech vam také vyrazné urychli nabidka Hromadnych operaci, pomoci kterych si mizete na vSech oznacenych kartach
seznamu soucasné uskutecnit libovolnou zménu. Tyto funkce jsou nad kazdym seznamem dostupné z mistni nabidky oteviené pravym
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tlacitkem mysSi a v fadé seznamu nabizi menu Hromadné operace kromé Obecné zmény, ktera umozriuje prostou Upravu evidenénich
Ty nejslozitéjsi hromadné operace se nastavuji pomoci privodce a vétSinou je nabizi i tlacitka na nastrojové li§té seznamu — pFikladem
je hromadna tvorba objednavek ¢&i zau¢tovani majetku.

Historie akci

PFi sprave dat je Casto potfeba védét kdo, kdy a jaké zmény s ulozenymi udaji uskutecnil. V. menu Administrace je proto seznam Historie
akci, ve kterém najdete prehled vSech akci uskute€nénych v agendé, véetné zaznamu o pfihlaseni uzivatell, importu/exportu dat ¢i za-
lohovani. Kromé toho je v Detailech kazdého seznamu zalozka Akce s polozkou, kde vidite historii akci uskute¢nénych s polozkou pod
kurzorem. Pokud si tuto historii akci zobrazite z mistni nabidky otevfené nad seznamem, mlzete s evidovanymi akcemi pracovat stejné
jako ve zdrojovém seznamu — pomoci tlacitek Ize zobrazit karty jednotlivych akci, vytisknout je, exportovat apod.

Samostatny modul GDPR umozriuje (mimo jiné) optimalizovat evidenci historie akci pro sledovani pfistupu k osobnim a citlivym udajam.

Import a export dat

ERP Money umozriuje uskutecnit prakticky libovolny pfenos G€etnich Udaju, vyménu dat s obchodnimi partnery, jinym informaénim sys-
témem apod. V menu Administrace mizete v €asti Vyména dat nastavit pfenosy mezi ERP Money a iDokladem, e-shopem, pokladnimi
systémy (POS, Prodejna SQL), pokladnim zafizenim atd. Dale je zde mozné definovat libovolny pocet vlastnich Exportt/Import( dat
v XML formatu v€etné nastaveni transformacni XSLT $ablony. V agendach s velkym pohybem dat se tyto pfenosy daji zefektivnit spravou
databazovych front. Navic v této ¢asti menu najdete i moznost Transformace do XML, kde se da nastavit pfevod dat z TXT, CSV a XLS
formatu tak, aby bylo napf. mozné importovat doklady z externich systému pfimo do pfislusnych seznamt v ERP Money.

Export/import dat se da také uskutecnit pfimo ze seznam v jednotlivych modulech ERP Money bud' na zakladé uloZzené konfigurace, nebo
prostfednictvim privodct. Pfikladem je import bankovnich vypisu, odesilani uzavérek expedicnich dokladu prepravnim spoleénostem i
elektronicka podani dafiovych a mzdovych hlaseni.

Partnerska reseni

ERP systém Money ma schopnost prizpUsobit se individualnim pozadavkim uzivatele az do té miry, Ze pro prevod dat nabizi specializo-
vana partnerska feSeni. Pomoci nich je mozné data ulozena v ERP Money zobrazit na jiném zafizeni &i je transformovat do jiné podoby
a prevadét tak do ERP Money udaje nebo dokumenty z libovolného formatu.

DMS — nastroj pro ukladani, tfidéni a podrobnou evidenci zmén Pripojenych dokumentt vE. jejich pfevodu z tisténé do elektronické podoby
XLS import — pfevod doklad, cenikll apod. z Excelu pfimo do seznam( ERP Money

Outlook2Money — umoziiuje v ERP Money vytvaret Aktivity z e-mailovych zprav posilanych pfes MS Outlook, pfipadné tyto zpravy ukladat
véetné pfiloh jako Pripojené dokumenty k dokladim v ERP Money; pfislu$né doklady Ize navic vytvofit pfimo z Outlooku
PrintCard — rychly tisk Stitku a etiket ze skladovych seznamu, doklad(i a adresnich karet véetné moznosti jejich grafické tpravy

Mobile S4/S5 — mobilni klient, ktery zobrazi vybrana data z ERP Money na libovolném externim zafizeni fungujicim na platformé Windows

Money Dnes a Informaéni kanaly

Poklepete-li v Navigatoru na prvni polozku (kofen stromecku) nazvanou Money S4/S5, otevie se na pracovni ploSe okno s fadou uzi-
te¢nych informaci a shrnuti — graficky znazornéné Cash Flow, pfehled neuhrazenych pohledavek a zavazku, stav pfijatych objednavek.
Vzhled a vlastnosti stranky si mizete upravit pomoci pravého tlacitka mysi.

Naopak posledni polozkou v Navigatoru je modul Informacni kanaly, ve kterém najdete fadu uziteénych ¢lanku a odkazd pojednavajicich
o novinkach nejen v ERP Money, ale i v legislativé a ucetnictvi.

Zalozku Money /\ V nastaveni Plistupovych prav (menu

22 Money st / - o x

Dnes oteviete e Umen (e \Tuf (e S Gy iy EEm NEm RomEs M nd (@ Administrace) miiZete urdit, kteii
omilch o ot Business|ntelligence  Datové schranky  Informaénikandly Napovéda " , P
poklepanim na prvai \ uZivatelé mohou tyto ddaje vidét

polozku v Navigatoru —
- o \
{ T N Daitovy kalendai vas upozorni na

bim v oo = Neshrazené poldavky Potet  ceiem % bliZici se terminy platebnich povinnosti
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J & sifou pode 2visEtisazby d.. )
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., vl [ s » .. .
Navigatoru v &4sti P comn = Tladitky si piimo z Money Dnes oteviete
Informadni kana — L

formacni kanaly e semes w@ pislusné seznamy

120000 000 o o o
0 )
0 o oud

|___ zévazkové doklady

100000 000
50000 000

CZK

50000 000

Do o s o
Pravym tlacitkem my3i si oo

nad Mowey Dnes ofeviete 2 e miZete nastavit

mustnvl nabldku,. ve kferé sl oy et im0 i ol = e | S e . rozsah zobrazovanych
miiZete upravit nastaveni Fr—— vy tclajii i reZim jejich

aktualizace
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NASTAVENI AGENDY

V této Casti si vysvétlime postup, ktery je vhodné dodrzet pfi zaloZeni agendy, a zaméfime se na konfiguraci agendy a jednotlivych mo-
duld. Tuto kapitolu si proto radéji pozorné prostudujte jesté pred zahajenim prace s programem a zalozenim nové agendy a uvedena
nastaveni zkontrolujte — vyhnete se tak pfipadnym problémum, které by pfi praci mohly vzniknout nespravnym zadanim vstupnich udaji.

[an] Nastaveni nékterych specialnich funkci ¢i modult popisujeme nejen v kontextové napovédé, ale i v prehlednych PDF materidlech vétSinou doplnénych nazornymi
pfiklady. Tyto dokumenty najdete na portalu i na naSich webovych strankach v sekci Dokumentace.

Nasledujici kapitoly sice popisuji vhodny postup pfi zaloZeni a nastaveni agendy chronologicky, posloupnost vSak neni nutné a v nékterych
pfipadech ani mozné dodrzet pfesné — zalezi na tom, jaké moduly mate zakoupené a k jakému ucelu agendu vyuzivate.

Zalozeni agendy

Prvni agenda se zalozi automaticky jiz pfi instalaci programu — postup podrobné popisujeme v pfirucce Instaluleme ERP Money (kap. Prv-

ni spusténi systému Money na str. 7). Agendy pro dal$i podnikatelské subjekty, které budete uctovat, pfipadné pro zkusebni testovani, si

pak muzete vytvofit v seznamu Sprava agend, ktery najdete v menu Administrace a v nabidce Agenda. Zde Ize tlaCitkem Pridat vytvofit

novou agendu, nebo se také mulzete Pripojit k agenddm importovanym z jiného systému. Postup je podobny jako pfi zaloZeni prvni

agendy:

« Jako prvni se otevre Privodce pfipojenim k databazim, kde postupujete podle pokynt az k zavéreénému vytvoreni databaze agendy.
VétSina voleb se nacita automaticky a s vyjimkou pojmenovani databaze nemusite nic rozhodovat.

+ Po nacteni vSech potfebnych dat se otevie Privodce nastavenim agendy, kde je potfeba zadat Udaje, které zasadnim zpusobem ovlivni
uctovani agendy:

o Zakladni nastaveni agendy — na prvni strané urcite Typ legislativy (€eska, slovenska, madarskd) a Typ subjektu (podnikatelsky
subjekt, neziskova ¢i prispévkova organizace). Tyto volby jsou rozhodujici pro import dalSich pfipravenych seznamu a pozdéiji jiz
nepuljdou zménit!

o Zakladni identifikaci firmy — po importu potfebnych seznamu zadejte na dal$i strané privodce adresni a bankovni Udaje Uétované
firmy. K jejich doplnéni muzete vyuzit databazi ARES — do pFislusného pole zapiste IC a poklepejte na hyperlinkovy odkaz. Vzapéti
se podle udajl evidovanych v registru doplni vS§echna ostatni pole v pravodci. Déle je dllezité urcit, zda je firma Platcem DPH — za-
trhnete-li pole, program agendu pfipravi pro platcovstvi.

> Doplrikové informace o firmé — na tfeti strané pravodce je velmi dlezitym Udajem Zplsob vedeni skladi (metoda A nebo B) a Pravni
forma spolecnosti. DalSi Udaje — Pfedmét ¢innosti a Spisova znacka — budou uvadény na dokladech.

Po dokonceni privodce se otevie hlavni obrazovka Money s pfipravenou agendou. V seznamu Firem je tzv. kmenova adresni karta
naplnéna zadanymi Gdaji U&tované firmy. Rada seznamd jiz obsahuje karty s pFipravenymi daty (&iselné Fady, banky, uZivatelské role
apod.).

Mezi agendami se mlizete prepinat bud poklepanim na nazev agendy na informacnim fadku, nebo v menu Agenda / Viybér agendy.

m Pro seznameni s programem doporuéujeme zalozit testovaci agendu, ve které si muzete vyzkouset rizné postupy. Mate-li v ERP Money jiz zavedenou ,ostrou” agendu
naplnénou daty, idedlni je pomoci volby Administrace / Zalohovani dat / OkamZita zaloha ulozit kopii této agendy a novou agendu z ni pak vytvofit volbou Agenda / Obnova
dat ze zalohy. Otevie se okno Obnova dat, kde vyhledate zalohu a jako Zp(isob obnovy zvolite moZnost Vytvorit novou agendu a Pridat do systému. Nezapomerite tuto
agendu nazvat takovym jménem, aby bylo na prvni pohled zfejmé, Ze je urcena k testovani.

Priivodce nastavenim programu

Pritvodce obsahuje fadu nastaveni diileZitych pro funkénost agendly.
Pri kazdém roziteni & aktualizaci programu mohou piibyvat dal3i —
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Money S5 Nastaveni agendy

Jako prvni krok v nové agendé doporu¢ujeme v menu Agenda otevfit Privodce nastavenim programu. Najdete zde nejen udaje, které jste
zadali pfi zaloZzeni agendy, ale i fadu dalSich dulezitych nastaveni, a to jak individualnich, tak i platnych pro v8echny uzivatele. Priivodce
si peclivé prohlédnéte, doplite v ném udaje a seznamte se s jeho jednotlivymi stranami i s vysvétlenim funkénosti v kontextové napovéde,
kterou oteviete klavesou F1. DalSi nastaveni sem budete doplfiovat i pozdéji, az zadate konfiguraci jednotlivych modull, a také spolu
s tim, jak se budou ménit vase potfeby pfi praci.

Pro zacatek je nutné v ¢asti Agenda nastavit Domaci ménu a Domaci stat. Budete-li pracovat se zahrani¢nimi platbami, zadejte také Typ
kurzu, ptipadné Banku pro nacitani kurzu. Na téZe strané privodce je vhodné jesté pred vystavenim prvnich dokladd uréit, které vykazy
budete ve skladovém hospodafrstvi evidovat (Intrastat, EKO-KOM nebo OEEZ), ¢i zda chcete DPH vykazovat ve zvlastnim rezimu.

Ostatni konfiguraci mizete zatim odlozit, rozhodné se ale k pravodci co nejdfive vratte — jeho vypInénim si uSetfite spoustu zbyte¢né
prace s individualnim doplfovanim tdaju nebo dokonce s dodate¢nymi opravami.

Obecné nastaveni agendy

Chcete-li si v agendé udrzet porfadek, méli byste se nasledujicimu nastaveni vénovat se zvlastni peclivosti, a to rozhodné jesté pred
zahajenim prace — pokud si chybné nastavite napf. ¢iselné fady nebo kontroling, mGzou byt pozdéjsi opravy velice pracné. Toto zakladni
nastaveni je potfeba uskutecnit pfi jakékoliv konfiguraci programu, tedy jak u zakladni licence, tak v agendach s rozsifujicimi moduly.

1) Jako prvni krok je vhodné si rozmyslet systém, jak chcete agendu pouZivat a jak by z hlediska kontrolingu méla vypadat struktura vasi
firmy a obchodu. Na zakladé toho si v menu Seznamy / Kontrolingové vytvotte seznamy Stiedisek a Cinnosti, které budete pfid&lovat
jednotlivym dokladtim, majetku, vozidlim apod. Obdobné si v menu Adresar mizete sestavit Adresni klice pro rozliSeni partnert.

2) Dale si v menu Seznamy / Ostatni oteviete seznam Ciselnych fad. V ném je jiz pfipravena jedna fada pro kazdy seznam, ve kterém
se jednoznadné ¢islovani karet da pouzivat. Rady si miZete pfizpUsobit podle potieby, doplnit &i pfejmenovat a pro kazdy seznam
si muzete zalozit i libovolné mnozstvi dalSich fad, které pak pridélite jednotlivym skupindm seznamu (v dokladech napt. pro rizna
stfediska & zahraniéni platby, v adreséafi pro dodavatele a odbératele...). Rady vyuZijete zejména pfi tvorb& dokladti, kde zajisti
navaznost pfi ¢islovani (jejich pouzivani je zde proto povinné), ale také v adresafi, majetku, skladech, mzdach, cestovnich pfikazech,
zakazkach atd.

Seznam Ciselnych fad ziskate jiz naplnény
vzorovymi fadami, jednou pro kazdy seznam
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Pro kazdy seznam si miZete vytvoiit dalsi
fady pro specidlni icely, na obrazku jsou to
z faktury vystavené do zahranici. Odlisit se
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strace  XLSimport

23 Cisen fada - karta

Zagatek prvniho a konec posledniho obdobi m4 hodnotu Nezadano

Dal$im krokem by mélo byt vhodné rozdéleni seznamu do skupin (postup popisujeme v kapitole Skupiny seznamu na strané 7).
Konfiguraci skupin a seznamd muzete upravovat nejen pfimo v jednotlivych seznamech, ale i na karté Nastaveni skupin a seznam(,
kterou oteviete v menu Agenda. Doporucujeme si nastaveni skupin a seznamu dobie pfedem prostudovat, protoze vhodnou
konfiguraci si mizete uSetfit spoustu zbyte€né prace s vyplfiovanim karet. Skupinam jiz mlzete pfifadit Ciselné fady.

Nasledné si v menu Agenda zkontrolujte také Nastaveni tiskovych sestav — vyberte si zde ty, které budete pouzivat, pfidélte jim
tiskarnu, konkrétni formulare atd. PodrobnéjSi popis najdete v kapitole Nastaveni tiskovych sestav na strané 11 a samoziejmé
i v kontextové napovedé.

Posledni ¢asti programu, kterou budete vyuzivat pfi praci ve v8ech modulech, je vhodné zorganizovany seznam Firem a s nim
provazany seznam Osob, oba najdete v menu Adresar. Na adresnich kartach obchodnich partner(i evidujete nejen jejich kontaktni
udaje a bankovni spojeni, ale i obchodni podminky a zaznamy v registrech (DPH, insolvenéni spisy). Kromé partnert je v seznamu
Firem uloZena i Uétovana Kmenova firma se v8emi udaji, které budete uvadét ve vystavovanych dokladech. Také se zde eviduji karty
zaméstnancd, Ufadu, stanic prepravnich sluzeb atd. V agendach s vét§im mnozstvim adres proto doporucujeme dobfe promyslet
rozdéleni seznamu do skupin a dale v Nastaveni seznamu firem (viz bod 3) v zalozce Kontroly nastavit systém upozornéni na
zadavani duplicitnich a prazdnych Gdaju — mazete tak vyznamné omezit zaloZeni netplnych & opakované zadanych adres.
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Nastaveni jednotl

ivych modulti

Nastaveni agendy

V nasledujicich kapitolach se budeme vénovat nastaveni jednotlivych moduld. Sta¢i samozrejmé, kdyz prostudujete jen ty, které mate za-
koupené a které chcete pouzivat. Vzdy vSak myslete na to, Ze systém je provazany a nastaveni jedné ¢asti se mize promitnout do jiné —
prikladem je automaticka tvorba faktur na zékladé pfijatych objednavkovych doklad a nasledné generovani skladovych dokladd, dale
tfeba automatické zakladani adresnich karet pfi importu odbérnych mist pfepravni sluzby nebo automatické generovani dokladd pfi tvorbé
mezd ¢i odpisti majetku. Proto pfed zahajenim prace rozhodné doporucujeme nastavit véechny zakoupené moduly.

Ugetnictvi, fakturace, objednavky

V ERP Money se agenda nedéli na obdobi ani ucetni roky, toto nastaveni zde tedy nehledejte. Jednotliva obdobi oddélite ucetnimi za-
vérkami. Seznamy, pro které je obdobi dllezité (doklady, icetni denik), jsou opatfené tlacitkem Aktuaini obdobi. Nize uvedené nastaveni
tedy staci uskutecnit jen jednou, zato co nejdfive po instalaci programu:

+ Zakladnim seznamem je Ugtovy rozvrh umistény v menu Uéetnictvi. Obsahuje vSechny pfedepsané syntetické Ugty, které si podle
potfeby upravte a doplrite o analytické ¢lenéni.

« K snadng&jimu udtovani slouzi seznam Predkontaci, ktery najdete v menu Seznamy / Uetni. Jedna se o modely Géetnich pfipad(i se
zadanym rozpisem pohybt. Na polozkach dokladl se volitelné daji urcit pfimo Ucty uctové osnovy, ale v hlavi¢ce dokladu se Uctuje
vyhradné pomoci téchto predkontaci. Vybranym ucéetnim jednotkam (pokladny, bankovni Ucty, skladové zasoby, pohledavky ¢i zavazky)
muzete pfidélit prednostni zauctovani tzv. Primarnimi tcty, ale sou¢asné mlzete na konkrétnim radku Predkontace (napf. pro zaucto-
vani DPH) ur¢it pfednostni zaucétovani.

Platci DPH by si méli v menu Seznamy / Udetni zkontrolovat nastaveni éeské Registrace k DPH. Pokud vase licence zahrnuje i modul
Mezinarodni DPH, zaloZte si zde dal$i karty pro kazdy stat, ve kterém dari odvadite. Nasledné si v uzlu Seznamy / Usetni zkontrolujte
a dopliite Sazby DPH a Clené&ni DPH.

PFed prvnim penéznim pohybem je také nutné v Adresari zadat na kmenové karté uétované firmy v8echny bankovni uéty, které bude
Ustovana jednotka pouZivat. Poté si v menu Udetnictvi / Banka oteviete Seznam bankovnich uét a tyto Géty sem prevedte. Pokud
budete pouzivat Homebanking, nastavte si jeho konfiguraci v menu Seznamy / Bankovni. Pro hotovostni platby v menu Uéetnictvi /
Pokladna vytvofte i seznam pouzivanych hotovostnich a ceninovych Pokladen. Pracujete-li s cizimi ménami, projdéte si v menu
Seznamy / Bankovni pfehled pouzivanych Cizich mén a rozhodnéte se, zda pro pfevody nastavite na téchto kartach pevny kurz, nebo
zda budete pouzivat denni kurz — v takovém pfipadé si v ttmze menu vytvorfte Kurzovni listky a pfidélte je jednotlivym Bankam. Pro
hotovostni platby si v menu Seznamy / Ostatni mizete sestavit seznam Nepenéznich platidel.

Pokud mate zakoupenou licenci EET, vytvofte si v menu Seznamy / Ostatni seznam Prodejnich mist a dopliite do nich platny certifikat.
Poté v menu EET na karté Konfigurace EET nastavte a otestujte spojeni se statni spravou.

Projdéte si Nastaveni skupin a seznamt jednotlivych dokladti (bankovni, pokladni, interni, pohledavkové a zavazkové v modulu Udet-
nictvi, faktury v modulu Fakturace, objednavkové doklady v modulu Objednavky a skladové v modulu Sklady). V nastaveni seznamu
muzete omezit vybér predkontaci vhodnych pro dany druh dokladu a zadat predkontace pro kurzovy zisk/ztratu ¢i odpocet zalohy.
V nastaveni skupin ur€ite sazby a ¢lenéni DPH, ménu, zaokrouhleni, roza¢tovani, primarni ucty atd. Poplatnici EET by do v8ech skupin
vydanych i pfijatych prodejek, pokladnich a internich dokladt méli také doplnit Prodejni misto pfipojené k EET.

PFi zauctovani dokladt ma primarni ucet prednost pred predkontaci. Pro doplfiovani chybéjicich ucetnich a jinych tdaju plati nasledujici priority: nejvyssi pfednost ma
nastaveni na poloZce. Chybi-li, program prebere nastaveni z hlavicky dokladu, dale pak ze skupiny a nakonec je doplni z Priivodce nastavenim programu.

Pro kazds Clensni DPH si miizete urdit
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Money S5 Nastaveni agendy

» Nakonec mizete pfistoupit k Navedeni pocatecnich stavi. Pro pfechod z Money S3 Ize vyuzit aplikaci Prevodni mdstek, pro prevod
z jinych systému XLS import. Akce se také da uskutecnit pfimym vloZzenim pocatec¢nich stavi — vhodny postup popisujeme v kapitole
Ruéni navedeni po&atednich stavil na strané 22. Po navedeni po&atednich stavil je nutné v menu Udetnictvi vytisknout kontrolni se-
stavy a porovnat je se stavem ptivodniho ugetnictvi. Nakonec doporuéujeme v menu Uéetnictvi / Zavérkové operace uskuteénit Udetni
zavérku a otevfit nové obdobi.

Sklady a ceniky

Nastaveni skladu a cen zbozi v Money S4 se muze sice na prvni pohled zdat trochu zdlouhavé, ale pfi dodrzeni doporu¢eného postupu si

velmi vyrazné usnadnite pozdéj$i manipulaci se zasobami a cenami, vystavovani dokladu i Uc¢tovani zasob a jejich pohyb.

Nejdfive je potfeba nastavit uctovani zasob a jejich pohybu. K tomuto ucelu slouzi nasledujici seznamy v uzlu Seznamy / Skladové:

» K ¢lenéni zasob do syntetickych G¢tl ve smérné Gcetni osnové je uréeny seznam Druht polozek katalogu, pomoci kterého rozlisite
zbozi, material, vyrobek apod. RozliSeni byste méli zadat na vSech Polozkach katalogu, ev. na kartach Zasob, odkud se budou pfebirat
na Polozky doklad(.

» K zauctovani pohyb(l zasob na syntetické i analytické ucty je pak uréeny seznam Druh( pohybl zasob, kterym definujete Géetni po-
hyby jako je nékup, prodej, spotfeba, manko atd. Udaj se uvadi v hlaviéce dokladd, ale da se upfesnit i na kazdé poloZce dokladu se
skladovym pohybem.

 Primarni Ucty pro zasoby nastavite v seznamu Konfigurace uctu zasob. Jednotlivym uctim se zde pfifadi unikatni kombinace Druhu
polozky katalogu a Skladu.

» Pohybové skladové Ucty, jako je pofizeni zasob ¢i nakladové a vynosové Ucty, definujete v seznamu Konfigurace U¢tl pohybl zasob,
kde se nastavuji Predkontace pro jednotlivé kombinace Druhu polozky katalogu a Druhu pohybu zasoby.

PFi uctovani sklad metodou A by pfi vy$e uvedeném nastaveni méla mit kazda polozka dokladu, ktera vznikne s vazbou na konkrétni
zasobu, uvedeny Sklad, Druh polozky i Druh pohybu. V Nastaveni skupiny obchodnich doklad( (napf. faktur) je mozné zadat automatické
generovani skladovych pfijemek a vydejek a v takovém pfipadé se na faktufe musi zadat také Druh skladoveho pohybu. Zauctovani pak
probéhne automaticky podle nastaveni konfiguraci uctt i pohybu.

[ma] V$echny uvedené rozliSovaci kategorie mizete zadat v nastaveni jednotlivych skupin: Druh poloZzky katalogu ve skupiné Katalogu nebo Skladovych zasob, Druh pohybu
a Druh skladového pohybu ve skupinach jednotlivych typd dokladu.

* V menu Seznamy/Skladové si muzete sestavit hierarchicky pfehled Kategorii katalogu, ktery slouzi k ¢lenéni zbozi podle komodit
(napf. potraviny, drogerie, papirnictvi) a Ize podle néj vybirat polozky do doklad(. Kazda polozka katalogu maze pfitom patfit do libo-
volného poctu kategorii. Pokud potfebujete i dal$i pohled na ¢lenéni (napf. kolekce, akéni nabidky), mlzete si zde vytvofit i seznam
Produktovych klict, které se pridéluji Polozkam katalogu. V €asti Seznamy/Cenikové je mozné také nastavit systém Cenovych hladin
a Mnozstevnich slev.

Nyni jiz muzete pfistoupit ke konfiguraci seznamu pfimo v menu Sklady.

Zakladnim kamenem modulu je karta
Polozky katalogu, ve které se eviduji Typ polozky katalogu a Typ
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» Zakladnim seznamem modulu je Katalog. Doporu€ujeme si pfedem dobfe rozmyslet jeho skladbu a seznam rozdélit do skupin s vhod-
nym nastavenim. Strukturu katalogu je mozné volitelné prebirat i do skladovych zasob a cenikl. Karty Skladovych zasob i Cenikovych
cen vznikaji vyhradné generovanim z PoloZek katalogu, na kterych se proto (s vyjimkou stavu zasob a cen) archivuji veSkeré udaje
0 zboZi: popis, obchodni podminky, odbératelé a dodavatelé, Intrastat, rozméry, pfisluSenstvi, kategorie atd. Karta PoloZky katalogu je
tak jednou z nejobsahlejSich v systému a z tohoto duvodu je ¢lenéna do fady zalozek, mezi kterymi se pohybujete pomoci stromecku
na levé strané karty. Nakonec doporuc¢ujeme na karté Nastaveni katalogu (viz kap. Nastaveni seznamu na str. 7) vytvofit vhodny systém
kontroly duplicitnich a nevyplnénych tdaju.

Jako dalsi krok si vytvorte Seznam skladu. Jednotlivé sklady zalozite pomoci pravodce, ve kterém ur&ite zplsob ocenovani, moznosti
zaporného vydeje i poklesu mnozstvi k dispozici, zasobu obratovou a pojistnou atd. Také je mozné vybrat zdroj, ze kterého sklad
prebere strukturu — poloZzky se do skladu muZzou pfenaset z katalogu ¢i jiného skladu. Pozor — nékteré vlastnosti skladu jiz dodate¢né
nepUjdou zménit, proto si zadavané udaje dobfe rozmyslete.

Vlastni zbozi pak evidujete v seznamu Skladovych zasob — v jeho horni ¢asti mGzete vybrat konkrétni sklad, jehoz polozky chcete vidét.
Pokud jste pfi zaloZeni skladu prebrali strukturu z katalogu nebo jiného skladu, seznam se automaticky naplni kartami Zasob. Ty jsou
podle zdroje jiz roz¢lenéné do skupin, avSak maji nulové stavy. Stav zasob ménite vyhradné skladovymi pohyby vytvofenymi pomoci
dokladu. Vybérem z Katalogu mlzete do seznamu pridavat dal$i karty Zasob, v ramci jednoho skladu v§ak vzdy jen jednu ke kazdé
PoloZce katalogu (pokud jste prebrali strukturu celého katalogu, program zalozil karty skladovych zasob pro vSechno zbozi, které je
v agendé k dispozici, a dalSi proto pfidat nelze).

Stejnym zplUsobem jako seznam skladl zalozite i Seznam cenik(. Strukturu ceniku mazete prebrat z katalogu, skladu &i jiného ceniku.
Do ceniku se daji zavést i vychozi ceny (nakupni, skladové ¢i cenikové), kterym Ize urcit procentualni, pomérovou ¢&i absolutni zménu —
timto zplisobem snadno vytvofite ceniky s akéni slevou, navy$enymi cenami pro urcité ¢asové obdobi apod.

Vlastni ceny zbozi se pak eviduji v seznamu Cenikovych cen. Pokud jste pfi zaloZeni ceniku prfebrali strukturu, mate seznam naplné-
ny a ze stejného &i jiného zdroje muze mit i vypocitané ceny. Ceny zbozi mizete libovolné ménit, daji se jim pfifadit Cenové hladiny
a Mnozstevni slevy. Dal$i polozky se do seznamu pfidavaji opét vybérem z Katalogu, ev. dodate¢nou synchronizaci.

[ma] Nastrojova lista seznamu skladu, ceniku i cenikovych cen obsahuje tlacitka uréena k Synchronizaci. Slouzi k aktualizaci podle zmén uskute¢nénych ve zdrojovém sezna-
mu, ze kterého se prebrala struktura nebo ceny. Zcela automaticky rezim synchronizace je mozné nastavit pomoci aplikace CSW Automatic.

« Déle doporucujeme zkontrolovat Nastaveni skupin dokladt (skladovych i ostatnich) a doplnit do nich konfiguraci zauc¢tovani, udaje pro
vedeni Intrastatu, doprovodné texty apod.

* Z hlediska spravné cenotvorby je také velmi dulezité nastaveni Obchodnich podminek v zaloZzce Obchod na kartach jednotlivych Firem
(v menu Adresar). Partnerim zde prifadite ceniky a cenové hladiny, slevu, kredit, zplisob vybéru z moznych cen a také fadu udaju
uréenych pro doplnéni do dokladl (splatnost, primarni Géty pro vyhodnocovani obchodu, zptsob platby a dopravy atd.)

« Déle si v Privodci nastavenim programu upravte zalozky Sklady a Ceniky. Ur¢ité doporucujeme uréit Vychozi sklad a Vychozi cenik,
ktery bude program doplfhovat do dokladl v pfipadech, kdy nebude individualné uréeny. Dale je se zde da nastavit rezim automatické
tvorby Skladovych zasob a Cenikovych cen po vytvoreni nové karty Polozky katalogu.

Karta Zasoby i Ceny m4 vZdy vazbu na PoloZku

katalogu. V rdmi jednoho skladlu &i centku tecly Finalni cenu zboZi na prodejnim dokladu urduji
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Témito kroky si zajistite, Ze se do doklad(i ke zboZi vzdy dosadi cena, ktera zohledni pfipadné individualni obchodni podminky partnera,
mnozstvi zbozi i sezonni slevy, a Ze se pohyby zbozi vzdy promitnou do konkrétniho skladu.

» Jako posledni krok pred zahajenim prace v modulu Sklady je potfeba provést v jednotlivych skladech Navedeni pocatecnich stavu
zbozi. Tento krok uskutec¢nite jednodu$e pomoci skladové Prijemky (v menu Sklady / Skladové doklady / Prijemky a vydejky).

Pokud do ERP Money zboZi prevadite z jiného systému, mazete si PoloZky katalogu a Cenikové ceny nacist prostfednictvim XLS importu.

Majetek

V tomto modulu evidujete veskery vlastni (drobny i dlouhodoby) a leasingovy majetek firmy. Modul umoznuje pro vlastni majetek genero-
vat rizné odpisové plany, porovnat je a nasledné nejvyhodnéjsi z nich realizovat véetné automatické tvorby pohybu a jejich zauctovani.
Predtim, nez za¢nete modul pouzivat, staci pouze projit seznam Odpisovych skupin, které slouzi k sestaveni odpisovych plant. Seznam
je naplnény nej¢astéji pouzivanymi pfipady, které mazete doplnit podle vlastnich potreb.

Odpisoveé plany si pak na zakladé zadanych parametrtd mizete nechat vygenerovat automaticky pfimo na karté majetku. Zpusob zauéto-
vani pohybu vlastniho majetku urcite na kartach pohybu individualné, fadu udaja vS§ak mizete zadat v Nastaveni skupiny. Nastaveni se-
znamu nabizi moznost zvolit skupinu internich doklad(i pro zati¢tovani — pro tento ucel doporucujeme vytvofit specialni skupinu s vhodné
zadanou konfiguraci.

Personalistika a mzdy

Modul Mzdy je velmi dulezité peclivé konfigurovat jesté pred tim, nez do néj zavedete prvniho zaméstnance. Podrobné informace najdete
pfimo v kontextové napovédé (kapitoly Konfigurace, Pfehled mezd a Mzdové zavérky) a v dokumentu Nastaveni mezd na naSich webo-
vych strankach.

S ohledem na citlivost mzdovych Udajl je potfeba dobie nastavit pfistupova prava k modulu Mzdy tak, aby se tam dostali opravdu jen
vybrani pracovnici. Pro béZnou evidenci zaméstnancu (vystavovani cestovnich pfikazu, aktivit, zakdzek aj.) mohou ostatni uzivatelé
ERP Money vyuzivat karty Pracovnikt v modulu Personalistika. Po ulozeni karty Zaméstnance se vzdy automaticky vygeneruje karta
Pracovnika tak, aby neobsahovala diivérné udaje, a sou¢asné se vygeneruje i jeho adresni karta v seznamu Firem. Abyste dodrzeli kon-
zistenci stejného osobniho Cisla u téhoz zaméstnance ve vSech uvedenych seznamech, je potfeba provést nasledujici nastaveni:

+ V menu Seznamy / Ostatni si zvolte nebo vytvoite Ciselnou Fadu, ktera bude generovat osobni &isla zaméstnanc.

* V seznamu Firem (menu Adresar) vytvorte pro zaméstnance specialni skupinu, ktera nema na karté Nastaveni skupiny zadanou zad-
nou Ciselnou fadu.

* Vytvorte si vhodnou strukturu skupin v seznamech Zaméstnanct i Pracovnikd. V nich do vSech karet Nastaveni skupin zadejte pfipra-
venou Ciselnou fadu a do pole Skupina pro firmy vloZte nachystanou skupinu v seznamu Firem.

Dale uvadime jen stru¢ny prehled krokd naprosto nezbytnych pro vystaveni mezd, i kdyz vlastni nastaveni udaji potfebnych pro spravné

vytvoreni mzdy se vSemi potfebnymi vystupy je samozfejmé& mnohem rozsahlejsi:

+ V menu Seznamy / Organizace vyhledejte v prehledech Finanénich Gradt, Predgisli uétt FU, Pojitoven a Sprav socialniho zabezpe-
¢eni konkrétni Gfady, kterym budete posilat formulare, a na jejich kartach doplrite variabilni symboly, zauétovani a bankovni spojeni.

+ V menu Uéetnictvi si v seznamu Internich doklad(i, pfipadné Zavazkovych a Pohledavkovych dokladi (zéleZi na zptsobu, jakym mzdy
chcete uctovat) zalozte pro potfeby zauctovani mezd zvlastni skupinu a v jejim nastaveni zadejte vhodné Clenéni DPH.

* V modulu Mzdy upravte kartu Konfigurace mezd. Pozorné ji vypliite a zejména zde vyberte zpusob zatcétovani a doplrite Urady a sku-
piny dokladu, které jste pravé pro tento Ucel nastavili.

» Déle si v menu Mzdy / Mzdové seznamy / Pracovni poméry oteviete seznam TypU pracovnich pomérl a u téch, které se chystate
pouzivat, zkontrolujte Nakladové tcty.

* V napovéde si v kapitole Zaméstnanci prostudujte doporuceny postup tvorby Karet zaméstnancli — vhodnym zadanim opakovanych
Udaji si muzete uSetfit zdlouhavou praci. Pfi praci méjte vzdy na paméti, Ze se jedna o kartu s asovym rozliSenim a Ze se na ni
u zameéstnance archivuji Udaje pro rlizna obdobi — volbou obdobi na levé strané karty se Udaje aktualizuji pro vybrany ¢asovy Usek.
U kazdého zaméstnance musite doplnit minimalné tyto udaje:
oV zéloZce Mzda vyberte Typ pracovniho poméru, podle kterého se do karty doplni nakladové ucty. Tyto ucty je tfeba zadat i v doini
¢asti karty v seznamu Penzijniho a zZivotniho pojisténi.
o V zalozce Platby a zalétovani pak zadejte Zdravotni pojistovnu, Bankovni spojeni a Uéty pro zatétovani. V dolni &asti na kartach
jednotlivych Srazek doplnite Srazkove ucty.
Kniha jizd
Vedeni knihy jizd a vystavovani cestovnich pfikazu z velké €asti vychazi z pozadavki danych legislativou a v modulu se proto pouzivaji
naplnéné a pravidelné aktualizované seznamy. Uzivatelsky tedy staci doplnit tyto seznamy:

* V. menu Seznamy / Kniha jizd a jizdy sestavte pfehled Duvodu cest (servis, $koleni, obchodni jednani apod.) a Dopravnich prostredkt
(automobil soukromy, automobil firemni, letadlo, vlak atd.).

* V uzlu Kniha jizd si sestavte seznam Vozidel — minimalné by méla mit pfidéleného Pracovnika a zadany Pocatecni stav tachometru.
Dale si pro lepsi prehlednost v Seznamu jizd vytvorte pro kazdé vozidlo zvlastni skupinu. Jizdy, které ¢asto opakujete, muzete pfimo
na karté oznacit jako Vzorové.

» Velmi dulezité je zadat Nastaveni skupiny cestovnich pfikazu, kde je potfeba urcit Pracovniky, ktefi budou mit pfistupova prava na
Schvalovani prikaz(, Zauctovani prikazi a Schvalovani vyuctovani prikazi — pouze takto ur€éenym osobam pak bude umoznéno
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prevadét cestovni prikazy do pfislusnych stavil. Déle je na karté nastaveni skupiny potfeba zadat Predkontace a Clenéni DPH pro
rozuctovani dokladd a skupiny Zavazkovych, Pohledavkovych a Pokladnich dokladi s vhodnym nastavenim. Pokud budete vystavovat
i zahrani¢ni cestovni pfikazy, na karté Nastaveni seznamu cestovnich pfikaz( zadejte Typ kurzu pro vypocet nahrad.

[ma] Podrobny popis nastaveni i prace s modulem najdete v samostatném dokumentu Kniha jizd na nasich webovych strankach.

Zabezpeceni systému

Na zavér si popiSeme velmi dllezita nastaveni, na ktera pred zahajenim prace rozhodné nesmite zapomenout. Jedna se o konfigurace,
které najdete v menu Administrace a které by meél zadavat jen odborny pracovnik idealné na pozici administratora.

¢asti agendy a oSetfi tak nejen unik citlivych dat (napf. mezd), ale i chyby zpusobene neodbornou manipulaci. Pro veSkera data a ope-
race v systému se da nastavit detailni pfistup s moznosti zakazat/povolit ¢teni, pfidani, mazani, opravy atd., a to az na uroven jednotli-
vych poli na kartach nebo sloupct a detaill seznamu. Vzhledem k tomu, Ze toto nastaveni je pomérné zdlouhavé, je v systému pfipra-
veny seznam Uzivatelskych roli s riznou urovni pfistupu do jednotlivych modul(. Role si mGzete libovolné upravit a doplnit pro vlastni
potfeby. Nasledné si vytvorte seznam UzZivatelu, kterym jednotlivé role pfidélite. Kazdy pracovnik mze mit libovolny pocet roli, jejichz
pFistupova prava se scitaji (povoleni ma prednost pfed zakazem a pfistup k urcité ¢asti programu tedy staci povolit jen v jedné z roli).
Modul nabizi i Sirokou paletu moznosti Vymény dat (XML, Datev-Balance, TaxEdit, POS, Prodejna SQL, iDoklad, e-shopy), kterou je

samoziejmeé potieba vhodné konfigurovat, aby se pfi pfenosu predeslo kolizi i ztraté dat. V ¢asti Administrace / Vyména dat / Pokladni
komponenty také nastavite pFipojeni Ctecky &arového kodu.

Pro automaticky tisk zaznam(, export dat do XML, odesilani e-mailt s pFilohou apod. se v menu Administrace daji nastavit Automatické
akce, které program spusti pfed nebo po urcitém kroku (ulozeni, opravé ¢i smazani zaznamu). S touto funkénosti Uzce souvisi i samo-
statna aplikace CSW Automatic, pomoci které se konkrétni ¢as da nastavit jiz zcela automatické spousténi opakovanych procest (tisk
dokladu po jeho uloZeni, hromadné odesilani u¢tenek EET, generovani nabidkovych e-mailli, vyména dat, zauctovani prodejek apod.).
O této sluzbé se dozvite vice v samostatném dokumentu na zakaznickém portalu.

Priklad nastaveni Automaticks akce, prostiednictvim které se pii

V 24lozce Udalosti urdite hromadném generovani faktur e-mailem odesilgji zakaznikiim faktury v PDF
situaci, pii které se akce
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Jen pro akudii agendu

5

Poslat tiskovou sestavu objekiu
Tiskové sestava | Faktura vydand
Mgvrh tiskové sestavy | Faktura vydan CSW - cbyéejnd
Formét sestavy |PDF v
[ Uloit sestavu do piipojenych doku

> [ Poslat pfipojen dot

Fijemce | Kd

Vichozi e-mailové adresy [info@solitea.cz

Myslin Hynek <hynek.mysin@soitea.cz>
E-mailové spojeni pracovnikii

Varianta e-malového spojeni | Pousit vichoa e-mailové spojeni
Vibér typu spojeni
Formét e-mailové adresy |Firma <emailova@adresa>

Seskupovat e-mallové adresy [ podle firmy

=

. . ~
Max. pocet e-mailovych adres v |5 A} \

Jednom e-mail

E-mail pro chyby [info@solitea.cz

Nastaveni e-mailu

Typzprévy [Emai

AN

otevie se karta Nastaveni automatického odesléni posty, kde

\

vlozte e-mail, na ktery cheete
dostat upozornéni v piipade,
kdy se zpravu nepodafi

dorudit adresgtovi

Dilezité je zvolit Variantu
spajeni, tedly systém, podle
kterého ma program vybirat

z adres uloZenych v Adresafi
na kartdch firem, jimz se budou
e-maily odesilat

Seskupovani adres nastavte

5 rozvahou — hromadny
mailing miZou nékteré servery
vyhodnotit jako nevyZadané
zpravy

upfesnite podrobnosti priibéhu automatické akce V nastaveni Typu zpravy dopliite

technické parametry pro odesiléni

» A nakonec samoziejmé nesmite zapomenout na pravidelné Zalohovani. V. menu Administrace / Zalohovani dat / Okamzita zaloha si
mUZete nastavit zalohovani databaze ¢i jednotlivych agend, které pak podle potfeby spustite pouhym stiskem tlacitka. V pfipadé potie-
by pak data vratite do ulozené podoby funkci Obnova dat ze zalohy, kterou najdete v menu Agenda.
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Money S5 Navedeni pocate¢nich stavu

RUCNi NAVEDENiIi POCATECNICH STAVU

Pokud do ERP Money zavadite jiz existujici uCetni agendu, je mozné jeji pocatecni stavy navést automaticky prostfednictvim aplikace
Prevodni mlstek (pfevod z Money S3) ¢i pomoci XLS importu (pfevod z ostatnich systému). Nemuzete-li vyuzit Zadnou z téchto moznosti,
je nutné pocatecni stavy navést ru¢né. Postup se muze lisit podle stavu a obsahu konkrétni agendy. V nasledujicim textu popisujeme

nejbéznéjsi pfipad navedeni.

Priprava agendy
Pred navedenim poc¢atecnich stavi doporucujeme nastavit ucetni ¢ast agendy tak, jsme si popsali v minulé kapitole. Pro vlastni navedeni
si pfipravte dale:

Predkontace — v menu Seznamy / Uéetni / Pfedkontace si zalozte dvé karty predkontaci, kterymi budete navedeni pogateénich stavil
uctovat. Do jedné vlozte Pocatecni ucet rozvazny (701 000) na stranu MD a do druhé na stranu D.

Karta PFedkonface 22 piedkontace - karta - o x
i I OK - 9 Zpét 4 Pouzit | [ Piipojit dokument (@) % Piedkontace - karta - o X
pro stranu MD - | ; . ——
Obené  Poznamka i [ oK - 9 zpet [} Poust | @ V )
obsahuje jedinou v Obecnt | pomimic Druhé karta
- L Kéd [701MD | Mézev |Navedeni pocatetnich stavd MD - v
poloZku s ictem Goces [ =8 e pledkontace pro
701000 na strang P Genzioer - stranu D vypada
MD nastavenym P'”O Typceny [Cena celeem | esoczmn [701000 | Hiavni polozka pF podobné, ale
)’ Eilo GEuD I:l Typceny __CEHE celkem Cislo GEtu MD Vil v sy
f)’P Cena celkem jopm.tlg Pﬁda(lq’g Kopirovat X Smazst [E] ¥ 2 Legenda Eilo 4EtuD pocafecm ucet
\ Q| Tmeeny \ Cisloétu MD| Nazev Gétu MD | Cislo uétu Dal| Nazev uctu Dal | Hiavni p [ Opravit | Piidat 3 Kopirovat  Smazat [X] = 2 Legenda rozva'én)’/ ma
I Cena celkemy, TIL MR Pocitecni ioet mzvainy | Typceny | Cislo Géu MD| Nazev Gétu MD | Cislo Gétu Dal | Nazev Gétu Dal | Hawni p ,
\ [ |Cona colkem Pocatoéni et mzvainy nasfaveny PI'O
/> 23 Polozks predkentace - karta <J \ - o X l stranu D
y
Polozku P OK 9 Zoit hpouit @ 2§ Uéet - katslog - 0 X
Fedkonface PoloZka pi + Ok ) Zpét | [ (8 = Opravit [ Piidat 22 Kopirovat X Smazat |~ (&, - B+ £ 7 [3 Obnovit [ ~
p Typceny |Cena cekem -] [®_3_2 Legenda N
vyfvoﬁ'fe Ugatvo [701000 Cislo Gétu | Naze | Duntétu | Typuctu | Saidosdan | Opravkoy | Techmicky | Vi
. 663000 Mimoradné finanén virosy Vskedkowj  Pasivni m] m] B

Pomocf Vimaadné vincsy Visledkowy  Pasivni
Vjnosy 2= 2mény metody Weledkovy  Pasivni
Ostatn i mimofadné wynosy Vysledkovy  Pasivni
Prevod provoznich vjnosd Vjdledkovy  Pasivni
Pfevod finanénich vynosd Visledkowy  Pasivni

»[ \polozka
tHlacitka T’Fidaf [ Poutit phhgnostné to!
Poétedni GSet rozvazny Zavérkovy  Ativni

Koneénj icet rozvaing Zévékovj  Aktuni
Diouhodobé bankovni tvéry Rozvahowj  Pasivni )
< >

seznamu Géti

Vet ziski a zirdt Zévékovy  Aktivni

Ooopooooo
Ooopooooo

Druh4 strana détu je na obou kartach
predkontaci prazdna

Ciselné Fady — pro lepsi orientaci v agendé a snadnéj§i dohledavani po&ategnich stavii je vyhodné zaloZit specialni &iselnou fadu, kterou
dosadite do vSech dokladd, jimiz budete po¢ate¢ni stavy navadét.

Navedeni poc€atecni rozvahy

Pocatecni stavy rozvahovych Uctl je tfeba navést s vy$e uvedenymi pripravenymi predkontacemi. Dale si musite stanovit den pfevodu, ke
kterému zUstatky navedete. Pokud pracujete s cizimi ménami, je tfeba vzdy pouzit kurz k tomuto dni pfevodu. Doklady se nezaokrouhluji.

Bankovni uéty a pokladny

V kapitole Ugetnictvi, fakturace, objednavky na strané 17 jsme si popsali postup pfi zaloZeni bankovnich Gétt a pokladen. Nyni je po-
tfeba navést jejich pocatecni stavy.

Pokladny

Na kartach véech pokladen (Uéetnictvi / Pokladna / Seznam pokladen) musite doplnit Primérni tidet 211xxx. Pro kazdou pokladnu zvIast
pak v menu Uéetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady vytvotte PFijmovy pokladni doklad datovany ke dni pfevodu, s Clenénim DPH bez
vlivu (fadek 000U), Predkontaci 701 000 na strané D a pocate¢ni ¢astkou zadanou v hlavi¢ce dokladu v poli pro 0% sazbu DPH.

m Pozor — doklady s timto nastavenim ERP Money zaudtuje. Proto pozdgji pfi sestavovani Interniho dokladu, kterym do agendy navedete rozvahové ucty (viz dale), stav
pokladen jiz nezadavejte.

Banky

V Seznamu bankovnich Gét (menu Udetnictvi / Banka) zadejte na vSech kartach Primarni Gcet 221xxx. Pogateéni stavy uétl pak na-
vedete v menu Uéetnictvi / Banka / Bankovni vypisy, pro kazdy bankovni G&et jednim Bankovnim vypisem. Na kart& vypisu v zaloZce
Podrobnosti zadejte Clenéni DPH bez vlivu a ob& Predkontace pro po&atedni et rozvazny. Poté vytvorte PFijmovou poloZku, kde vyberte
Predkontaci 701 000 pro stranu D (strana MD se doplni podle primarniho G¢tu) a ¢astku opét zadejte v nulové sazbé dané. VSechna data
na dokladu i polozce nastavte ke dni prevodu.
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N

‘% Bankoun vjipis PS00003 - kart - o X v 1z y sy v
V zdlozce i e \ Na kartu kazdého bankovniho dé&tu vioZte do pole
= s = . I’ s v U v s orv v ’
'Podrobnosﬁ zvolte Obecné  pripgjené dokumenty Podrobrosti  Poznémka Pr'lmarm ucet rozvahovy finanéni acet MI"CBVI)/ PI"O banky
Doklad
Clensni DPH ottty ooy ot [ mm,ms(
. Datum vystaveni [31.12.2017
bez vlivu na DPH Bankovni iéet 7 = 22 Bankownr uéet - karta - o X
¥ nkovni dcet [su czx L 0| |E=rdanmiticer Cac i [ OK - ¥ Zpét Wl Pouit | ] Pripojit dokument @
- J
a obé Predkontace Primémi Géetb.u. [221100 FE] Obeé o | 5y
ur&ené pro navedent G e s L)
Bankovni spojeni 11223344 [o100 x @ |:
pocateénich stavii M [c2x %@ [fonmatesa @
Bankovni vpis Nazey [Bankovni Géet CZK ]
Cislo vypisu |1 = g
Mna [c2K %3] [Koruna esks ]
Obdbiod -do [31,12.2017 V| [pr2207 v] -
P— - Banka pro naditinikurau 0710 x|3 mrodhibarka ]
Datum vysfavenf by PoZitetni istatek na BV | | 0,00] Primérni Géet | 221100 %3] | ity -bainy Géetv C2K ]
Y , . p— e | ECaIn der
mélo odpovidat dni o | ol ] Honcbrbis [0 w8
v Posur\dalﬁun\aﬂ:\eﬂDPt{ I:l dni
prevodu —— 7o) | 7o [ ™ hivact
Konenj zistatck a8V [ 157653,35] | 157653,15] Eio U, spec. symbol | 11223344 x|3 / [ow0 [ ]
Nézev barky [Komerénibanka, a.s. ]
Polofky Uhrady Zalohy
/ E’OWMI._\ Piidat pifimovou polozku I_\ Piidat wdsjovou polozku #Z Hromadn tihrada (43 Kopirovat 3 s | | peecze ‘
v 1 .
Pro kazdy Bankovni 2 Legenss
Ly v v Cislopolozky | Typ polozky | Datum platoy | Typ tramdecce | Popis 4 | Cekems DPH | Cekems DPHvméné | DAL | MD | Cisio
ucet vyfvor'feJeden ZHFEB‘% 3122017 Wad ) Potdedni sty 15765315 157653.15 701000 221000 vV Poll-ryp
s \/.
Bankovm VyPIS /> 22 Pijmova polozka bankovniho vy'p\suv' karta - ] X fransakce
< i [ OK - #) Zpét [g} Pousit | @ [ Pridat dhradu | Pfidat dhradu zalohové fakt. -
/ Obecné | podrobnosti Fomémka V}’be”’ e Vklad
Polozka platby
/ Eislo polozky [1 Typ transokee | Vidad i Platcefpriemce ==
Identfikace pa... [ stomo Zobrazt hrazeny dokiad Bankovni spo... -l | ~|@
JTa vy g Popis  [Pocétedni stav Typ iéemipol.. B 1EAN ]
Konkrétni &4stu Pocafecmho Zoriva ] Variabil symbol Bankovni ﬁéf)/
5 f 5 7, Prkaz k Ghradé ~|[3  Polotka pikazu \ -3 Specificky symbal Konstantri symbal |3 , .
stavu zadite na Pifjmové poloz.ce Zastoviri Patba vedené v cizi
bankovniho ")”P‘S" Ueetp [221100 FE] GeetDal |701000 el v oy v .
Predkontace -3 Clenéni DPH -3 Mnozstvi Kurz — mene b)’ me')’ b)’f
regeraerom [crimon E] L/ navedené s kurzem
Da% musi b 7ty "MIOVé sazbé DPH \ Kurz mény Getu 1,000000 1,000000 x , N
Yr DPH editova. véna |cax v Vméng Getu ¥ domaci méng CNB Plaf")’m ke dni
Typceny |Pouze zakiad v nuova v|lo% v Castia | 157653,15] | 157653,15) [Pouze z8dad | PF&VOdM
Zaklad Dafi Celkem bz Datum Géetnihe pip. ..
Rozpis DPH 157653,13] | 0,00] [ 15765315, Datum platby Datum pinni DPH
Neuhrazené doklady

Jako dal$i krok je potfeba do agendy prevést vSechny neuhrazené doklady, a to do seznamU Faktury vydané a Faktury prijaté (menu
Fakturace), Pohledévkové doklady a Zavazkové doklady (menu Ucetnictvi / Pohledavky a zavazky). Méate-li doklad(i vétsi mnoZstvi, je
vyhodné vytvofit si v uvedenych seznamech skupiny s nastavenymi Géetnimi udaji (Ciselna fada, primarni ucet, ¢lenéni DPH apod.), které
pak program automaticky doplni do nové vytvarenych dokladi. Jednotlivé karty doklad( musi obsahovat tyto udaje:

Ciselné Fada — p¥i men$im poétu doklad(i zde mlzete ruéné zapsat pivodni &isla dokladli (pokud mate v nastaveni skupiny jiz zadanou
Ciselnou Fadu, ktera na doklad automaticky dopini vlastni Cislo, staci ji z dokladu vymazat tlacitkem Zrusit vazbu *). Pokud vSak do
agendy zavadite véts§i mnozstvi neuhrazenych dokladd, je rychlejsi v nastaveni skupiny zadat specialni fadu, kterou jste si pro navedeni
pocatecnich stavl vytvofili a nechat si vygenerovat nova &isla dokladu.

Variabilni a Parovaci symbol — kvuli parovani a thradé doporuc¢ujeme zadat puvodni symboly, zejména v pripadé, kdy doklady nenavadite
s plvodnim ¢Cislem.

Predkontace — u vydanych dokladt zadejte Predkontaci 701 000 s po¢ateé¢nim stavem rozvaznym na strané D, u pfijatych dokladd na
strané MD.

Primarni ucet — u vydanych dokladd 311xxx, u pfijatych 321xxx.
Clenéni DPH — doklady musi byt bez vlivu na DPH, ve vydanych dokladech tedy dopliite &lenéni pro Fadek 000U, v pfijatych 000P.

Predkontace zaokrouhleni — doklady se sice nezaokrouhluji, program vSak v urcitych situacich mize pozadovat doplnéni kolonky. Proto
do pole Predkontace zaokrouhleni zadejte stejnou hodnotu, jakou jste doplnili do pole Predkontace.

Druh pohybu a Druh skladového pohybu — U&tujete-li sklady, je nutné doplnit i tyto udaje.

Datum — pro zjednodu$eni miizete zadat v§echna data ke dni pfevodu. Z hlediska dal$iho pohledu na pohledavky a zavazky po splatnosti
v asovém &lenéni je v8ak lep$i do ERP Money zavést pivodni datum Vystaveni, Usetniho pfipadu a Splatnosti.

Adresa partnera — vzhledem k parovani salda a dalSimu zpracovani u€etnictvi jakoz i celkovému urychleni postupu doporu€ujeme vkladat
na doklady IC partnera a pfipojenim k systému ARES nagist jeho kontaktni Gdaje z internetu. Tla&itkem Pridat do adresare pak pfimo
z dokladu vytvofite adresni kartu v seznamu Firem. Pokud mate partnera jiz ulozeného v adresafri, staci do pfisluSného pole na dokladu
zapsat prvni znaky Nazvu firmy nebo IC a program vam nabidne piehled vyhovujicich adresnich karet. Po vybéru nékteré z nich se na
doklad automaticky doplni vSechny kontaktni idaje partnera.

Céstka — doklad se vZdy navadi se zlistatkem k hradé ke dni pfevodu. Cenu zadejte do fadku pro nulovou sazbu DPH pfimo do hlavigky
dokladu, nevytvarejte polozky ani zadné ceny v ¢lenéni sazby dané. U dokladu vystavenych v cizi méné oteviete tlacitkem Cizi mény
kartu, na které vyberte ménu a zadeijte jeji kurz ke dni prevodu. Castku pak v hlaviéce dokladu zapiste v cizi méné a uvedte skute¢nou
¢astku k uhradé. Hodnotu v doméaci méné pak program vypocita automaticky.
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Ostatni rozvahové ucty

Zbytek rozvahovych uéti (majetek, zasoby, bankovni Gvéry, zakladni kapital, vysledek hospodaFeni apod.) pak navedete v menu Ucet-
nictvi / Interni doklady jedinym Internim dokladem. V ném si pro kazdy navadény uUcet vytvoite jednu polozku s vlastnim zauctovanim —
pasiva maji na strané MD ucet 701 000 a na strané D navadény ucet, aktiva naopak. VeSkera data opét zadejte ke dni pfevodu a ¢astky
v nulové sazbé dané.

Pokud ke dni pfevodu evidujete uhrazené doklady s dosud neuplatnénym DPH, navedte si je dals§im Internim dokladem. Tento doklad
ovlivni jak rozvahu (zadanim Gétt 343 000 a 701 000 na strany MD nebo D), tak i zdznamni povinnost (vyb&rem vhodného Clenéni DPH).

Jedinym Internim dokladem je mozné navést také v§echny neuhrazené doklady. V takovém pfipadé vS§ak musite adresy partner(i zadat do
adresare individualné a také se pfipravite o0 moznost sledovat splatnost doklad(l sestavou Stav zavazkt a pohledavek ke dni.

Dokonceni

Po navedeni rozvahy je potfeba provést kontrolu po¢ate¢niho stavu a pfipravit agendu na bézné pouzivani.

Kontrola spravného navedeni

Nejprve si vytisknéte nasledujici sestavy a ovéfte, zda souhlasi s vystupy z uzavérky pavodniho Gcetniho systému:

Obratova predvaha — v menu Uetnictvi / Tiskové sestavy nabizi prehled vedkerych ugta.

Stav bankovnich uétii — Udetnictvi / Banka / Stav bankovnich tét(.

Stav pokladen — Ucetnictvi / Pokladna / Stav hotovosti.

Stav zavazk(i a pohledavek ke dni — sestavu najdete v menu Uéetnictvi / Pohledavky a zdvazky. Vytisknéte si ji ke dni navedeni stavdl.
Rozvaha — menu Uetnictvi / Tiskové sestavy.

Ucetni zavérka a otevieni nového téetniho obdobi

Uzavfenim Ggetniho obdobi si zajistite, aby nedoslo ke zméné navedenych stavl & nahodnému predstovani dokladd. V menu Ucetnictvi /
Zavérkové operace / Usetni zavérka proto po navedeni véech stavil spustte funkci Uzavieni Géetnich knih.

Jako posledni krok pak ve stejné nabidce pouzijte funkci Otevieni Ucetnich knih v novém obdobi. Pokud jste po¢atecni stavy navedli
k 31. 12. 2017, pocatedni rozvaha bude od 1. 1. 2018. UpIné nakonec zkontrolujte, zda je pogatedni rozvaha v ERP Money shodna s ko-
necnou rozvahou z pfedchoziho systému.

V pfipadé potfeby dodate¢nych zmén v uzavieném obdobi (Uprava data Géetniho pfipadu apod.), mGze uzivatel s pfislusnymi pfistupovy-
mi pravy kdykoliv pozdéji pouzit funkci Odvolat posledni dokoncéenou uzavérku a Odvolat uzavieni tGcetnich knih, Gdaje opravit a provést
novou uzaverku.

PRIKLADY

V této Casti pfiruky si na nazornych prikladech pfedvedeme modelové situace, se kterymi pfi pouzivani agendy pfijdete do styku nej-
Castéji. Zatneme zaloZzenim adresnich a katalogovych karet, vytvofenim zasoby a urenim ceny zbozi. Poté pfevezmeme tuto zasobu
i s cenovymi podminkami odbératele do prvniho dokladu (nabidky) a dale si pfedvedeme jeji pfebirani mezi dalSimi navazujicimi do-
klady (objednacimi a realizanimi, prodejnimi i nakupnimi). Sérii pfikladt zakon¢ime zavére¢nou Uhradou za nakup zboZzi u dodavatele
a prijetim Uhrady pfi prodeji odbérateli v€etné zauctovani a odpoctu zalohy. Abyste si bez obav z dopadu na vase reéalné ucetnictvi mohli
uvedeny postup vyzkouset, doporuujeme v menu Agenda / Sprava agend volbou Pridat vytvofit zkuSebni agendu. Ke stejnému ucelu
muZzete také vyuzit nami pfipravenou agendu DemoData, ktera je soucasti instalace programu a je naplnéna vzorovymi daty. Agendu, ve
které chcete prave pracovat, si zvolite pfi spusténi programu nebo se do ni pfepnete v pribéhu prace v nabidce Agenda / Vybér agendy.

V systému se samoziejmé potkate i s fadou situaci, které v pfikladech neuvadime — v§echny je na téchto strankach rozhodné popsat
nem(zeme. Pokud si nevite pfi praci rady, hledejte vzZdy pomoc v kontextové napovédé, kterou oteviete tlacitkem F1 a kterad disponuje
rozsahlym rejstfikem i vyhledavacim aparatem. Najdete v ni podrobné vysvétleni vSech pojml a na fadé mist také nazorné pfiklady

v dokumentech zvefejnénych na klientském portalu v sekci Dokumentace.

Nastaveni obchodnich podminek

V kapitole Sklady a ceniky jsme si na strance 19 popsali postup pfi nastaveni Katalogu a vytvofeni Seznamu skladt a Seznamu cenikd.
Na zakladé tohoto postupu si jako prvni krok v menu Sklady vytvorte pro potfeby nazorného prikladu karty, jejichz obrazky najdete na
nasledujici strance:

* V Seznamu skladt vam bude stagcit jeden Sklad — nazveme jej Hlavni sklad. V poli Typ zdroje prebirani zvolte Katalog.

» V Seznamu ceniku si vytvorte dva Ceniky: Zakladni, ktery nema Zzadnou vychozi cenu a strukturu polozek bude prebirat ze skladu.
Druhy cenik nazveme Vyprodej — strukturu i ceny by mél pfebirat ze Zakladniho ceniku a vychozi ceny ponizi 0 20% slevu.

Pozn.: V Privodci nastavenim programu (menu Agenda) si mUzete v zalozce Sklady ur€it Vychozi sklad agendy/uzivatele, ktery bude

program pfednostné pouzivat v pfipadech, kdy individualné nezvolite jiny. Také si zde mlzete v poli Automatické pridani nové polozky

katalogu urcit rezim pro automatickou tvorbu karet Zasob z noveé vytvorenych PoloZek katalogu. Naprosto stejnym zpusobem si v zalozce

Ceniky nastavite rezim pro pouzivani a tvorbu Cenikovych cen.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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o8 Cenik - karta - o X

Zalozeni nového ceniku

strana 1/4 - Definice ceniku

Kéd |WPRODE]

Priklady

S

£ Sklad - karta

Na pifedchozi strang privodce
zaloZenim Skladu se nastavuji
velmi diilezité idsaje pro oceiiovani -
a zauctovani zasob, rezervace

ZaloZeni nového skladu
strana 3/3 - Prebréni struktury skia." z vybraného zdroje

——
a generovani objednévek g; pro nas Zacjon s =

v v vr v . Skupina zdrojového skladu [Nezarzzzno —a
piiklad v3ak staci na strané 3 zvolit =

| jako Typ zdraje prebirani Katalog
Druh kurzu | pevag kurz ]
Fera H_gl: Cenk - larta - o x

B
Dodavate! ’ﬁ
od pro2208 ]

Priklad zaloZeni ceniku Vyprodej

Zalozeni nového ceniku

Pokud nechcete seznam omezit na vybér poloZek
strana 2/4 - Prebirani a vypocet ceny . , e, - . N .
— uloZenych v urcité skuping, nechejte v poli skupinu
Nezaitazeno, kterd zahrnuje vZechny polozky seznamu

Piebirani vychozi ceny z vybraného zdroje

> Tovidaien
Vychozi skiad )

a3
Vychozi cenk | 2akiadni cenk B[] & Centk - karta

Vychozi cenova hiadina

Zalozeni noveho ceniku

ypotet ebrané vychozi
VWpotetceny zpiebrané wichozi ceny strana 4/4 - Prebrani struktury ceniku z wbraného zdroje

Mnozstevnisleva

Zaokrouhleni

> Zplsob zmény ceny | (+)Sleva / (JMarze: > Typ zdroje prebirani
Typ vychozi ceny v ceniku Viyprodej nastavte . e m"l i s s [
na moznost Cenikova cena a jako Vychozi cenik. g — -
vyberte Zakladni cenik (v Zaklacnim ceniku je = ¢ Supratatons [Nz =
t¥eba zadat Typ vychozi ceny na hodnotu Neni) / Doyl
Jako Typ zdroje prebirani zvolte Cenik,
Vypodet cen pro centk. Vyprode] konkrétng Zakladni cenik (v Zakladnim
nastavte na 20% slevu ceniku v tomto poli vyberte Sklad a jako
Zdrojovy sklad pak Hiavni sklad) <o | [ | [ some
Katalog

Zakladnim seznamem pro tvorbu cen i zasob jsou karty Polozek katalogu evidované v seznamu Katalog. Pfedmétem obchodu v nasem
ptikladu bude stll a ¢tyfi Zidle, které slozime do sady a budeme je prodavat jako jeden kus zbozi. Postupné si tedy vytvofime tfi rGzné
karty Polozky katalogu.

* V menu Sklady / Katalog si pomoci tlacitka Pridat zalozte kartu PoloZky katalogu pro Stul Money. Povinnym Gdajem na karté je v zaloz-
ce Obecné pole Nazev. Dale je nutné zvolit Typ polozky katalogu — ten totiZ po uloZeni karty jiz neptjde zménit. Pro nas stll vyberte typ
Jednoduchy. Pro uCely zauctovani je potfeba také urcit Druh poloZky katalogu. Pozn.: Na karté PoloZky katalogu vzdy rozhodné doplrite
co nejvice udaju, protozZe je budete dale vyuzivat pfi praci se zasobami a cenami — napf. v zalozce Obchodni podminky se zadava zaru-
ka, minimalni objednavka, ceniky a cenové hladiny, v zalozce Vykazy udaje pro Intrastat, pfeneseni dafiové povinnosti a dalsi hlaseni,
v dal$ich zalozkach Rozmeéry, Jednotky, Prislusenstvi, Odbératelé/Dodavatelé, HTML popisy pro e-shop atd. V kontextové napovédé
k programu najdete podrobny popis vSech zaloZek a poli a odkazy na jejich vyuziti.

« Stejnym zplisobem a se stejnym nastavenim zaloZte dal$i polozku katalogu pro Zidli Money.

Dillezitym idajem je Typ polozky katalogu — na kartach vytvorenych pro Stil

Money a Zidli Money nastavte Jednoduchy, pro Soupravu Money pak typ Sadla

\

2 Polozka kotalogu ARTODO71 Sada Money - krta

i OK -9 Zpét | ) Piipojit dokument @)

- o \x

Na karté Sady Money dopliite v zélozce SloZeni tlacitkem Pridat
jednotlivé komponenty, tedy Stiil Money a Zidli Money

Tlacitkem (2] si miiZete prohlédnout a zkontrolovat zdrojovou kartu PoloZky

oo gy [ i it e Seni fipade jednalo o Zidli Money)
Pos ik Kty | KTy | Uitk roné | P katalogu prviu SloZeni (v tomto piiipadé by se jednalo o Zidli Money.
— -}
N [odaroney ya
Zratka (20) [sada Money ] Tvp poloky katelogu [Sada </ v
2 Obchoch podrminky Zatka (12) [Sada Money. ] Typevidence lent | [akatalogu ARTO0OT1 Sada Money—kan\ - o x
e e [ro007L | ot baom x| onnpissenes | =B (0 Z0et | Prpoitdolument @) |
Dgﬁ V:Kk:zyw‘ - A | [ [=] Druh polosky katalogu [2b0% [x|[@  pntfikace polozky Obecné Rozméry Jednoty SIoZeni Produktové kide Parametry Usvatelské promémné Pozmémka
ifikace polo: Obecné .
£ Roaméry Katdog [ ][ = czcpa EE | Jroney = Opravit| Y Pridat]ia Kopirovat X smazat Precislovat Setiidit [%] = 22 Legenda [H] Carovékody X Sloucit shodné
(st f—. I = TR Kod = | Nemegics | Posetjecoick ook | Pods [ Secoikaprvku | Zaatka 20 nak | Zraka 12anks | Kataog | PLU
Dot e E s ARTONES 5 Norey 10000 o0 - Sultirer ol
rodtove kize Erovéhokédu |Netiskmou v HTML pops '
2 Pty Typ cirového kéd | Netisknout | prm s v JARTo000 40000 ks e Morey
22 Zarazenipoody virobce | B omateni [ [GE |
pida e ~
Sam ] hepodihat s ks T ot BEEREIIIN] | v 23 Stozen polothy ktalogu - krts - o x
3 Dophuji Gdaje [ zapoms céstka Pozet des. mist Vikazy : . "
e 0K - 9 Zo et
e D reosnsoom P oo T ”
Daek;":mgéumﬂy = ’;::"“:‘va Poloka katalogu - Celek | Sada Money Polosa katalogu - Prvek | Zdie Money [E3[E]] N\
S sednotia ks x@
Produiktové kice [ zobrazovat na vistupu Typprvku [Slozent S

Parametry

el R Viasoi cende =8
Kategorie __—

Gt Nagotet b oo [ =B N
s s o =

Alternativy il [ tgnorovat pomér

Eeroncig seeody Dlveata

/

Kazd4 karta SloZeni musi mit urdeny Podet prvki v rémci
jednoho celku — sadu bude tvofit jeden stil a &tyfi Zidle

Vydano v &ervnu 2018 © Solitea Ceska republika

,a.s., 2018

Kartam SloZeni polozky katalogu miiZete /
piiradit i viastni cenik nebo sklad
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 Poté v katalogu vytvorte kartu nazvanou Sada Money (viz obr. na pfedchazejici strané). Tentokrat jako Typ polozky katalogu zvolte
Sada. Timto krokem se v ¢asti Specifikace polozky objevi zalozka Slozeni. V ni volbou Pridat vyberte z katalogu nejprve Stal Money,
kde zadejte Pocet prvkii 1, a poté Zidli Money, kde bude Pocet prvkii 4. Vlytvofenim Sady dokaZete prodat a zatgtovat sttil s Zidlemi jako
jeden celek, pficemz se jeho celkova cena vypodita jako soucet cen jednotlivych prvkl a program zachova jejich individuaini sazbu DPH
i zauCtovani — pohyby se zapocitaji pro jednotlivé komponenty zvlast. Pozn.: Kromé Sady program umoznuje vytvorit takeé slozenou
kartu typu Komplet, pro ktery si bez ohledu na ceny jednotlivych prvk(i mizete stanovit vlastni cenu i sazbu DPH.

Skladové zasoby

Pro vSechny tfi PoloZky katalogu je nyni potfeba vytvofit také karty Zasob ve skladu.

* V menu Sklady / Seznam sklad(i si umistéte kurzor na polozku Hlavniho skladu a stisknéte tladitko Synchronizovat strukturu. Program
pro v8echny tfi karty Money vytvofi v seznamu Skladovych zasob karty Zasoby. Pozn.: Vedete-li vice skladl, muzete jich v levém
sloupci seznamu oznacit nékolik. Synchronizace se pak provede pro vS§echny oznacené sklady a karty zasob se pfitom vytvori jak
ve skladech, které prebiraji strukturu z katalogu, tak i v téch, které strukturu prebiraji z téchto pravé synchronizovanych skladu.

» V seznamu Sklady / Skladové zasoby si zkontrolujte v Hlavnim skladu nové karty Zasob a pfipadné v nich upravte nékteré udaje. Pro
zauctovani je dulezity zejména Druh polozky katalogu, ktery je mozné dosadit z nastaveni skupiny nebo z PoloZky katalogu (nastaveni
skupiny Skladovych zasob ma pfednost). Stav zasob je v tuto chvili samoziejmé nulovy.

Pozn.: V Privodci nastavenim programu si v zélozce Sklady mUzete aktivovat funkci Automatické pridani nové polozky katalogu do skla-
dové zasoby. V takovém pfipadé jiz nebudete muset délat dodatecnou synchronizaci zasob.

Cenikové ceny

Pro prodej zboZi je potieba stanovit jeho zakladni cenu a dale vytvorit rizné odvozené ceny, cenové hladiny a mnozstevni slevy, z nichz
se pak na dokladu vypogita aktualni prodejni cena zbozi v zavislosti na odbérateli, mnozstvi odebraného zbozi apod.

* V. menu Seznamy / Cenikové / Cenové hladiny si pro potfeby tohoto pfikladu vytvorte dvé Cenové hladiny: Prodejce, kde je vychozim
cenikem Zakladni cenik a ceny se z néj vypocitaji jako Sleva/Marze ve vysi 10 %, a Prodejce VIP s obdobnym nastavenim, ale slevou
ve vysi 15 %. Pozn.: Cenové hladiny urci finalni cenu zbozi prodaného konkrétnimu zakaznikovi. Rizné Cenové hladiny se pfifazuji
na karty Cen a také na karty Firem. Firmam se navic pfidéluji i Ceniky. Vysledna cena zbozi se pak na dokladu vypocita na zakladé
Ceniku, ktery ma dana Firma pfidéleny, a shody Cenové hladiny uvedené jak na karté Firmy, tak i Ceny zbozi v tomto ceniku. Pokud
nastane takova shoda u vice cenovych hladin ¢i ceniku a je tak na vybér nékolik riiznych ¢astek, rozhodne Zpisob vybéru ceny zadany

na karté Firmy.

Cenik Zakladni

* V. menu Sklady / Seznam cenikt oznacte cenik Zakladni (ktery pfebira strukturu z katalogu) a stisknéte tlacitko Synchronizovat struk-
turu. Karty Cen program na zakladé nastaveni vygeneruje automaticky, ale samozfejmé zatim bez konkrétnich ¢astek.

Po stisku tlacitka Synchronizovat ceny program v odvozenych cenicich prepocita

vdechny ceny na oznacenych karts

Vétsinu idajii |ze na karty Cen doplnit z Nastaveni skupiny

ch (Hacitko lze pouZit i pFimo na karté Ceny)

V seznamu jsou zobrazené Cenikové ceny, které patii do Zakladniho
ceniku; volbou jiného Ceniku zobrazite jinou skladbu cen

Cendm uloZenym v Zgkladnim ceniku piitadte Cenové hladiny Prodejce

a Prodejce VIP, v ceniku Viyprodej Zadnou hladinu nezadévejte

&% Moneysa
Agends  Uéetnictvi  Adresi? CRM  Fakturace  Skiady O
Knihajizd ~ Workflow EET  Seznamy  Pomicky _Prodsies

bjedna +
= Administrace  XLSimport  Business Inteligence

Cenové hladliny je nejprak tictgjsi

il Sidadové zasoby

Druh sazby DPH | Ména

:zfoprmlu Pridat |>( Smazat [€] X 22 Legenda

Datové schranky  Informaéni kanily /Naperens d N , '(, .
[] sozyk - |®s Synchronizovat ceny || Qprevit ) Pidat 3 Kopirovat X Smazat | @i~ (&~ B~ B~ £ v [2 Qpfbuit § - zadat v Nastaveni s upiny,
===y . . e ek oy

[] = 2 Legenda Aplikovat budouci ceny Smazat budouci ceny [ Carové kady ale WIMZGfG
(Navigator & 7 Cena-kprte - b X H
&
= - | [ e na karty Cen
ny polozky Cenikové ceny oK \kiypét I} Pouitt | 1 2owdf dokument @ |} &b synchronizovat ceny B J
5 Ca Skady e ALADN (ZaHac e 4 .
[ Kataiog : Cenik | ZAKLADN @akacniceni) (7 Viechny polodky | ot | Cotove oy ' fake P” daf

individuslng

(@ Skadové dokady 13 000,0000 Zakladni CZK  Bezdané

Seznam skiadd Stil Money 5000.0000 Zakladni CZK  Bozdamé  ZAKLADNI Kodhiadny | Kodmnoz. sievy Cena 2| Typ ceny |

Q é ceny Zidle Money 20000000 Zakladni CZK  Bezdané ZAKLADNI » | PRODEJ_VIP 11 050.0000 =00

B sezmam centd PRODEICE 11700.0000 Bez dané

4.4] Prehled podrobné evidence

5% Skiadové pohyby

a a3 _

#7 Odbératelske obaly &F Cena - karts o X 28 Cenova hladina - karta - ] X

Dodavatelské obal : - @ 3 i @ |: : ;
g Dodavat upe’::v i OK - 9 zpet g} pousit | i Piipojit dokument (@ |¢[@, Synchronizovat ceny | 0K - 9 Zpet [} poust | ) Pipojt dokument @ |
v
Q Obecné | Cenove hiadiny Cenova hladina
et ? Polofka katalogu | Sada Money =@ Cenk | 28Kadni ceni @
Skupiny seznamu % %
[ Pfidat - [ Opravit X Smazat V<. podF. J — —
'.1 P [ Veestniksd [ Vestninézev > Vichoricenlk [Zaktadnicenk || @
M veiozeno SKad =S [ Nepodihat slevE dokladu Vichodcenovstadea [ [=]E]
> [ prebirat nastaveni ze supiny VipoZet ceny
< Wchozi, s . -
Mnozstevni sleva [~ & Zplisob vijpoitu |(H)Sleva/(Marze V| )

DemoData [1.8.64964] | CSWRUMCAJS| 19.04.2018 | Administrator | Nent - ad -3 <5

Deaktivaci zatrZeni pole Prebirat
nastaveni ze skupiny na karté
zpiistupnite nékterd pole pro
lpravu ceny

Pro Sadu Money program Cenu

0,0000

Vypotet ceny

Mnoistevni sleva ElE

Zplsob vipottu | Neménit -

Zaokrouhleni =[E]

— .

Poznamka

Ve mény | 0,00

Zaokrouhlent ElE

/

Typceny |Bezdané - Cena polozky 13000,0000| CZK

[] iastni druh sazby DPH Druh sazby DB} Skladn’ ~
Pavat Y DPH -

polozky vypocita automaticky
z jednotlivych poloZek. Slozeni a pole
Je proto nepiistupné

Nakupni cena a mar3
Posledninskupni cena 10,0000 CaK_~Tobrazeni vislechu vipottu |(+)Sleva [ (Marze ~
Vjsledek vipottu 000 %

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018

Pro Cenovou hladinu Prodejce nastavte Vysi zmény
jako 10% slevu/marzi, pro Prodejce VI pak 15%

Vychozi cenik je u obou cenovych hladin Zakladni
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* Poté si oteviete seznam Sklady / Cenikové ceny a zde v zahlavi zvolte zobrazeni cen Zakladniho ceniku. Po synchronizaci struktury
seznam jiz obsahuje vSechny tfi karty Money. Na horni nastrojové listé si aktivujte tlacitko Skupiny seznamu a pro skupinu Nezarazeno
si otevrete kartu Nastaveni skupiny. Do ni zadejte obé pfipravené Cenové hladiny — automaticky se pfenesou na vSechny karty ve sku-
piné. Pozn.: Do Nastaveni skupiny |ze zadat i fadu dal$ich udajt, jako je MnoZstevni sleva, Typ ceny, Zaokrouhleni atd. Pokud budete
chtit tyto parametry na kartach jednotlivych Cen individualné zménit, staci na nich zrusit zatrzeni u pole Prebirat nastaveni ze skupiny.

Nyni si v seznamu otevrete kartu ceny Stolu Money a v ni zadejte Cenu polozky ve vysi 5000K¢E. Zalozka Cenové hladiny jiz obsahuje

Cenové hladiny zadané v Nastaveni skupiny, avSak dosud bez vypoctené ceny. Tu do nich doplnite pomoci tlacitka Synchronizovat
ceny — cena pro hladinu Prodejce bude 4 500 K¢, pro Prodejce VIP pak 4 250K¢. Pozn.: Tlacitko Synchronizovat ceny je dostupné jak
na karté Ceny, tak i nad seznamem Cenikovych cen a nad Seznamem ceniku.

hodnotu 1800 K¢, pro Prodejce VIP na 1700K¢.

Stejnym postupem zadejte zakladni cenu pro Zidli Money ve vy$i 2000K¢&. Cena pro hladinu Prodejce se pak synchronizaci dopini na

Na karté Sada Money je pole pro zakladni cenu nepfistupné, program vam ji opét vypocita spolu s obéma cenovymi hladinami auto-

maticky po stisku tlacitka Synchronizovat ceny — zékladni cenu tvofi soucet ceny stolu a étyr zidli, coz €ini 13000K¢&, cena pro hladinu
Prodejce bude 11700 K&, pro Prodejce VIP pak 11 050K¢.

Cenik Viyprodej

« Cenik pro Vyprodej ma ceny vypoctené ze zakladniho ceniku, takze pro jejich nastaveni uz jen staci v Seznamu cenikt pouzit tlacitko
Synchronizovat v§e — program vygeneruje karty Cen a souc¢asné do nich zavede ¢astky ze zakladniho ceniku ponizené o 20 %. Stal
Money zde tedy stoji 4 000K, Zidle Money 1600K& a cela Sada Money 10400K&. Pro potfeby naseho prikladu odstrarite z Nastaveni
skupiny ob& Cenové hladiny a znovu pouzijte tlacitko Synchronizovat ceny, vSechny cenové hladiny se z karet automaticky odstrani.

Pozn.: Stejné jako u skladu si v Privodci nastavenim programu muzete v zalozce Ceniky aktivovat funkci Automatické pridani nové po-
loZzky katalogu do cenikové ceny. V tomto pripadé je v§ak potfeba na automaticky vygenerovanych kartach Cen dodate¢né urcit ¢astky
v Zakladnim ceniku a poté provést Synchronizaci cen pro ostatni odvozené ceniky a cenové hladiny.

Firma

Na zavér je potfeba zalozit karty Firem vaSich partnerd a pfifadit jim individualni obchodni podminky. Pfesuneme se tedy do seznamu

Adresar/ Firmy.

« V seznamu firem pomoci tlagitka Pridat zalozte novou kartu. V zaloZce Obecné vypliite IC firmy a poklepejte mysi na hyperlinkovy popis
vedle pole. ERP Money se automaticky spoji s databazi ARES a doplni z ni do karty aktualni adresni Udaje — tuto skute¢nost poznate
podle zelené ikonky ZZ=39. V nadem piikladu miiZete pouzit treba IC firmy Solitea Ceska republika: 25568736. Pozn.: \V Privodci na-
stavenim programu si v zélozce On-line sluzby mlzete aktivovat ovéfovani firem v insolvenénim rejstiiku, registru platct DPH ¢i VIES.

Na kartu staci zadat |C firmy a pres hyperlinkovy
odkaz se z registru doplni vezkeré kontakini lidlgje

Po zatrzeni poli Odlizna
adresa miiZete na kartu firmy
plidat dalsi adresy

Z registru se do zdlozky Bankovni

ity daji nadist také

v3echny oficidlné ovéené bankovni icty

/

@ Firma IC 25368736 Solitea Ceska republika, a.
P oK - ¥ zpat b Poust | @

Obeené  Spajeni Kontakiniosoby Bankovni Gty

[ Opravit ] Pfidat 3 Kopirovat X Smazat

= 2 Legenda [ Nacist acty zRegistru DPH CZ

| Naze} banky

Cislo Gétu Kéd banky
» 2700
7098760287 0100

Kom:

Bank Czech Republic and Slovakia. a.s.
ibanka, as.

e Firma IC 25568736 Solitea Ceska republika, a.s. - karta

P oK -9 Zpét A Pouit | @
Obecné  Spojeni Kontakiniosoby BankovniGcty  Adresni ki

NadFazend fima |

Zafadit jako (nazev) [Solitea Eesks republia, 3.5

Adresy
Obchodri adresa

V ziloZce Insolvenéni spisy najdete

zéznamy o piipadné insolvenci
L

Zésadnim kritériem pro stanoveni finlni
ceny dokladu je Zpiisob vybéru ceny

V ziloZce Obchod zadavate
veskeré udgje potebné pro
stanoveni individudlnich cen

a zad¢tovani dané firmy

- o x
Ginnosti Kategorie  Pomamka  Obchod  Akfivity Zakgzigf Logo  RegstrDPH  Insolvendnispis ¢ | %
\ - i© :15555736 & Firma IC 25568736 Solitea Ceska republika, a.s. - karta
\ ~] CZXG DiC [crassesiss i [ OK - & Zpét [} Poust @
A |
[nsL ] Plétce DPH

Nazey [Soltes Ceské repubiia, a.5.

Uice [probného 55549

PSC, Misto 60200

/->

x| [Bmorslovo Fole

2Zména pomémého uplatiiovaniDPH  |nezadano

[ Fyzické osoba

[ Ginnost ukonéena  [nezadano

[ Pomérné uplatfiovéni DPH z Gira

Spojent

Posledni pohledivka

Obené  Spojen Kontakinfosoby Bankovni Gty Adresnikife Cinnosti Kategorie Pozfamka Obchod | Aktivity Zakézky Logo  Registr DPH | Insolvendnspis | -

Spedficky symbol |666

o

|

inky Incoterms

Varizbilni symbol | 1234567850

Odbératelské %minky Incoterms

== Pouitkredit [ 0,00

Véetne podiizenych

Datum [nezzdéno
Nejnizifcena -
El

E]

_/
311005 x
321005 x
Prepravni shizba EJE]
[] Distributor linu

Oteviad doba
pondgii-patek, 8.00-17.00

Zpréva

Osobri e maly: jmeno. prijmeni @solitea.cz

E-mai

~| [josef konz tamt@solte { [onzuttace

Kontakt

[

st [cz | [Caské republica i ) X
P spojent Spojeni Fopis Zplisob vibén ceny
g [ Odiéné fakturaéni adresa, Telefon | [42059522512 | [recepce Il
Eroi o Primérn G2t pohledsvek
[ odiins adresa provezouny Telefon | [s00 776 776 | [obchod I
Primérri (et zévak
Emai | [obchod@money.cz | [obchod
Piidat hiavni Géet 2102290124 %@ /|20 el ‘ . | | Zptisob dopravy
Emai | [posrfo@moneycz__|[Fos
EIXO  Bankadttu  UniCredt Bank Czech Republe and Slovakia, 2.5 = E = I |l
Partner v | [wwwmney cz I 1 dislo distributora iy
Kod, diseinafada  ADRDO0SS Adres %| [patovéschrdnka v ‘deesa H H] Preneseni datové povinnosti

Nekontrolovat imit (]

Splatnost pohl.
[m]

Vichozi barkovri spajeni

]
Splatnost zav.
Primérni (iéet pfijatich zéloh |324005

Primérmi Géet posk. zéloh |314005 %=

2plsch plathy |Barkovnim prevodem [ |[@

Ména -@

¥ piiF

Pfidat hiavni osobu

Furkee

Konzultant Josef 1

obchodnik

[ Prenést do nazvu firmy

é k této firme

5 Opravit | Piidat X Smazat 4 Picsunout nahoru # Piesunout doli | [E] =

2 Legenda

Kod

Nazev | Typcenku | Neaktvni |
. e i

Hyperlinkovym odkazem u adresy siv internetovém

prohlizeci zobrazite pesnou polohu firmy na mapé

V ziloZce Spojeni se dé pomoci tladitka Settidit nastavit
pofadi dileZitosti, podle néhoZ se program fidi napt. pii vybéru

e-mailové adresy

5 Uit v et ZAKLADNI  Zalachi cenik  Odbéralelsky O
[ zaslat postu
o - Cenové hladiny piifazené k této firmé
PR—
[ Opravit | ] Piidat X Smazat & Pfesunoutnahoru & Piesunoutdoll [¥] ¥ 2 Legenda
Kod Nazow |
» Prodejce

Firmg Solitea CVKpFiFad'fe Haditkem Pridat oba dfive
nastavené Ceniky a Cenovou hladinu Prodejce
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Money S5 Priklady

« V zalozce Bankovni Uty zadejte v§echna bankovni spojeni, ktera mate pro firmu k dispozici, a v zalozce Obecné jedno z nich vyberte
jako Hlavni ucet, ktery ma program prednostné doplfiovat do dokladli. Pozn.: Pokud bankovni spojeni firmy neznate, mizete si je stah-
nout prostfednictvim tlaCitka Nacist ucty z registru DPH.

* V zélozce Obchod zadejte obchodni parametry, které chcete u partnera uplatriovat: primarni Gcty pro pfipadné analytické ¢lenéni, ceni-
ky a cenové hladiny, které miZe vyuZivat, slevu, splatnost dokladd atd. Firmé Solitea Ceska republika do naseho prikladu pfifadte Ce-
novou hladinu Prodejce (se slevou ve vysi 10 %) a oba Ceniky — Zakladni a Vyprodej (se slevou 20 %). Dulezita je volba v poli Zpiisob
vybéru ceny, kde vyberte Nejnizsi — pokud bude na vybér nékolik moznych cen, program vzdy zvoli tu nejlevnéjsi. Na zavér jesté v poli
Sleva pro doklad zadejte trvalou individualni slevu 5%. Pozn.: Chcete-li si praci s programem co nejvice usnadnit, doporucujeme zadat
na karté Firmy vzdy maximum udaji: veSkera Spojeni a Kontaktni osoby, pro potfeby kontrolingu Adresni klice, Zakazky a Aktivity, pro
rychlejsi vystavovani dokladli Kategorie a Logo. Velmi dilezité jsou zalozky Registr DPH (kde najdete v8echna ovéreni firmy v registru
platcu) a Insolvenéni spisy (kde vidite pfehled spisu, které jsou o subjektu vedeny).

» Obdobnym postupem si zalozte adresni kartu pro Dodavatele. Zde je samoziejmeé zbytecné zadavat néjaké slevy ¢i cenové hladiny.

Nakup a prodej zbozi

Na nize zobrazeném schématu vidite cely obchodni proces (rozdéleny na nakup a prodej) s postupnym prebiranim jednotlivych dokladu
mezi sebou, tak jak jej popisujeme v nasledujicich pfikladech. Jde pouze o modelovy pfiklad a tento postup neni samozrejmé nijak zavaz-
ny. Pfi skute¢ném pouzivani programu se jisté setkate s celou fadou nejriiznéjich situaci, na které budete muset pfi vystavovani dokladu
pruzné reagovat. ERP Money je svou variabilitou pfipravené fesit jakykoliv problém a pravé tuto schopnost se snazime v naSem pfikladu
znazornit. Z tohoto divodu zde popisujeme i pomérné nestandardni postup, kdy sice vystavite zalohovou fakturu, ale zakaznik vam ji
pfijde uhradit v hotovosti a ihned si chce odebrat zbozi (varianta 2). Nejen na takové, ale i na mnohem slozitéjSi pfipady je program plné
pfipraveny a vy si pfi vystavovani dokladd dokazete s touto situaci poradit doslova jedinym stiskem tlacitka.

PRODEJ

NABIDKA
VYDANA

NAKUP

OBJEDNAVKA OBJEDNAVKA
PRIJATA VYDANA

S S
DODACI LIST

PRIJATY
Skladovy pohyb

\ 4

FAKTURA -
PRIJATA ”

PRIKAZ K UHRADE

Varianta 2

A\ 4

D ——

BANKOVNi
VYPIS

Varianta 1

ZALOHOVA FAKTURA POKLADNi DOKLAD
VYDANA PRiJMOVY

FAKTURA VYDANA SKLADOVA
—) "
Skladovy pohyb VYDEJKA

Tiskne se v&etné dodaciho listu
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Priklady

Objednavkové doklady

Uvodem si predvedeme pripravné obchodni postupy a jejich navaznosti — prebirani idajt z jednoho objednévkového dokladu do druhého:
vystaveni obchodni nabidky zakaznikovi, jeji pfevzeti do pfijaté objednavky, a vzhledem k tomu, Ze zbozi jeSt& nemame naskladnéné,
také do vydané objednavky odeslané dodavateli.

Nabidka vydana

Obchodni proces zagina e-mailem od firmy Solitea, ktera projevi zajem o koupi jedné Sady Money a pta se na cenu. Prvnim krokem je
tedy vystaveni obchodni nabidky v menu Objednavky / Nabidky vydané.

Zadané idaje se preberou i do navazujicich
dokladi, které vytvofite prevzetim nabc’dk,y

Stiskem tlacitka Pridat oteviete novou kartu Nabidky vydané. Prvnim akci na novém dokladu by vzdy mélo byt doplnéni odbératele
(v naSem prikladu firmy Solitea) z adresare — takto totiz ihned zajistite vypocet individualnich cen podle nastaveni zadaného na karté
Firmy. Do dokladu se v tomto pfipadé ihned dosadi Sleva pro doklad ve vySi 5%, ktera se bude promitat i do cen vSech vybranych
poloZek. Pozn.: Firmu jde do dokladu dosadit pouhym zadanim jejiho IC — pokud je uloZena v adresafi, program automaticky doplni i jeji
nazev a dalsi udaje. U poli Nazev a IC navic mizete vyuzit schopnosti ERP Money doplnit Udaje z pfislusného seznamu podle nékolika
prvnich zadanych znakl — hned poté, co v poli zaénete psat, vdam program nabidne 10 polozek, které zapsanému textu odpovidaji.

Poté pomoci tlacitka Pridat vybérem pfidejte na doklad polozku Sada Money. Po stisku tlacitka se otevie karta Vybér polozky kata-
logu, kde v jednotlivych zalozkach mizete tutéz polozku najit v konkrétnim Ceniku nebo Skladu. V nasem prikladu chceme dodrzet
individualni nastaveni odbératelskych cen, proto polozku vyhledejte v Katalogu — vychozi cenikova cena je zde uvedena 13000K¢
podle Zakladniho ceniku. Umistéte na polozku kurzor a potvrdte.

Program otevie novou kartu Polozky dokladu. Cena bez DPH je zde 9880K¢&, coz odpovida dvéma postupné uplatnénym slevam:
nejprve program podle nastaveni na karté Firmy vybral cenu zbozi z ceniku pro Vyprodej ve vysi 10400 K¢&. Tato ¢astka se nasledné
snizila o dalSich 5% za cely doklad a tim vzniklo vyslednych 9880 K& (10400 — 5 x 104). Pozn.: Pokud by program v ceniku Vyprodej
sadu Money nenasel (napf. proto, Ze jiz skongcila doba platnosti ceniku), hledal by jinou cenu a sahl by do Zakladniho ceniku. Zakladni
cena sady 13000 K¢ by se pak snizila na 11700 K&, nebot by se zde uplatnila desetiprocentni sleva v ramci cenové hladiny Prodejce,
ktera je spole€na jak Cenikové cené, tak i karté Firmy (cenikova cena sice obsahuje i druhou cenovou hladinu Prodejce VIP s vétsi
slevou 15 %, tu v8ak karta firmy neobsahuje a program ji tedy nemtZe pouzit). Castka by se pak sniZila opét o slevu za cely doklad 5%
a vysledna cena Sady Money na dokladu by v takovém pfipadé byla 11 115K¢ (11700 — 5 x 117).

Po ulozeni polozky vidite, Ze se do dokladu vlozZily sou¢asné i obé podfizené polozky pro stul a ¢tyfi Zidle. Karta sady je needitovatelnd,
ale na obou podfizenych polozkach muzete uskutecnit jakékoliv Gpravy ceny, DPH, ceniku ¢i cenové hladiny.

Nabidka se v PDF formatu da ihned po uloZeni do seznamu poslat pomoci tlacitka Mail na e-mailovou adresu odbératele. Pozn.: V menu
Administrace / Automatické akce muzete takové odesilani zprav s dokladem v pfiloze nastavit na pIné automaticky rezim, kdy se zprava

odesle vzdy napf. pfi ulozeni dokladu. Do hlavi¢ky a textu zpravy mizete pomoci zastupnych znaku dosadit konkrétni udaje o dokladu
a odbérateli.

K dokladu se jako Pripojeny dokument dé
uloZit také plivodni poptavka od zakaznika

zaslang e-mailem

Po zadani IC firmy se do dokladu automaticky doplni ddaje

uloZené v seznamu Firem v¢. dodaci a fakturacni adresy

/ Po uloZeni miZete odbérateli nabidku ihned odeslat

22 Nabidka vydana NY1500029 - karta -0 x
PEOK -9 Zpet | @ |} Cimeny T ZnusitslevuVypocet ceny Vypotet isku Registr plitct DPH CZ_Oveit registraén Cislo distributora lihu_pAfFt do adressie |

e-mailem, staci nad seznamem pouZit tlacitko B, ters

otevi‘e zpravu s dokladem v piifloze

Obecnt. | Froojenécokumenty Toty | Wkony | Fominke | 2 | DPH
Cidodokadu [wisoooms o X Ocbératel Kon. pfilemce  Fakt.adrega €
Popis |Sada Maney | 1€ [25568736 CZNG  DiE [62255687%

i jeho individualni sleva. Promitne se do viech

Pracovniodévy ZdeMoney  ARTODO70  Jednoduchy Neni I.V konkrétnim Cem'k,u -

P dodad e fimy | Slten Ceské republia, 2. HE Do pole Komu program dosadi adresu, kterd ma na
[ Vyfizeno Oseba -3 v Coyer e .
Zotsob ety [parvovinpreverim B o T ] kartg Flrmy nejvy2si prioritu. Pokud Jje na dokladu
Registrace k DPH | 712345678 x @ Doprava |Preprawnisiuzba  [x|[@ ¢ [s0200 Esto [Brmo-Kralovo Pok 4 . ot
‘ ‘ e | st [EEERE R uveden kontaktni Osoba, pouzije jeji adresu
7 stat | Ceska repubika x
Datum Podrobnosti ] zékad DeH VéemEDPH *  NebidkowycanbNVISOR9-. @ - O
Vystaveni [12.04.2018 v Sedsko [011 %@ [noviow  [7] 0,00 0,00 0,00 &
Platndod [19.04.2015 v Zaizka |NB1800001 x|@ snzné 5% [7] 0,00 0,00 0,00 AT Viicni  Moinosti  Formétovanitextu  Revize Q@ Doliiinfo..
Plaing do [03.05.2018 v Gnost i [zkedni2t% [v] 9880,00 207480 11954,80) 1 | K &= ] s [‘;
izeni [nczedino Seva[1] 500 [cax 9 s 2omm0] ] ||, B BT uTEE ot | | 2oty v
Zisk [4] 000 Ziske 000] r V doméc méng x| 11854,80) - A - B =" Tenpis
[ Pewné ceny Schrénka 1 Zékladnitext W
Polozky  Poplatl .
2 . Komu... Solitea Cesks republika, as. - Obchod L
[ Opravit ) Pfidat dokladem | Piidat vybérem | ) Piidat 53 Kopirovat % Smazat % 22 Legenda | [M Carové kody =1
Nézev Poodi 4 | PoéetM) | M) | SazbaDPH | Typceny | Jedd cenavméné | Cekovécenavméné | Seva | Vrabka | Zbiva Cérovyked Posgt | P
BEL s-co toney 10000 ks 21,00 Bee dané 9830,0000 988000 sm O 1 predmét Nabidka vydani-NV1500029
@ Stul Money 1 1.0000 ks 21,00 Bez dané 3800,0000 380000 s O 1.0000
gt Zidle Money 2 4,0000 ks 21,00 Bez dané 1520,0000 602000 s O 4,0000 piipojenc }‘ Nabidka vydans-NV1500029.pdf
- 86 KB
2 Wybér polozky katalogu - karta
<Ok | zavit | @ Generovano systémem Money 54.
Cenk  Skadové zéscby  Katalog | Kategorie katalogu <
I )| 13 Varian ;{ﬂpmwt | Piidat | Piidat variantu ~ |’ Generovat série 22 Kopirovat - -
, .. o [#] Obnovit [J - [¥] = 72 Legenda O Vyhledat kéd = Vytvoiit aktivity [ Carové kedy —
Ked ! Mazev Nizew = | Ksd Typ poloky katalogu | Typ podrobné I ZboZi miiz led
S { © Ca Ngffazeno  Nezafazeno v ARTONOTI  Sada Neni 0Zi mizete Vy"' edat
Spolu s adresou odbératele se do dokladu doplni A e Newfom o0 e B e
202
a3

Slby

. , D 5 ém piipads se n
poloZek dokladlu, které to nemaji zakazané | v takové pripadesena
T e dokladu vioZi odpovidajici
LEaE Eiektroinstaladni price 7 , o .
e e - ) cenikova cena (tedy nikoliv

Ceniky a cenové hladiny piiifazené odbérateli i [Eonbes e S s oy

karté Fi latni v pifoadé. kdy e zboZt (Do oot ta z ceniku, ktery je piifazeny
se na karté Firmy uplatni v piipadé, kdy je zbozi | oo

> odbérateli)

doplnéno vybérem z Katalogu nebo Skladu

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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Prevzeti nabidky vydané do objednavky prijaté

Priklady

Firma Solitea vasi cenovou nabidku akceptuje a obratem vam posle na Sadu Money objednavku. Tu zavedete do agendy nasledujicim

zpUsobem:

» V menu Objednavky / Objednavky prijaté tlacitkem Pridat oteviete novou kartu dokladu.

« Jako prvni krok stisknéte tlacitko Pfidat dokladem a zobrazte si tak pfehled dokladu, které se do objednavky daji pfebrat. Pozn.: Pri
vétsim objemu vystavovanych dokladt doporu€ujeme nejprve vybrat z adresare partnera. Seznam dokladl nabizenych k prevzeti se
tak omezi pouze na ty, které jsou s partnerem spojené.

* Vyberte si pfislusnou nabidku a potvrdte. Pozn.: Karta Viybér doklad(i pro prevzeti umoznuje zvolit Typ prebirani, ktery je urcujici pro
nastaveni rozsahu obdobi platnosti Objednavky prijaté. Volba Vychozi znamena, Ze se obdobi pfevezme z pGvodniho dokladu, volba
Bez platnosti bude respektovat nastaveni skupiny Objednavek pfijatych.

» Program bez jakychkoliv dalSich Uprav pfevezme z nabidky do objednavky adresni Udaje partnera, polozky a dohodnuté ceny. Doklad

pak uz staci jen zkontrolovat a ulozit.

Pozn.: Objednavku pfijatou mizete vytvorit také pfimo ze seznamu Nabidek vydanych tak, Ze na poloZce seznamu, kterou chcete prevzit,
stisknete pravé tlacitko mysi a v mistni nabidce zvolite Prevzit do. Otevfe se prehled v§ech druhl dokladd, do kterych je mozné nabidku
prebrat. Po volbé Objednavky prijaté jako cilového dokladu a po vybéru skupiny, do které se zafadi (a pfevezme z ni vSechny ucetni
udaje), se otevre karta nového dokladu. MozZnost Prevzit do najdete v mistni nabidce u v§ech typl dokladd.

Nové oteviens Objednavka piijata m4 datum Platna od
doplngné podle data Viystaveni a Platng do je navyzené podle

o

23 Vybér dokladu pro prevzeti — [m) \
liddgje v poli Doba platnosti na karté Nastaveni skupiny EOK -5 2t | @ J
vl
_— { Typ pifebirdni urci, zda
- |5 8 = Opravit [ Piidat 43 Kopirovat 3 Smazat | g~ (&~ B~ 7 [ Obnovit (] ~ [¥] = @ Legenda bd b, ' .
/4' Oblednavka pilata OF1500022 - farta / [ Aktualni obdobi | Jen nevyiizené | Picpocitat obrat o zisk | Typ prebirani: [ <yychozi> - |3 Vytvoiit aktivity s¢ obdobl p atnosti
N NSRS TN R R A T T T L T e B ST SO D S Cislo dokia... | Popis | Datum vystaveni [ Piatnostod | Pistnostdo | Cekemzékiad | Cekovacena | Odbératel dokladu prevezme
Obec | Prcicest dckrmenty | Texty | Vikony | Pommic | 2k | Pt NV1500016  Obrubnic 01102015 1092015 30.10.2015 42530906 51462399 CHELNAT p
NV1500019  Unor 25012015 25012005 25022015 60 708,00 7345668 Redielstvi z ﬁvodm’ho dokladu
Cislo dokladu |OP1500022 OBI_PRI [ ulositjako kpfcept  Ocbératel Kon. pijemce  Fakt. a{ NV1500024  Temmopradio 16.06.2015 16062015 06082015 120 160,85 144 193,08 STAVEBNY] P ’
- NVI500025  Monts zebezpefovacich systémi 15.08.2015 15082015 23092015 15 750.00 1905750 Redtelstvi ¢
Popis ©
. - / | i NVIS00026 Tl 16112018 13112015 13122005 1315700 15919.97 Rekonstruk nebo z Nastaveni
Phjaty doklad || varaii syma / | ey iy NVI500027  Vapno 05.10.2015 02102015 16112015 4317400 52240,54 Daniéni st k . biedni k
O vyiizeno zpicobplatoy |/ EE Osoba NVI500028  Prongiem ledeni 16.06.2015 16062015 16.062015 18810.00 22760.10 D st SKuplny objednavel
Doprava EE Uice e |Nis00028 EZS TS TEY (e SELY 1185480 Soitea Ces
i NV1500030  Sada Money 20042018 20042018 20042018 1111500 13.443.15 Soltea Ce:
Registrace kDPH | CZ12345678 [e][=] Psé l
Cekové hmotnost g] stit
Dpatum Podrobnosti 22 Objednavka piijats OP1500022 - karta - o X
Vystaveni |24.04.2018 ~ Stiedisko )@ peviow T oK - 9 Zpit @)} Cimény Korskce Zruiitslevu Vypodet ceny Vypodetzisku Registrplitci DPH CZ_ Ovéitregistracni Gislo distributora lihu _Pidat do adresaie |
\> Patns od [2909.2018 < 2avika BEEEIEE| — . ;
Patng do [DL05.2015 ot = ez Fl Checné  pripojené dokumenty Texty Vikazy Pomnémka Zsk  DPH
Vyfizeni [nezadano /B Sleva [%] ﬂ,ﬂu” cx V|‘ \.A Cislo dokladu |OP1500022 OBJ_PRI x Odbératel  Kon. pifiemce  Fakt. adresa  CRM
Zisk [%%] / 00| zsk 0,00| vl Popis [Sada Money ] © (25568738 EZNO i [cz25sesrie
[ pevné ceny Piijaty dokiad Variabini symbol (201300069 Nézey fimy | Solites Cesk republica, a.5.
Polozky | Poplatky O vyiizeno Zplsob platby | Bankovnim pey Osoba =3
“f Opravif | ) Pidat dokledem || Pridat vibérem [ Pridat 3 Kopirovat || = 22 Legenda |[I] Carové kédy < Doprava | Pfepravnisiufb [ 3 Ulice |Drobného 585/49 ]
Jedn, cena v méné | Cekov cena v mEARE Regstrace kDPH  |CZ12345678 x[3 ps¢ [s0200 Mésto [BroKrdlovo Pole |
Tomuto zabrazent neodp ovids Zachd paloda. Cehova hmotnost [ka] stat | Ceské republica x
/> Datum Podrobnosti 28kad DPH Véetné DPH
< / Vystaveni [24.04.2018 - Stediske 011 BE 0,00 0,00
/ Pland od [24.04.2018 ~ Zokazka [NB18000O1 [ [d] [Snffend 15% |7 0,00 0,00 0,00
/ >P‘Em= d [0305.208 » Ennost =i [zaeesniziee [ 880,00 2074,80 1195430
Vyiizeni [nezadéno ~ Sleva [%] 5,00] ez Ml 5880,00] 207480 11954,80]
Do Objednavky piijaté se po vybéru Nabidky vydané zk %) 2 2 0 vdanscinind = 1195430
.k d I, v h ,d. vb, ,h dk'd [ pevné ceny
automaticky doplni vdechny udaje z prebiraného dokladu Podky popity
[ Opravit | ] Piidat dokladem [] Pfidat vybérem | Pfidat i3 Kopirovat  Smazat | [#] 5= 72 Legenda [ Carovékody -
. . ; , .., Poadi 4 | PoetM) | M) | SazbaDPH | Typceny | Jedn. cenavméné | Cekové cenavméné | Plobnéod | Planado | Vraba | Zbjvé
Vzhledem k tomu, Ze se doklad prevzal s vychozim typem priebirani, 3 1 000 ke 2100 Boc dorié 98000000 980000 24042018 03062018
. . , , , 1@ Stol Maney 110000 ks 21,00 Bez dané 38000000 320000 26042018 03052018 m]
datum Platnd do se doplnilo podle nastaveni Nabldky vydavne. L gt Zide Money 2 40000 ks 2100 Bez derd 15200000 608000 24062018 03052018 =]
. v / s v oy |/
Datum Platnd od se vZak navysilo na aktudlni, protoZe nemiiZe byt g >

niz5i nez datum Viystaveni

Viytvoreni objednavky vydané pomoci objednavky prijaté

ProtoZe zbozi nemate skladem, musite je objednat u Dodavatele. K tomuto kroku je potfeba v menu Objednavky / Objednavky vydané

vytvofit objednavku a odeslat ji.

« Tentokrat vyuzijeme druhou variantu pfebirani dokladu. Objednavku vydanou vytvofite pfimo ze seznamu Objednavek prijatych volbou
Prevzit do, kterou pravym tlacitkem mysi oteviete nad prebiranou Objednavkou prijatou. Timto postupem se vyhnete pfepinani mezi
seznamy a hledani prebiraného dokladu. Pozn.: Mizete vSak samoziejmé pouzit i vy$e popsany postup vytvoreni dokladu volbou

Pridat v seznamu Objednavek vydanych.

Program prebere vSechny polozky a jejich mnozstvi. Vzhledem ke zméné typu dokladu z odbératelského na dodavatelsky se vSak

do nového dokladu nepfevezme partner ani cena zbozi. V pfipadé, Ze mate s dodavatelem ceny pevné dohodnuté, mlzete je jiz dopl-
nit, ale také muzete objednavku nechat bez ceny. Pozn.: Pokud jste zboZi jiz nékdy dfive nakupovali (u polozky katalogu je evidovany
skladovy pfijmovy pohyb), dopini se do dokladu posledni nakupni cena tohoto zbozi. Zménit ji mizete na podfizenych polozkach pro
zidli a stul, pro celou sadu se vypocita automaticky.

« Déle do dokladu doplrite dal$i udaje, jako je pozadovany Zpusob platby, Doprava atd.

* Po uloZeni muzete doklad opét jako PDF pfilohu e-mailu odeslat dodavateli.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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Realizac¢ni doklady a uhrady faktur

Zbozi je objednané a nyni vas ¢eka jeho nakup a obratem i prodej a s tim spojena tvorba realizacnich dokladd, pfi které v ERP Money
dochazi k zaznamenani pohybu zbozi a zauc¢tovani. Zacneme nakupem zbozi: naskladnite jej pomoci dodaciho listu, od dodavatele pfi-
jmete fakturu, pro kterou vystavite pfikaz k uhradé, a naslednou Ghradu zatcétujete prostfednictvim bankovniho vypisu. Poté muzete zbozi
prodat: vystavite zalohovou fakturu, kterou vSak zakaznik pfijde uhradit v hotovosti na pokladné. Zde mu proto obratem vystavite pfijmovy
pokladni doklad a vyuctovaci fakturu s odpoctem zalohy a sou€asné vytvofite skladovou vydejku. Timto bude obchodni proces zavr$en.

Naskladnéni zboZi dodacim listem

Po uloZeni ngjdete doklad na standardnim misté v seznamu Objednavek vydanych

Pravé vam od Dodavatele dorazila Sada Money spolu s dodacim listem a fakturou. Zbozi naskladnite dokladem Dodaci list prijaty.

* V menu Sklady / Skladové doklady / Dodaci listy prijaté oteviete kartu nového dokladu a na ni pouzijte volbu Pridat dokladem.

* Vyhledejte Objednavku vydanou a potvrdte. Program do dokladu vlozi Sadu Money i s podfizenymi polozkami, adresni Udaje Dodava-

tele a ostatni Udaje, které jste jiz zadali v objednavce. Dal$i Gdaje (nap¥. Druh pohybu ¢i Udaje pro Intrastat) se prebiraji z Nastaveni
skupiny, jiné budete muset prepsat z pfijatého dodaciho listu a faktury — parovaci symbol, ptvodni &islo pfijatého dokladu atd.

3 Dodacils pijaty DP1S00010- orta

{ I OK - 9 7p#t | @ i Cieimény Korekee Znuitslews Vjpoeetceny Registrplitci PHCZ

o

Obecné Prpojens dokumenty  Tedty | Vikazy  Poznamka

o dokdadu [DP1500010 DODL PRI [x.

DPH

Dodavatel | Kon. pifemce  Fakt, adresa  CRM

Ovéigsofacni cislo distibutora ihu_Pidat do sdressie Nakady |

X

Vét3ina idajii se do hlavicky dokladu pebere z Objednavky vydané
nebo z nastaveni skupiny Dodacich listii pifjatych

Na kartach jednotlivych poloZek dopliite &i upravte nakupni
ceny, sazbu DPH, zad&tovéni, zdrucni dobu atd.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018

V zloZce Stav zésoby zjistite podrobné tidgje o objedndvkach,
rezervacich, skutecném i piedpokladaném mnoZstvi zboZi na skladech
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+ Poté si postupné oteviete obé& podfizené polozky pro Zidli Money a Stdl Money a dopliite na nich nakupni Cenu, pfipadné i dal$i udaje —
Predkontaci, Zaru¢ni dobu, Dodate¢né néaklady atd. Pozn.: Je tfeba mit na paméti, ze nékteré udaje (zauctovani, kontroling apod.) je
mozné zadat jak pro cely doklad, tak i pro kazdou polozku individualné. Nastaveni na poloZzce ma vzdy prednost pfed dokladem a pre-
bira se z néj jen tehdy, pokud na poloZce chybi. Pro potfeby naseho pfikladu staci zadat jen nakupni ceny bez DPH: stil stoji 2000 K&
a za kazdou zidli zaplatite 600 K&. Ceny obou polozek se automaticky sectou pro celou sadu (tuto cenu opét nejde nastavit pfimo), jejiz
nakupni cena tak €ini 4400 K& bez DPH (2000 + 4 x 600). Sazbu DPH program dosadi podle nastaveni na PoloZce katalogu.

* Pfi uloZeni dodaciho listu dojde ke skladovym pohybtim. V menu Sklady / Skladové zasoby si u zbozi muzete ovéfit udaje o mnozstvi
na skladu, rezervovanych kusech, skladové a prodejni cené atd. Pozn.: Stav zasob vidite ve zvlastni zaloZce i na karte kazde skladove
Polozky dokladu, a to jak u realizacnich, tak i objednavkovych dokladl. Jedna se o stav aktualni v okamziku otevieni polozky, coz
znamena, Ze i na kartach starsich dokladu zjistite stav zboZi, ktery je ve skladech praveé v tuto chvili.

Prijeti faktury a vytvoreni pfikazu k uhradé

Zbozi mate naskladnéné a pripravené k prodeji, nicméné je potfeba nakup zauctovat a také za néj Dodavateli zaplatit. V systému proto
zavedte pfijatou fakturu a hned pro ni vystavte i pfikaz k uhradé.

* V menu Fakturace / Faktury prijaté zcela identicky k pfedchozimu postupu vytvofte novou Fakturu pfijatou a polozky do ni vlozte
prevzetim z Dodaciho listu prijatého. VétSina potrebnych udajli (ceny, bankovni spojeni, zauctovani apod.) se doplni z dodaciho listu,
adresni karty dodavatele a z nastaveni skupiny. Pfekontrolujte je, dopliite Variabilni symbol a fakturu uloZte. Timto krokem dojde k za-
uctovani dokladu.

+ V menu Udetnictvi / Banka / Pfikazy k Gihradé si otev¥ete kartu Prikazu k ihradé a vyberte na ni Bankovni Uget, ze kterého budete platit.
Pozn.: Pfikaz k uhradé mizete nad fakturou vytvorit i pfimo v seznamu Faktur prijatych prostfednictvim tlacitka Pridat prikaz.

* Poté stisknéte tlaCitko Vybér hrazeného dokladu a po otevieni vybérového okna potvrdte v zalozce Faktury pfijaté pravé vytvorfenou
fakturu, kterou chcete zaplatit. Program otevfe kartu Polozky pfikazu k uhradé, ktera ma jiz vSechny udaje doplnéné — bankovni spojeni,
symboly, ¢astku, ménu atd. — a daji se samoziejmeé jakkoliv upravit. V naSem pfipadé Cini ¢astka k Uhradé 5324 K&, coz je celkova
nakupni cena za sadu v¢. DPH, uvedena na fakture.

* Po uloZeni mlzete pfikaz k Uhradé poslat elektronickou cestou do banky: mate-li v menu Seznamy / Bankovni / Konfigurace home-
bankingu pro vybrany Ucet nastaveny Homebanking, pak sta€i v seznamu Prikazu k thrade stisknout tlacitko Export HB, které otevie
jednoduchého pravodce pro export.

Jako bankovni spojeni dodlavatele se na fakturu
" doplni hlavni icet uvedeny na jeho karté Firmy
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Zauctovani uhrady pomoci bankovniho vypisu

Platba uspésné probéhla, dodavatel je spokojen a vam jiz v procesu nakupu zbozi zbyva posledni krok — zavést Uhradu do Ucetnictvi.
Zaugtovani uskutedénite po obdrZeni vypisu z banky v menu USetnictvi / Banka / Bankovni vypisy. Postup zavisi na tom, zda pouzivate
Homebanking ¢&i nikoliv. S ohledem na Siroké spektrum elektronickych pfenosu pouzivanych bankami si homebanking popiSeme pouze
ilustracné a pro nas priklad vyuzijeme moznost ruéniho zadani bankovniho vypisu.

Import bankovniho vypisu

« Elektronicky pfenos pomoci Homebankingu v seznamu Bankovnich vypist uskutecnite po stisku tlagitka Import HB. Program otevie
pravodce, kde si nastavite pribéh a podminky importu. Zejména je potfeba doplnit Skupinu bankovnich vypisu, kterda ma na karté Na-
staveni skupiny zadané zauctovani rliznych typu polozek, Homebanking pouzivany vasi bankou apod. Pokud mate na karté Nastaveni
seznamu zadanou konfiguraci pro parovani uhrad, mizete také zatrhnout pole Sparovat bankovni vypisy se zavazky a automaticky
vytvorit thrady. Pozn.: Parovani uhrad se da nad vypisem importovanym do seznamu uskutecnit i pozdéji pomoci tlacitka Parovat
Uhrady. Tlagitko obsahuje také moznost Testovat parovani.

* Po potvrzeni priivodce probéhne cely proces automaticky. Pokud jste si nastavili automatické parovani a tvorbu Uhrad, program v pfipa-
dé nesrovnalosti a chybéjicich udaji zobrazi seznam pro ru¢ni vybér parovaného dokladu. Pozn.: Situace, pfi kterych se ma vybérovy
seznam hrazenych dokladd nabizet, definujete na karté Nastaveni seznamu.

Pozn.: Z vySe uvedeného je zfejmé, Ze pro seznam Bankovnich vypist je velmi dllezité nastaveni nejen skupiny, ale i celého seznamu
(oboji uskute¢nite v menu Agenda / Nastaveni skupin a seznam(i). V Nastaveni seznamu je mozné konfigurovat automatickou tvorbu
danovych dokladu k zaloham, generovani pohledavek a zavazk( apod. Podrobny popis najdete v napovédé k programu.

Konfiguraci pro automatické parovéni dhrad

zadate na karté Nastaveni seznamu ia Konf 22 Nastaventskupiny - anlcount s 2o x
a n gurace i I 0K 9 Zpét G Pouitt | @
homebankingu obsahuje Skupina :
22 Privodce importem bankovniho wpisu , ka | Lo Ked [0180 2K ]
z4loZku Import vypisi, ve Nz [femeri s ]
Nastaveni importu ' v N [ Prevait nastaven' z nadiazené trowng
Hesy které je potiieba nastavit [ ——————
¥ skupiny
pa ramefry penosu i
Obecné  Konfigurace polofky
pouZivaného vasi bankou Berkovni et [s0C2K =&
Stfedisko - Homebarking | ABO [EE
Zakizka == Cselnfada [Bankovnivipisy X3
[ Zobrazit karty vytvorenyeh vypisa _
Girost =] Romezi bankovniho vipisu
Spérovat barkovni wipisy s pohledévkamifzévazky a cutomaticky tvofit Ghrady
ko [Cesk B [ vytviet koncepty
Individudini zalictovani podie fonceoty bez &sla
podminky Prijmové poloika
7 Nastaveni importu - vybér souboru Preckontace Genéni OPH
/ o - Uhrady [BPOOL /@ |Fooou Bl
Vipis zattovat . = <
Uhrady zalohovych faktur | ZALPRI 19R01,02 ~
® vips zaictovat a wytisknout roc zeloney " EIE - EIE
Vb tiskové sestavy [Barkownl vivs Nespérované polozky |BP002 [x]@| | fooou [x]@
Vydajova polozka
AdresaF bankovnich vipisd [C:\Users\Bankovni vipisy ] predkontace Elengni DPH
T Po mportu presunout soubor Ghrady |Bv001 ][] | Rooor
<o Dl > ; —
AdreséF proarchivad |C:\DokumentyArchiv F=] | Uhrady zohovich fekur |zatvo 140,41
Nespérované polozky |BV004 [x][@] | Rooor [BE

Nalezené soubory Pouze vybrané Géty Nazev souboru pro export tiskovych sestav

Nazey souboru Datum vytvoreni Datum zmény J
<sestava >-<cislodokladu>_v3 <variabilnisymbol> |

V poli Individualni zaictovéni podle
podminky si miiZete nastavit zadctovani
poloZek, které nedokaZete parovat . R

(bankovni poplatky, tiroky apod.)

<oa | e [T spravné zau&tovani importovanych poloZek

Ruéni zadani bankovniho vypisu

» V seznamu Bankovnich vypist stisknéte tlacitko Pridat. Program otevie novou kartu, kde staci zvolit bankovni ucet, ze kterého jste
zbozi platili. Pozn.: Pokud si pro kazdy ze svych uctl zalozite v seznamu samostatnou skupinu, do jejihoz nastaveni vlozite bankovni
UcCet a prislusné parametry zauctovani, novy vypis tyto udaje uz bude osahovat.

* Poté stisknéte tlagitko Pridat vydajovou polozku a na oteviené karté pak tlacitko Pridat tuhradu. Dal$i postup jiz znate: vyberte fakturu,
kterou jste zaplatili, a potvrdte ji.

« Program poté otevfe kartu Uhrady, kde muZete v ptipad& potfeby upravit astku uvedenou v dokladu na ¢astku skute&né Ghrady.
Pozn.: V pfipadég, Ze jste uhradili mensi ¢astku, program bude fakturu i nadale nabizet k uhradé zbyvajici ¢astky. Jestlize se Castka
k Uhradé naopak navysila a nedojde k dodate¢nému vraceni preplatku, bude potfeba vyrovnat stav salda pomoci funkce Vyporadani
pohledavek a zavazkii v menu Udetnictvi / Pohledévky a zavazky.

+ V nasem prikladu probéhla platba v pozadované vysi, takze &astku jen potvrdte a Uhradu ulozte. Po kontrole uloZte i Vydajovou po-
loZku bankovniho vypisu a samotny Bankovni vypis. Na vypisu nesmite zapomenout zkontrolovat ¢i doplnit zauctovani a dalSi udaje
v zaloZce Podrobnosti. Pozn.: V ERP Money samoziejmé Ize nedodrzet popisovany postup prebirani dokladd k uhradé a misto toho
zadat do vypisu polozky bez vazby na konkrétni doklad. K dodate¢nému vytvoreni vazby mezi Uhradou a dokladem pak slouzi funkce
Parovani thrad, ktera porovnava shodu variabilniho symbolu, volitelné i partnera a specifického symbolu.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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2 Bankovni wypis BV1800001 - karta

(oK -9 Zpe @
Obecné  Pripojend dokumenty  Pockobnosti  Poznamka
Doklad

- o

x|

Priklady

Bankovni iget

Polozka

Obecné  podrobrost  Pozmémka N

28 Vydajova poloika bankovniho wpisu - karta
i [ OK - #) Zpét | @ [ Piidat uhradu

(1 Prida

\ [ Pidat zlohu bez vazby <

[ Piidat Uhradu zalohové fakt. ~|

t thradu zalohové fakt.

[m
x

platby

Bankovni icet |BU CZK

Cislo et

x Bankovni et CZK.

Primarni Géet b.i. | 221100 =&

2 Vydajova polozka bankovniho vypisu - karta
P OK - 9 Zpat | @) j;Ed\tovatuhradu X Zrusit Uhradu

Obecné  podrobnasti

BAN  Polozka /

p7g.&a

x
T
[F]

Bankoni spojeni 11223344 o100

x 3| |: Cislo polozky

Mina [C2K
Bankovni wpis

%3 [ewnedesks | Ientflecepo.

[ storno

platby

Typ transakce Plétcefpffiemce | Dodavatel

Tl e

B[]

Zobrazit Nggzeny doklad Bankownispo... |7159330217 [5]

Pogs |FP1500042 - thrada Faktura)

Typicetripol.. |

[o100

==

dva

-3 IBAN |C27101000000007159330217

[ Opravit | ] Piidat piijmovou polozku || ] Pridat wydajovou polosku | #= Hromadns thrada 3 Kopirovat f S

]

| Cislo polosky « | b dhloziy | Datum platby | Cislo it | Typ transakce | Popis
1

Vydana 03052018 7159390217 Uhrada

FP1500042- ifr. da Fakdura priata

'~

Doklzd [BV1800001 | [bankowni vipis| [FP1500042 | [foktura pijata |

Obdobiod -do [30.04.2018 [] [o305.2018 I~ pikaz fbihrade [PU1s00014 polotiapiikezy |
W méng ucty v domsci mang Zadttgani
Poctecni 0statek na Y | 5639 502,00 | 45939 802,00] Geetv EIE Getval |
sty | ol o] [ ] Predhontace [BV0D1 B=] EentriDPH | 000 Mrozstvi Kurz
" ‘ 7 m‘ ‘ — m‘ I: legistrace k DPH | 212345678 =@
Vidaje y X
o1 Kurz mény uétu 1,000000 1,000000
v 532400 532,00
oo | I ‘ &% Uhrada - karta - o X v méné et V doméc méng
Konezny zistatek na BY | 45634 478,00] | 45834 478,00 o ® ot
OK ~ ) Zpét 55
=)
: 5 DUZP [30.04.2018 Datum iéetriho pii
polotky  Zasgtovani Uhrady Zalchy Obecné  Podrobnosti - Poznamka
Hrazenj doklad Datum platby |03.05.2018

|
Varizbinisyibgl_[550015
-3 Spedfidfsymbal | | Konstantnisymbol ==
Platba
E]

N\

5324,00 5324,00 __S dani
01.05.2018 ~
UplatnéniDPH [30.04.2018

Mnofsti, kurz

VyFizeni

\ Céstha 5324,00

V ramci jednoho bankovaiho vypisu miZete
zadlat jak pijmové, tak i vydajové polozky

Tlacitkem Hromadné dhrada |ze rozdglit jednu zaplacenou
Eastku na vice poloZek (napF. pii pichrazeni dokladu)

Zalohova faktura vydana

Kurz. 1,000000 Dopodtat 1,000000

&i pohledavee

2Zbyva

it vyiizeno 5324,00)

©
¥
I I

5324,00,

Po uloZeni Polozky bankovniho vypisu se tlacitka

na néstrojové listE zméni a pii pristim otevieni

Tlacitkem Pidat dhradu piifadite poloZku dosud
neuhrazené &astce na konkrétni fakture, zavazku

= -

Déle méte moZnost Piidat dhradu zélohové faktury

nebo volbou Pridat zalohu bez vazby pifimo

polozky nabidnou jiZ jen moZnost editovat dhradu

k uhrazené &astce vytvoit novy daiiovy doklad

Po uspésném nakupu a zaplaceni zbozi muzete pfistoupit k jeho prodeji. V pfipadé, Ze neprodavate stalym a ovéfenym zakaznikam, je
vhodné nejprve vystavit Zalohovou fakturu.

« Zalohovou fakturu vytvofite v seznamu Fakturace / Zalohové faktury vydané. Polozky na ni vloZte opét volbou Pridat dokladem, a to
z Objednavky prijaté, z niz program prebere veskeré adresni a cenové udaje v€etné dfive dohodnuté individualni ceny 9880 K¢ bez
DPH. Dalsi udaje, jako je doba splatnosti, kontroling, zaokrouhleni, doprovodné texty apod., program prebere z Nastaveni skupiny.
Pozn.: Pfi pfebirani objednavky do zalohové faktury miazete opét zvolit mezi nékolika rezimy, a to vybérem Typu prebirani na nastrojové

3 Zalohows vydana ZV1500010 - karta
i Ok - 9 Zpet | @) i mény Korekee Zrusitslevu Vjpocetceny Vypocet zisku Registr plétcl DPH CZ Oveiit registraci Zislo disti

Fidat do adresdie |

ﬁhemé Fiipojené dokumenty Texty \jkazy Fomndmka Zisk  DPH

Cislo dokladu [2V1500010 zaF WD [x] [ Ulosit jake kancept

Odpis Kon. piilemce  Fakt. adresa Dodavatel CRM

< Standardné se na novém dokladu generuje
Variabilnf symbol z &isla doklaclu

Popis 1 1 | o
Objednévka £, Variebinisymb. (1500010 &7 Vbér dokladu pro pievzeti o x L e e L,
— QoK - 9 208 @ | Spolu s dalimi ddaji je mozné
onstanris =I5 openanka pats polaky ohednavek praticn variabilni symbol také prevzit
Zpfisob platby ER [E i@ opravit (1 Piidat L Kopirovat X Smazat | @3- (& - - - i obdobi | y . P N
0 vyftzeno Doprava [=IB| | [Genmewiizene] sen nepiatné Prepocitat obratazisk Money portal = | Typ prel z pﬁvodm' ObJed"éka pFuafé
Hromadné schvaleni_Hromadné vyfizeni_Hromadné objednéni
Regstrace kDPH | 212345678 [x/[@  primarniiget 324000 5 s 7 Nézev Cislo dokladu | Popis SYmBOIEM o aratel nazew
) (3 Nezafazeno ezl | [IEEIVZIN Sada Monsy Ceska repubilca,
Zilohova faktura vydana ZV1300010 - karta - [m x
Datum Podrobnosti Pl OK - 9 Zpét | @ |} Cizimény Korekce ZNitslevu Vypoet ceny Vypoéetzisku Registr plgil DPH CZ Ovéiit registraéni éislo distributora lihu _Piidat do adreséie |
Vystaveni [13.06.2018 [~] Stfedisko -2 -
I = i =H Obecné Piipojens dokumenty Tealy  kazy - Poznamk DPH
Cinnost BE Cmodokady ViS00I |lzarvo Odbiratel Kon, pijemce  Fakt, adresa Dodavatel | CRM
Vyfizeni [nezadano < Sleva [%] [ Popis [5ada Maney 16 [25568736 NG o [czassers |
23 X Objednévka &, [OP1500022 | variabiini symb. 201800089~ Nézev firmy |Sdlitea Cesk repubika, a.5. [x]=]
Pérovac symb. Osoba 3
Konstantris. == Uiice [Brobného 555/48 |
Zpisob platby |Bankovnim prevodem psC (60200 ] Mésto [Bmo-Kralove Pole |
Polozky (ivady Poplatiy O vyfizzno Doprava |Piepranisizba % |3 Stét | Cesta republia ~
7 Opravit [ Piidst dokladem | ) Pridat vibérem | Piidat 3 Kopitovat |[%] 3 i Legenda |[H]Carovékedy = I Eislo GEt KSd banky Spedifick symbol
= [tad,_a | pototias,_| s s oy oy e comm o cbonl] | " |cz1234567 x Primarni icet |324005 B Hradtz (2102290124 (%3] [2700 % @) [ess ]
Tomuto zobrazeni neodpovids Zédné polodka. o SWIFT | 12 [pacxcze |
Datum i Zékad DPH. Vetné DPH
Vystaveni [13.06.2018 [~ stz 011 (@] [nova o % | 0,00 0,00 0,00
Splatnost [03.07.2018 Zakdzka |NB1800001 Snizend 15% | ¥| 0,00 0,00 0,00
Ginnost 75] Zékladni 21 % M 93880,00 2074,80 11954,80
Primo z hlaviéky dokladu si miZete v regl'sfru —_— Vyiizeni [nezadéng v Sleva [%] 5,00] [czK ~[ 93880,00]] 207480 11954,80
L I . . - Zisk 0,00 ¥ doméc méné o] 1195480
platci DPH ovéiit firmu odbératele i jeho déet Uhrazers | 5] zbus uhradt Trssis0

V ziloZce Texty miZete na fakturu doplnit
poznamku jak pied cenové ddaje, tak i za né

Do zilohové faktury se z objednavky preberou
viechny individualng dohodnuté ceny

Polozky  (hrady

Poplatky

okladem ) Pfidat vybérem | ] Pfi

opirovat ¥ Smazat | [¥] = 22 LNenda [I] Carové kedy -

(Eer 68

_—

L@t Zidle Money

Poradi < | Pogeti)

[ M) | sambavpi | Typceny

| sech cenatghne | celovacenavmeni | rstia

| Caroviked [rataog |

1,0000 ks 21,00 Bez dang 92880,0000 sssoo [
1 1,0000 ks 21,00 Bez dang 3800,0000 3soo00 O
2 40000 ks 21,00 Bez dang 1520,0000 eosoo0 [
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li5t€ okna pro Vybér dokladu. V nadem pfikladu jsme vybrali moZnost

Priklady

S vyfizovanim, kdy program bude objednavku po pfevzeti do za-

lohové faktury povazovat za vyfizenou (tato zalohova faktura vytvori rezervaci zbozi) a nebude ji nadale nabizet k pfevzeti — do vyucto-
vaci faktury pak preberete zalohovou fakturu. Zvolite-li moznost Bez vyfizovani, objednavka bude vyfizena az prevzetim do vyuctovaci
faktury a v tomto pfipadé se rezervace zbozi vytvofi Objednavkou pfijatou. Obé& moznosti pak nabizeji jesté variantu S variabilnim

symbolem, kdy se do faktury pfevezme variabilni symbol uvedeny
symbol vytvofi podle Eisla zalohoveé faktury.

na objednavce, a Bez variabilniho symbolu, kdy se variabilni

« Zéalohovou fakturu muzete vytisknout a odbérateli pfedat na papife, nebo ji muzete tlacitkem Mail vlozit do pfilohy elektronické zpravy.
Pak jiz nezbyva nez ¢ekat, az ji odbératel uhradi. Pozn.: V. menu Administrace / Automatické akce je mozné nastavit automatickeé spus-

téni jak tisku, tak i odeslani e-mailu napf. pfi ulozeni dokladu.

Uhrada pokladnim dokladem pomoci zalohové faktury

Abychom demonstrovali rozsah funkénosti systému ERP Money, pfedpokladejme nyni, Ze se odbératel zachova ponékud nestandardné

a s neuhrazenou zalohovou fakturou v ruce pfijede k vam na prodejnu p

ro zbozi, které se rozhodl pfi odbéru uhradit v hotovosti na poklad-

né. Vy tak namisto béZného postupu, kterym je pfijeti tGhrady bankou pomoci bankovniho vypisu (do néhoz preberete vydanou zalohovou

fakturu), souvisejici generovani dodaciho listu a zavérecné vystaveni
a odpoctem zalohy z uhrady zalohové faktury), musite pro Uhradu zaloh
fakturu.

danového dokladu — faktury vydané (pfevzetim z dodaciho listu
ové faktury vytvofit pokladni doklad a na zaveér vystavit vyuctovaci

+ V menu Uéetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady oteviete pomoci tlagitka Novy pFijem kartu Prijmového pokladniho dokladu, kde se
prepnéte do zalozky Zalohy. Pozn.: Uhradu pokladnim dokladem Ize také uskuteénit pfimo ze seznamu zalohovych faktur pomoci
tlacitka Uhradit zalohovou fakturu. Program otevie v samostatném okné seznam Pokladnich dokladt, kde mizete pouzit tlacitko Novy

prijem a dale jiz postupujete zde popsanym zpusobem.

* V zélozce Zalohy stisknéte tlacitko Pridat Uhradu zalohove faktury a ve vybérovém seznamu vyhledejte pravé hrazenou fakturu. Po po-
tvrzeni program otevfe kartu Uhrady. Parovaci symbol, primarni i&et a sazby DPH se preberou ze zalohové faktury, dali udaje z Na-
staveni skupiny pokladnich dokladt (pfedkontace, ¢lenéni DPH, zaokrouhleni). Po uloZeni této thrady se ze zdrojové zalohové faktury
dosadi do pokladniho dokladu vSechny cenové a adresni Udaje. Pozn.: V zalozce Podrobnostiv Nastaveni skupiny pokladnich doklad(i
byste méli mit pro pokladni doklady nastavené zaokrouhleni na nejmensi platnou minci dané mény, tedy na celé koruny. Volitelné

muzete zaokrouhlovat nahoru, dolll i matematicky. V nasem pfipadé

je nastavené matematické zaokrouhleni, proto se na karté Uhra-

dy misto plvodni &astky ze zalohové faktury 11954,80K¢& objevi cena 11955K¢&. V pFipadé potieby muzete &astku na karté Uhrady
okamzité prepsat, ev. rozpis ¢astek na dokladu upravit pomoci tlacitka Korekce. Na karté Nastaveni skupiny muzete urcit nejen zplisob
zaokrouhleni vysledné ceny, ale i DPH, a také sazbu a pfedkontaci pro zauctovani ¢astky zaokrouhleni.

* Prostfednictvim tladitka Tisk pak muZete zakaznikovi podle potfeby nabidnout celou fadu vystupt pokladniho dokladu — kromé bézného
potvrzeni o pfijmu do pokladny také paragon, darnovy doklad nebo doklad se zauctovanim. Mate-li v Nastaveni tiskovych sestav (menu
Agenda) u pfislusnych vystupll zatrzené pole Zobrazit tiskovy dialog, muZete si navic v poli Tisknout navrh sestavy vybrat z nékolika
designu (barevny, obyéejny apod.). Pozn.: Pokud spadate do skupiny povinné vést EET a mate v Money zakoupenou a aktivovanou
licenci na modul EET, dojde pfi ulozeni dokladu k automatické evidenci trzby a tiskové vystupy budou obsahovat FIK a dal$i nalezitosti.

Tlacitko Korekce umozni Eastky na dokladu upravit libovolnym

zplisobem v&. rozpisu DPH a piesného vypoctu pried platb

/—— vregistru DPH

Zékaznika si bezprostiedné

Uhradu z&lohové faktury na pokladni
doklad vioZite prostrednictvim fiaditka
umisténého v zaloZce Zalohy, ale po
uloZeni i ngjdete v zaloZce Uhrady, kde se

oy . -
ou miZete online ovérit

T

22 Pijmovy pokladni dokla 8 - karta

P oK -9 Zpe | @ Jé Cizimény Korekce | Registr plétcd DPH CZ | Pidat do adresie J

Obecné  Pripojend dokumenty  Vikazy Pomsmka DPH

Piiimovy pokladni doklad Piijato od  vyplaceno komu

M" BIC |C225568736

[m} X

d4 také dodateéns editovat

-

[

Polozky Uhrady
2 Opravit] ) Piidat Ghradou zalohove fakiury | 1 Piidat bez vazhy -3 Kopirovat X Smazat |[¥] = 22 Legenda

Nazev Cekova cena | wizeno | Zbyva | Cislo dafiového dokiadu
[l Urrada zéiohovs fadury &islo ZV1500010 1195500 000 ()

AN

Zaiétovéni 2slchy

Druh dafiového dokladu

11955,

Coochoss [rI00l Jlrom X & [a3se975 V ziloZce Podrobnosti si na karté Uhrady
Popis [chrada dokladu : Zélohova faktura vydand & 2V1500010 Nézev firmy |Solitea c‘eskaW [][=] . -~ ’ .
e —Fr T ose =B zkontrolujte zaictovani
[ ziednodusenj da...  Pérovacisymbol [201800069 fee [probného 55549 |
RegistracekDPH |CZ12345678 | |3 Primarniucet |211100 psc [60200 ] Mésto [Brmo-Krdlovo Pole |
pedkontace |PPOD1 Prodejni misto ] Stét [Ceska republia el
ElenéniDpH | _RODDU =3 28 Uhrada - karta - o X
Datum Podrobnosti 23kdad oen |l OK - ) Zpg A .
e T g i BT o0 e e e Na karté Uhradly je mozné
Utetnino piipadu [13.06.2018 < Zakizka |NE 1300001 E!S”Eﬁ”é 5% [ 0.0 0,00 Hradicl doklad vl Y
ouze [13.06.2015 . Ginost = iy [ et = Dokiad [FP1500018 | |pokladni doklad Hz\ﬂsnnu'm | [z8lchova faktura uprawf casfk.u, zménit
p|n§:i‘::: Ez;ﬁ : Pokladna [POKL C2K %3] [ox [ ?an,ax\| 20753 K i sazbu DPH &iv PFIIPa ds

Mnogstid, kurz 1,000000
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Vytctovaci faktura vydana s odpoctem zalohy

Priklady

Jako zavérecny krok celého obchodniho procesu je potfeba vystavit v menu Fakturace vyuctovaci Fakturu vydanou s odpoctem zaplace-

né zalohy. Doklad vytvorite prevzetim Zalohoveé faktury.

* Volbou Pridat dokladem na faktufe oteviete seznam Vybér dokladu pro prevzeti. Zde v zalozce Zalohové faktury vydané najdéte pfi-
slusnou zalohovou fakturu — spolu s ni se do vystavované faktury vlozi veSkeré udaje o zbozi i odbérateli a jeho individualnich cenach.

Bezprostfedné po vybéru zalohové faktury se otevie okno Vybér prijaté zalohy (v tomto pfipadé s jedinou polozkou), kde potvrdte pfi-

slugnou Uhradu zélohové faktury. Vzapéti se otevie karta Odpocet zalohy, kde mate moznost v zaloZzce Obecné upravit &astku a sazbu
DPH, v zaloZce Podrobnosti zauctovani, ¢lenéni DPH, parovaci symbol apod. Pozn.: V' Priivodci nastavenim programu je v zalozce
Usetnictvi volba Neprebirat parovaci symbol ze zélohy. Pokud pole zatrhnete, program do odpoétu dosadi parovaci (nebo variabilni)
symbol z vyuctovaciho dokladu, pokud je nechate nezatrzené, prebere se symbol ze zalohy. V nasem pfikladu kartu Odpocet zalohy
nijak upravovat nemusite a potvrdte ji tedy stiskem tlacitka OK.

Karta Odpocet zalohy se na faktufe ulozi do zalozky Odpocet zalohy v plné vysi celkové Eastky. V hlaviéce faktury se v poli Zbyva

uhradit objevi nulova hodnota. Pozn.: Money pfi pfebirani dokladu hlida, zda se u partnera uvedeného na dokladu eviduji nevyucto-
vané zalohy, a pokud ano, oznaci zalozku Odpocty zaloh Cervenym prouzkem. V Privodci nastavenim programu si v zalozce Obchod
muzete navic aktivovat funkci, ktera bude takové zalohy vzdy nabizet k dofeseni. Upravte podle potfeby Zpisob platby a Dopravu,
pfipadné i dalSi udaje, a fakturu ulozte.

Po uloZeni faktury najdete v detailu Vazby dokladi
v3echny jeji predchidce i nasledovniky

Mistni nabidka umozni doklady zobrazené v detailu Vazby dokladii opravit i piiebirat

/
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polozky zboZi, ceny, zaictovani

i odbératel skladové vydejky si
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Po volbé konkrétni ihradly se otevie okno Odpocet zilohy,
kde se da uhrazena castka podle potieby upravit
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Money S5 Priklady

» Program uloZenou fakturu zaeviduje jako plné uhrazenou a podle vami zadané konfigurace probéhne jeji zauctovani i vSechny pfi-
slusné skladové pohyby. V seznamu Sklady / Skladové doklady / Prijemky a vydejky také automaticky vznikne doklad Vydejka se
zalctovanim zadanym v nastaveni skupiny, do které se vydejka zaradila (skupinu pro ukladani takovych skladovych doklad( urcite
v nastaveni skupiny Vydanych faktur). Na karté Polozky dokladu pro Sadu Money si muZete po stisku tladitka Vypocitat zisk zjistit rozdil
mezi vynosy a naklady.

+ Ze seznamu faktur pak muzete odbérateli vytisknout nebo elektronicky poslat fadu vystup(: fakturu se zauctovanim, zaruénim listem,
dodacim listem atd. Pozn.: Pokud tuto fakturu vytisknete s dodacim listem, bude se jednat pouze o tiskovy vystup, protoze v systému
skute¢ny dodaci list nevznikl a skladovy vydej se uskutec¢nil vySe uvedenou Vydejkou. Potfebujete-li v ERP Money evidovat dodaci listy,
musite pfi tvorbé dokladu ucinit jesté jeden krok navic: po ulozeni Zalohové faktury vydané vytvorite v menu Sklady / Skladové doklady
prevzetim této zalohové faktury Dodaci list vydany. Tento dodaci list pak pfeberete do Faktury vydané. DalSi postup odpoctu zalohy je
jiz stejny jako ve vyse uvedeném prfikladu. Skladova Vydejka samoziejmé v takovém pfipadé nevznika.

Po volbé konkrétni sestavy si pied Uvedené sestavy najdete nejen v nabidce Dodac list miiZete odbérateli vytisknout

tiskem miiZete v poli Tisknout ndvrh tlacitka Tisk, ale i Nahled, PDF a Mail .sesfa,vou Fakdura vyday!é.— dodac st
iv piiipade, k,dy Dodaci list vydany

v Money viibec nemate evidovan)'/, protoZe
— jste zboZi vyskladhili jinym dokladem
e e e e T (napf. skladovou Vyydejkou)
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sestavy vybrat z fadly riiznych
formuldfii: na obrazku je Faktura vydana
CEW se zaictovanim — barevnd
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